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Kata Pengantar 


Kurikulum 2013 dirancang untuk memperkuat kompetensi peserta didik dari sisi 
pengetahuan, keterampilan, dan sikap secara utuh. Keutuhan tersebut menjadi 
dasar dalam perumusan kompetensi dasar tiap mata pelajaran, sehingga 
kompetensi dasar tiap mata pelajaran mencakup kompetensi dasar kelompok 
sikap, kompetensi dasar kelompok pengetahuan, dan kompetensi dasar kelompok 
keterampilan. Semua mata pelajaran dirancang mengikuti rumusan tersebut. 


Pembelajaran Dasar-dasar Perbankan untuk Kelas X jenjang SMK Program 
Keahlian Keuangan yang disajikan dalam buku ini juga tunduk pada ketentuan 
tersebut. Dasar-dasar Perbankan bukan berisi materi pembelajaran yang 
dirancang hanya untuk mengasah kompetensi pengetahuan peserta didik. Dasar- 
dasar Perbankan adalah mata pelajaran yang membekali peserta didik dengan 
pengetahuan tentang dunia perbankan di Indonesia, keterampilan dalam 
menyajikan pengetahuan yang dikuasainya secara konkret dan abstrak, serta 
dunia perbankan sebagai usaha berdasarkan kepercayaan masyarakat menuntut 
sikap hemat, cermat, disiplin dan jujur. Sehingga dengan belajar dasar-dasar 
perbankan diharapkan terbentuk pola pikir peserta didik yang hemat, cermat, 
disiplin dan jujur. 
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Glosarium 


Disebut juga rekening atau perkiraan adalah 
formulir untuk mencatat secara indivual tentang 
penambahan atau pengurangan tiap jenis harta, 
kewajiban, dan ekuitas. 


Piutang Dagang, yaitu tagihan kepada para 
pelanggan karena adanya trasaksi penjualan 


Utang Dagang, yaitu kewajiban perusahaan yang 
harus dibayar perusahaan karena danya transaksi 
pembelian. 

Suatu proses yang meliputi kegiatan 
pengidentifikasian, pencatatan, pengikhtisaran dan 
pelaporan data keuangan. 

Program terintegrasi yang disusun untuk penerapan 
sistem komputerisasi di bidang akuntansi. 

Aset atau Aktiva, yaitu seluruh kekayaan yang 
dimiliki oleh perusahaan 


Daftar akun dan nomor kodenya yang 
mengidentifikasi tempatnya dalam buku besar. 
Neraca, yaitu merupakan salah satu laporan 


keuangan yang memberikan informasi mengenai 
aset, kewajiban dan ekuitas. 

Gedung (Bangunan), yaitu salah satu aset tetap 
yang dimiliki oleh perusahaan. 

Buku yang berisi akun-akun harta, kewajiban, dan 
ekuitas atau kumpulan dari kartu-kartu akun. 
Laporan Arus Kas, yaitu salah satu laporan 
keuangan yang memberikan informasi tentang 
aliran kas masuk dan kas keluar dari kegiatan 
operasi, investasi dan pendanaan. 

Jumlah kas yang dimiliki oleh perusahaan. 

File Kartu, yaitu kartu untuk mencatat informasi 
setiap pelanggan dan pemasok (Customers and 
Suppliers) 

Buku Cek, kumpulan cek yang siap untuk diisi dan 
digunakan untuk pembayaran. 

Aktiva Lancar, yaitu kelompok aset yang 
perputarannya dalam jangka pendek (kurang dari 
satu tahun). 
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Current Liabilities 
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Account 


Command Centre 


Banking 
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Sales 


Command Centre 


Purchases 


Command Centre 


Inventory 


Command Centre 


Card 


Debit 
Deposit paid 


Double entry 
system 


Electric Expense 
Eguipment 
Eguity 
Expenses 


Kewajiban Lancar (Utang Lancar), yaitu salah satu 
bentuk kewajiban yang harus dituaikan dalam waktu 
satu tahun atau kurang. 

Pusat kendali pada MYOB yang berfungsi untuk 
pembuatan daftar akun, pencatatan saldo awal 
buku besar, pembuatan jurnal umum, posting dan 
laporan keuangan. 

Pusat kendali pada MYOB yang berfungsi untuk 
mencatat penerimaan uang yang bukan bersumber 
dari pelunasan piutang dan pengeluaran cek yang 
bukan untuk pembayaran utang. 

Pusat kendali pada MYOB yang berfungsi untuk 
mencatat, menampilkan/mencetak transaksi 
penjualan, retur penjualan dan pelunasan piutang 
serta menyajikan laporan yang berhubungan 
dengan penjualan, misalnya rekap penjualan per 
tem atau per costumer, analisis piutang dan 
sebagainya. 

Pusat kendali pada MYOB yang berfungsi untuk 
mencatat, menampilkan/mencetak transaksi 
pembelian, retur pembelian dan pembayaran utang 
serta menyajikan laporan yang berhubungan 
dengan pembelian, misalnya rekap pembelian per 
item atau per supplier. 

Pusat kendali pada MYOB yang berfungsi untuk 
mencatat item barang yang dibeli untuk dijual, 
penggabungan komponen menjadi satu unit barang 
baru atau sebaliknya, menyajikan laporan yang 
berkaitan dengan persediaan. 

Pusat kendali pada MYOB yang berfungsi untuk 
mencatat data pelanggan (customer) dan pemasok 
(supplier) baik yang berkaiatan dengan nama, 
alamat, saldo awal piutang, utang, dan informasi 
lainnya. 

Sisi sebelah kiri suatu akun. 


Uang Muka atau uang panjar yang dibayarkan 
kepada supplier 


Sistem pencatatan dari efek ganda (dual effect) dari 
tiap transaksi secara tepat. 


Beban Listrik 

Peralatan, salah satu jenis aset tetap. 

Ekuitas atau modal 

Beban-beban operasi atau non operasi perusahaan. 
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Fixed Asset 
Furniture 
General Ledger 


General Journal 
Entry 


Income 
Interest Expense 
Interest Revenue 


Jurnal 


Jurnal umum 
Kredit (credit) 
Laporan Keuangan 
Liability 


MYOB 


Neraca saldo (trial 
balance) 


Motor vehicle 
Office supplies 
Other Expense 
Payroll Check 


Periode Akuntansi 


Perusahaan Jasa 
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Aktiva Tetap, yaitu aset yang umurn pemakaiannya 
lebih dari satu tahun. 


Meubel, yaitu termasuk salah satu jenis aset tetap 
perusahaan. 


Buku Besar, yaitu kumpulan akun-akun. 
Formulir untuk mencatat Jurnal Umum 


Penghasilan (Pendapatan) 
Beban Bunga, yaitu beban non operasi perusahaan 


Pendapatan Bunga, salah satu pendapatan yang 
termasuk dalam non operasi 


Buku catatan akuntansi yang digunakan untuk 
mencatat transaksi-transaksi keuangan yang terjadi 
setiap hari. 

Bentuk jurnal yang paling umum dipakai untuk 
mencatat semua jenis transaksi. 

Sisi kanan suatu akun. 
Merupakan ringkasan 
keuangan yang terjadi 
akuntansi tertentu 
Kewajiban, yaitu sesuatu yang harus ditunaikan 
perusahaan. 


Salah satu aplikasi komputer akuntansi yang dibuat 
oleh salah satu perusahaan di Australia yang 
merupakan singkatan dari Mind on Your Own 
Business. 

Daftar akun-akun buku-buku dan saldo-saldonya 
pada saat tertentu. 


dari transaksi-transaksi 
selama satu periode 


Kendaraan Bermotor, yaitu salah satu jenis aset 
tetap 

Suplies Kantor atau Bahan Habis Pakai (BHP) 
Beban lain-lain di luar opersai perusahaan. 

Cek Gaji, yaitu cek yang khusus untuk pembayaran 
gaji. 

Rentangan waktu akuntansi yang dimulai pada saat 
pembuatan neraca awal sampai dengan saat 
pembuatan laporan keuangan, biasanya selama 
satu tahun. 

Entitas bisnis yang usaha pokoknya memperoleh 
pendapatan dengan memberikan layanan jasa 
kepada pelanggan 
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Posting Prosedur memasukkan/memindahkan data dari 
jurnal ke buku besar. 

Profit and Loss Laporan Laba Rugi, salah satu jenis laporan yang 

Report memberikan informasi tentang pendapatan 
dibandingkan dengan beban-beban perusahaan. 

Provision for Cadangan kerugian piutang, dana yang disediakan 

doubtful debt untuk menutup kerugian akibat piutang yang tidak 
tertagih. 

Telephone Beban Telepon, yaitu pembayaran tagihan rekening 

Expense telkom. 

Transaksi Kegiatan ekonomis yang dilakukan oleh 
Keuangan perusahaan yang secara financial berdampak pada 
perubahan posisi keuangannya. 

Transaction Jurnal Transaksi, yaitu catatan hasil pemrosesan 

Journal jurnal transaksi keuangan tertentu. 

Trial Balance Neraca Saldo, yaitu selisih antara jumlah debit dan 
jumlah kredit akun-akun yang ada dalanm buku 
besar. 

Other Income Penghasilan Lain-laan di luar usaha pokok 
perusahaan. 

Rent Ekxpense Beban Sewa, yaitu pembayaran sewa 


gedung/peralatan. 


Retained Earning Laba Ditahan, yaitu sebagian laba yang tidak 
dibagikan kepada pemilik perusahaan. 


Salaries and Wage Beban Gaji dan Upah, yaitu pembayaran gaji/upah 
Expenses pegawai bulanan. 


Water Expense Beban air, yaitu pembayaran tagihan rekening PAM 
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"IN 


Pendahuluan 





A. Deskripsi 


Perkembangan teknologi komputer telah memicu lembaga bisnis untuk 
menerapkan sistem informasi di segala bidang, termasuk bidang akuntansi. 
Penerapan komputer di bidang akuntansi ini semakin luas berkembang 
dikarenakan banyaknya software aplikasi komputer akuntansi yang tersedia di 
masyarakat. Justru permasalahan pokok yang dihadapi oleh lembaga bisnis 
adalah kurang tersedianya tenaga kerja yang kompeten dalam pengoperasian 
komputerisasi akuntansi. 





Gambar 1. 1 Operator komputer akuntansi 


Tidak jarang lembaga bisnis harus mengeluarkan biaya pelatihan yang cukup 
besar untuk menyiapkan tenaga operator komputer akuntansi. Sekolah Menengah 
Kejuru-an (SMK) sebagai salah satu lembaga penyedia calon tenaga kerja tingkat 
menengah tanggap terha-dap tuntutan industri. Dalam kurikulum 2013 khususnya 
untuk paket keahlian akuntansi peserta didik dituntut memiliki kemampuan 
menerapkan pengetahuan, keterampilan dan sikap yang konsisten dari waktu ke 
waktu dalam pengoperasian aplikasi komputer akuntansi. 


Sebagian kompetensi dasar dalam mata pelajaran Komputer Akuntansi menuntut 
peserta diklat untuk menguasai kompetensi secara utuh mengoperasikan aplikasi 
komputer akuntansi pada perusahaan dagang. Apakah perusahaan dagang itu? 
Perusahaan dagang adalah perusahaan yang usaha pokoknya memperoleh 
pendapatan/penghasilan dengan membeli barang dagangan dan menjualnya 
kembali tanpa merubah bentuk barang dagangan tersebut. 

Keuntungan menerapkan komputer akuntansi pada perusahaan dagang 
diantaranya adalah mengurangi penggunaan kertas-kertas (paperless) sehingga 
pada gilirannya akan mengurangi beban alat tulis kantor (ATK) atau beban 
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perlengkapan (supplies). Disamping itu keuntungan penerapan komputer di 
bidang akuntansi adalah jaminan untuk kecepatan dan ketepatan. 





Gambar 1. 2 Paperless 


Kecepatan karena sebagian besar pekerjaan akuntansi diambil alih oleh komputer 
dan dikerjakan dengan cepat. 


KOMPUTER AKUNTANSI 


Data Entry 


Ss 


& 
"uga 


. 
.. 


“, Process Data & 6 
N Reports ,s" 





... .. 
"...unuunt 
Gambar 1. 3 Proses komputer akuntansi 


Tugas operator hanyalah sebatas data entri, sementara tugas selanjutnya 
termasuk penyusunan laporan keuangan dikerjakan oleh komputer. Selama data 
yang dientri ke komputer data yang benar maka maka hasilnyapun akan benar 
atau tepat. 


Aktivitas komputer akuntansi perusahaan dagang mengarah pada data entri 
transaksi keuangan yang terjadi pada perusahaan dagang sejak awal periode 
sampai dengan proses penyiapan laporan keuangan pada akhir periode 
akuntansi. 
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Aktivitas ini secara keseluruhan meliputi: 

1. Menyiapkan data awal, 
Membuat daftar akun: 
Menyesuaikan pajak, 
Membuat Buku Pembantu 
Meng-entry saldo awal, 
Mencatat Transaksi Penjualan: 
Mencatat Transaksi Pembelian: 
Mencatat Transaksi Kas-Bank: 
Mencatat entri penyesuaian: 
Menampilkan laporan keuangan. 
Membuat backup file. 


N | B. Prasyarat 


Untuk memudahkan peserta didik dalam mempelajari buku ini, maka terlebih 
dahulu dipersyaratkan telah menguasai kompetensi dasar yang ada dalam mata 
pelajaran: 


SDOONDUORON 


— mah 


1. Pengantar Akuntansi dan Keuangan 
2. Akuntansi Perusahaan Jasa. 
3. Komputer Akuntansi (untuk Perusahaan Jasa). 


3 C. Petunjuk Penggunaan Buku Siswa 


Buku Komputer Akuntansi 2 disusun untuk peserta didik, guna mendukung mata 
pelajaran Komputer Akuntansi di kelas XI semester II pada paket keahlian 
Akuntansi. 


Dalam buku ini terdapat 11 (sebelas) kegiatan belajar. Disarankan kepada peserta 
didik untuk mempelajari buku ini secara urut agar lebih mudah memahaminya. 


Agar aktivitas peserta didik lebih terarah dan lebih lancar dalam pencapaian 
kompetensi maka disarankan untuk mengikuti petunjuk-petunjuk berikut ini: 


1. Bacalah dengan cermat peta kedudukan modul, prasyarat dan pengertian 
dari istilah-istilah penting dalam buku ini. 


2. Untuk setiap kegiatan belajar, bacalah dengan cermat rumusan tujuan 
pembelajaran yang memuat pengetahuan dan kinerja yang diharapkan 
dalam rangka membentuk kompetensi kerja yang akan dicapai melalui 
modul ini. 


3. Pahami dengan baik uraian materi pada setiap kegiatan belajar termasuk 
kasus yang diberikan. Diskusikan dengan sesama peserta didik, uraian atau 
bagian dari kasus yang sulit dipahami. Bila masih ragu, maka tanyakanlah 
pada guru sampai paham. 
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4. Ikuti langkah-langkah pemecahan kasus seperti yang tertulis di setiap 
kegiatan belajar. Lakukan ini bersama-sama dalam kelompok kecil. Bila 
mengalami kesulitan diskusikan dengan anggota kelompok. Jika masih ragu, 
maka tanyakanlah pada guru sampai jelas. 


5. Kerjakan tugas-tugas, dan jawablah pertanyaan tes, kemudian cocokkan 
dengan kunci jawaban. Lakukan kegiatan ini sampai peserta didik tuntas 
menguasai hasil belajar yang diharapkan. 


6. Setelah kamu menuntaskan satu kegiatan belajar selanjutnya pelajari 
kegiatan belajar berikutnya secara urut. 


/. Peserta didik tidak dibenarkan melanjutkan pada kegiatan belajar 
berikutnya, bila belum menguasai secara tuntas materi pada kegiatan 
belajar sebelumnya. 


8. Setelah semua kegiatan belajar tuntas dipelajari maka ajukan diri untuk 
melaksanakan evaluasi penyelesaian buku 1. Pelaksanaan evaluasi ini bisa 
dikerjakan secara individu atau klasikal. Jika hasilnya memuaskan dapat 
melanjutkan kegiatan belajar di buku 2. 


D. Tujuan Akhir 





Spesifikasi kompetensi yang diharapkan dikuasai setelah menyelesaikan kegiatan 
belajar ini adalah dengan diberikan kasus-kasus akuntansi perusahaan dagang 
peserta didik dapat menyelesaikan proses komputer akuntansi sampai dengan 
akhir periode, sehingga dapat menghasilkan laporan keuangan. 


E. Kompetensi Inti dan Kompetensi Dasar 


2 
| TC « | 


Tabel berikut ini menyajikan kompetensi inti dan kompetensi dasar untuk mata 
pelajaran Komputer Akuntansi di kelas XI. 


KOMPETENSI INTI KOMPETENSI DASAR 


1. Menghayati dan 1.1 Mensyukuri karunia Tuhan Yang Maha 
mengamalkan ajaran agama Esa, atas pemberian amanah untuk 
yang dianutnya mengelola administrasi keuangan entitas. 


1.2 Mengamalkan ajaran agama dalam 


memanfaatkan ilmu pengetahuan dan 
teknologi untuk menghasilkan informasi 
keuangan yang mudah dipahami, 
relevan, andal dan dapat 
diperbandingkan. 
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2. Menghayati dan 


mengamalkan perilaku jujur, 
disiplin, tanggungjawab, 
peduli (gotong royong, 
kerjasama, toleran, damai), 
santun, responsif dan pro- 
aktif dan menunjukkan sikap 
sebagai bagian dari solusi 
atas berbagai permasalahan 
dalam berinteraksi secara 
efektif dengan lingkungan 
sosial dan alam serta dalam 
menempatkan diri sebagai 
cerminan bangsa dalam 
pergaulan dunia 


. Memahami dan menerapkan 
pengetahuan faktual, 
konseptual, dan prosedural, 
berdasarkan rasa ingin 
tahunya tentang ilmu 
pengetahuan, teknologi, 
seni, budaya, dan humaniora 


dengan wawasan 
kemanusiaan, kebangsaan, 
kenegaraan, dan peradaban 
terkait penyebab fenomena 
dan kejadian dalam bidang 
kerja yang spesifik untuk 
memecahkan masalah. 
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KOMPETENSI DASAR 


. Memiliki motivasi internal dan 


menunjukkan rasa ingin tahu dalam 
menemukan dan memahami 
pengetahuan dasar tentang komputer 
akuntansi. 


. Menunjukkan perilaku jujur, disiplin, 


tanggungjawab, santun, responsif dan 
pro-aktif dalam berinteraksi secara efektif 
dalam lingkungan sosial sesuai dengan 
prinsip etika profesi bidang komputer 
akuntansi. 


. Menghargai kerja individu dan kelompok 


serta mempunyai kepedulian yang tinggi 
dalam menjaga keselarasan lingkungan 
sosial, lingkungan kerja dan alam. 


. Mendeskripsikan spesifikasi sistem 


komputer yang diperlukan untuk 
menginstal program aplikasi komputer 
akuntansi yang dipilih. 


. Mendeskripsikan proses pembuatan file 


data akuntansi baru untuk perusahaan 
jasa 


. Menganalisis susunan daftar akun dan 


hubungan akun (link accounts) untuk 
komputerisasi akuntansi perusahaan 
jasa 


. Mendeskripsikan cara penyesuaian 


pajak pertambahan nilai (PPN) untuk 
perusahaan jasa 


. Mendeskripsikan cara pengisian saldo 


awal akun buku besar perusahaan jasa 


. Menganalisis transaksi-transaksi 


pengeluaran kas/bank pada perusahaan 
jasa dan cara pengentriannya. 


. Menganalisis transaksi-transaksi 


penerimaan kas/bank pada perusahaan 
jasa dan cara pengentriannya. 


. Menjelaskan penyelesaian rekonsiliasi 


bank untuk perusahaan jasa 


. Menganalisis transaksi umum termasuk 


transaksi penyesuaian dan cara 
pengentriannya ke dalam buku jurnal 
umum perusahaan jasa 


3.10.Mendeskripsikan cara penyusunan 


laporan keuangan untuk perusahaan 
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KOMPETENSI INTI KOMPETENSI DASAR 


jasa 

3.11.Mendeskripsikan cara pembuatan file 
backup untuk perusahaan jasa 

3.12.Mendeskripsikan proses pembuatan file 
data akuntansi baru untuk perusahaan 
dagang 

3.13.Menganalisis susunan daftar akun dan 
hubungan akun (link accounts) untuk 
komputerisasi akuntansi perusahaan 
dagang 

3.14.Mendeskripsikan cara penyesuaian 
pajak pertambahan nilai (PPN) untuk 
perusahaan dagang 

3.15.Mendeskripsikan cara pengisian saldo 
awal akun buku besar perusahaan 
dagang 

3.16.Mendeskripsikan cara pembuatan kartu 
piutang dan pengisian saldonya untuk 
perusahaan dagang 

3.17.Mendeskripsikan cara pembuatan kartu 
utang dan pengisian saldonya untuk 
perusahaan dagang 

3.18.Mendeskripsikan cara pembuatan kartu 
perlengkapan/persediaan dan pengisian 
saldonya untuk perusahaan dagang 

3.19.Mendeskripsikan cara pembuatan kartu 
aktiva tetap dan pengisian saldonya 
untuk perusahaan jasa dan dagang 

3.20.Menganalisis transaksi-transaksi 
pembelian tunai dan pembelian kredit 
pada perusahaan dagang serta cara 
pengentriannya. 

3.21.Menganalisis transaksi-transaksi 
pembayaran utang bagi perusahaan 
dagang dan cara pengentriannya. 

3.22.Menganalisis transaksi-transaksi 
penjualan bagi perusahaan dagang dan 
cara pengentriannya. 

3.23.Menganalisis transaksi-transaksi 
pelunasan piutang bagi perusahaan 
dagang dan cara pengentriannya. 

3.24.Menganalisis transaksi-transaksi 
pengeluaran kas/bank bagi perusahaan 
dagang dan cara pengentriannya. 
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KOMPETENSI INTI KOMPETENSI DASAR 


3.25.Menganalisis transaksi-transaksi 
penerimaan kas/bank bagi perusahaan 
dagang dan cara pengentriannya. 

3.26.Mendeskripsikan cara penyelesaian 
rekonsiliasi bank untuk perusahaan 
dagang 

3.2/.Menganalisis transaksi umum termasuk 
transaksi penyesuaiann dan cara 
pengentriannya ke dalam buku jurnal 
umum perusahaan dagang 

3.28.Mendeskripsikan cara penyusunan 
laporan keuangan untuk perusahaan 
dagang 

3.29.Mendeskripsikan cara pembuatan file 

backup untuk perusahaan dagang 


. Mengolah, menalar, dan 1. Menginstal program aplikasi komputer 
menyaji dalam ranah konkret akuntansi pada sistem komputer yang 
dan ranah abstrak terkait telah dipersiapkan. 
dengan pengembangan dari | 4.2. Membuat file data akuntansi baru untuk 
yang dipelajarinya di sekolah perusahaan jasa 
secara mandiri, dan mampu . Menyusun daftar akun dan hubungan 


melaksanakan tugas spesifik akun (link accounts) untuk perusahaan 
di bawah pengawasan jasa 


langsung. . Menyesuaikan seting pajak 
pertambahan nilai (PPN) untuk 
perusahaan jasa 
. Mengsisi saldo awal akun buku besar 
perusahaan jasa 
. Mengentri transaksi-transaksi 
pengeluaran kas/bank pada perusahaan 
jasa 
. Mengentri transaksi-transaksi 
penerimaan kas/bank pada perusahaan 
jasa 
4.8. Membuat rekonsiliasi bank untuk 
perusahaan jasa 
4.9. Mengentri transaksi umum termasuk 
transaksi penyesuaian ke dalam buku 
jurnal umum perusahaan jasa 
4.10. Membuat laporan keuangan untuk 
perusahaan jasa 
4.11. Membuat file backup untuk perusahaan 
jasa 
4.12. Membuat file data akuntansi baru untuk 
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KOMPETENSI INTI KOMPETENSI DASAR 


perusahaan dagang 

4.13.Membuat daftar akun dan hubungan 
akun buku besar perusahaan dagang. 

4.14. Menyesuaikan seting pajak 
pertambahan nilai (PPN) untuk 
perusahaan dagang 

4.15. Mengentri saldo awal akun-akun buku 
besar untuk perusahaan dagang 

4.16. Membuat kartu piutang dan mengisi 
saldonya untuk perusahaan dagang 

417. Membuat kartu utang dan mengisi 
saldonya perusahaan dagang 

4.18. Membuat kartu perlengkapan/ 
persediaan dan mengisi saldonya untuk 
perusahaan dagang 

4.19. Membuat kartu aktiva tetap dan mengisi 
saldonya untuk perusahaan dagang 

4.20. Mengentri transaksi-transaksi pembelian 
tunai dan kredit bagi perusahaan 
dagang 

4.21. Mengentri transaksi-transaksi 
pembayaran utang bagi perusahaan 
dagang 

4.22. Mengentri transaksi-transaksi penjualan 
bagi perusahaan dagang 

4.23. Mengentri transaksi-transaksi pelunasan 
piutang bagi perusahaan dagang 

4.24. Mengentri transaksi-transaksi 
pengeluaran kas/bank bagi perusahaan 
dagang 

4.25. Mengentri transaksi-transaksi 
penerimaan kas/bank bagi perusahaan 
jasa dan dagang 

4.26. Membuat rekonsiliasi bank untuk 
perusahaan dagang 

4.27. Mengentri transaksi umum termasuk 
transaksi penyesuaian ke dalam jurnal 
umum perusahaan dagang 

4.28. Membuat laporan keuangan untuk 
perusahaan dagang 

4.29. Membuat file backup untuk perusahaan 
dagang 
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A F. Cek Kemampuan Awal 
Sebelum kamu memelajari buku ini, kamu diminta untuk menjawab semua 
pertanyaan di bawah ini dengan mencontreng kolom YA atau TIDAK. 


Kemampuan 
SI da nela NE INTe ri 


Apakah kamu dapat menyiapkan data 
awal? 


Apakah kamu dapat membuat daftar 
akun? 


Apakah kamu dapat menyesuai-kan 
pajak? 


Apakah kamu dapat membuat buku 
pembantu 


Apakah kamu dapat mengentri saldo 
awal? 


Apakah kamu dapat mencatat transaksi 
penjualan? 


Apakah kamu dapat mencatat transaksi 
pembelian? 


Apakah kamu dapat mencatat transaksi 
kas bank? 


Apakah kamu dapat mencatat entri 
penyesuaian? 


Apakah kamu dapat menampilkan 
laporan keuangan” 


Apakah kamu dapat membuat file 
backup” 
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Bab II 





Kiu areal 


£ A. Deskripsi 


Proses pembelajaran yang dirancang untuk komputer akuntansi ini, lebih 
mengarah pada model pembelajaran berbasis masalah/kasus (Problem Based 
Learning), dimana para peserta didik dirangsang dan dilatih untuk mampu mencari 
solusi (pemecahan masalah) yang diberikan baik secara individual maupun 
kelompok. 


Tahapan-tahapan yang akan digunakan adalah sebagai berikut: 


Fase 1. Identifikasi tujuan pembelajaran. 
Identifikasi kelengkapan logistik. 
Identifikasi kelengkapan informasi/ 


data dalam kasus yang diberikan. 


Identifikasi Kasus. 


Menentukan alternatif pemecahan 
kasus. 

Inventarisasi tugas. 

Pembagian tugas. 


Fase 2. 


Organisasi Tugas. 


Mengumpulkan informasi yang sesuai 
untuk melaksanaan tugas. 
Melaksanakan eksperimen 

Mengatasi kesulitan/kesalahan yang 
terjadi dalam pelaksanaan 
eksperimen 


Fase 3. 


Pelaksanaan tugas atau 
eksperimen 


Fase 4. Membuat laporan 


Menyajikan hasil tugas 


Penyajian hasil tugas. 


Fase 5. 


Analisis dan Evaluasi 
proses pemecahan 
kasus. 





Presentasi individu/kelompok 
Mengevaluasi kasus yang diberikan 
Mengevaluasi proses pemecahan 
kasus 
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Banyak tersedia program aplikasi komputer akuntansi yang bisa digunakan untuk 
pelatihan, namun dalam pembelajaran kali ini akan difokuskan pada program 
MYOB Accounting, yang biasa digunakan di perusahaan tingkat menengah ke 
bawah. Pengoperasian program MYOB relatif lebih mudah yaitu dengan memilih 
menu jenis transaksi dan mengisi formulir yang terkait, sedang komputer akan 
memproses jurnal dan laporan keuangannya secara otomatis. Ada beberapa jenis 
program MYOB Accounting yang dijual di pasaran, tetapi yang digunakan untuk 
pembelajaran kali ini adalah MYOB versi pendidikan, yaitu MYOB Accounting Plus 
V18 untuk Windows, dikeluarkan di Australia, Release 12.4.OJ Education Edition. 


No B. Kegiatan Belajar 


Penulisan buku II Komputer Akuntansi yang diaplikasikan pada perusahaan 
dagang ini dijabarkan dalam 10 (sepuluh) kegiatan belajar yaitu meliputi : 


1) Kegiatan belajar 1 : Menyiapkan data awal perusahaan: 
2) Kegiatan balajar 2 : Membuat daftar akun, 

3) Kegiatan belajar 3 : Membuat Buku Pembantu: 

4) Kegiatan belajar 4 : Mengentri Saldo Awal, 

5) Kegiatan belajar 5 : Mencatat Transaksi Penjualan: 

6) Kegiatan belajar 6 : Mencatat Transaksi Pembelian: 

/) Kegiatan belajar / : Mencatat Transaksi Kas-Bank: 

8) Kegiatan belajar 8 : Mencatat Entri Penyesuaian: 

9) Kegiatan belajar 9 : Menampilkan laporan Keuangan, 


10) Kegiatan belajar 10 : Membuat file backup. 


Setiap kegiatan belajar dilengkapi dengan tujuan pembelajaran, uraian materi, 
rangkuman, tugas-tugas, tes formatif, kunci jawaban tes formatif, dan lembar kerja 
peserta didik. 
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Kegiatan Belajar 1 
Menyiapkan Data Awal 


a. Tujuan Pembelajaran 


Dengan diberikan kasus akuntansi perusahaan dagang, maka pada 
akhir sesi ini diharapkan peserta didik dapat: Menjelaskan persyaratan 
pendirian bank 


1. Membuat file data baru 


2. Mengecek Informasi Perusahaan 


3. Menyesuaikan format Pajak 





b. Uraian Materi 


Lingkup uraian materi pada kegiatan belajar 1 ini meliputi: 
1. Pembuatan File Data Baru 
2. Pengecekan Informasi Perusahaan 


3. Penyesuaian Format Pajak 


Pembuatan File Data Baru. 


MYOB merupakan salah satu aplikasi komputer akuntansi yang berbasis 
Windows, oleh sebab itu pastikan bahwa spesifikasi peralatan komputer 
yang dituntut untuk menginstall MYOB adalah minimal sama dengan yang 
dipersyaratkan oleh program Windows. 


Ada beberapa versi MYOB yang tersedia di masyarakat, tetapi versi yang 
digunakan dalam pembelajaran ini adalah AccountingPlus 18 versi edukasi 
yang dirilis oleh MYOB Australia. Pastikan bahwa program ini telah diinstal 
terlebih dahulu di komputer anda. Langkah awal sebelum mengoperasikan 
MYOB, adalah pengecekan bahwa simbol mata uang dan seting tanggal 
sudah sesuai dengan sistem Indonesia. 


File data bisnis adalah file yang digunakan oleh MYOB untuk menyimpan 
seluruh data yang dientri ke komputer. Yang perlu dingat kembali adalah 
nama file tersebut harus unik (artinya tidak ada nama file yang sama 
sebelumnya), baik untuk file yang sudah eksis atau yang akan dibuat. 


Data yang dibutuhkan pembuatan File Data baru adalah: 


a. Identitas perusahaan, meliputi : nama perusahaan, nomor registrasi, 
alamat perusahaan, nomor telepon, nomor fax dan alamat e-mail. 


b. Periode akuntansi, yang meliputi: tahun periode berjalan, bulan akhir 
periode, bulan konversi , dan jumlah bulan dalam periode. 
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Cc. Teknik pembuatan daftar akun. Pada tahap ini akan digunakan cara 


yang kedua, yaitu mengimport daftar akun yang sudah dipersiapkan 
oleh perusahaan sebelumnya: 


d. Nama File dan Folder tempat penyimpanan file tersebut. 


Hal-hal yang perlu diperhatikan dalam pembuatan file data baru ini adalah: 
e Data input sudah diidentifikasi dan dipersiapkan. 
e Pembuatan file data bisnis hanya satu kali yaitu pada saat konversi dan 
akan digunakan selama perusahaan tetap beroperasi. 
Jika dalam proses pembuatan data bisnis ada yang salah dan file 
sudah terlanjur disimpan, maka kesalahan tidak dapat dikoreksi. Satu 
solusi yang tepat yaitu membuat file data bisnis baru dari awal. 
Data UD Rasela Media Mandiri: 

































Identitas Perusahaan dan Usaha pokok 


Nama perusahaan : UD Rasela Media Mandiri 

Nama Pemilik : Rasela Marta 

Bidang Usaha : Computer Dealer 

Alamat : Jl. Pamulang Raya 17, Tangerang Selatan. 
No Telepon/Faximile : 021 7434352 

Alamat email : ud.rmm@yahoo.com 

Bank : MANDIRI KCP Pamulang 

No Rekening : 048 213 457896 


Kebijakan Komputerisasi Akuntansi 


Menggunakan sistem berpasangan dangan dasar akrual basis. 
Menggunakan sistem mata uang rupiah & pencatatan tanggal Indonesia. 
Menggunakan Special Journal 
Pada tahap setup untuk periode akuntansi dinyatakan sebagai berikut: 
e Tahun akuntansi berjalan (Current Financial year) : 2013, 
e Bulan akhir tahun (Last month of the year) : December, 
e Bulan pergantian (Conversion Month) : January, 
e Jumlah bulan dalam speriode (Accounting Period) : Twelve. 
5. Pada tahap pembuatan daftar akun (Build your accounts list): 

e Mengimport daftar akun yang telah disediakan oleh perusahaan. 

o (| would like to import a list of accounts provided by .... ) 

6. Pada tahap pembuatan dan penyimpanan file data bisnis yang baru: 
e Company file name : UD-RMM 
e Folder penyimpanan file : Document atau My Document 


ma has 


Masalah Pajak (PPN) 


1. Setiap pembelian/penjualan barang dagangan diperthitungkan PPN 1074 

2. Harga-harga yang tertulis di dalam faktur pembelian dan penjualan sudah termasuk PPN 
1076 (tax Inclusive). 

3. Jika terjadi retur pembelian atau retur penjualan maka PPN masukan atau PPN keluaran 
akan diperhitungkan pengurangannya. 

4. Pembayaran utang dan penerimaan pelunasan piutang dengan discount akan langsung 
mengurangi nilai piutang/utang tetapi tidak mempengaruhi PPN yang telah diperhitungkan. 

5. GST (Good Services Tax), yang akan diedit menjadi: PPN (Pajak Pertambahan Nilai) sebesar 

1075. 
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Langkah membuat file data baru sebagai berikut: 


1 Klik Create pada pilihan menu awal 
Pilih Next pada window (Welcome To MYOB.....| 


Masukkan data identitas perusahaan seperti pada gambar: 
e Nama perush. 

Alamat 

No. Telepon 

No Faximili. 

E-mail address 

NB: Kolom ABN (Australian Business Number) kosongkan. 


ISI New Company File Assistant DO # 





Enter your 12 digit MYOB product Serial Number 
Serial Number: 


Yenar s aa resa kta ag panen rank ca aa ag he baek 
He seng 2D akan Nai pamarad Av daa yaranna 


Introduction @& Enter Information about your company 


Company Information 
Fa 2 Company Name:” UD Rasela Media Mandiri 


Accounting Information & AN 
AB.N.: 
Aocounts List 
, : : Address: Jl. Pamulang Raya 17 PAMULANG 
Lompany File 9 AN Tangerang Selatan 
Lonclusion & 


Phone Number: 6221 7434352 
Fax Number: 6221 7434352 


AN Email Address: 


7 “ Reguired field 
Se sa na 


ud-tmm@igmail.cor 


Gambar 2. 1 Identitas Perusahaan 


4 Klik Next untuk meneruskan, Masukkan data periode akuntansi seperti pada 
gambar di bawah: 
Tahun periode: 2013: Bulan akhir periode: December 


Bulan konversi: Januari: Jumlah periode akuntansi: Twelve 
Kemudian klik Next. 
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Introduction & 
Company Information 


Accounting Information & 
Aocounts Lis 
Lumpany File & 


Lonclusion & 
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Tell us about your accounting year 


& financial year is the 12 month timeframe used to define your accounting 
year. It does not have to match the calendar year. What is your financial 
year? 

Current Financial Year. 2013 


When does your current financial year end? NN 
Last Month of Financial Year: December 
MYOB Accounting reguires that you choose a Pan earta sobifa The 


conversion month is the month in which you choose to begin entering 
transactions. What is your conversion month? 


Most companies use 12 accounting periods for reporting purposes. A few use 
a 13th period to record adjustments. Which do you prefer? 


Number of Accounting Periods: | Twelve “ 


era ot Ilaa 


Gambar 2. 2 Periode Akuntansi 


Periksa kembali kebenaran data periode akuntansi, bila ada kesalahan klik Back 
dan betulkan data yang salah. Bila data sudah benar klik Next. 


Untuk pembuatan daftar akun, pilih opsi nomor 2 yaitu: I would like to import a 
6 list of account provided by ...... kemudian Klik Next untuk meneruskan 


Introduction 

Company Information @ 
Accounting Information 3 
: Accounts List 4 
naa File & 


Conclusion & 





Build your account: list 


Eee compary file reguires an acoounts list. You map either select one of 
OLr£, Or You can Use pour own. How would you like to build pour account: 
st? 


Select the option that most fit pour need:. 


CO would like to start with one of the lists provided by MYOB Accounting. 


Ce | would like to import a Ist of accounts provided by my accountant after: 
1m done creating my company file. : 


CS Lowoudd like to build my own accounts Ist once | begin using MYOB 
Accounting. 


Mo matter which selection you choose, pou will be able to add or delete 
accounts later. 


Gambar 2. 3 Opsi Pembuatan Daftar Akun 
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7 Untuk itu klik Change untuk mengubah nama file dan folder 


Create your company file 


Tour new company file will automatically be named the same as your company 
name. This file will be sawed in the same location as pour Accounting 


Introduction Fan program. 


Company Information & 


KAmyob1 SEDARASEL MEDIA MANDIRI. myo 
Accounting Information 3 


| Accounts List & 
Company File # 


Lonelusion & hance Click Change if you would like to edit the name or location of 
Your new Accounting company file. 


Click the Mest button to create your company file. 


”- 





Gambar 2. 4 Mengubah Nama File 


8 Penyimpanan file data akuntansi: Nama file : RMM-1 dan Nama Folder : 
Documents atau My Documents 


Klik Save untuk menyimpan file yang sudah dibuat. 


Tren 
IKAN 2 tema 9 Decuments alan 


Oeganare « New fokder 
3. Back-up 
“ Documents 

|! Music 


| New Libaary Narne 
2 p ja yen taun Aimnas » Fapud Yarat 
ntimer 


4 SMK Invest 
IR Videos MH Sma MODEL SKM 
& SKKNI 
& PTS.PTK 
Ih Prosedur Mutu 
& Proposal Perpustakaan 
& PRAMUKA 


.. 


AN Perma MMI 


Save as type: | MYOB Data ("MYO) 


Documents library 


Atrangte by. Folder » 
Intdlodes 6 locanene 


4 18K Computer 
fu Local Disk (CO) 
Vga data (k:) 





Sis Network 


“Hide Folders 





Gambar 2. 5 Penentuan Nama File dan Folder 
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9 Nama file dan folder sudah diubah 


Create you company Ie 


You new company fle ea atomabcaky be named the same at you Company 
rae. Titus file veli be sawad in the tama kesahan & you Atcouning 
program 


C Wari TRIAL WacusentNAMM-T MO) 


| Change | Oke Chiang & yen moda Bk 101 edit Oa rumeran Ge kecamam o 
ma YO Tw AG 0ountann) Gotmparg Ie 


Cik Ss Nest butir to Create pur company fla 





Gambar 2. 6 Nama Baru untuk file an Folder 


10 Klik Next untuk meneruskan 
Klik Command Centre untuk menampilkan menu utama. 
Tampilan menu utama, ada 4 kelompok pilihan: 
1. Menu Bar 
2. Command Centre 
3. Command Button 
4. Command Panel 


dia OB Accountir 


— am 


ana 


| 


Kn CARD FILE 
Accounts Banking Sales Time Billing Purchases Payroll Inventory 
Print Mailing Labels 


« 
Create Personalised Letters 


ToDoList w Find Transactions vw 





Gambar 2. 7 Tampilan Menu Utama 
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2. Pengecekan Informasi Perusahaan. 


File data baru yang akan digunakan sebagai tempat pencatatan data 
akuntansi telah disiapkan, tapi apakah data yang telah di input itu sudah 
benar? MYOB menyediakan fasilitas untuk mengecek kebenaran data, 
terutama untuk identitas perusahaan dan periode akuntansi. 


Langkah-langkah untuk mengecek hasil pembuatan file data baru (kasus 
UD Rasela Media Mandtrri.): 


1 Klik menu Setup dan pilih Company Informastion. 


KAB dn 
me Ist Ide Lema Lb setup | Meportr ado rip 





kesy Setup Aisolari 


Fabizg r ane 
aa al j 
Land Siteunb r Pb 
4 
Pele 


bugs Tom 


( - 
Lompany Ines & Ie Be 
1 


Bosen Catendar ai 
Pai Irena bd Fila 






Load Paprod Tae Tadi 
Geeal Paysod Informesan : 
sela as Hesinik 
kene tonrojk “ 
Fisered Jnumal Entry & Company Dinia Avelitoe 
Trailer kene, 
# M-Poosared MO 
& Trersadion Journal o 
Leste 


2 Cek kebenaran informasi perusahaan, terutama identitas perusahaan dan 
periode akuntansi. Jika identitas perusahaan ada yang salah dapat diedit. Tetapi 
jika ada data periode akuntansi yang salah maka proses pembuatan file data 
baru harus diulang kembali. Jika keduanya benar klik OK 





Company Information kosa. lea 


Company Information 





Company Name: (UD Rasela Media Mandiri 


Address: 'Jl. Pamulang Raya 17 PAMULANG 
Tangerang Selatan 





AB.N. or T.E.N.: 
A.B.N. Branch: 
Phone Number: | 6221 7434352 A.C.N.: 
Fax Number: | 6221 7434352 Sales Tax Number: 
Email Address: | ud-rmm'@gmail. com Payee Number: 

















Conversion Month: January 2013 Current Financial Year: 2013 
Accounting Periods: Twelve Last Month in Financial Year. December 
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3. Penyesuaian Jenis Pajak. 


Program MYOB v18 (versi Australia) menyediakan fasilitas untuk 
menghitung dan mencatat berbagai jenis pajak, yaitu: 


FRE |GSTFree | Goods & Services Tax |” 09 


INP Input Taxed Purchases Input Taxed | 1099 
PRI | GSTPrivateUse — | Good &ServicesTax | 10Y9 


Diantara jenis-jenis pajak tersebut, ada 2 jenis yang bisa digunakan yaitu: 
GST dan NT. Sedangkan jenis-jenis pajak yang lainnya tidak digunakan di 
Indonesia, oleh sebab itu perlu dihapus. 





Langkah-langkah untuk menghapus pajak yang tidak digunakan: 


1 Klik List, dan Tax Codes untuk menampilkan daftar pajak 


TA) ES Goods & Services Tax 
GST Free Goods & Services Tax 
GST on Capital Acguisitions Goods & Services Tax 
Goods & Services Tax Goods & Services Tax 
Input Taxed Purchases Input Taxed 

Input Taxed Sales Goods & Services Tax 
Not Reportable Goods & Services Tax 
Non Tax Deductible Input Taxed 

GST Private Use Goods & Services Tax 


AA 
Hep 1 Print New 


2 Hapus dengan memilih satu jenis pajak misalnya PRI (GST Private Use) 
dan klik kanan-mouse, kemudian klik Delete. 
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GS ep Epi ben £ Sen ebeg Ta 






FK FHE GS Fres bad 5 Saraepi Dak 
2 DL G1 Lap hogatbora Decods 5 anaoe Tan 
Ki mi Guna & OST Goodad Sernose Tak beooda & Seracer Tai 
4 /INP: Ingat To Perehtaa Ai Ted 
Ea “gs Drnganat T seb 5 aan bee Sana Tia 
sz HN pa Pep ne he Siman Li 
& Pie Ta Odia 
N Delete Tax Cod 
NA 9. 
» Fandi Teen 


Hp ber Tai Find 







Tell ba Ha 
ara (0 


s 
daa in sn ma sate, an ai ad isat mate AP AP ain mama, Bob it di ai sn Be ar Bete sd 5 ss 





Ma Ka Tp Ph 


Ulangi cara yang sama untuk menghapus jenis pajak yang lainnya hingga 
tersisa dua jenis pajak: GST dan N-T. 


Selanjutnya jenis pajak GST (Goods and Services Tax) akan diubah 
menjadi PPN (Pajak Pertambahan Nilai) dan “link account yang terkait 
akan disesuaian. 


1 Klik GST dan Edit untuk mengedit jenis pajak GST. 


Kolom Tax Code diisi dengan PPN dan kolom Description diisi dengan 
Pajak Pertambahan Nilai. 


3 Pilih akun PPN Collected untuk Tax Collected dan PPN paid untuk Tax 
Paid (Jinked accounts). 


4 Klik OK untuk mengakhiri. 


| (ad Hg Lele | Ka - ti | ai 
| me RI Not Penortabk | Goode & Senaceg Tau Oa « | 2 
Oi Kei MN Ae — ai soeti heerika— ro ss 





Ereer re tax cod up Sore cheese aa berisi dinamakan ae ban red hai adan oli bani 
Sele ar GpptapAsle Gas bps send Sosmpdate he denok ag mane 


Tas Code: Mi 
Dissenpior | Pajak Petunbanan Mila 


Ta ee | Baki $ Sena Tie #j 


His li 


Linbed bocor hai Tar Colesioel 22 KO MPA Tales 


kinkad Assotana koi Tas Pasal (3 | 0g MI FTN Pad 


benda Kan har Ta Baron 
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4. Keluar dari Program. 


Untuk keluar dari program MYOB klik File di Menu Bar, kemudian klik Exit. 











AP Edit Lists CommandCentres Setup Reports Window Help 3 
New Cet IN cah 
Open File Ctri-O Aa — Ha , — — TA 

lose Window sc 
ia Ctri-P 
Print Setup... — (4 
Default Fonts... - Su — jak : 

AN 

Baek Up... KE Bling Puchases Inweritory 
Restore... 
V Cc File... aa. aa nama 

gas ama dukian | Ogrds List Contact La 
Optirriss Company File Tegute nanah enkean 
Purge Contact Logs : 

- 
Salt 0 NGw Yaa R Pant Mailing Labels « 
Import Data , S 
Export Data , # £ 
M- 
AccountantLink e Create Personalised Latters a Seve 
Bat : : 
NN tg PA AP : 3. sd, Pa, Ag 


Gambar 2. 8 Menu Exit 


2 Pada tampilan untuk membuat file Backup, klik No untuk keluar dari MYOB tanpa 
backup. 


3 c. Rangkuman 


MYOB merupakan salah satu aplikasi komputer akuntansi yang 
berbasis Windows, oleh sebab itu spesifikasi peralatan komputer yang 
dituntut untuk menginstall MYOB adalah minimal sama dengan yang 
dipersyaratkan oleh program Windows. 


Ada beberapa versi MYOB yang tersedia di masyarakat, tetapi versi 
yang digunakan dalam pembelajaran ini adalah AccountingPlus 18 
versi edukasi yang dirilis oleh MYOB Australia. Program ini perlu 
diinstal terlebih dahulu di komputer anda. Langkah awal sebelum 
mengoperasikan MYOB, anda perlu menyesuaikan simbol mata uang 
dan seting tanggal sesuai dengan sistem Indonesia. 


Untuk membuat file data bisnis yang baru diperlukan identitas 
perusahaan, misalnya nama dan alamat perusahaan, nomor telepon, 
alamat e-mail dan sebagainya. Disamping itu juga diperlukan data 
periode akuntansi, bulan konversi dan rencana pembuatan daftar akun 
untuk pencatatan akuntansi. 


Oleh karena program MYOB yang digunakan ini adalah versi Australia 
maka fasilitas perhitungan dan jenis pajaknya juga versi Australia, oleh 
sebab itu perlu adanya penyesuaian jenis pajak untuk digunakan di 
Indonesia. 
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d. Tugas 


Berdasarkan Kasus 1.1. UD Rasela Media Mandiri yang ada pada 
"Lembar Kerja Peserta Didik', kerjakan tugas-tugas berikut ini ! 


1. Peserta didik membuat kelompok kecil, terdiri dari 2 atau 3 orang per 
kelompok. 


2. Setiap peserta didik mengikuti langkah-langkah yang dijabarkan 
dalam KB1 ini melalui kerjasama kelompok. 


. Tugas 1, cek format tanggal dan simbol mata uang di komputer 


masing-masing, bila formatnya masih default atau menggunakan 
format Amerika maka ubahlah ke format Indonesia. 


. Tugas 2, buatlah file data bisnis baru didasarkan pada Ikuti langkah- 
langkah seperti yang telah dijelaskan di dalam buku ini. 


. Tugas 3, menghapus jenis pajak yang tidak sesuai. 
. Tugas 4, menyesuaikan GST menjadi PPN dan linked account untuk 
ad ada 





(RAN Ia - 
«2 | e. Tes Formatif 


ef 
3, ! 
1. Tes Pengetahuan. 


Pilih jawaban yang paling tepat dengan memberi tanda silang pada huruf a, b, 
c, d atau e dari setiap item soal pilihan ganda di bawah ini: 


1. Kolom informasi perusahaan yang harus diisi (tidak boleh kosong): 
Serial Number 

Company Name 

Address 

Phone and fax number 

. Email Address. 

2. Yang dimaksudkan dengan Current Financial Year: 
Periode akuntansi yang sedang berjalan 

Periode akuntansi yang akan datang 

Periode akuntansi yang lalu 

Periode akuntansi selama perusahaan beraktivitas 
. Periode akuntansi tertentu. 

3. Yang dimaksud dengan Last Month of Financial Year: 
Bulan awal dari periode akuntansi 

Bulan awal dan akhir dari periode akuntansi 

Bulan akhir dari periode akuntansi 

Akhir bulan (Desember) dari periode akuntansi 
Akhir bulan (Januari) dari periode akuntansi 


OOTD KOAND 


pap 
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4. Yang dimaksud dengan Conversion Month: 
Bulan saat terjadinya transaksi 
Bulan saat terjadinya konversi dari sistem manual ke komputer 
Bulan awal periode akuntansi 
Bulan akhir periode akuntansi 
Bulan pergantian periode akuntansi 


5. Tarif GST atau PPN adalah: 


p 2005 


a. 25Y9 
b. 546 
c. 15Y9 
d. 106 
e. 35Y0. 
6. Jenis pajak N-T adalah singkatan dari: 
a. NoTax 
b. Not Tax 
c. Not Reportable 
d. No Traceable 
e. Not Taxable 


7. Jika total penjualan barang sebesar Rp. 27.500.000,- (including Tax) maka 
besarnya pendapatan dari penjualan barang adalah: 
a. Rp. 2/.500.000,- 
b. Rp. 25.375.000,- 
c. Rp. 22.500.000,- 
d. Rp. 25.000.000,- 
e. Rp. 21.250.000,- 


8. Jika total penjualan barang sebesar Rp. 27.500.000,- (excluding Tax) maka 
besarnya PPN adalah: 

Rp. 2.750.000,- 

Rp. 1.375.000,- 

Rp. 2.500.000,- 

Rp. 5.000.000,- 

Rp. 1.250.000,- 

9). Msi yang digunakan untuk mengedit atau menghapus jenis-jenis pajak 

adalah: 

Setup » List 5 Tax Codes 

List 5 Setup 5 Tax Codes 

Tax Codes » List 

List 5 Tax Codes 

Setup 5 Tax Codes » List 


10. Ta yang digunakan untuk keluar dari program MYOB adalah: 
File 5 Setup 5 Exit 

Exit 3 File 

File 5 Exit 

Setup » Exit 

Setup » File 5 Exit 
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2. Tes Keterampilan. 


Berdasarkan Kasus 1.2. UD Riola Media Mandiri yang ada pada "Lembar 
Kerja Peserta Didik', kerjakan tugas-tugas berikut ini ! 


1. Tes ini dikerjakan secara individu, tidak dibenarkan dikerjakan oleh peserta 
didik secara berkelompok. 


2. Pada akhir waktu tes diminta setiap peserta didik menyerahkan hasil 
pekerjaannya dalam bentuk file. 


3. Tugas 1, buatlah file data bisnis baru didasarkan pada Kasus 1.2. tersebut 
di atas. 


4. Tugas 2, menghapus jenis-jenis pajak yang tidak sesuai. 


5. Tugas 3, menyesuaikan GST menjadi PPN dan linked account untuk PPN. 


f. Kunci Jawaban Tes Formatif 





1. Kunci Tes Pengetahuan 
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2. Kunci Tes Keterampilan 


Tugas 1, Company Information (file data bisnis baru). 


F3 


(al mvos Accounting - (Company Info 
| File Edit Lists Command Centres Setup Reports Window Help 


Company Information 


Company Mame: JUL Hiola Media Mandiri 


Address: WL Pamulang Raya 17 PAMULANG 


Tangerang Selatan 
&.B.M. or LN. | 
AB.N. Branch: | 
Phone Mumber: |e22n (dadahe AC.N. | 


Fas Mumber | 5221 7434352 Sales Tas Number: | 
Email Address: | ud-mmeigmail. com Payee Mumber: | 


Lonversion Month: January 2013 Current Financial Year 2013 


Accounting Perods: Twelve Last Month in Financial Year. December 


Oa Si 


License | BAS Info 


Press H1 to get help. hMM-2 MT 





Tugas 2, menghapus jenis-jenis pajak yang tidak sesuai. 


Description 
am N-T Mat Reportable Pelan aa aan bale et: 


Denama anna 


rr PPM Pajak Pertambahan Milai Hood: & Seraices Tax 


Press F1 to get help. AMM-2MYO 
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Tugas 3, Seting PPN dan linked account untuk PPN. 


4 na ana 
3| MYOB Accounting - (Tax Code Informatior 


File (Edit Lists Command Centres Setup Reports Window Help 


Tax Code Information 


Enter the tax code (up to three characters), a bniet description of the tax and the rate of tau. 
Select an appropnate tas type and complete the links as hecessary. 


Tax Lode: 
Description: (Pajak Pertambahan Milai | 
Tax Type: (Goods & Services Tak oo eJ 
Rate: Po Ang 


Linked Account for Tax Collected &: | 213510 Sel PPM Collected 
Linked Account for Tax Paid 05: | 21320 Sel FFM Paid 
Linked Card for Tax Authoritp 


Press F1 to get help. TP AMM-2MYO 





g. Lembar Kerja Peserta Didik 


Lembar kerja ini berisi kasus-kasus yang harus diselesaikan oleh peserta 


didik di komputer melalui program MYOB versi 18. 





KASUS 1.1. UD RASELA MEDIA MANDIRI 


Identitas Perusahaan dan Usaha pokok 


Nama perusahaan : UD Rasela Media Mandiri 

Nama Pemilik : Rasela Marta 

Bidang Usaha : Computer Dealer 

Alamat : Jl. Pamulang Raya 17, Tangerang Selatan. 
No Telepon/Faximile : 021 7434352 

Alamat email : ud.rmm@yahoo.com 

Bank : MANDIRI KCP Pamulang 

No Rekening : 048 213 457896 


Keputusan Manajemen 


Pada awal Januari 2013 pemilik perusahaan Rasela Marta ingin menerapkan 
sistem informasi yang memproses data akuntansi untuk perusahaannya secara 
otomatis. Program yang akan digunakan adalah MYOB Accounting ver 18. 
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Kebijakan Komputerisasi Akuntansi 


1. 


2. 
3. 
4 


Menggunakan sistem berpasangan dangan dasar akrual basis. 
Menggunakan sistem mata uang rupiah & pencatatan tanggal Indonesia. 
Menggunakan Special Journal 
Pada tahap setup untuk periode akuntansi dinyatakan sebagai berikut: 
e Tahun akuntansi berjalan (Current Financial year) : 2013, 
e Bulan akhirtahun (Last month of the year) : December, 
e Bulan pergantian (Conversion Month) : January, 
e Jumlah bulan dalam speriode (Accounting Period) : Twelve. 
Pada tahap pembuatan daftar akun (Build your accounts list): 
e Mengimport daftar akun yang telah disediakan oleh perusahaan. 
O (Iwould like to import a list of accounts provided by ....) 
Pada tahap pembuatan dan penyimpanan file data bisnis yang baru: 
e Company file name : RMM-1 
e Folder penyimpanan file : Document atau My Document 


Masalah Pajak (PPN) 


Ik 
2, 
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Setiap pembelian/penjualan barang dagangan diperthitungkan PPN 1056 
Harga-harga yang tertulis di dalam faktur pembelian dan penjualan sudah 
termasuk PPN 1056 (tax Inclusive). 

Jika terjadi retur pembelian atau retur penjualan maka PPN masukan atau 
PPN keluaran akan diperhitungkan pengurangannya. 

Pembayaran utang dan penerimaan pelunasan piutang dengan discount akan 
langsung mengurangi nilai piutang/utang tetapi tidak mempengaruhi PPN yang 
telah diperhitungkan. 

GST (Good Services Tax), yang akan diedit menjadi: PPN (Pajak 
Pertambahan Nilai) sebesar 10545. 
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KASUS 1.2. UD RIOLA MEDIA MANDIRI 


Identitas Perusahaan dan Usaha pokok 


Nama perusahaan : UD Riola Media Mandiri 

Nama Pemilik : Riola Marta 

Bidang Usaha : Computer Dealer 

Alamat : Jl. Pamulang Raya 17, Tangerang Selatan. 
No Telepon/Faximile : 021 7434352 

Alamat email : ud.rmm@yahoo.com 


Keputusan Manajemen 


Pada awal Januari 2013 pemilik perusahaan Riola Marta ingin menerapkan sistem 
informasi yang memproses data akuntansi untuk perusahaannya secara otomatis. 
Program yang akan digunakan adalah MYOB Accounting ver 18. 


Kebijakan Komputerisasi Akuntansi 


1. Menggunakan sistem berpasangan dangan dasar akrual basis. 
2. Menggunakan sistem mata uang rupiah & pencatatan tanggal Indonesia. 
3. Menggunakan Special Journal 
4. Pada tahap setup untuk periode akuntansi dinyatakan sebagai berikut: 

e Tahun akuntansi berjalan (Current Financial year) : 2013, 

e Bulan akhirtahun (Last month of the year) : December, 

e Bulan pergantian (Conversion Month) : January, 

e Jumlah bulan dalam speriode (Accounting Period) : Twelve. 
5. Pada tahap pembuatan daftar akun (Build your accounts list): 

e Mengimport daftar akun yang telah disediakan oleh perusahaan. 

O (Iwould like to import a list of accounts provided by ....) 

6. Pada tahap pembuatan dan penyimpanan file data bisnis yang baru: 

e Company file name : RMM-2 

e Folder penyimpanan file : Document atau My Document 


Masalah Pajak (PPN) 


1. Setiap pembelian/penjualan barang dagangan diperthitungkan PPN 1076 

2. Harga-harga yang tertulis di dalam faktur pembelian dan penjualan sudah 
termasuk PPN 106 (tax Inclusive). 

3. Jika terjadi retur pembelian atau retur penjualan maka PPN masukan atau 
PPN keluaran akan diperhitungkan pengurangannya. 

4. Pembayaran utang dan penerimaan pelunasan piutang dengan discount akan 
langsung mengurangi nilai piutang/utang tetapi tidak mempengaruhi PPN yang 
telah diperhitungkan. 

5. GST (Good Services Tax), yang akan diedit menjadi: PPN (Pajak 
Pertambahan Nilai) sebesar 1056. 
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Kegiatan Belajar 2 
Membuat Daftar Akun 


pm/fa. Tujuan Pembelajaran 


Dengan diberikan kasus akuntansi perusahaan dagang, maka pada 
akhir sesi ini diharapkan peserta didik dapat: Menjelaskan pengertian 
sumber-sumber dana bank 


1. Mengidentifikasi tipe-tipe akun 


2. Mengimport daftar akun 
3. Menyesuaikan linked accounts 


4. Menghapus dan mengedit akun 





. Uraian Materi 





Lingkup uraian materi pada kegiatan belajar 1 ini meliputi: 
1. Tipe-tipe akun 

2. Pembuatan daftar akun 

3. Penyesuaian link account 

4. Menghapus dan mengedit akun-akun 


1. Tipe-tipe akun 
Dalam MYOB, daftar akun dikelompokkan dalam 8 tipe, yaitu: 


AA | Asset | Assets dibagi 5: Liabilities dibagi 5: 
2 | Liability e Bank e Credit card 
30 Eguity e Accounts Receivable | e Accounts Payable 


4 | Income | e Other Current Asset | @ Other Current Liability 
"5 | CostofSales e Fixed Asset e Long Term Liability 
e Other Asset e Other Liability 
6 | Expense ——— 
8 Otherincome 
9 OotherErpense | 





Kode Akun 

Setiap akun memiliki kode 5 digit, contoh akun Cash in Bank 1 - 1100 
Digit ke 1 : Kategori Akun. 

Digit ke 2 - 5 : Nomor ID Akun (Unik, tidak boleh ada yang sama). 
Kelompok Akun. 
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a) Akun Header, berfungsi sebagai header, nilainya tidak dapat diposting 
(Non Postable). Akun ini biasanya tercetak dengan huruf tebal. 


b) Akun Detail, berfungsi sebagai child, nilainya dapat diposting (Postable). 
Akun ini tercetak dengan huruf biasa. 


Contoh daftar akun: 


Account Mame Tupe 
1-40OD —— Prepaid Insurance Other Asset 
11500 — Prepaid Rent Uther Asset 
1600 — Deposit: Pad Uther Asset 
12000 Fixed Assets Asset 
1-2300 Furniture and Fixtures jaet 
I-a10 Furniture and Fistures at Lost Other Asset 


1-80 Furrutr and Fisturs Accum Dep Uther Asset 
12500 Ofrce Egupment jet 
I-510 Office Egup at Lost Uther Asset 
l-ened Office Egulp Socum Dep Other Asset 
12600 Store Eguipment Asset 
I--b10 Store Egupment at Cost Uther Asset 
Is#beU Store Egupment Accum Dep Other Aszet 





Gambar 2. 9 Contoh Daftar Akun 


2. Pembuatan Daftar Akun 
Program MYOB menyediakan tiga pilihan untuk pembuatan daftar akun: 


a) Memilih salah satu yang disediakan oleh MYOB 
b) Mengimport daftar akun 
c) Membuat atau mengetik daftar akun sendiri 


Dalam pembelajaran kali ini akan dipraktekkan opsi (b) yaitu mengimport 
daftar akun. Untuk itu anda harus mempunyai text file yang sudah 
tersimpan di folder tertentu di komputer anda. 


Hal-hal yang perlu diperhatikan dalam mengimport daftar akun adalah: 


a) Format file daftar akun dalam bentuk text file (tab delimeted). 

b) Field-field daftar akun harus mengikuti format dalam MYOB v18. 

c) Daftar akun yang digunakan oleh perusahaan yang terkait (lihat Daftar 
Akun pada Lembar Kerja Peserta Didik). 
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Praktekkan langkah-langkah mengimpor daftar akun berikut ini: 


1 Dobel Klik ikon MYOB Accounting. Kemudian klik Open pada Menu Utama 
untuk membuka file. 





Gambar 2. 10 Open MYOB 


2 Klik folder Documents. Klik nama file RMM-1.MYO dan klik Open 


ba 


.. 







5 


Cancel 
SI AP LB A0 LP me HP rnb end BP BP an ALA mb P8: snnpaB snP -ibah.h 


Yk Favorites | D Arange by Folder » $ 
(8 Libranes Nlsena F 
Angan: IL Bahan Ajar PRAJAB 4 
3 Peru IK Al-Guran 4 
2 Muasat BI | UD MRGO MAGIC PLECTRONK 
- an La RMM-LMTO . . No grevew #vatabte 
Ie Pictures pig Mo J 
G video 8 150 SEARCHING 2012 k- 
ec der | ' 2 
Pa | & Public Documents (Empty) 
la Local Ora (C3) CA Userri Pub 
ts dma tr : - 
" Gi 1 f , 
Fade same RMM-IMVO "| MYOB Data (".MYO) - 1 


Gambar 2.11 Open File 
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3 Membuat file daftar akun yang akan dimport dengan cara: 
e Pertama, copy tabel daftar akun yang ada di lembar kerja peserta didik, 
e Kedua, buka program NotePad dan paste tabel yang dicopy ke 
NotePad: 
e Ketiga, file daftar akun yang ada di NotePad disimpan di folder My 
Document dengan nama: Daftar-Akun-UDRMM. Tutup NotePad. 
(lihat gambar berikut) 





File (Edit Forrnat View 













Help 
Account Number Account Name Header Account Type 
10000 Assets H Asset 
11000 current Assets H ASSET i 
11100 cash On Hand H Asset 4 
11110 cash In Bank Bank 4 
11120 Payroll chegue Account Bank f 
11130 cash Drawer Bank 
11140 Petty cash Bank E 
11150  Undeposited Funds Bank 3 
11160 Electronic Clearing Account Bank “ 
11210 Account Receivable Accounts Receivable “ 
11220  Allowance for Dboubtful bebts Accounts Receivable 1 
11300 merchandise Inventory H Asset 
11310 Inventory - Computers Other Current Asset 3 
11320 Inventory - Printers Other Current Asset | 
11400 Other current Assets H Asset 1 
11410  Supplies Inventory other current Asset £ 
11420  Dbeposits Paid Other Current Asset “ 
11430  Prepaid Insurance Other Current Asset 4 
11440  Prepaid Rent Other current Asset | 
12000 Fixed Assets H ASSET £ 
12160 Store Eguipment H Asset | 
12110 Store Eguip - at Cost Fixed Asset ad 
12120 Store Eun — ACcumM Dep'n Fixed Asset # 
12200  Leasehold Improvements H Asset p 
12210  Improvements at Cost Fixed Asset i 
12220  Improvements Amortisation Fixed Asset 
12300 Demonstration Eguipment H Asset f 
12310 Demo Eguip - at Cost Fixed Asset 1 
12320 LA Eguip - Accum Dep'n Fixed Asset € 
124900 OfTice E e ASSET 4 
LA Man 5 EKA PET Apa Pi AA ena PALA pnthtan PAN yah PA 


Gambar 2. 12 Open File 
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4 Klik menu bar File 5 Import Data 5 Account ? Account Information. 


1h n.9. 


: 
8 : 
| 


- 







Edit Lists Command Centres Setup Reports 
AN New Ctrt-N 


Open File Cr 0 


al 


Window Help 







Pan - 











lose Window 

Print... Ctri-P 

Print Setup... — 

Dn ng in 

Back Up... Time Bling — Puchaser Payeoll 

Restore... 

V Company File... 

ey 33 | Cards List | Contact Log 

Optimise Company File 
Tax Code List , 1 PN 

Purge Contact Logs AN Accounts , Account Information 

Start 8 New Year , Iterna NN Budgsts 

Import Data , Jobs 

NN Export Data , Custom Lists 

Accountanti.ink , Aetivities 
Aetivi 

Exit ivity Slaps 
mesherts 

ToDolist w— Find - Ahayes 
General Journal Entries 
AP Bp Tah Uje 


Gambar 2. 13 Import Data 


5 Pada box Duplicate Records ubah Reject Them ke Update Existing Record. 
Kemudian klik Continue 


(CS Import File 


Import Account: 


Import File Format: | Tab-delimited 


First Record z: | Header Record "| 


Mw | Update Esisting Record “| 


Cancel 





Gambar 2. 14 Update Existing Record 
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6 Pilih file: Daftar-Akun-UDRMM yang disimpan di folder Documents. Klik Open 


aj p Libraries » Documents 


Organize v New folder 


23 a Account Number Account Name 
Ll Documents Ba ” 2 Header Account Type 
ad Music Arrange by: . Folder 10000 Assets H Asset 
TI 11000 Current Assets H 

Iks| Pictures - Asset 

BE Videos Name 11100 Cash On Hand - 


Asset 
Jb BAHAN ASISTENSI 11110 Cash In Bank 


Al-Ouran Bank 
#& Homegroup Je Tn 11120 Payroll chegue Account 
.& AJUN-PROSES nilai in-on-in Bank 


D 11130 Cash Drawer Bank 
18 Computer Pa 11140 Petty Cash Bank 
&£, Local Disk (C:) |) Daftar-Akun-UDRMM 11150 Undeposited Funds 


Bank 
ca data (E:) 11160 Electronic Clearing 


— 1 
Ba pa H 11210 Account Ben 
CAUsersPublic Accounts Receivable 
11220 Allowance for Dboubtful 
This folder is empty. Debts Accounts Receivable 
11300 Merchandise Inventory  H 
«| pur | Asset 


File name: Daftar-Akun-UDRMM v |(Tet Files (.TXT) “ 
Ig 








€iu Network 








Gambar 2. 15 Nama File untuk diimport 


1 Pilih #e/d-field yang akan diimpor dengan cara klik field kiri dan klik field di kanan 


untuk baris yang sesuai. Klik Import untuk memproses. 


(& Import Data 


ANN Matching Import Field 

Mag Wengaa # Account Number Maa Wear 
Mag Wara Account Mame: NN Menag Mama 
ARA Header: Faagar 
Pn Pn Balance: 
Sea Faaa Account Type: Menag Fesaa 

Last Chegue Number: 

Tax Code: 

Inactive Account 

AccountantLink Code: 


(# - Reguired Field: Must Have a Walid Matching Import Field) 
(“— Conditional Field: One or More Fields Must Have a Walid Matching Import Field) 


2. Lancel | Unmatch Al | Match All | 
Help F1 





Gambar 2. 16 Pemilihan Field-field 
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g Laporan hasil import akan ditampilkan setelah proses selesai. Klik OK untuk 
mengakhiri. 


8 MYOB Accounting l Ssi | (ee 


TUF recordz imported without error. 
O records skipped. 
O records imported With Wwarringz. 





Gambar 2. 17 Hasil Import 
3. Penyesuaian Linked Accounts 


Program MYOB sudah membuat hubungan akun (Jinked accounts) untuk 
beberapa akun, diantaranya seperti Chegue Account dan Trade Debtors. 
Fungsi akun-akun ini sudah digantikan oleh Cash In Bank dan Account 
Receivable, tetapi justru belum ada linked-nya. Oleh sebab itu anda perlu 
menyesuaikan hubungan akun-akun ini dan juga akun-akun lainnya. 


Linked accounts untuk Banking 


Klik Setup ? Linked Accounts ? Accounts & Banking Accounts. 


Ubah /ink untuk Historical Balancing dari 3-0999 menjadi 3-9999, dan 
Electronic Clearing Account — 1-1160 serta Undeposited Funds —1- 
1150. Klik OK. 


Accounts & Banking Linked Accounts 


Account: & Banking Linked Account 


Eguitp Account for Current Earnings: 3-0900 Current Year E arningz 
Eguitp Account for Retained Earnings: 3-0800 Retaned Earnings 
Eguitp Account for Historical Balancing tx jagag SI Historical Balancing 
Bank Account for Electronic Pawments 0 | 11160 FE Electronic Cleaning Account 
Bank Account for Undeposited Fundz 0x: | 11150 Fl Undeposited Fundz 


NN 


?. 


Hek H1 





Gambar 2. 18 Banking Linked Account 
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Linked account untuk Sales 


1 Klik Setup 8 Linked Accounts 3? Sales. Ubah 1-0200 Trade Debtor menjadi 1- 
1210 Account Receivable. Ubah 1-0100 Chegue Account menjadi 1-1110 
Cash in Bank. Lengkapi data yang lainnya seperti di bawah ini. Klik OK 


Sales Linked Accounts '— | 


Asset Account for Tracking Recerwables A0 FI Account Receivable 
Bank Account for Customer ReceiptS c»: (14110 Fl Cash In Bank 


| charge freight on sale: 
Income Account for Freight &: | 4-S000 E Freight Collected 
| I track deposits collected from customers 


ML gwe discounts for early payment 


Espense or Cost of Sales Account for Discounts 0x | 5-3000 3. | Sale: Discount: 
1 Dassess charges for late papment 


7.3 


Help F1 Terms 


Late Fees Collected 








Gambar 2. 19 Sales Linked Accounts 


Linked Account untuk Purchase 


1 Klik Setup ? Linked Accounts ? Purchases. Ubah 2-0200 Trade Creditor 
menjadi 2-1200 Account Payable, Ubah 1-0100 Chegue Account menjadi 
1-1110 Cash in Bank. Lengkapi data yang lainny kemudian klik OK. 


Purchases Linked Accounts oa Ie : 
Furchases Linked Account 


Liability Account for Tracking Na (21200 Ik 
Bank Account for Je Cs: | 11110 


| can receive items without a Supplier bill 


| 
| 


Ie 1 pay Freight on purchases 


Expense or Cost of Sales Account for Freight cs (6 zOO | Freight Paid 


2 


| Itrack deposits paid to suppiers 


MW | take discount for earlp payment 


Espense (or Contra) Account for Discounts 0s | E-1600 Fl Purchase Discount: 
| pap charges for late payment 
Espense Account for Late Charge: cs |e-1800 FI Late Fees Faid 


7. 


Helk F1 Terms 








Gambar 2. 20 Purchase Linked Accounts 
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Linked Account untuk Payroll 


1 Klik Setup 3 Linked Accounts 3 Payroll Accounts. Sesuaikan akun-akun seperti 
gambar di samping kanan, kemudian klik OK. 


Payroll Linked Accounts 
Payroll Linked Accounts 


AA Bank Account for Cash Parments Sx | 1110 Fi Cash In Bank 
NN Bank Account for Chegue Payments cs: | 11110 Pl Cash In Bank 


AA Bank Account for Electronic Payment: 0x | 1160 Fl Electronic Uang Account 


Default Emplover Espense Account cs | 6-5140 Al Other Emploper Expenzes 


Default Wages Espense Account Cx | 5-5120 ai Wages & Salaries 


Default Tax#Deductions Payable Account 2x | 21300 Aj Payroll Accruals Payable 








Gambar 2. 21 Payroll Linked Accounts 


4. Menghapus/mengedit akun-akun 


Setelah penyesuaian linked accounts, maka ada beberapa akun lama (di- 
create oleh MYOB) yang bisa dihapus atau diedit. 


Akun-akun yang bisa dihapus 


1-0100 Chegue Account 2-0200 Trade Creditor 

1-0150 Provision Account 2-0300 Payroll Acrual Payable 
1-0160 Investment Account 3-8000 Retained Earnings 
1-0180 Undeposited Funds 3-9000 Current Year Earnings 


1-0190 Electronic Clearing Account 3-0999 Historical Balancing 
1-0200 Trade Debtors 


Akun-akun yang harus di-edit 


3-0800 Retained Earnings Diubah 3-8000 Retained Earnings 
3-0900 Current Year Earnings Diubah 3-9000 Current Year Earnings 
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Langkah menghapus/mengedit akun 


1 Klik Setup? Easy Setup Assisstant. Klik Accounts. Klik Next 


Easy Setup Assistant 


Set Up MYUE 


To begin setting up a particular section of MYOB, click the button below that represents the 
section you Want to setup. 


Purchase: Pawroll 





Gambar 2. 22 Accounts — Easy Setup assistant 


2 MYOB menyediakan fasilitas Accounts - Easy Setup Assistant untuk memu- 
dahkan menghapus akun atau mengedit akun dan juga untuk menambah akun 
baru. 


€.I 












lk. 
bet up Ihe Accounts List to meet pour business ncedi 


T kes Sersrsnaarita: Lis pera senen uban rapadirang pealar corunnpamang ika es sangar bandena 
Teu can mai Urea Ini Do bean mua bee ena lagi Dea opal, 





3 you Ike you can Gea rey soonardr, Si on dekde eating acoou. Du 
ban beer mand, Usa San an dan sendang anda ina peda hana 
Sean Dena Feng an edan Pebaunak Leret esa car mpuii Bes songarili ai 
ani 


Perri Accour 
Inem Aeoour 
Undeposiiad Furdk 
Fedi nang Anas 
Linda Debkars 

Lurtani Aszeis 


Lath On land 


Gambar 2. 23 New, Edit and Delete accounts 


Klik Chegue Account dan klik Delete untuk menghapus akun tsb. Untuk mengedit 
akun, misalnya akan mengubah nomor akun klik Retained Earning dan klik Edit, 
kemudian ubah no akun dan klik OK untuk mengedit akun tsb. 
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. IC. Rangkuman 


». MYOB memberikan kode lima digit angka untuk setiap akun. Digit 
pertama untuk kategori akun, sedang digit kedua s.d. kelima 
merupakan nomor ID akun. Akun dibedakan dalam delapan kategori, 
yaitu: Assets (1), Liabilities (2), Eguity (3), Income (4), Cost of Sales 
(5), Expense (6), Other Income (8) dan Other Expense (9). Kategori 
nomor 7 tidak dipergunakan. Ditinjau dari fungsi, akun dibedakan 2 
kelompok, akun header dan akun detail. 


» MYOB menyediakan tiga cara dalam pembuatan daftar akun, yaitu: 
pertama, menggunakan daftar akun yang disediakan oleh program: 
kedua, mengimpor akun yang telah disediakan oleh teknisi akuntansi: 
dan ketiga, membuat daftar akun sendiri. Dalam modul ini dijelaskan 
cara yang kedua, mengimpor daftar akun. 


. Setelah berhasil mengimport daftar akun, maka tahap berikutnya 
adalah menyesuaikan linked-account untuk banking accounts, sales 
accounts, dan purchases accounts. Selanjutnya akun-akun yang 
tidak diperlukan dapat dihapus atau diedit. 





Berdasarkan Kasus Daftar Akun yang ada pada 'Lembar Kerja Peserta 

Didik, kerjakan tugas-tugas berikut ini ! 

1. Peserta didik membuat kelompok kecil, terdiri dari 2 atau 3 orang per 
kelompok. 


2. Setiap peserta didik mengikuti langkah-langkah yang dijabarkan 
dalam KB2z ini melalui kerjasama kelompok. 


3. Tugas 1, Menyusun daftar akun dengan cara mengimport file Daftar- 
Akun-UDRMM.txt 


4. Tugas 3, Menyesuaikan Linked account 
5. Tugas 4, Menghapus dan mengedit akun-akun tertentu 
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I 
v e. Tes Formatif 
- 


At 


1. Tes Pengetahuan. 


Pilih jawaban yang paling tepat dengan memberi tanda silang pada huruf a, b, 
c, d atau e dari setiap item soal pilihan ganda di bawah ini: 


1. Dalam MYOB, akun diberi kode dengan: 


a. Satu digit 
b. Dua digit 
c. Tiga digitt 
d. Empat digt 
e. Lima digit 


2. Dalam sistim pengkodean akun pada MYOB, digit pertama untuk: 
Header akun 

Detail akun 

Nomor ID akun 

Kategori akun 

Hubungan akun 


3. Dalam sistim pengkodean akun pada MYOB, digit ke-2 s.d.5 untuk: 
Header akun 

Detail akun 

Nomor ID akun 

Kategori akun 

Hubungan akun 
elompok akun yang nilainya dapat diposting: 
Akun Header 

Akun Detail 

Akun Header dan Akun Detail 

Akun Heading 

Akun Children 


5. Kelompok akun yang nilainya tidak dapat diposting: 
Akun Header 

Akun Detail 

Akun Header dan Akun Detail 

Akun Heading 

Akun Children 


6. Petty Cash termasuk kategori: 
Bank 

Account Receivable 

Other Current Assets 
Fixed Assets 

Other Assets 


ag Direktorat Pembinaan SMK (2013) 
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1. Store Supplies termasuk kategori: 


a. Bank 
b. Account Receivable 
c. Other Current Assets 
d. Fixed Assets 
e. Other Assets 
8. Wages Payable termasuk kategori: 
a. Credit Card 
b. Account Payable 
c. Other Current Liability 
d. Long Term Liability 
e. Other Liability 
9. Format file yang diimport untuk pembuatan daftar akun hendaknya dalam 
bentuk: 
a. Text (MS-DOS) 
b. Formated Text (space delimited) 
c. Unicode Text. 
d. Text (tab delimeted). 
e. CSV(comma delimited). 


10. Pada proses import daftar akun, pada kolom Duplicate Record diisi dengan 
Update Existing Record, hal ini berarti: 


a. 
b. 
C. 
d. 


e. 


Nama akun hasil import akan ditolak untuk no akun yang sama. 

Nama akun hasil import akan ditolak untuk nama akun yang sama 
Nama akun hasil import akan menggantikan (replace) untuk no akun 
yang sama 

No akun hasil import akan menggantikan (replace) untuk nama akun 
yang sama 

Tidak ada jawaban yang tepat. 


2. Tes Keterampilan. 


Berdasarkan Kasus Daftar Akun yang ada pada 'Lembar Kerja Peserta 
Didik', kerjakan tes berikut ini ! 


1. Tes ini dikerjakan secara individu, tidak dibenarkan dikerjakan oleh 
peserta didik secara berkelompok. 


2. Pada akhir waktu tes diminta setiap peserta didik menyerahkan hasil 
pekerjaannya dalam bentuk file. 


3. Tugas 1, Menyusun daftar akun dengan cara mengimport file Daftar- 
Akun-UDRMM.txt 


4. Tugas 2, Menyesuaikan Linked account 


5. Tugas 3, Menghapus dan mengedit akun-akun tertentu 





Direktorat Pembinaan SMK (2013) 


Komputer Akuntansi Jilid 2 


f. Kunci Jawaban Tes Formatif 





1. Kunci Tes Pengetahuan 





2. Kunci Tes Keterampilan 
Tugas 1 & 3, Menyusun daftar akun (hasil akhir). 


UD Rasela Media Mandiri 
Jl. Pamulang Raya 17 PAMULANG 
Tangerang Selatan 


Accounts List (Summary) 


Page 1 


Account 


10000 Assets 
11000 Current Assets 
11100 Cash On Hand 
11110 cash In Bank 
11120 Payroll Chegue Account 
11130 Cash Drawer 
11140 Petty Cash 
11150 Undeposited Funds 
111650 Electronic Clearing Account 
11210 Account Receivable 
11220  Allowance for Doubtful Debts 
11300 Merchandise Inventory 
11310 Inventory - Computers 
11320 Inventory - Printers 
11400 Other Current Assets 
11410  Supplies Inventory 
11420  Deposits Paid 
11430  Prepaid Insurance 
11440  Prepaid Rent 
12000 Fixed Assets 
12100 Store Eguipment 
12110 Store Eguip- at Cost 
12120 Store Eguip - Accum Depn 
12200  Leasehold Improvements 
12210 Improvemenits at Cost 
12220  Improvements Amorisation 
12300  Demonstration Eguipment 
12310 Demo Eguip- at Cost 
1-2320 Demo Eguip - Accum Dep 
12400 Office Eguipment 
12410 Office Eguip- at Cost 
12420 Office Eguip- Accum Dep 
12500 Furniture & Fixtures 
1-2510 Furniture Eguip - at Cost 
1-2520 Furniture Eguip- Accum Depn 
12600 Motor Vehicles 
1-2610 Motor Vehicles - at Cost 
1-2620 Motor Vehicles - Accum Depmn 





Direktorat Pembinaan SMK (2013) 


Komputer Akuntansi Jilid 2 


#0000  Liabilities 
201300 Payroll Accruals Payable 
2-1000 Current Liabilities 
2-1100 Credit Cards 
2-1110  Bankcard 
2-1120 MasterCard 
2-1200 Account Payable 
21210 AP Accrual - Inventory 
2-1300 PPN Liabilities 
21310 PPN Collected 
21320 PPN Paid 
21330 PPN Payable 
2-1400 Payroll Liabilities 
2-1410  Wages & Salaries Payable 
21420 Hari Raya Incentive Payable 
2-1500 Customer Deposits 
2-1600 Income Tax Payable 
22000 Long Term Liabilities 
#4100 Mandiri Loan 
2#-2200 Other Long Term Liabilities 


39000  Eguity 
3-1000  Rasela Marta's Eguity 
3-1100  Rasela Marta's Capital 
3-1200  Rasela Marta's Drawings 
38000  Retained Earnings 
3-9000 Current Year Earnings 
3-9999  Historical Balancing 
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UD Rasela Media Mandiri 
Accounts List (Summary) 
Page 2 
Account 
4-9000 Income 
41000 Sales 
41100 Sales - Computers 
41200 Sales - Printers 
4-5000 Freight Collected 
4-6000 Late Fees Collected 


d-5000 Miscellaneous Income 


S-9000  Costof Goods Sold 
51100  COGS - Computer 
51200  C0GS - Printer 
53000 Sales Discounts 


6-0000 Expenses 


61000 General & Administrative Exp 
6-1200 Bank Charges 
6-1300  Depreciation 
6-1400  Subscriptions 
6-1500 Office Supplies 
6-1600 Purchase Discounts 
6-1700 Freight Paid 
6-1800 Late Fees Paid 
6-3000 Advertising & Promotion Exp 
6-3100 Advertising 
6-3110  In-store Promotions 
64000 Operating Expenses 
6-4100 Maintenance 
b-4200  Postage 
64300  Speedy- Internet 
6-4400 Rent 
6-4500 Telephone 
6-4600 Water 
b-4/00 Cleaning 
6-4800 Store Supplies 
6-4900 Merchandise Spoilage 
6-5100  Emplovment Expenses 
6-5110 Staff Amenities 
6-5120 Wages & Salaries 
6-5130  Workers' Compensation 
6-5140 Other Emplover Expenses 


8-0000 Other Incomes 


8-1000 Interest Income 
9-0000 Other Expenses 

9-1000 Interest Expense 

9-2000 Income Tax Expense 








Direktorat Pembinaan SMK (2013) 


Komputer Akuntansi Jilid 2 
Tugas 2, Menyesuaikan Linked account 


| MYOB Accounting - Sales Linked Accounts 


Sales Linked Accounts 


Asset Account for Tracking Receivables 05 SF Account Receivable 
Bank Account for Customer Receipts 0x | TAMU ai Lazh In Bank 


| charge freight on sales 


Income Account for Freight tx | 4-SO00 Fl Freight Collected 
| Ttrack deposits collected From customers 


| give discount for earlp papment 


Expense or Cost of Sales Account for Discounts 0 | 5-3000 Fil Sales Discounts 
# Daspess charges for late papment 


Income Account for Late Charge: ct | 4-6OOO Fi Late Fees Colected 


Al: 


He F1 Terms 


Press FI to get help. AMM- to saldo awal.I 


& MYOB Accounting - IPurchases Linked Accounts| 


Liabilite Account for Tracking Payable: 0x (spa Account Payable 
Bank Account for Paywing Billa cx h AMA s1 Lazh In Bank 


| Ican receive items without 3 Supplier bill 


IT par Freight on purchases 


Espense or Lost of Sales Account for Freight tx | b-1 F00 Fil Freight Paid 
| Itrack deposits paid to supplisrz 


| take discounts for earlp papment 


Expense (or Contral Account for Discounts 0x | EA 600 ai Purchase Discountz 
| pay charges for late payment 


Espense Account for Late Charges ct | 6-1 500 Fi Late Fee: Paid 


Press F1 to get help. AMM- to saldo awal.I 
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Eguitp Account for Current Earnings: 3-9000 Current Year Earnings 
Eguity Account for Retained Earnings: 3-2000 Retaned Earnings 


Bank Account for Electronic Papment: 0 | 11160 ai Electronic Clearing Account 
Bank Account for Undeposited Fundz 2x | 11150 A Undeposited Fundz 


7. 


Hek H1 


Press F1 to get help. AMM- to saldo awal.| 


| MYOB Accounting - (Payroll Link : 
File (Edit Lists Command Centres Setup Reports Window Help 
Payroll Linked Account: 


Bank Account for Cash Payments Sx Cash In Bank 
Bank Account for Chegue Papments 0x: ham Cash In Bank 
Bank Account for Electronic Payment: Ox | 11160 Fl Electronic Cleaning Account 
Default Emplover Espense Account tx jestao (F Uther Employer Expenses 
Deftaul Wage: Espense Account Ox: 165120 Wwages & Salaries 
Default Tas#Deductong Papable Account £x jegoo Pawroll Accrual: Papable 

?. 
Help F1 


Press F1 to get help. AMM-A to saldo awal. 
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g. Lembar Kegiatan Peserta Didik 


Lembar kerja ini berisi kasus-kasus yang harus diselesaikan oleh peserta 


didik di komputer melalui program MYOB versi 18. 





Kasus Daftar Akun untuk: 
Kasus 2.1. UD Rasela Media Mandiri atau 
Kausus 2.2. UD Riola Media Mandiri 


Account 


Number Account Name Header Account Type 
10000 Assets H Asset 
11000 Current Assets H Asset 
11100 Cash On Hand H Asset 
11110 Cash In Bank Bank 
11120 Payroll Chegue Account Bank 
11130 Cash Drawer Bank 
11140 Petty Cash Bank 
11150 Undeposited Funds Bank 
11160 Electronic Clearing Account Bank 
11210 Account Receivable Accounts Receivable 
11220 Allowance for Doubtful Debts Accounts Receivable 
11300 Merchandise Inventory H Asset 
11310 Inventory - Computers Other Current Asset 
11320 Inventory - Printers Other Current Asset 
11400 Other Current Assets H Asset 
11410 Supplies Inventory Other Current Asset 
11420 Deposits Paid Other Current Asset 
11430 Prepaid Insurance Other Current Asset 
11440 Prepaid Rent Other Current Asset 
12000 Fixed Assets H Asset 
12100 Store Eguipment H Asset 
12110 Store Eguip - at Cost Fixed Asset 
12120 Store Eguip - Accum Dep'n Fixed Asset 
12200 Leasehold Improvements H Asset 
12210 Improvements at Cost Fixed Asset 
12220 Improvements Amortisation Fixed Asset 
12300 Demonstration Eguipment H Asset 
12310 Demo Eguip - at Cost Fixed Asset 
12320 Demo Eguip - Accum Dep'n Fixed Asset 
12400 Office Eguipment H Asset 
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Na Account Name Header Account Type 
12410 Office Eguip - at Cost Fixed Asset 
12420 Office Eguip- Accum Dep'n Fixed Asset 
12500 Furniture & Fixtures H Asset 
12510 Furniture Eguip - at Cost Fixed Asset 
12520 Furniture Eguip- Accum Dep'n Fixed Asset 
12600 Motor Vehicles H Asset 
12610 Motor Vehicles - at Cost Fixed Asset 
12620 Motor Vehicles - Accum Dep'n Fixed Asset 
20000 Liabilities H Liability 
21000 Current Liabilities H Liability 
21100 Credit Cards H Liability 
21110 Bankcard Credit Card 
21120 MasterCard Credit Card 
21200 Account Payable Accounts Payable 
21210 A/P Accrual - Inventory Other Current Liability 
21300 PPN Liabilities H Liability 
21310 PPN Collected Other Current Liability 
21320 PPN Paid Other Current Liability 
21330 PPN Payable Other Current Liability 
21400 Payroll Liabilities H Liability 
21410 Wages & Salaries Payable Other Current Liability 
21420 Hari Raya Incentive Payable Other Current Liability 
21500 Customer Deposits Other Current Liability 
21600 Income Tax Payable Other Current Liability 
22000 Long Term Liabilities H Liability 
22100 Mandiri Loan Long Term Liability 
22200 Other Long Term Liabilities Long Term Liability 
30000 Eguity H Eguity 
31000 Rasela Marta's Eguity H Eguity 
31100 Rasela Marta's Capital Eguity 
31200 Rasela Marta's Drawings Eguity 
38000 Retained Earnings Eguity 
39000 Current Year Earnings Eguity 
39999 Historical Balancing Eguity 
40000 Income H Income 
41000 Sales H Income 
41100 Sales - Computers Income 
41200 Sales - Printers Income 
45000 Freight Collected Income 
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Account 
Number 
46000 


48000 
50000 
51100 
51200 
53000 
60000 
61000 
61200 
61300 
61400 
61500 
61600 
61700 
61800 
63000 
63100 
63110 
64000 
64100 
64200 
64300 
64400 
64500 
64600 
64650 
64700 
64800 
64900 
65100 
65110 
65120 
65130 
65140 
80000 
81000 
90000 
91000 
92000 


Account Name Header 


Late Fees Collected 

Miscellaneous Income 

Cost of Goods Sold H 
COSS - Computer 

COSS - Printer 

Sales Discounts 


Expenses H 
General & Administrative Exp H 
Bank Charges 

Depreciation 


Subscriptions 

Office Supplies 

Purchase Discounts 

Freight Paid 

Late Fees Paid 

Advertising & Promotion Exp H 
Advertising 

In-store Promotions 

Operating Expenses H 
Maintenance 

Postage 

Speedy - Internet 

Rent 

Telephone 

Water 

Electricity 

Cleaning 

Store Supplies 

Merchandise Spoilage 
Employment Expenses H 
Staff Amenities 

Wages & Salaries 

Workers' Compensation 

Other Employer Expenses 

Other Incomes H 
Interest Income 

Other Expenses H 
Interest Expense 

Income Tax Expense 
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Account Type 


Income 
Income 

Cost of Sales 
Cost of Sales 
Cost of Sales 
Cost of Sales 
Expense 
Expense 
Expense 
Expense 
Expense 
Expense 
Expense 
Expense 
Expense 
Expense 
Expense 
Expense 
Expense 
Expense 
Expense 
Expense 
Expense 
Expense 
Expense 
Expense 
Expense 
Expense 
Expense 
Expense 
Expense 
Expense 
Expense 
Expense 
Other Income 
Other Income 
Other Expense 
Other Expense 
Other Expense 





Komputer Akuntansi Jilid 2 
Kegiatan Belajar 3 


Membuat Buku Pembantu 


NS “ “ 
@ a. Tujuan Pembelaaran bm — — — 
N 5) Dengan diberikan kasus akuntansi perusahaan dagang, maka pada akhir 


sesi ini diharapkan peserta didik dapat: 





1. Menyiapkan Buku Pembantu/kartu piutang. 
2. Menyiapkan Buku Pembantu/kartu utang. 


3. Menyiapkan Buku Pembantu/kartu item persediaan. 


SS b. Uraian Materi 


Lingkup uraian materi pada kegiatan belajar 1 ini meliputi: 
1. Kartu piutang dagang 

2. Kartu utang dagang 

3. Kartu item persediaan 


Program MYOB menggunakan istilah “kartu” yang fungsinya sama dengan buku 
pembantu. MYOB menyediakan menu untuk pembuatan kartu piutang (customer 
cards), kartu utang (supplier cards) dan kartu item persediaan (item cards). 


1. Kartu Piutang 


Kartu piutang berisi informasi tentang customer, meliputi identitas, history dan 
data lain. Kartu piutang ini berfungsi sebagai tempat mencatat mutasi 
(penambahan, pengurangan dan saldo) piutang dagang sebagai akibat dari 
transaksi penjualan atau pelunasan piutang. 


Hal-hal yang perlu diperhatikan dalam menyiapkan kartu piutang: 


a) Satu kartu untuk satu customer. 
b) Penentuan termin pembayaran, denda keterlambatan, dan pajak. 
c) Daftar customer UD Rasela Media Mandiri: 


Toko Ganesha Unggul | Ji. Setia Budi 23, Pamulang 021 7431270 





Toko Global Persada | JI. Cendana 11, Ciputat 021 7431171 
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Langkah pembuatan buku pembantu piutang: 


1 Klik Command Centre Card File » Card List 3 New. Card Type: Customer 
Ketik nama customer dan tekan Jenter). Lengkapi data customer lainnya pada 
tab Profile (lihat data Toko Ganesha Unggul). 


Card Information 


kena esa 
Profile Card Details Selling Details Payment Details Contact Log History 
TOKO GANESHA UNGGUL c-001 A'R Balance &: Rp000 








Designation: | Company 3“ | Inactive Card 


Card Type: | Customer — “| 


Name: | TOKO GANESHA UNGGUL 
Card ID: | C-001 








Location: | Address 1: Bill To - 

Address: Jl. Setia Budi 23 Pamulang Phonet1: | 021 7431270 

1 Phonet#e: 

City: | Tangerang Selatarl — | Phonett2: 
State: | Postcode: | 











Fax: 








Country: Email 


Website: 
Salutation: 








Contact: 





aka Print | 1 Letter 3 Email | B) Website 





Gambar 2. 24 Customer Profile 


2 Padatab Selling Details lengkapi data Customer Term Information. 
Tax Code: PPN. Freight Tax Code: N-T. Klik OK 


Card Information 


Profile Card Details Selling Details Payment Details Contact Log 
TOKO GANESHA UNGGUL cC-001 A'R Balance &»: 











Sale Layout: | Item “ Credit Limit: | 
Printed Form: 





Invoice Delivery: | To be Printed 
AB.N.: 


Income Account: | 
Receipt Memo: 





Salesperson: 
Sale Comment: | 
Shipping Method: 
Customer Billing Rate: — 





A.B.N. Branch: : 
Tax ID Number: 


an Tax Code: IPPN F! Pajak Pertambahar 
F 


reight Tax Code: IN-T gi Not Reportable 


| Use Customers Tax Code 








— Customer Terms Information 





Payment is Due: | Ina Given H of Daps 


Disco ays: | 10 


Balance Due Days: | 30 


£ Monthly Charge for Late Payment: 
Volume pe, 2. 


£ Discount for Early Payment: 








We) Credit Limit & Hold 


7. | W3 


He F1 New 





Gambar 2. 25 Selling Details 


3 Ulangi langkah-langkah 1 dan 2 untuk pembuatan kartu customer berikutnya, 


yaitu untuk Toko Global Persada. 
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2. Kartu Utang Dagang 


Kartu utang dagang berisi informasi tentang supplier, meliputi identitas, 
history, dan juga data lainnya. Kartu utang ini berfungsi sebagai tempat 
mencatat mutasi (penambahan dan pengurangan) utang sebagai akibat dari 
transaksi pembelian atau pembayaran utang. 


Hal-hal yang perlu diperhatikan dalam menyiapkan kartu utang adalah: 


a) Satu kartu untuk satu supplier. 
b) Penentuan termin pembayaran, denda keterlambatan, dan pajak. 
c) Daftar Supplier UD Rasela Media Mandiri: 


PT Merbabu Raya Jl. Gajah Mada 12 Jakarta 021 4433000 


PT Merapi Abadi Jl. Mangga Dua 29 Jakarta DA 2335917 





Langkah pembuatan buku pembantu utang: 


1 Klik Command Centre Card File » Card List 3 New. Card Type: Supplier 
Ketik nama supplier dan tekan Jenterj). Lengkapi data supplier lainnya pada tab 
Profile (lihat data PT Merbabu Raya) 


Card Information 
Profile Card Details Buving Details Payment Details Contact Log Jobs History 
PT MERBABU RAYA S-001 A'P Balance &: 








Card Type:| Supplier | “ Designation: | Company |” Inactive Card 
Name: | PT MERBABU RAYA 


AN Card ID: | S-001 


Location: |Address 1 “ 
Address: |JI. Gajah Mada 12 Phonett1: |021 4433001 


NN Fhonett2: 


City: | Jakarta Phonett2 
State: | | Postcode: | aa 
Country: | Emai: 
Website: 

Salutation: 






































Contact: 





| Gp Letter 253 Email | Website 


2. | Ws 


Hep F1 New 








Gambar 2. 26 Supplier Profile 





Direktorat Pembinaan SMK (2013) 


Komputer Akuntansi Jilid 2 


2 Padatab Buying Details lengkapi data Supplier Term Information. 
Tax Code: PPN. Freight Tax Code: N-T. Klik OK 


Tai Cord Informan — 5» td 


Cd Deradi 


PT Merbabu Naya 5-001 


Paynert Detah 


Puechisse Layout | No Dietarak - Credit Limit 


Pekat Orodi Hp un 
Lamargy Past Uus Hm 


ABM 


baperan Aceuuri 
Paymeri Metro 
Pusohase Commere 
Ohpparsg Mandi 
SLapepimat B0 Marugy Pala 


8 


pegat) IKI boedurdany 1 aa 


AN Bearah 
Fase ICP Miurntsesr 
Law Lea PEN 
Fnoenju Tam Coder INI 


O, Prev Pertambah 
B1 Nie Repatabun 


UU »e Supokes' Tan Code 


NN ' 
Doat pes Mena papi) LAI 


Supokes Taeme Irtommaon 
Payet Dua | ir 4 Given Bot Dipa 


DO dn 2 
La Mi 
Pala Dus Daya 5) A 


Volume Omeourt 2 1G 





Gambar 2. 27 Buying Details 


3 Ulangi langkah-langkah 1 dan 2 untuk pembuatan kartu supplier berikutnya, yaitu 
untuk PT Merapi Abadi. 


3. Kartu Item Persediaan 


Kartu item persediaan berfungsi sebagai tempat pencatatan saldo awal dan 
keluar masuknya setiap item persediaan. 


Hal-hal yang perlu diperhatikan dalam menyiapkan kartu item persediaan: 


a) Satu kartu untuk mencatat satu item persediaan . 


b) Tentukan linked-account dengan Cost of Sales, Tracking Sales dan Asset 
Account untuk item persediaan yang terkait. 


C) Tentukan kuantitas dan harga pokok per unit. 
d) Daftar Item Persediaan UD Rasela Media Mandiri: 


A4 |comoot | HP Pro book 44215 
Panter Pa 


Pata 


PRN-004 Canon 1-15 
3 PRN-002 — | Canon Bj-555 
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Langkah-langkah membuat buku pembantu persediaan: 


1 Klik Command Centre Inventory 2? Item list 2 New. Pada tab Profile, ketik 
identitas item number & name. Set linked accounts: I Buy, I Sell, I Inven 
Klik tab Buying details (lihat data item persediaan HP Pro Book 4421s) 


Item Information 


Profile Item Details Buying Details Selling Details History Auto-Bulld 











Item Number: | COM-001 | Inactive Item 
NN Name: | HP Pro book 44215 Guantitp On Hand &: | 0 
Current Value 0: Rp0.00 
Average Cost: Rp0.00 
Commited &: | 0 

On Order &: | 

Available d5: | 





8 | Buy This Item Cost of Sales Account &: (51100 COGS - Computer 
WI Sell This Item Income Account for Tracking Sales &: 141100 Sales - Computers 
# | Inventory This Item Asset Account for Item Inventory S5: (11310 Fl Inventory - Computers 


NN 

















: 5 Copy From | & Spell 


2 us 


He F1 New 








Gambar 2. 28 Item COM-0071 Profile 


2 Klik Buying Details. Pada tab Buying Details lengkapi data pajak. Tax Code 
When Bought: pilih PPN 


Item Information 
Profile Item Details Buying Details Selling Details History 
COM-001 NN HP Pro book 44215 


Last Purchase Price: Rp0.00  Including Tax 
Standard Cost: Rp000 Tax Code When Bought c»: (PPN Pajak Pertambahan Nilai 
Buying Unit of Measure: 











Number of Items per Buying Unit: 1 








— Optional Restocking Information for the To Do List 


Minimum Level for Restocking Alert: 





Primary Supplier for Reorders 





Supplier Item Number: 
Default Reorder Guantity: | 











Help F1 New 





Gambar 2. 29 Item COM-001 Buying Details 
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3 Klik Selling Details Pada tab Selling Details lengkapi data pajak. Tax Code 
When Sold: PPN. Klik option untuk Prices are Tax Inclusive. 


Item Information 


Profile Item Details Buying Details Selling Details History 
COM-001 HP Pro“book 44215 
Base Selling Price: | Rp0,00 Tax Code When Spg &: | PPN 











Selling Unit of Measure: Inclusive/Exclusive: Iv 'Prices are Tax Inclusive 
Number of Items per Selling Unit:| 1 Calculate Sales Tax on: | Actual Selling Price 


7. WS 


Help F1 New 





Gambar 2. 30 Item COM-001 Selling Details 


4 Klik OK. Item No. COM-001 sudah tercatat di daftar seperti terlihat di gambar 
samping. Klik New untuk membuat kartu item berikutnya. 


Items List 


Item Number 
COM-O01 HP Fro book 4421: 


“ Indicates that the amount is Tas Inclusive 











Gambar 2. 31 Item COM-001 List 


5 Ulangi langkah-langkah yang sama1l s.d. 4 untuk pembuatan kartu item 
berikutnya, yaitu untuk COM-002 HP Pro Book 5530. Yakinkan bahwa dalam tab 
'AIl Items' akan ada dua item yaitu COM-001 dan COM-002. 





Direktorat Pembinaan SMK (2013) 


Komputer Akuntansi Jilid 2 
6 Klik New untuk membuat kartu item berikutnya yaitu PRN-001. Ketik identitas 
item tersebut seperti dalam gambar berikut. 


Item Information 


Item Mumber: (PAN-O01 | Inactive Item 


Hame: | Canon Li-215 BDuantiy On Hand £:: | | 
NN Current Walue Os: | Ap4,o0 


Average Cost: Po Apdoo 
Committed »: | 0 
On Order c: Pe 
Awalabke cs: ol 


| Bup This Item Cost of Sales Account 25: (51200 FI COGS - Printer 
| Sell This Item Income Account for Tracking Sale: £:: | 4A 200 Ti Sales - Printers 
NN | Inventore This Item Asset Account for Item Inventory 22: |44220 EF Inventory - Printers 


Ii Copy From | REG Spell | NT 


2. 


He H1 Mew 








Gambar 2. 32 Item PRN-001 Profile 


7 Klik Buying Details. Pada tab Buying Details lengkapi data pajak. Tax Code 
When Bought: PPN 


Item Information 
Profile Item Details Buying Details Selling Details History 
COM-001 AN HP Pro book 44215 


Last Purchase Price: Rp0.00  Including Tax 
Standard Cost: Rp000 Tax Code When Bought c»: (PPN IV Pajak Pertambahan Nilai 


Buying Unit of Measure: | NN 


Number of Items per Buying Unit: p A 











— Optional Restocking Information for the To Do List 


Minimum Level for Restocking Alert: | 





Primary Supplier for Reorders —: | 





Supplier Item Number: | 
Default Reorder Guantity: | 








7. WS 


Hep 1 | New 





Gambar 2. 33 Item COM-001 Buying Details 
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8 Klik Selling Details. Pada tab Selling Details lengkapi data pajak. Tax Code 
When Sold: PPN. Klik option untuk Prices are Tax Inclusive. 


Ja) Item Information 


Profile Item Details 
COM-001 5 
Base Selling Price: op: (PPN FI Pajak Pertambahan Nilai 
Selling Unit of Measure: 
Number of Items per Selling Unit: Calculate Sales Tax on: | Actual Selling Price 


IE 
Heh F1 New 





Gambar 2. 34 Item COM-001 Selling Details 


9 Klik New untuk membuat kartu item berikutnya. yaitu. Ulangi langkah-langkah 
yang sama 6 s.d. 8 untuk pembuatan kartu item berikutnya, yaitu untuk PRN-002 
Printer Canon BJ-555. Yakinkan bahwa dalam tab “All Items' akan ada empat 
item yaitu COM-001, COM-002, PRN-001 dan PRN-002 
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Berdasarkan Kasus 3.1. UD Rasela Media Mandiri yang ada pada 
"Lembar Kerja Peserta Didik', kerjakan tugas-tugas berikut ini ! 


1. Peserta didik membuat kelompok kescil, terdiri dari 2 atau 3 orang per 
kelompok. 


. Setiap peserta didik mengikuti langkah-langkah yang dijabarkan dalam 
KB3 ini melalui kerjasama kelompok. 


. Tugas 1, Membuat kartu Piutang (2 Customer) 
. Tugas 2, Membuat kartu Utang (2 Supplier) 
. Tugas 3, Membuat kartu Item Persediaan (4 item) 





e. Tes Formatif 


1. Tes Pengetahuan. 


Pilih jawaban yang paling tepat dengan memberi tanda silang pada huruf a, b, 
c, d atau e dari setiap item soal pilihan ganda di bawah ini: 


1. Menu yang digunakan untuk membuat kartu piutang (customer card): 
Card File 2 Card List 3 New ? Pilih Card Type Supplier 

Card List 3 Card File 5» New 2 Pilih Card Iype Customer 

Card File 2 New 5 Card List 5 Pilih Card Iype Customer 

Card List 5 Card File 5 New » Pilih Card Type Supplier 

Card File 2 Card List 3 New » Pilih Card Iype Customer 


2. Jika termin pembayaran piutang N/30, maka pilihan yang tepat untuk 
Payment is Due: 

COD 

On a Day of the Month 

# of Days after EOM 

Ina Given #£ of Days 

Day of Month ater EOM 


3. Menu yang digunakan untuk membuat kartu utang (supplier card) 
Card File 5 Card List 3 New 2 Pilih Card Type Supplier 
Card List 3 Card File 5 New 2 Pilih Card Type Customer 
Card File 3 New 5 Card List 2 Pilih Card Iype Customer 
Card List 5 Card File 5» New 2 Pilih Card Type Supplier 
Card File 2 Card List 3 New 2 Pilih Card Iype Customer 


4. Dalam pembelian dinyatakan bahwa Freight Tax Code: N-T, artinya: 
Ada beban pajak dalam pembelian 

Tidak ada beban pajak dalam pembelian 

Ada beban pajak dalam pembayaran biaya angkut pembelian 
Tidak ada beban pajak dalam pembayaran biaya angkut pembelian 
Tidak ada beban pajak dalam pembelian dan biaya angkut 


s Direktorat Pembinaan SMK (2013) 
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5. Menu yang digunakan untuk membuat kartu item persediaan: 
Card File 3 Item List ? New 
Inventory 3 Inventory Item 3 New. 
Card File 3 Inventory Item 3 New 
Inventory ? Item list 3 New. 
e. Item list 3 Inventory ? New. 


6. MIBuy This Item. M I Sell This Item. M |I Inventory This Item. Ini berarti 
Item tersebut adalah: 

Item barang dagangan 

Item berupa jasa 

Item berupa barang dagangan dan jasa 

Item barang dalam proses 

Item bahan mentah 


7. Linked account untuk Cost of Sales Account adalah: 
a. Sales of Item 
b. Purchases Product 
Cc. Merchandise Inventory 
d. Sales Product 
e. Cost of Goods Sold 


8. Linked account untuk Income account for Tracking Sales adalah: 
Cost of Sales 

Purchases Product 

Merchandise Inventory 

Sales Product 

Cost of Goods Sold 


9. Apa yang akan terjadi apabila kolom 'Tax Code When Bought diisi dengan 
N- - 


cp Op 


DOAO0D 


DOD 


a. Pada saat pembelian dan penjualan barang tidak akan diperhitungkan 
PPN-nya. 

b. Pada saat penjualan barang tidak akan diperhitungkan PPN-nya. 

c. Pada saat pembelian barang tidak akan diperhitungkan PPN-nya. 

d. Pada saat pembelian dan penjualan barang secara otomatis akan 
diperhitungkan PPN-nya. 

e. Pada saat pembelian barang akan diperhitungkan PPN-nya. 


10. Apa yang akan terjadi apabila kolom 'Tax Code When Sold' diisi dengan 


PPN : 
a. Pada saat pembelian dan penjualan barang akan diperhitungkan PPN- 
nya. 


b. Pada saat pembelian barang tidak akan diperhitungkan PPN-nya. 

c. Pada saat penjualan barang akan diperhitungkan PPN-nya. 

d. Pada saat pembelian barang secara otomatis akan diperhitungkan 
PPN-nya. 

e. Pada saat penjualan barang tidak akan diperhitungkan PPN-nya. 


Direktorat Pembinaan SMK (2013) Ed 
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2. Tes Keterampilan. 
Berdasarkan Kasus 3.2. UD Riola Media Mandiri yang ada pada "Lembar 
Kerja Peserta Didik', kerjakan tugas-tugas berikut ini ! 
1. Tes ini dikerjakan secara individu, tidak dibenarkan dikerjakan oleh peserta 
didik secara berkelompok. 
2. Pada akhir waktu tes diminta setiap peserta didik menyerahkan hasil 
pekerjaannya dalam bentuk file. 
3. Tugas 1, Membuat kartu Piutang (2 Customer) 
4. Tugas 2, Membuat kartu Utang (2 Supplier) 
5. Tugas 3, Membuat kartu Item Persediaan (4 item) 





1. Kunci Tes Pengetahuan 
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2. Kunci Tes Keterampilan 


Tugas 1, Membuat kartu Piutang (2 Customer) 


Cards List 


Al Cardz | : 1 Supplier E mplovee 


Mame Card ID Phone Number Tupe Current Balance 


Bs Toko Ganesha Unggul IGO NE MN De MEA MG Eta Ii IN MU 
C Toko Global Persada L-UO- O21 7431271 Customer 66. 000. 000.00 


FI New Log Entry | a Letter | EN Log | B8 Combine Card: | w Sync Cardz | 


Mame Card ID Phone Number Tupe Current Balance 


Nae ba NE In ee kel Tmn (T-31 ISAT MIMIN MIMIN JAMI 
rs PT Merbabu Raya 5-001 Oz1 4433000 Supplier 0000. 000.00 


FI Hew Log Entry | a Letter | EN Log | B8 Combine Card: | w Sync Cardz | 
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Tugas 3, Membuat kartu Item Persediaan (4 item) 


Items List 


All Items 


Search bp: | Item Number 
# Found: 4 


Item Mumber Un Hand Last Cost Sell Price 
co (MEGGINN HP Pro Book 44213 AN 
cs COM-00g HP Pro Book 5530 
cs PAM-OO Canon Li-215 
cs PANM-OO2 Canon 6 j-555 


“ Indicates that the amountis Tas Inclusive 
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g. Lembar Kerja Peserta Didik 


Lembar kerja ini berisi kasus-kasus yang harus diselesaikan oleh peserta 


didik di komputer melalui program MYOB versi 18. 





Kasus 3.1 : Kasus UD Rasela Media Mandiri. 


Daftar Customers 


Kode Nama Alamat Telepon 

C-001 Toko Ganesha Unggul Jl. Setia Budi 23, Pamulang 021 7431270 

C-002 Toko Global Persada Jl. Cendana 11, Ciputat 021 7431171 
Catatan: 


Termin pembayaran untuk Customer: 2/10, n/30 dan denda late payment 2Y6. 


Daftar Suppliers 
Kode Nama Alamat Telepon 
S-001 PT Merbabu Raya Jl. Gajah Mada 12 Jakarta 021 4433000 
S-002 PT Merapi Abadi Jl. Mangga Dua 29 Jakarta 021 2335577 
Catatan: 


Termin pembayaran dari Supplier: 3/10, n/30 dan denda late payment 256. 
Persediaan Barang Dagangan 


Tabel persediaan barang dagangan per awal januari 2013. 


No Kode Nama Barang Kelompok Jml Cost/Unit Total 
Unit 
1 COM-001  HPProbook44218 Computer 20 9.000.000,- 180.000.000, - 
2 COM-002  HPProbook5580 Computer 12 11.000.000,- 132.000.000, - 
3 PRN-001 Canon Lj-215 Printer 40 650.000, - 26.000.000, - 
4  PRN-002 Canon Bi-555 Printer 40 350.000, - 14.000.000, - 


Pencatatan Persediaan 
e Sistem pencatatan persediaan: sistem perpetual. 


e Metode perhitungan: metode rata-rata bergerak (moving average). 
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Kasus 3.2 : Kasus UD Riola Media Mandiri. 


Daftar Suppliers 
Kode Nama Alamat Telepon 
S-001 PT Merbabu Raya Jl. Gajah Mada 12 Jakarta 021 4433000 
S-002 PT Merapi Abadi Jl. Mangga Dua 29 Jakarta 021 2335577 
Catatan: 


Termin pembayaran dari Supplier: 3/10, n/30 dan denda late payment 256. 


Daftar Customers 


Kode Nama Alamat Telepon 

C-001 Toko Ganesha Unggul Jl. Setia Budi 23, Pamulang 021 7431270 

C-002 Toko Global Persada Jl. Cendana 11, Ciputat 021 7431171 
Catatan: 


Termin pembayaran untuk Customer: 2/10, n/30 dan denda late payment 2Y6. 


Persediaan Barang Dagangan 


UD Riola Media Mandiri bergerak dalam bidang penjualan komputer dan barang-barang 
elektronik lainnya. Berikut tabel persediaan barang dagangan per awal januari 2013. 


No Kode Nama Barang Kelompok — Jml Cost/Unit Total 
Unit 
1 COM-001  HPProbook4421s Computer 20 9.000.000,- 180.000.000, - 
2 COM-002  HPProbook55830 Computer 12 11.000.000,- 132.000.000,- 
3 PRN-001 Canon Lj-215 Printer 40 650.000, - 26.000.000,- 
4  PRN-002 Canon Bj-555 Printer 40 350.000, - 14.000.000, - 


Pencatatan Persediaan 
e Sistem pencatatan persediaan: sistem perpetual. 
e Metode perhitungan: metode rata-rata bergerak (moving average). 
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Kegiatan Belajar 4 
Mengentri Saldo Awal 


17 x a. Tujuan Pembelajaran 


Dengan diberikan kasus akuntansi perusahaan dagang, maka pada akhir 
sesi ini diharapkan peserta didik dapat: 


1. Mencatat Saldo awal akun buku besar. 


2. Mencatat Saldo awal buku pembantu piutang. 


3. Mencatat Saldo awal buku pembantu utang. 


4. Mencatat Saldo awal buku pembantu persediaan 


No b. Uraian Materi 


Lingkup uraian materi pada kegiatan belajar 1 ini meliputi: 





1. Entri saldo awal akun buku besar. 
2. Entri saldo awal buku pembantu piutang. 
3. Entri saldo awal buku pembantu utang. 


4. Entri saldo awal buku pembantu persediaan 


1. Entry Saldo Awal Akun Buku Besar 


Entri saldo awal akun buku besar dilakukan pada saat konversi ke sistem 
baru. Jika bulan konversi sama dengan bulan awal periode akuntansi maka 
hanya bisa dientri saldo-saldo dari akun-akun neraca. Apabila bulan konversi 
tidak sama dengan bulan awal periode akuntansi maka bisa dientri saldo- 
saldo dari akun neraca dan akun laba-rugi. 


Hal-hal yang perlu diperhatikan dalam entri saldo awal akun buku besar: 


a) Ada dua cara, bisa melalui menu Command Centre Accounts 5 
Account List 5 Edit Account satu per satu atau melalui menu utama 
Setup 3 Balances 3» Account Opening Balances. Cara yang ke-dua ini 
cenderung lebih mudah untuk mengontrol nilai Historical Balancing. 


b) Jika nilai akun Historical Balancing - 0, ini berarti bahwa total akun-akun 
assets sama dengan total akun-akun Liability dan Eguity. Jika nilai akun 
Historical Balancing # O, ini berarti bahwa telah terjadi ketidak- 
seimbangan antara total assets dengan total Liability dan Eguity. 


” 


Cc) Akun-akun kontra dientri dengan tanda (minus). Yang termasuk akun 
kontra: Allowance for Doubtful Debts, Fixed Assets Accumulation 
Depresiation, Owner's Drawing, Other Contra Account. 
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d) Data Neraca Saldo UD Rasela Media Mandiri: 


UD RASELA MEDIA MANDIRI 
Neraca Saldo Per 31 Desember 2012 


WerAkan JO Nama Akun Debt Kreat —— 
oo 
Cash In Bank 210.000.000 

14 Petty Cash 5.000.000... 


Inventory - Computers 
Inventory - Printers 


16.000.000 
187.000.000 
8.300.000 


Account Payable AA 
PP 300.000.000 


Income Tax Payable 


371.000.000 


1.106.300.000 1.106.300.000 





Langkah-langkah Entry Saldo Awal Akun 


1 Klik Setup 3? Balance 5 Account Opening Balance 
Entri saldo akun satu per satu dengan nilai positif kecuali akun-akun yang 
nilainya negatif (akun kontra). 


2 Cek saldo akun Historical Balancing di bawah, nilai 0 adalah tanda seimbang 
dalam persamaan dasar akuntansi. 
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Enter the balance of pour accounts az of O/0122012 (Balance Sheet Onlv). 


(Hemember, enter all balance: as positive numbers, unless the balance reallh Was negative. | 


Acc # Mame Opening Balance 
Aszzel 
11110 Cash In Bank Apel. 000. 000.00 
11120 Payroll Chegue Account Apu 
11130 Lash Drawer Apu 
1-1140 Petty Cash Ap3.000. 000.00 
1-1150 Undeposited Fund: Apo.od 
11160 Electronic Cleaning Account Apu 
1 A0 Account Kecewable Ape 5. 000. UOO 00 
1-20 Aallowance for Doubttul Debtz Apu 
11310 Inventory - Lomputerz A31 000. 000.00 
11320 Inventory - Printers Ap4U. d0. DUO. 00 
TAU Supplie3 Inventory hp4. 300. 000.00 
11420 Deposit: Paid hpu.oo 
1-1 430 Prepaid Insurance hpu.oo 
11440 Prepaid Rent hpl.d0 
1-10 Store Egutp - at Cost Ap1lUO. 000. 000.00 
1-10 Store Eguip - Accum Dep'h (Ap1 0. UD0.DO0. 001 
1-#21U Improvements at Lost Apu.oo 
1-20 Improvement: Amortisation Apo.dd 
1-20 Demo Eguip - at Cost Apel. OvO.OUO.00 
1-30 Demo Eguip - Accum Dep (Ape. UD0.DUD.O0) 
1-40 Office Eguip - at Cost #p6d.o00.000.00 
1-2d20 Office Eguip- Accum Dep'n (Rp1 2.000.000.001 
1-251U Furmiture Egutp - at Cost Apps. Od0. DUO. 00 
1-50 Furmiture Egutp- Accum Dep (Ap16.UD0.D00. 001 
1-261U Motor Wehicles - at Lost Apu 
1-25 Motor Vehicles - Accum Dep'n Apo.dd 
Liability 

2 Payroll Accrual: FPayable ApuoD 
2110 Bankcard Apu 
#10 MasterLard Apu.oo 
#1 eUU Account Papable Ap13. 000.000.000 


N 
Amount left to be allocateki Rp0.001 
This will be the Opening Balance of the Histarica#alancing Account 


Gambar 2. 35 Saldo Awal Akun Buku Besar 


2. Entry Saldo awal buku pembantu piutang 


Pencatatan saldo awal buku pembantu piutang atau kartu piutang dilakukan 
pada saat konversi. Program MYOB akan mengecek kesamaan total semua 
kartu piutang dengan saldo akun Piutang Dagang (Account Receivable). Jika 
terjadi kesamaan atau ketidaksamaan maka program MYOB akan 
memberikan pesan atau peringatan (warning). 

Hal-hal yang perlu diperhatikan dalam pencatatan saldo awal piutang: 


a) Ada dua cara. Cara yang pertama, melalui menu Setup 5 Balances - 
Customer Balances - Pilih Customer » Add Sale. Cara kedua melalui 
menu Setup, Easy Setup Assistant » Sales » Historical Sales » Add 
Sale. Cara pertama yang lebih banyak digunakan 
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b) Entri saldo kartu piutang sampai muncul pesan: Congratulations, yang 
menandakan jumlah piutang di Customer list sama dengan jumlah piutang 


di Account Opening Balances. 
c) Kasus UD Rasela Media Mandiri: 


Daftar Saldo Piutang Dagang 
Per awal Januari 2013 


Keterangan Faktur Jumlah (Rp.) 
Toko Ganesha Unggul | Faktur Penjualan No. FP-903 209.000.000 - 

tanggal 2712-2012 

Termin 210, n/30 

Denda Late payment 2obl. 


Toko Global Persada | Faktur Penjualan No. FP-005 66.000.000,- 
tanggal 2912-2012 
Termin 210, n/30 
Denda Late payment 2obl. 


Jumlah Total 213.000.000.- 


Langkah-langkah entri saldo awal kartu piutang: 





1 Klik Setup 3 Balance ? Customer Balance. Klik opsi Customer Details. 
Pilih nama customer. Klik Add Sale 


Customer Balances 


te baal |Toko GAMESHA UNGGI | C” Customer Summary 


Invoice H Aamount Due 


Total Sale:: Apu.oU Total: 
Linked Receivables Account Balance: Ape5.O0L.U0O.U0 


Dut of Balance Amount: (Ape 5.000. 000.00) 


7 | Add Sale 





Gambar 2. 36 Add Sale 
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Klik (Enter) untuk menampakkan format. Entri data ke dalam format. Jika telah 
untuk ini 


klik OK. 





bel er | 





Ig) Historical Sale 





Customer Name: | Toko Ganesha Unggul F| Balance: Rp000 


Terms Sx: 2£10 Net 30 
Invoice tt | FP-003 


AN Date: (27/12/2012 


Customer PO tt | 





Memo: | Pre-conversion sale 
Total Ineluding Tax: | Rp209.000.000.011 Tax Code: (MEN 


PM Job: | 


FI Tax ox: Rp19.000.000.00 


Record 
Cancel 





Gambar 2. 37 Historical Sale 


3 Saldo pembantu piutang yang pertama sudah tercatat. Klik Add Sale untuk entri 
saldo pembantu piutang berikutnya atau klik Close jika sudah selesai. 


Si 


(al customer Balances 


| Toko Ganesha Unggul FI (” Customer Summary 


(e Customer Detail 


“Amount Due 


rr FP-003 271122012 Pre-conversion sale Rp203. 000.000.00 uh 


Rp203. 000.000, 00 Total: Rp203. 000. 000.00 
Rp275.000.000,00 


Total Sales: 


Linked Receivables Account Balance: 


Dut of Balance Amount: (Rp56.000. 000.001) 


?. 


Help F1 





Gambar 2. 38 Customer Balances 


4 Ulangi langkah-langkah 1 dan 3 untuk entri saldo awal buku pembantu piutang 
berikutnya, yaitu untuk Toko Global Persada. 
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3. Entry Saldo awal buku pembantu persediaan 


Setelah disiapkan buku pembantu atau kartu item persediaan, tahap 
berikutnya adalah mencatat saldo awal untuk masing-masing item. Ada dua 
cara pencatatan saldo awal item persediaan. Kedua cara ini akan berakhir 
pada ujung yang sama yaitu Adjust Inventory. 


Hal-hal yang perlu diperhatikan dalam entri saldo awal item barang: 


a) Cara pertama memakai menu Command Centre Inventory ? Count 
Inventory 2? ketik kuantitas untuk setiap Item 2 Adjust Inventory ? 
Continue » Opening Balances » ketik unit cost & nomor akun untuk 
setiap item. 


b) Cara kedua langsung menggunakan menu Command Centre Inventory 
5 Adjust Inventory 2 kemudian ketik kuantitas, unit cost & nomor akun 
untuk setiap item 


c) Cara kedua yang akan digunakan untuk latihan karena lebih praktis. 


d) Kasus UD Rasela Media Mandiri, Daftar Persediaan Barang: 


AA COM-001 | HP Probook 44215 | Pro book 44215 HP Probook 44215 | Computer 


E1 COM-00? HP Pro book 5530 Computer 
PRN-001 | Canon Li-215 Printer 
Ia PRN-002 — | Canon Bj-555 Printer 


Langkah-langkah entri saldo awal buku pembantu persediaan: 





1 Klik Command Centre Inventory 2 Adjust Inventory. Ketik data berikut: 


2 Adjust Inventory 


Inventory Journal Number: | JOO00O1 
BE 1010122013 


Memo: | Persediaan barang dagangan 





Item Number Guantitp Unit Cost Amount Account 
20! p3.000.000.005180.000.000,00 | 11310 
12! 11.000.000 201 32.000.000,00 | 11310 
40 Rp650.000, Bb O00.000.00 | 1-1320 
40! Rp350.000.001p14.000.000.00 | 1-1320 


Hep F1 Journal Register 





Gambar 2. 39 Adjust Inventory 
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2 Cek data persediaan yang telah di Record dalam Jurnal dengan cara klik 
Command Centre Inventory 2 Transaction Journal. Sesuaikan tanggal dari 
1/12/2012 s.d. 31/01/2013. 


IM) Transaction Journal 


General Lisburzements Receipt: Purchases Inventory 


Dated From: | 1212013 To (311012013 
ID From: To 


Date ID Account Credit 
O1 01/2013 Persediaan barang dagangan 
Wood 110 Inventory - Computers 1p31 4 O00. 000.00 
Wood 11320 Inventory - Printers A40. D00.00 
Jodo 110 Inventory - Computers 1p1 30.000. 000.00 
Mood 110 Inventory - Computers 1p1 32. 000. 000.00 
Moodo0T 11320 Inventory - Printers Apeb.UO0. 000.00 
MoodO0 11320 Inventory - Printers Ap14. 000. 000.00 


Help F1 Print 





Gambar 2. 40 Inventory Transaction Journal 
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At » 
ye. Tes Formatif 
- 


1. Tes Pengetahuan. 


Pilih jawaban yang paling tepat dengan memberi tanda silang pada huruf a, b, 
c, d atau e dari setiap item soal pilihan ganda di bawah ini: 


1. Menu untuk mengentri saldo akun buku besar adalah: 
a. Setup 3 Easy Setup Assisstant 3 Account Opening Balances 
b. Setup 5 Easy Setup Assisstant »Balances 
c. Setup 3 Balances » Account Opening Balances 
d. Easy Setup Assisstant 3» Balances 3 Account Opening Balances 
e. Setup 3 Easy Setup Assisstant 2 Balances 2 Account Opening 
Balances 


2. Akun yang termasuk dalam “Kontra Akun” berikut ini adalah: 
Allowance for Doubtful Debt 

Account Payable 

Bad Debt 

Depreciation of Office Eguipment 

Prepaid Insurance 


A00 


3. Jika dalam pencatatan saldo awal ditunjukkan bahwa Historical Balancing 
terdapat saldo Rp. 550.000,- ini memberi tanda: 
a. Terdapat kesalahan input sebesar Rp. 550.000,- 
b. Jumlah debet lebih kecil sebesar Rp. 550.000,- 
c. Jumlah debet lebih besar sebesar Rp. 550.000, - 
d. Terdapat kelebihan kredit sebesar Rp. 550.000,- 
e. Tidak bermasalah, karena itu adalah saldo akun tersebut. 


4. Jika dalam pencatatan saldo awal ditunjukkan bahwa Historical Balancing 
terdapat saldo minus Rp. 550.000,- ini memberi tanda: 

Terdapat kesalahan input sebesar Rp. 550.000, - 

Jumlah debet lebih kecil sebesar Rp. 550.000,- 

Jumlah debet lebih besar sebesar Rp. 550.000,- 

Terdapat kelebihan debet sebesar Rp. 550.000,- 

Tidak bermasalah, karena itu adalah saldo akun tersebut. 


pap 


5. Menu untuk mengentri saldo kartu piutang dagang adalah: 

Easy Setup Assistant 5 Sales » Historical Sales 5 Add Sale 

Setup 3 Customer Balances 3 Balances 3 Add Sales Pilih Customer 
Setup 3 Easy Setup Assistant 5 Sales 3 Add Sale 

Setup 3 Balances 3 Customer Balances- Pilih Customer 5 Add Sale 
Setup 2 Balances 3 Customer Balances» 3 Add Sales Pilih Customer 


p 2005 
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6. Mengentri saldo seluruh kartu piutang dianggap berhasil apabila: 


. Tidak ada saldo kartu piutang yang dobel dientri 


Seluruh saldo kartu piutang berhasil dientri ke dalam komputer 

Seluruh saldo kartu piutang berhasil dientri ke dalam komputer dan 
terakhir muncul pesan "Congratulation” 

Ada pesan "Congratulation”, walaupun belum semua saldo dientri 

Ada pesan "Congratulation”, walaupun ada saldo kartu piutang yang 
dobel dientri 


/. Menu untuk mengentri saldo kartu utang dagang adalah: 


a. 
b. 
C. 
d 


e. 


Setup 2 Supplier Balances » Pilih Customer 5 Add Purchase 

Setup 2 Balances » Pilih Customer 5 Add Purchase 

Balances 2 Supplier Balances » Pilih Customer 5 Add Purchase 

Setup 2 Balances 2 Supplier Balances 2 Pilih Customer 5 Add 
Purchase 

Setup Assisstant » Balances 2 Supplier Balances » Pilih Customer 5 
Add Purchase 


8. Dalam kartu utang tertulis termin pembayaran 296 10 Net 30, artinya: 


a. 
b. 


C. 


d. 


e. 


Diskon 2”o dari jumlah utang apabila dibayar dalam waktu 10-30 hari. 
Diskon 2”6 dari jumlah utang apabila dibayar dalam waktu setelah10 
hari sampai dengan 30 hari 

Diskon 1076 dari jumlah utang apabila dibayar dalam waktu 10 hari, 
Jika tidak, maka jatuh tempo pembayaran utang 30 hari. 

Diskon 2”6 dari jumlah utang apabila dibayar dalam waktu 10 hari, Jika 
tidak, maka jatuh tempo pembayaran utang 30 hari 

Diskon 1076 dari jumlah utang apabila dibayar dalam waktu 10 hari, 
Jika tidak, maka jatuh tempo pembayaran utang 30 hari 


9. Menu untuk mengentri saldo item-item persediaan: 


0 20 9» 


Count Inventory 3 Inventory 3 Adjust Inventory 

Inventory 3 Count Inventory 3 Adjust Inventory 

Inventory 5 Adjust Inventory 

Inventory 5 Count Inventory 3 Adjust Inventory 5 Opening Balances 
Inventory 5 Adjust Inventory 3 Continue 5 Opening Balances 


10. Menu untuk melihat tampilan jurnal setelah record Adjust Inventory: 


p 2005 


Count Inventory - Inventory 3 Adjust Inventory 

Inventory 5 Count Inventory 3 Adjust Inventory 

Inventory 2 Adjust Inventory 

Inventory 5 Count Inventory 3 Adjust Inventory 5 Opening Balances 
Inventory 2 Transaction Journal 
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Dasar-dasar Perbankan Jilid 2 
2. Tes Keterampilan. 


Berdasarkan Kasus 3.2. UD Riola Media Mandiri yang ada pada "Lembar 
Kerja Peserta Didik', kerjakan tugas-tugas berikut ini ! 


1. Tes ini dikerjakan secara individu, tidak dibenarkan dikerjakan oleh peserta 
didik secara berkelompok. 


2. Pada akhir waktu tes diminta setiap peserta didik menyerahkan hasil 
pekerjaannya dalam bentuk file. 


. Tugas 1, Mengentri saldo Awal Buku Besar. 
. Tugas 2, Mengentri saldo Kartu Piutang (2 Customer) 
. Tugas 3, Mengentri saldo Kartu Utang (2 Supplier) 


DN SO 8 &» 


. Tugas 4, Mengentri saldo Kartu Persediaan (4 item) 


e f. Kunci Jawaban Tes Formatif 
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Dasar-dasar Perbankan Jilid 2 
2. Kunci Tes Keterampilan 


Tugas 2, Mengentri saldo Kartu Piutang (2 Customer) 


fk) Transaction Journal basa (sa 
General Ff Disbusements IP Recepts IP Sales 


Dated From: In '012012 To | 1/012013 
ID From: | To: 


Date ID # Account Lredit 
21212012 Saldo Awal Toko Ganesha Unggul 
FF-003 11210 Account Recevable 4p130. 000. 20000 
FF-005 11210 Account Recewable #13. 000. 000.00 
FF-003 11210 Account Receivable 4p2U4. VOL. DOL.UU 


2312/2012 Saldo awal Toko Global Persada 
FF-005 11210 Account Recewable Apel. Ooo. D0 U0 
FP-005 11210 Account Recewvable Ap6. 000. 000.00 
FF-005 11210 Account Recewable Apes. 000. 000.00 


Dated From: Io '012012 To | 1/012013 
ID From: | To: 


Date ID # Account Credit 
001720135 Persediaan Barang Dagangan 
Jodo 11310 Inventory - Computers 4p150. 000. 20000 
MA NUN IN NNN 11320 Inventory - Printers Aps6. 000. 000.00 
JooooO 110 Inventory - Computers — 4p180.000.000,00 
Jodo 11320 Inventory - Printers Apeb. 000. D00,00 


Ul/0U172013 Persediaan barang dagangan 
Jodo: 1110 Inventory - Computers 1p1 34 D00. D00,00 
JOooDOz 11320 Inventory - Printers Ap14. 000. 000.00 
Jodo: 110 Inventory - Computers — 4p132 000. 000,00 
Jodo: 11320 Inventory - Printers Ap14.000. 000.00 
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Na 1, Mengentri saldo Awal Buku Besar. 















11110 
1-1120 
1-1130 
1-1140 
11150 
11160 
1110 
11220 
11310 
1-1320 
1-40 
1-1420 
1-1430 
1-4dO 
1-10 
1-120 
1-2210 
1-20 
1-2310 
1-2320 
1-40 
1-2420 
1-2510 
1-2520 
1-2610 
1-252U 

Liability 
#-UUU 
#10 
#1120 
#0 
#lelu 
#1310 
21320 
2-1 330 
#0 
#aeu 
21500 
#1 GO 
#00 
@- UU 

Eguity 
3100 
3200 
3-B000 











































?. 


He H1 








dcc H 


Press F1 to get help. 


Enter the balance of pour accounts as of 012012013 (Balance Sheet Unlyl. 


Mame 


Cash In Bank 

Payroll Chegue Account 
Cash Orawer 

Petty Cash 

Undeposited Fund: 
Electronic Learning Account 
Account Recewable 
Allowance for Doubttul Debts 
Inventory - Lomputers 
Inventory - Printers 

Supplies Inventory 

Deposit: Faid 

Prepaid Insurance 

Prepaid Rent 

Store Eguip - at Lost 

Store Eguip - Accum Dep 
Improvements at Cost 
Improvements Amortisaton 
Demo Eguip - at Cost 

Demo Eguip - Accum Dep'n 
Ufice Eguip - at Cost 

Ufhce Eguip- Accum Dep 
Future Egutp - at Cost 
Future Eguip- Secum Dep'h 
Motor Wehicles - at Lost 
Motor Wehicles - Accum Dep'n 


Payroll Accruak: Payable 
Bankcard 

MasterLard 

Account Payable 

AP Acctual - Inventory 
PFM Collected 

PFM Paid 

PFM Payable 

Wages & Salaries Papable 
Han Raya Incentive Payable 
Lustomer Deposit 
Income Tas Papable 
Mandiri Loan 

Other Long Term Liabilte: 


Kasela Marta's Lapital 
Kasela Marta's Dirawingz 
Hetaned Earningz 





(Hemember, enter all balances as positwe numbers, unless the balance reallk Was negative. | 


Opening Balance 


Rp210. 000. 000.00 
hploO 

Apu.od 
Rp5.000.000.00 
ApU.oU 

hpl.oO 
Rp25.000. 000.00 
hpl.oO 

Rp31 2.000. 000.00 
Rp40.000. 000.00 
Rp4. 300.000.000 
hpu.dl 

Ahpu.ol 

ApU.od 

Ap1 00.000. 000.00 
(Ap10.000.000.001 
hploO 

ApU.oU 

Rp20.000. 000.00 
(Rp2. 000.000.007 
Rp50.000. 000.00 
(Rp1 2.000.000.001 
Rp30.000. 000.00 
(Rp16. 000.000.001 
hpo.oO 

Ahpu.od 


hpu.od 

Apu.od 

Ahpu.od 
Rp15.000. 000,00 
hpuoO 

Apu.oU 

hplo0 

Apu.oU 

hpl.dO 

Apu.oU 

hpo.oO 

Rp3. 300.000,00 
Rp300. 000. 000,00 
Ahpu.od 


Rp31.000. 000,00 
Apu.dd 
AMAN 


Aamnourt left to be allocated: ApU.DU 
This will be the Uperning Balance of the Histoncal Balancing Account. 
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AMM-2 MT 


Dasar-dasar Perbankan Jilid 2 


g. Lembar Kerja Peserta Didik 


Lembar kerja ini berisi kasus-kasus yang harus diselesaikan oleh peserta 


didik di komputer melalui program MYOB versi 18. 





Kasus 4.1 : Kasus UD Rasela Media Mandiri. 


UD RASELA MEDIA MANDIRI 
Neraca Saldo Per 31 Desember 2012 


Jumlah 


Direktorat Pembinaan SMK (2013) 


1.106.300.000 


No. Akun Nama Akun Debit Kredit 
Rp. Rp. 
1-1110 Cash In Bank 210.000.000 
1-1140 Petty Cash 5.000.000 
1-1210 Account Receivable 215.000.000 
1-1310 Inventory - Computers 312.000.000 
1-1320 Inventory - Printers 40.000.000 
1-1410 Supplies Inventory 4.300.000 
1-2110 Store Eguip at Cost 100.000.000 
1-2120 Store Eguip Accum Dep 10.000.000 
1-2310 Demo Eguip at Cost 20.000.000 
1-2320 Demo Eguip Accum Dep 2.000.000 
1-2410 Office Eguip at Cost 60.000.000 
1-2420 Office Eguip Accum Dep 12.000.000 
1-2510 Furniture Eguip at Cost 80.000.000 
1-2520 Furniture Eguip Accum Dep 16.000.000 
2-1200 Account Payable 187.000.000 
2-1600 Income Tax Payable 8.300.000 
2-2100 Bank Mandiri Loan 300.000.000 
3-1100 Rasela Marta Capital 571.000.000 


1.106.300.000 
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Daftar Saldo Piutang Dagang 
Per awal Januari 2013 


Kode Nama Keterangan Faktur Jumlah (Rp.) 
C-001 Toko Ganesha Unggul Faktur Penjualan No. FP-003 209.000.000 ,- 
tanggal 27-12-2012 
Termin 2/10, n/30 
Denda Late payment 2”6/bl. 
C-002 Toko Global Persada '— Faktur Penjualan No. FP-005 66.000.000, - 
tanggal 29-12-2012 
Termin 2/10, n/30 
Denda Late payment 2”6/bl. 


Jumlah Total 215.000.000,- 


Daftar Saldo Utang Dagang 
Per awal Januari 2013 


Kode Nama Keterangan Faktur Jumlah (Rp.) 
S-001 PT Merbabu Raya Faktur Pembelian No. CE-12 110.000.000, - 


tanggal 26-12-2012 
Termin 3/10, n/30 
Denda Late payemnt 3”4/bl. 
S-002 PT Merapi Abadi Faktur Pembelian No. B-215 11.000.000, - 
tanggal 28-12-2012 
Termin 3/10, n/30 
Denda Late payemnt 3”4/bl. 


Jumlah Total 187.000.000,- 
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Dasar-dasar Perbankan Jilid 2 


Kasus 4.2 : Kasus UD Riola Media Mandiri. 


UD RIOLA MEDIA MANDIRI 
Neraca Saldo Per 31 Desember 2012 


No. Akun Nama Akun Debit Kredit 
Rp. Rp. 

1-1110 Cash In Bank 210.000.000 
1-1140 Petty Cash 5.000.000 
1-1210 Account Receivable 215.000.000 
1-1310 Inventory - Computers 312.000.000 
1-1320 Inventory - Printers 40.000.000 
1-1410 Supplies Inventory 4.300.000 
1-2110 Store Eguip at Cost 100.000.000 
1-2120 Store Eguip Accum Dep 10.000.000 
1-2310 Demo Eguip at Cost 20.000.000 
1-2320 Demo Eguip Accum Dep 2.000.000 
1-2410 Office Eguip at Cost 60.000.000 
1-2420 Office Eguip Accum Dep 12.000.000 
1-2510 Furniture Eguip at Cost 80.000.000 
1-2520 Furniture Eguip Accum Dep 16.000.000 
2-1200 Account Payable 187.000.000 
2-1600 Income Tax Payable 8.300.000 
2-2100 Bank Mandiri Loan 300.000.000 
3-1100 Rasela Marta Capital 571.000.000 

Jumlah 1.106.300.000 1.106.300.000 


Daftar Saldo Piutang Dagang 
Per awal Januari 2013 


Kode Nama Keterangan Faktur Jumlah (Rp.) 
C-001 Toko Ganesha Unggul Faktur Penjualan No. FP-003 209.000.000, - 
tanggal 27-12-2012 
Termin 2/10, n/30 
Denda Late payment 2”6/bl. 
C-002 Toko Global Persada '— Faktur Penjualan No. FP-005 66.000.000, - 
tanggal 29-12-2012 
Termin 2/10, n/30 
Denda Late payment 2”6/bl. 


Jumlah Total 215.000.000,- 
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Daftar Saldo Utang Dagang 
Per awal Januari 2013 


Kode Nama Keterangan Faktur Jumlah (Rp.) 
S-001 PT Merbabu Raya Faktur Pembelian No. CE-12 110.000.000, - 


tanggal 26-12-2012 
Termin 3/10, n/30 
Denda Late payemnt 3”4/bl. 
S-002 PT Merapi Abadi Faktur Pembelian No. B-215 1 1.000.000,- 
tanggal 28-12-2012 
Termin 3/10, n/30 
Denda Late payemnt 3”6/bl. 


Jumlah Total 187.000.000,- 
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Komputer Akuntansi Jilid 2 
Kegiatan Belajar 5 
Mengentri Transaksi Penjualan 


@G a. Tujuan Pembelaaran mw 
Dengan diberikan kasus akuntansi perusahaan dagang, maka pada 


akhir sesi ini diharapkan peserta didik dapat: 


. Mencatat transaksi Order Penjualan (Sales Order) 
. Mencatat transaksi Penjualan Kredit (Sales) 
. Mencatat transaksi Penjualan Tunai (Counter Sales) 


. Mencatat transaksi Retur Penjualan (Sales Return) 
. Mencatat transaksi Retur Penjualan Tunai (Counter Sales Return) 


. Mencatat transaksi Penerimaan Piutang (Receipt Payment) tanpa 
Discount 


. Mencatat transaksi Penerimaan Piutang (Receipt Payment) dengan 
Discount 


PS b. Uraian Materi 


Lingkup uraian materi pada kegiatan belajar 1 ini meliputi: 

Entri transaksi Order Penjualan (Sales Order) 

Entri transaksi Penjualan Kredit (Sales) 

Entri transaksi Penjualan Tunai (Counter Sales) 

Entri transaksi Retur Penjualan (Sales Return) 

Entri transaksi Retur Penjualan Tunai (Counter Sales Return) 

Entri transaksi Penerimaan Piutang (Receipt Payment) tanpa 
Discount 

Entri transaksi Penerimaan Piutang (Receipt Payment) dengan 
Discount 





SN en 


5 


Program MYOB menyediakan menu-menu pilihan untuk mengentri berbagai 
transaksi yang terkait dengan penjualan (Sales). 





Gambar 2. 41 Menu Sales 
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Komputer Akuntansi Jilid 2 
1. Entri Transaksi Order Penjualan (Sales Order) 


Hal-hal yang perlu diperhatikan dalam transaksi order penjualan: 


a) Tidak ada jurnal untuk Sales Order, jadi belum ada pengaruh apapun 
terhadap akun buku besar ataupun kartu piutang dan persediaan. 


b) Anda bisa lihat hasil entri pada menu Sales Register 


c) Selamanya akan tercatat di Sales Register kalau anda belum merubahnya 
menjadi Invoice. 


d) Dokumen sumber Bukti No: 01 & 02: 


Bukti No: O1 
UD. RASEL MEDIA MANDIRI 0 SALES ORDER 


Jl. Pamulang Raya 17, Pamulang - a 3 Januari 2013 
Tangerang Selatan SO-001 
SALES ORDER 


Sold to: Toko Ganesha Unggul, Jl. Setia Budi 23, Pamulang 


Amount: Rp. 178.200.000. - 
Seratus tujuh puluh delapan juta dua ratus nbu Rupiah. 


Details: 


Price/Unit Total Pric 
Ep. Ep. 
01 | com-oo1 | HPPro book44215 14.250.000 - 48.500.000 - 
00... Tetal| | 178200000, | PPN | 


Pemilik Perusahaan Sal Teknisi Akuntansi 


Kasela Marta 


Bukti No: 02 


UD. RASEL MEDIA MANDIRI pr SALES ORDER 
Jl. Pamulang Raya 17, Pamulang an ai Date | 3 Januari 2013 
Tangerang Selatan ta s0o# | SO-002 
SALES ORDER 

Sold to: Toko Global Persada, Jl. Cendana 11 Ciputat 
Amount: Rp. 118.800.000 - 

Seratus delapan belas juta delapan ratus nbu Rupiah. 
Details: 
no Item No pia Pn - Price 


Canon 555 ah ama 
ama 


Pemilik Perusahaan Sah Teknisi Akuntansi 


Rasela Marta 
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Komputer Akuntansi Jilid 2 
Praktekkan langkah-langkah berikut ini: 


1 Klik Command Centre Sales 5 Enter Sales 


2 Klik Layout, pilih Item, klik OK. Kemudian set ke format ORDER 





1 
(ag toa » Pawega : 2 Ld 


bad Tam ole 


Uye tia Ita Layaa man you want 
Fe sel serasa ton pong Ihema Lat 


pangeran 
ment 
San Vs 


Peaged Date 


dead Mena 
Reterai Loro 
Orde Oroirvary Semut 


(D- » MO) um Rocrrng | jk 


AT aaG 


Hasi F1 Saga Ta AN Layang Pegrites 





Gambar 2. 42 Select Layout Item 


3 Isi data Sales Order sesuai dengan dokumen sumber (Bukti No. 01). Kemudian 
klik Record dan Klik Cancel. 


| ai tea Near Dam — 3 aa 


lau un ena ) tan . IX Yi Nae ” 
Taka Lreea kord 


| Sentas Bade 23 Patung 
Tgn 8m 


| 
' 


Ioneug Mama 


Ratan Jaana 
Dodit Daeng Ueatue Te pe Peraed bawa De 1 KONO 


(OM) Saya Petang (3 Use Pecmrg | ab Penta 7 Coat PO 18 Sea 


(dur Layang kaga 





Gambar 2. 43 Sales Order 





Direktorat Pembinaan SMK (2013) 


Komputer Akuntansi Jilid 2 


4 Untuk melihat Sales Order yang sudah dientri klik Command Centre Sales ? 
Sales Register, kemudian klik Tab Order. Set Tanggal I 1/1/13 to 31/1/13 


(P1 Gaaror nara 2178 200000100 1p3 78 200.000.010 





Gambar 2. 44 Sales register 


5 Ulangi langkah-langkah 1 dan 4 untuk mengisi data Sales Order sesuai dengan 
dokumen sumber (Bukti No. 02) 


2. Entri Transaksi Penjualan Kredit (Sales on Account) 
Hal-hal yang penting diingat dalam transaksi penjualan kredit: 


a) Berpengaruh terhadap: akun piutang dagang, akun penjualan, kartu 
piutang dan kartu persediaan. 


b) Cek terlebih dahulu jurnal yang akan dihasilkan sebelum klik Record. 
(Tekan Ctri-R untuk mengecek jurnalnya). 


c) Dokumen sumber : Bukti No: 03 & 04 





Direktorat Pembinaan SMK (2013) 


Komputer Akuntansi Jilid 2 


Bukti No: 03 


UD. RASEL MEDIA MANDIRI an 
Jl. Pamulang Raya 17, Pamulang : 2 ai 2013 
Tangerang Selatan L 2 SL-001 

SO-001/ 3 Januari 2013 


Toko Ganesha Unggul, Jl. Setia Budi 23, Pamulang 
Rp. 178.300.000. - 
Seratus tujuh puluh delapan juta tiga ratusnbu Rupiah 


Price/Unit Total Price 
| CoM-001 


memecah aan 
taman Ga sesar sooota | ra 
—.m 


Pemilik Perusahaan Sal Teknisi Akuntansi 


Kasela Marta 


BuktiNo: 0 


UD. RASEL MEDIA MANDIRI 2 
Jl. Pamulang Kaya17/, Pamulang ale 1 
Tangerang Selatan ba 
INVOICE 
Sold to: Toko Global Persada, Jl. Cendana 11 Ciputat 
Amount: Rp. 118.900000.- 
Seratus delapan belas juta sembdan ratus nbu Rupiah. 
Details: 


Item No 

—1 | com-oo2 | HP Pro book 

pamong” 2 

——isngoi 
Femeama———T ooea 

——— af ”— 1as000o0-| 


Pemilik Perusahaan Sale Teknisi Akuntansi 


Kasela Marta 
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Komputer Akuntansi Jilid 2 
Praktekkan langkah-langkah berikut ini: 


1 Klik Command Centre Sales » Sales Register, kemudian klik Tab Order. 
Klik Sales Order yang akan diubah menjadi Invoice, Klik Change to Invoice 





| WI sales - New hem la 








Cuntomes &- Toko Ganedha Unggud 


Ghp In - Laba Garin 1 vagpd 
£ Sena Bad 2d armdang 


Dangerang Selatan Dae OWU1/2N3 


Juna PU D 
cet arti aP Pio Kook Adi #3 aon Oni Fa DE Ona 
& PAN Om Caranti315 190 D0 OKE PO DAN Di 
Sae padat tara | Subialah p178 AN A00 A0 
Commerit Feng Ma oo o0 

$ hp Vw Tae & 
Promued Dare laa Arout p1 F3 UDOUN. UU 


done Mena» Sasa Tobi Gammahun Urgggpd Pepek 005 Oa Roda 
Arora Saat " 


Inwolea Dikwary Siaue | To ba Prraad - Dame Du 178 MAROON 


CR) Senar 01 Percumng | Jk Benlurin ip Pavateru | 9G Sped 
|. 1 0. G 
hap FI Ptru Seed Ta Jenar R ragaara 


Gambar 2. 45 Change to Invoice 


3 Isi data penjualan sesuai dengan dokumen sumber Bukti No. 03 Invoice. 





| WI sales - New hem la 





Cuatomes &- Toko Ganedha Unggud 


Ghp In - Laba Garin 1 rang 
Ba Sa ang Oo daur an 3 
| nngang Orntalan ae TURN 


Dua PU ! 


cet arti dP Pin Kook Aditi #3 Oni Fa DE Ona 
& PAN Om Caranti315 190 D0 OKE PO DAN Dki 


Sae padat tara f Subiala (178 AN AON A0 


Commert F sengput Apa og 00000 


£ hp Vw NN Ta 


Promaed Date latah amou pi AD 


done Mena» Sada Toba Gammahun Urgggpd Pepek 005 Ola Roda 
Arfota Saat " 


Inwokea Diakwary Siaue | To ba Prraad - Dame Du 178 M0KONOLON 


CR) Sinar 1 Percuang | Jk Belur ip Pavateru | 9G Soed 


1. . GW 


Seed Ta Jenarud R again 


Gambar 2. 46 Sales Invoice 
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Komputer Akuntansi Jilid 2 


4 Tekan CTRL-R untuk cek jurnal, jika sudah benar klik OK untuk menutup Recap 
Transaction. 


Kembali ke Invoice semula klik Record, dan klik Cancel 


(af tetap 1 Ka ——...i 


Kecap | tareacian in Sales « kdi Nam 
- m7 ——5.—.. Pedia - ran 5 3 - ya 


11MO Acer Recewabis pi PMK : 
11710 &osourt Receamahle Rp16 AMAN 

TAPIN Sexxard Heorroodide Kpn akn 

(N100 Salat: Longdme dpl j5 OM UU UU 
41200 Sales « Fries Rp37 MOU MU 
21310 PFN Culecied Api 200000 00 
45000 Fresghl Cotecred M1 001 009.0 
51100 0065. Computer Rp30 On GOL 00 

I13T0-— Imwendonn « Conmpuleri Np 30 MA 00. 
510 OOGS Prver Rp19 509 000.00 

11ON Inventory Printers Rp19 311 MOM 





Gambar 2. 47 Recap Transaction in Sales 


5 Ulangi langkah-langkah 1 s.d. 4 untuk mengisi data penjualan sesuai dengan 
dokumen sumber (Bukti No. 04) 


3. Entri Transaksi Penjualan Tunai (Counter Sales) 
Hal-hal yang perlu diperhatikan dalam transaksi penjualan tunai: 
a) Dalam format Invoice kolom Paid Today diisi sebesar Total Amount. 


b) Cek terlebih dahulu jurnal yang akan dihasilkan sebelum klik Record. 
(Tekan Ctrl-R untuk mengecek jurnalnya). 


Cc) Dokumen sumber : Bukti No: 05 & 06 
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Komputer Akuntansi Jilid 2 


Bukti No: 05 

UD. RASEL MEDIA MANDIRI Pn 

ms wol p———as ara 

JI. Pamulang Raya 17, Pamulang | TP aa 
Na 6 Januari 2013 6 Januari 2013 

Lena no —arooi 

CASH RECEIPT 
Soldto: Lounter Sales, 
Amount: Rp 968.100.000. - 
Sembilan puluh enam juta seratus nbu Rupiah 

Details: 


Price/Unit Totz Tn 
tajam Saaman Tan Pe 


5 komos (removoowaz: Gama ana 
Cmonu-zis oo”) 900000-| — 6350000-7 Pen 
————————oowtm 


Freight Collected 


Pemilik Perusahaan : Teknisi Akuntansi 
Kasela Marta Renata 


Bukti No: 06 

UD. RASEL MEDIA MANDIKFI Te 
ID.RASELMEDIAMANDIRI/ y—————cs | crroue 

Jl. Pamulang Raya 17, Pamulang — aa 

an nan 7 Januari 2013 7 Januari 2013 
an 002 

CASH RECEIPT 

Soldto: Lounter Sales. 
Amount: Rp #A.100.000.- 


Tujuh puluh tujuh juta seratus nbu Rupiah 


Details: 


2 . Price/Unit Total Price h 
Description Ot 

He Ep. Kp. 
Henna (eronaisss Sarjana | — sasa: (aa 


Pemilik Perusahaan al Teknisi Akuntansi 


Kasela Marta Renata 
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Komputer Akuntansi Jilid 2 
Praktekkan langkah-langkah berikut ini: 


1 Klik Command Centre Sales 5 Enter Sales 


Pilih Customer: Counter Sales, karena belum ada maka anda perlu buat. 
Klik New dan Ketik Nama: COUNTER SALES, Card ID#: 00, Klik OK 


| Ta Gd Iwormation iB ana 
Send Ul et gas Pagi Detadi Dera Log 


COUNTER SALES oa 


Fvn Balarga « R0 00 


Dang Tp | Cumern - Denata | Com6ang bnyonve Card 


Name TUDUNTER SALPS 
AN aed ID: 10 


Localar 


Peran 
Pon 
Phonett3 
Fan 

£ mad 
Webata 
Semut 


Lortact 








Gambar 2. 48 Counter Sales 


2 Pilih Customer: Counter Sales, kemudian isi data counter sales sesuai dengan 


dokumen sumber Bukti No: 05. Kolom Paid Today diisi sama dengan Total 
Amount. 





Customs &- |CDUNTEN SALES Tamu @- COD 9 Tan Ingdaen 


Sip Io M3) CIMINTER SALES kewnssadad RI CPI LAI 
Dae OKANJAN 

usa PO 

ct Oa ari de Pro Rok Aditi #43 au (ni 


jan Dea Ona 
& PAN Om Cara 11215 


NA DNA OKE S1 DAN Di 


Go dtluba front tra 
Loan - NN 
€ hp Vig 


Momaed Dare 


Jos Maa Sala OILINTER SALES 
Artorta Soe |) 


Iron Dudownay Sitanue | Ta ba Prraad - 


Pad Ted Ap 10010 
Pawmera Mood Oi 
Dawan Dum 


Tn Semar ae Recumng Le) Use Resumng he Roetaate . La 


7. “IL SG 


hadap FI Pri Seda Jonarud Lawas R ayaira 








Gambar 2. 49 Counter Sales Invoice 





Direktorat Pembinaan SMK (2013) 


Komputer Akuntansi Jilid 2 


3 


4 


Tekan CTRL-R untuk cek jurnal, jika sudah benar klik OK untuk menutup Recap 


Transaction. 


Kembali ke Invoice semula klik Record, dan klik Cancel untuk menutup format 


invoice. 


CR-001 
CR-OO1 
CR-001 
CR-001 
LA-001 
CA-O01 
CA-001 
CR-001 
CR-001 
CR-001 
CR-001 


11210 
11210 
11210 
41100 
4-1200 
21310 
4-5000 
51100 
11310 
51200 
1-1320 


TER SALES 
Account Receivable 
Account Receivable 
Account Recewvable 
Sales - Computers 
Sales - Printers 
PPN Collected 
Freight Collected 
COGS - Computer 
Inventory - Computers 
COGS - Printer 
Inventory - Printers 





Rp37.300.000,00 
Rp3. #30.000,00 
Rp#0.000,00 

Rp31.000.000,00 

Rp5.300.000,00 

Rp3. #30.000,00 

Rp70.000.00 


Rp54.000.000,00 
Rp34.000.000,00 

Rp4.550.000,00 
Rp4.550.000.00 


Gambar 2. 50 Recap Transaction in Counter Sales 


Ulangi langkah-langkah 2 dan 3 untuk mengisi data counter sales sesuai dengan 


Bukti No: 06 


Entri Transaksi Retur Penjualan (Sales Return) 


Hal-hal yang perlu diperhatikan dalam transaksi retur penjualan: 


a) Entri data seperti penjualan kredit tetapi guatity diketik angka minus. 


b) Jangan lupa masuk ke Sales Register dan Tab Returns & Credits, 
untuk memproses pengurangan saldo dalam kartu customer klik Apply to 


Sale. 


c) Dokumen sumber : Bukti No: 07 & 08 





Direktorat Pembinaan SMK (2013) 


Komputer Akuntansi Jilid 2 


Bukti No: 07 


UD. RASEL MEDIA MANDIRI inn 

Jl. Pamulang Raya 17, Pamulang 5 Ta 2013 
Tangerang Selatan N | —N-O01 

: SL-001/4 Januari 2013 
CREDIT NOTE 
Returned by: Toko Ganesha Unggul, Jl. Setia Budi 25, Pamulang 
Amount: Rp 16.830.000.- 
Enam belas juto delapan ratus tiga puluh nbu Rupiah 
Returned dueto damage: 


Pric it Tot - 
Ea aa 
maa Tamonuzis oa senooo | isanoon Den 


Pemilik Perusahaan Sal Teknisi Akuntansi 


Kasela Marta 


Bukti No : 


UD. RASEL MEDIA MANDIRI Me Pa 
Jl. Pamulang Raya 17, Pamulang ) 5 Lan 2015 
Tangerang Selatan Na —N-O02 

| SL-002/ 5 Januari 2013 


Returned by: Toko Global Persada, Jl. Cendana 11 Ciputat 
Amount: Rp 18.260.000.- 


no Item No 


5 como pos 


2 | PRM-002 | CanonBj-555 


Pemilik Perusahaan Sal Teknisi Akuntansi 


Kasela Marta 








Direktorat Pembinaan SMK (2013) 


Komputer Akuntansi Jilid 2 
Praktekkan langkah-langkah berikut ini: 


1 Klik Command Centre Sales 5 Enter Sales 


Entri data untuk retur penjualan, jangan lupa ketik Guantity (Ship) dengan 
angka minus. 


Ino oo. 


. (Toko Gararha Unggul Tema &- K1 ON 
In M3 Take Gw Urggad benar HI CNN 


&. Safa Bud 29 Famulang 
Dongeng Selatan Dae OUT /ANI 





2D Tn Tni 
Caran Lie 186 DOOR OA S1 GOR ON 


GS akh po ear . Subetak 216 KAN AON ANN 


Comment Fassgjt Mpu 
Cp Vs 7. Tm 
Promaed Dare Tote amourt O16 S0 KANAN 





Jtncadi Mean (5 Me Ratu Toko (aras Unggul Pedro |” AM 
Ato y . Pawnera Mostodt | Changar . 
| Invosea Diswary Stars (To ba Peran - Dakarea Duwe 016 MN MDK 


(0) Sinar 01 Pincusang| (O) Use Resumng | Jk Reelaase | 1G Soe 


?. IL 9 


tanda FE Puri SeedTa jom Rrayaara 





Gambar 2. 51 Sales Return 


2 Tekan CTRL-R untuk cek jurnal, jika sudah benar klik OK untuk menutup 
Recap Transaction. Kembali ke Invoice semula klik Record, dan klik 
Cancel 


Recap Transaction “Nge Sam 


—— ANE LN pul po AEBUN - 
SJ 08/01 P1 E Sale: T TokoBiar Ganesha 3 Unggul 
CN-001 11210 Account Recewable Rp15.300.000,00 
CN-001 11210 Account Recewable Rp1.530.000,00 
CN-O01 41100 Sales - Computers Rp13.500.000.00 
CN-001 41200 Sales - Printers Rp1.300.000,00 
CN-O01 21310 PPN Collected Rp1.530.000,00 
CN-001 51100 COGS - Computer Rp3.000.000,00 
CN-001 11310 Inventory - Computers Rp3.000.000,00 
CN-001 51200 COGS - Printer Rp1.300.000,00 
CN-001 11320 Inventory - Printers Rp1.300.000,00 





Gambar 2. 52 Recap Transaction of Sales Return 





Direktorat Pembinaan SMK (2013) 


Komputer Akuntansi Jilid 2 


3 Klik Command Centre Sales » Sales Register. 


Kemudian klik Tab Returns & Credits. Klik Apply to Sale untuk mengurangi 
jumlah piutang pada kartu customer. 


Sameh by AI Ourtommeri - 


Tn Mala” — Sanlana Ou“ CoMPGB 4" 5m — Gakataat Tn Aa BGM Cold Psat 
On | Ne Ia 3 AL : TI " 
mmi 


Ta Pay Raturd SE Apel 10 Sale 3p1£ 830 000.00 (Rp15 200 00021 


(Ar 


Help F1 Pee 





Gambar 2. 53 Returns & Credits 


4 Entry retur penjualan sudah tercatat sebesar Rp. 16.830.000,- Klik Apply to Sale 








Customes & Tekan Ganesha Unggd 
Ciedil Aiman | Rp1. 830 UU! 
Mama (Toko Cimnasha Ilnggut Credit ttosa CNN 


mm Oper 
& Open Rai MANA R16 KLM N 


NN 


Tasiapad | Rp16 030000,00 

France Large Rod uk. 

Lereeit Perri Ro16 #3 UUU UU 

| Inttude Cioted Saket Dut of Bakwan Rp 





Gambar 2. 54 Settle Returns & Credits 





Direktorat Pembinaan SMK (2013) 


Komputer Akuntansi Jilid 2 


5 Sesuaikan data ID# dan Date dengan documen sumber Bukti No: 07. Kemudian 
Discount diset menjadi 0 dan posisikan mouse di kolom Amount Applied 
sejajar dengan SL-001 tgl. 04/01/2013 kemudian klik mouse. 


Jika dilihat jurnalnya, maka akan tampak seperti berikut ini: 


General Diet be aryemmarita i Purchater Inventory 


Dageed From | MN 


ID Froere | 


UUT Sale Hatur. Toku Garsiha Unggd 
CN-O01 I1219 Accouu Necervabie Rp13 X1 090.00 
CN 11710 Arca Resetvabin Pn A1 AI 
LAU SITUU Sak Lo tau Rp13 UU Wu. 
eno 41200 Salar- Prrdest Ap! 600 00000 
CN om PAMA PPM Cnlerted Ap? 51 M9 An 


LN IT LUGS - Lomedn H3 UMK UNAIR) 
CN-O01 1310 Iweernsey - Computena Rp3 000 00000 
CN on KIA CNGS - Pres An IN AA 
LN 11300 Irreenboy « Fimtees Mp, JA MMO NI 





(RAN /213 Taka Ganesha Unggah Does Iuran CN OR 
LN-UUI I12U Aweyurd Hecervalle Rp16.830. UU. UU 
CN 11219 Accouu Necervabie M1 311 001.00 





Gambar 2. 55 Recap Transaction in Sales Return (Complete Journal) 


6 Ulangi langkah-langkah 1 s.d. 5 untuk mengisi data retur penjualan sesuai 
dengan Bukti No: 08 


5. Entri Transaksi Retur Penjualan Tunai 
Hal-hal yang perlu diperhatikan dalam transaksi retur penjualan tunai: 
a) Entri data seperti retur penjualan kredit, guatity diketik angka minus. 


b) Jangan lupa masuk ke Sales Register dan Tab Returns & Credits, untuk 
memproses pembayaran kembali ke customer klik Pay Refund. 


c) Dokumen sumber : Bukti No: 09 & 10 





Direktorat Pembinaan SMK (2013) 


Komputer Akuntansi Jilid 2 


Bukti No : 
LASH PAYMENT 


RASA MEA MADU Pro 


: Ian an 10 Januari 2013 10 Januari 2013 
Asa EN ATA NO | cp-oo1 CP-O01 
CASH PAYMENT 


Supplier Lounter Sales 
Amount: Rp 15.240.000 - 
Lima belas juto delapan ratusempat puluh nbu Rupiah 


Details: Cash Pay Back for Counter Sales Return. 


Price/Unit 
Item No Description | ana 
14.3 


COM-001 | HP Pro book44215 ea 
Pa 


Pemilik Perusahaan | jer Teknisi Akuntansi 


Kasela Marta 


Bukti No: 10 
UD. KASEL MEDIA MANDIKFI — 2 
FEE 
ana 
Tangerang Selatan 
aa PAYMENT 
Supplier Lounter Sales 
Amount: Rp 13.260.000- 
Delapan belas juto duaratus enam puluh nbu Ruptah 
Details: Cash Pay Back for Counter Sales Return. 


Price/Unit Total Price 


3 CoMm-oo2 | HPPro book5530 Hoa 00.000. 
PRN-002 | CanonBj-555 | 


Pemilik Perusahaan cashh Teknisi Akuntansi 


Kasela Marta 








Direktorat Pembinaan SMK (2013) 


Komputer Akuntansi Jilid 2 
Praktekkan langkah-langkah berikut ini: 


1 Klik Command Centre Sales 5 Enter Sales 


Entri data untuk retur penjualan, jangan lupa ketik Muantity (Ship) dengan 
angka minus. 





BI Salor - Niaw maen 





INYVOKE - 
Cuntomes & | CouNtEn SALES  O- COD 


iis #3- CIMINTEN SALES bewarna MI CEO 


AN Dae NU1/2113 


Juna PU O 


cet ati de Pro Rok Adat “yunani 
& PAN Om Caeanti315 SA D0 OKU 


Gaet padat tara — Sulit 2p13 AN AON ON 


Lommera h Fasagut Mp0 


$ hp Vu Tae & 


Promued Lake Total arourt OMA DO UTN 


Jonrad Mean) 5 we Patut CORINTEA SALE 5 Pad Toclay Rod an 
Artos ge e Pawmeri Mosbedi ( Charzan— WI 
Irwoksa Duadwary Sianue | To ba Prruad - Dalan Duwe AA NAN 


(0) Senen ae Piscumng | (G0) Use Recumng | JL Rembaate | 1 Sp 


|. “IL LO GH 


Inap FI Puri Sedta  jewrud Lapang R raypaira 


Gambar 2. 56 Counter Sales Return 


2 Tekan CTRL-R untuk cek jurnal, jika sudah benar klik OK untuk menutup 
Recap Transaction. Kembali ke Invoice semula klik Record, dan klik 
Cancel. 


Klik Command Centre Sales 2» Sales Register. Kemudian klik Tab 
Returns & Credits. 





Direktorat Pembinaan SMK (2013) 


Komputer Akuntansi Jilid 2 


&) Sales Register 


Sameh by AI Ourtomeri - 


0 Da Iwa “CaPOr 


e 


1D Apel 10 Sala Ips aan On P3 Pp 5 Ra ON OAN 





Gambar 2. 57 Sales register 


3 Klik Pay Refund untuk pembayaran kembali kepada customer. 


3) Sertie Returns & Credit: - 
hecouet (11110 MI Cash in Bank Balance S' NPBI MOM 


Luslomar &: CUUNTER SALES Ohagus No, | OPO 
Papas Sele ICDUNTLA SALES Da 11/2013 
Pemyurt: |Rao 15 8401 UU OK 
FWteeari Itlmara bagi Hurdned and Forly | howeand Dolar and U Denta 


Meme (COUNTER SALES: Credit irom CP-001 217 Barata Mada Mardi 


(Urea Area Fonted 


Remitance Adnce Dekvaey Status: lo be Purted 





Gambar 2. 58 Pay Refund 





Direktorat Pembinaan SMK (2013) 


Komputer Akuntansi Jilid 2 


4 Sesuaikan data Chegue No dan Date dengan documen sumber Bukti No: 
09. Kemudian klik Record. 


Jika dilihat jurnalnya, maka akan tampak seperti berikut ini: 


«3 Transaction Joumal Incalletaani 
General Diet buromemeri 3 , Purehstar 


Down Free IM A23 


ID Froew | 


“Se Dae DK bere 

Ss WAN Sale Kelar. LUUN TER SALES 
Cr 12190 Accouu Necerable Pol4 400 990,09 
Pam 11210 Arena Reretvabis Pin dan MMA 
CPU TTW Sak Lo eru mp13 sUU UJu.u 
Cr Ss 1200) Salat. Prrdest Rp300 009 00 
(Pam PIMNO PPM Cnderted Pipi 441 MN0. AN 


CPI IT CUGS - Lomedn Hip UCI UU UK 
Ora 11910 Iwoerparu» Comoutes Ap3000 000,00 
Pam KIA CNGS - Pres Pain IA 
LF4AN 11320 Ireenbay « Firiters P3 pb). UNA LI 





& Cr 11/2113 DLINTER SALES 
LP4AIT 11110 Lacrin Bani Peta Ta EA UKK UI 
cri 1219 Accouu Nezervabie Ap! 5 040000 00 





Gambar 2. 59 Jurnal retur penjualan Tunai 


5 Untuk menampakkan jurnal di atas, klik Sales 2» Transaction Journal. 
Kemudian set Dated from 01/01/2013 sd 31/1/2013. Pilih Tab All 


6 Ulangi langkah-langkah 1 s.d. 5 untuk mengisi data retur penjualan tunai 
sesuai dengan Bukti No: 10 


6. Entri Transaksi Penerimaan Piutang (Receipt Payment) 
Hal-hal yang perlu diperhatikan dalam transaksi receipt payment: 


a) Menggunakan Command Centre Sales » Receive Payments BUKAN 
Banking 3 Receive Money. 


b) Harus memilih secara tepat Nama Customer dan Piutang yang terkait 
dengan pelunasan. 


Cc) Dokumen sumber : Bukti No: 11 & 12 





Direktorat Pembinaan SMK (2013) 


Komputer Akuntansi Jilid 2 


Bukti No: 11 
) CASH RECEIPT 
Pp amutan Rerain Pamulang oo CASH OT OHEOUE 
: debina wa 17, Pamulang 17 Januari 2012 1? Januari 2012 
angerang Selatan NO CR-002 A121 


CASH RECEIPT 


ReceivePayment — From: 
Lustomer: Toko Ganesha Unggul, Jl, Setia Budi 25, Pamulang 
Amount: Rp. 209.000.000, - 


Dua ratus sembilan juta Rupiah 


Details: 


Pn Amount Discount Total Due 
Invoicet 
——— Ep Ep. 
| Jzman2| FPoo3 | 200000009. | -| - 
Tetatperept| TO 2050000001 


Pemilik Perusahaan jer Teknisi Akuntansi 


Kasela Marta 


Bukti No: 12 
| CASH RECEIPT 
UD. RASEL MEDIA MANDIKI aa Fasa CHEOUE 
Jl. Pamul Haya1/, PF lang 
Meme lana 12 Januari 2013 12 Januari 2013 
Tangerang Selatan Ana Feng 5553 


CASH RECEIPT 


ReceivePayment — From: 
Lustomer: Toko Global Persada, Jl. Cendana 11, Ciputat 
Amount: Rp. 66.000.000, - 
Enam puluh enam juta Rupiah 
Details: 


No Date PE Amount Discount Total Due 
Rp Rp Rp. 
na 22 JJ 
Total Receipt WA 


Pemilik Perusahaan Cashier Teknisi Akuntansi 


Kasela Marta Maya 








Direktorat Pembinaan SMK (2013) 


Komputer Akuntansi Jilid 2 
Praktekkan langkah-langkah berikut: 


1 Klik Command Centre Sales ? Receive Payments. Kemudian pilih nama 
customer sesuai dan isi data pelunasan piutang sesuai dengan dokumen sumber. 


Balance Y: Rp49 10000000) 


te Dingarng tes Aceanaa I-I1tO 35. Coin In Park 


( Geraap wedi Urudeperaten Fund 


Dustarnas 5: | Toko Ganeiha Unggud " Ip 4 | cn-og 
Atnouri Recawet | Rp209 000 000.0 Ar hana 
Paprari Masha | Chegus Bo Getati | 
Memet | Payment: Toko Gandeha Unggul 


La 
Ni 4 
2.2 


Ba AS Pa 
Cb Ogan SINDANA Apa 3 006 DOLAR Rp OO 
MAAN 2 Rp161 A/DOMIOO And 5 UU Rp337 304 SAN 


Tata Apoked | Re208 DO ONO D0 
bergae Urne KpoUO 
Lor Rene | NONA NN K0 0 


Incaudh Oke Sbad Dut al Balanes Retun 


CG, Roceme Al 





Gambar 2. 60 Penerimaan Pelunasan Piutang 


2 Tekan CTRL-R untuk cek jurnal, jika sudah benar klik OK untuk menutup Recap 
Transaction. Kembali ke Invoice semula klik Record, Print Later dan klik Cancel. 


Ae “NN 
| - - 6— 
| Pemcanp Demencan an Pacera P apementa | 


111190 Cash indark 
1210 Acogurt Recerwakia 





Gambar 2. 61 Recap Transaction in Receive payments 


3 Ulangi langkah-langkah 1 dan 2 untuk mengisi data penerimaan piutang sesuai 
dengan Bukti No: 12 





Direktorat Pembinaan SMK (2013) 


Komputer Akuntansi Jilid 2 
71. Entri Transaksi Receipt Payment With Discount 


Hal-hal yang perlu diperhatikan dalam transaksi receipt payment dengan 


diskon: 
a) Menggunakan Command Centre Sales » Receive Payments BUKAN 


Banking 3 Receive Money. 
b) Diskon yang menyebabkan pengurangan Pajak (PPN) dihilangkan. 
c) Dokumen sumber : Bukti No: 13 & 14 


Bukti No: 13 
CASH RECEIPT 
UD. RASEL MEDIAMANDIRI |j— aa AE 
: dls Pe NAN 13Januari2013 — | 13 Januari 2013 
angerang selatan NO Ta | 
NO CR-005 A125 


CASH RECEIPT 


ReceivePayment — From: 
Customer: Toko Ganesha Unggul, Jl, Setia Budi 23, Pamulang 


Amount: Rp. 157.904.000. - 
Seratus lima puluh tujuh juta sembilan ratus empat nbu Rupiah 


Details: 


“Nol ate | moicet Amount Sales Return Total Due 
Rp Kp Ep. 
4/1/13 | SL-901 178.300.000,- 16.830.000,- 161470.000,- 
Discount (296 x Rp. 178.3001000,-) 3.565.000,- 
Total Received 157.904.000,- 


Pemilik Perusahaan Cashier Teknisi Akuntansi 
Rasela Marta Maya 


Bukti No: 14 
CASH RECEIPT 


UD. RASEL MEDIA MANDIRI ni aa GHEouE 
: laba 3, Paman 13 Januari 2013 13 Januari 2013 
angerang selatan 
NO CR-006 A1?5 


CASH RECEIPT 


ReceivePayment — Fromi 
Customer: Toko Global Persada, Jl. Cendana 11, Ciputat 
Amount: Rp. 98.262.000, - 
Sembilan puluh delapan juta dua ratus enam puluh dua nbu Rupiah 
Details: 


“nol one | moicet Amount Sales Retur Total Due 
Rp Ep Rp. 
An | Soo 
Discount (7x Rp. 113.900000) 2.378.000, - 
Total Received 


Pemilik Perusahaan Teknisi Akuntansi 


Kasela Marta 





Direktorat Pembinaan SMK (2013) 


Komputer Akuntansi Jilid 2 
Praktekkan langkah-langkah berikut: 


1 Klik Command Centre Sales » Receive Payments. Kemudian pilih nama 


customer sesuai dan isi data sesuai dengan dokumen sumber. 





ta Vepudd la foot ri 11110 : 8' Daeh In Bank 


Balkan es Rp34 100 MAMA 
(“Group with Undeposeed Pundi 


AN Late Taka Ganseha Unggul 


kaaruu Rerrivet | Rp187 4 NN N 


ID 1 1 CR 


Dale 11311172113 


Pewarna Method C go u Detad:, 


Merma. | Payamend. Toko Ganecha Unggul 


2-00 w» Open Od/01 7201 Mp363 47000000 Rp3 S6 


3. 


200000 Mo157 WADMOO Ro157 304 000.00 


Toral kaphat | Ro157 904.000.009 
Finance Chae (”— meodh 

Total Resmed  Ro157 904 000,00 

— Ingduda Closed Salat Uut dd Para Red. 


ny Dererw Al 


7. £@ 


Hap Ona | Ragi 





Gambar 2. 62 Penerimaan Pelunasan dengan Diskon 
2 


Klik Record, Print Later dan klik Cancel. Klik Command Centre Sales - 
Transaction Journal untuk menampakkan jurnalnya: 





2 Transaction Journal near 
General Dit buromemeria Neceoti Gada Purcistar Inverikaty AN 
Doel Free IM APA Ie | 1A11/70193 
Ivo | 1 to 3 
ne Oa “Te Raka —wLK My 2: 2 KMR — na 

sa 1219/2013 Papmert: Toko Garsana Unggi & 
CR-05 11110 Cash Ir Bank 3p1157. SWA. UU UU td 
CR 12190 Account Net ervabite 9157 Id 001,00 

S3 11/2013 Taka Gareeha Unggut Duwsounds ori SUN 
DORRRRNA 1210 Aceouu Necervable ro 242 ALI 
O00O0O0 11210 Accouu Recervable Ro324 009.00 
DORORON 5 JKN) Salar Disco 


Mp3 242 000,00 


Mania 2110 PPN Colerted A34 MO 


11210 Arena Pecstuahin Ap3 SEE MAN. MN 
SUMUT 112410 Aswan Hecervakie Pidio UNI AKI 





Gambar 2. 63 Jurnal Penerimaan Pelunasan Piutang dengan Diskon 





Direktorat Pembinaan SMK (2013) 


Komputer Akuntansi Jilid 2 


3 Klik di & (panah kiri) untuk jurnal yang terkait dengan diskon (jurnal yang di 
tengah. 





| sales - K0 Sansee en 





Ountomes &- Toko Danedha Unggul sana &- IX 10Nex NI 3 Tan Ingdamen 


Siap la MP Tok Garin Urngggd 
. sena Bud 23 Pamulang Oo TAN JAN 
| enggan) SAMA Uye NU 013 
Dua PU 


5 IE 17 MA OR OKI 


5, XXX Ips OA pN 


, in Aa OOnL AKN 


Gde poet tra ' Subiia Sip3 SEK GOR 001 
Corrrere h Fasagpat Nou 

Shp Vw Tak SD 
Promued Date Lola arourt  Ap3 5 DO 


Joo Mana | Toko Gawat Lingga Destraaria on Pupokam 105 Cd S9 Tia DOD CAN 
Retora Soretn 
Io Dudwy Sitara | To ba Prread Bea Dua Aan 


(OM) S.mer 20 Pescuang 0 Pesnpuren iko 


|. Le GW 


adp FT Ptri SedTa jera Lapang R raypaara 


Gambar 2. 64 Mengeliminasi PPN dalam Diskon 


4 Ubah PPN menjadi N-T untuk jumlah-jumlah yang ada dalam tabel di atas. 
Hasilnya adalah jurnal yang baru seperti berikut ini. Klik Close. 


MA Pan PR v le abi 


Genetal Diet burremeris Ta Purehstar 


Diared Free IMA 2113 To | 1A11/2013 


ID Froore | 


1111/2201) Papenare: Toko Garena Unggud 
(AIA 11110 Caeh in Bari 3m57 444. NAN NN 
CR 11210 Asean Heosvalie To15/. 304 UKK) 


1121 Aseuuni Hecervate Mp3 sbb. UJI UU 
11210 Accowu Necaeruabia Pad 955 00001) 


1210 Accowu Nex eruabia P3 355 00 0 
Kpn 5. JYNI Sala Disararus Rp3 SEE MN An 





Gambar 2. 65 Jurnal Eliminasi PPN dalam Diskon 


3 Ulangi langkah-langkah 1 s.d. 4 untuk mengisi data penerimaan piutang dengan 
potongan sesuai dengan Bukti No: 14 





Direktorat Pembinaan SMK (2013) 


Komputer Akuntansi Jilid 2 


Ban . Rangkuman 


s Biasanya transaksi penjualan (Sales), diawali dengan adanya order dari 
pelanggan, kemudian dilanjutkan dengan penjualan kredit/tunai, 
kadang-kadang terjadi retur, penerimaan piutang dan lain sebagainya. 
Semua transaksi tersebut disediakan menu dan format khusus oleh 
MYOB. Data transaksi dientri ke dalam format dan kemudian diproses 
secara otomatis. 





» Komputer akan memberikan hasil berupa laporan jurnal, saldo akun 
buku besar yang sudah di-update, bahkan laporan keuangan. 


Untuk mencegah kesalahan dalam data entri maka dianjurkan sebelum 
di-record dicek terlebih dahulu jurnal yang akan dihasilkan dengan 
menekan Ctrl-R. 





Berdasarkan Kasus 3.1. UD Rasela Media Mandiri yang ada pada “Lembar 
Kerja Peserta Didik', kerjakan tugas-tugas berikut in!! 


1. Peserta didik membuat kelompok kecil, terdiri dari 2 atau 3 orang per 
kelompok. 


2. Setiap peserta didik mengikuti langkah-langkah yang dijabarkan dalam 
KB3 ini melalui kerjasama kelompok. 


Tugas 1, Mencatat transaksi Order Penjualan (2 transaksi) 
Tugas 2, Mencatat transaksi Penjualan Kredit (2 transaksi) 
Tugas 3, Mencatat transaksi Penjualan Tunai (2 transaksi 

Tugas 4, Mencatat transaksi Retur Penjualan (2 transaksi) 


Tugas 5, Mencatat transaksi Retur Penjualan Tunai (2 transaksi) 


Se 


Tugas 6, Mencatat transaksi Penerimaan Piutang tanpa diskon (2 
laa) 


9. Tugas 7, Mencatat transaksi Penerimaan Piutang dengan Discount (2 
laa) 
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At & 
4 e. Tes Formatif 
- 
1. Tes Pengetahuan. 


Pilih jawaban yang paling tepat dengan memberi tanda silang pada huruf a, b, 
c, d atau e dari setiap item soal pilihan ganda di bawah ini: 


1. Jenis layout faktur yang biasa digunakan oleh perusahaan dagang: 


a. Service 

b. Item and Service 

c. Item 

d. Miscellaneous 

e. Sales » Sales Register » Pilih Order - Change to Invoice 


2. Langkah mengubah order penjualan menjadi penjualan kredit/tunai: 
Sales » Enter Sales 

Sales » Sales Register » Enter Sales 

Sales Register » Enter Sales 

Sales Register » Pilih Order - Change to Invoice 

Sales » Sales Register » Pilih Order » Change to Invoice 


DO» 


3. Langkah mengentri transaksi penerimaan piutang dari debitur: 
Sales » Receive Money 

Sales » Receive Payment 

Sales Register » Receive Money 

Sales Register » Sales » Receive Payament 

Sales » Sales Register » Receive Money 


DO» 


4. Langkah mengentri transaksi retur penjualan, pertama Sales » Enter Sales 
5 Guantity minus. Kedua ... 

Sales » Enter Sales » Receive Payment 

Sales » Receive Payment 

Sales Register » Sales » Receive Payment » Apply to Sale 

Sales » Sales Register » Pilih Tab Returns & Credit » Apply to Sale 

Sales » Sales Register » Pilih Tab Returns & Debett » Apply to Sale 


DOD 


5. Langkah mengentri transaksi penjualan counter atau tunai.... 
Sales » Enter Sales » Paid to Day diisi dengan total penjualan 
Sales » Paid to Day diisi dengan total penjualan 

Sales Register » Sales » Receive Payment 

Sales » Sales Register » Receive Payment 

Sales Register » Paid to Day diisi dengan total penjualan 


p 2005 


6. Dalam Faktur penjualan kolom untuk Tax Inclusive dicontreng M ini berarti 
kolom harga barang akan diisi dengan.... 

Harga jual plus PPN 555. 

Harga jual plus PPN 1056. 

Harga jual plus PPN 1555 

Harga jual tidak termasuk PPN. 

Harga jual minus PPN. 


200p 
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1. 


10. 


Perintah untuk melihat jurnal Order Penjualan.... 
Sales » Sales Journals 

Sales » Sales Register » Sales Journal 
Sales Register » Sales » Sales Journal 
Tidak ada jurnal untuk Sales Order 

Ada jurnal untuk Sales Order 


DAN 


. Perintah untuk melihat jurnal Penjualan... 


Sales » Sales Transaction Journals 
Sales » Sales Register » Sales Journal 
Sales Register » Sales » Sales Journal 
Sales » Sales Journals 

Sales » Transaction Journals 


DOD 


. Dalam pengisian data Faktur Penjualan, terlihat kolom "Out of Balance' 


berisi dengan Rp. 500.000,- . Apa yang akan terjadi jika diklik Record ? 
Jurnal penjualan akan diproses. 

Data yang tertulis di invoice akan dihapus. 

Jurnal penjualan tidak akan diproses karena ada pilihan yang salah. 
Jurnal penjualan akan diproses walapun ada data yang salah 

Jurnal penjualan tidak akan diproses karena jumlah debet dan kredit 
tidak seimbang. 


DOANO» 


Perintah untuk mengecek jurnal penjualan sebelum diklik Record: 
a. Ctrl- Cc 

b. Sales » Iransaction Journal. 

c. Ctrl-J 

d. Ctrl- R 

e. Sales » Sales Register 


2. Tes Keterampilan. 


Sesuaikan daftar pajak pada MYOB dengan Pajak yang berlaku di Indonesia 
(Lihat Kasus 1.1 di lembar kerja peserta didik): 


Berdasarkan Kasus 3.1. UD Riola Media Mandiri yang ada pada Lembar 
Kerja Peserta Didik', kerjakan tugas-tugas berikut ini ! 


1. 


2: 


ae 


"2 


Peserta didik membuat kelompok kecil, terdiri dari 2 atau 3 orang per 
kelompok. 

Setiap peserta didik mengikuti langkah-langkah yang dijabarkan dalam 
KB3 ini melalui kerjasama kelompok. 

Tugas 1, Mencatat transaksi Order Penjualan (2 transaksi) 

Tugas 2, Mencatat transaksi Penjualan Kredit (2 transaksi) 

Tugas 3, Mencatat transaksi Penjualan Tunai (2 transaksi 

Tugas 4, Mencatat transaksi Retur Penjualan (2 transaksi) 

Tugas 5, Mencatat transaksi Retur Penjualan Tunai (2 transaksi) 

Tugas 6, Mencatat transaksi Penerimaan Piutang tanpa diskon 
(2 transaksi) 

Tugas 7, Mencatat transaksi Penerimaan Piutang dengan Discount 
(2 transaksi) 
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1. Kunci Tes Pengetahuan 


f. Kunci Jawaban Tes Formatif 
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2. Kunci Tes Keterampilan 


Tugas 1 Transaksi Order Penjualan (2 transaksi) 


Tidak ada Jurnal 


Tugas 2, Transaksi Penjualan Kredit (2 transaksi) 


File Edit Lists Command Centres Setup Reports Window Help 


General 


Disbursements 


Receipts 


Purchases Inventory 








Dated From: 01/01/2013 
ID From: 


To: |(3120122013 
To: 


r SJ 


r SJ 


04/01/2013 Sale: 
SL-001 
SL-001 
SL-001 
SL-001 
SL-001 
SL-001 
SL-001 
SL-001 
SL-001 
SL-001 
SL-001 


05/01/2013 Sale: 
SL-002 
SL-002 
SL-002 
SL-002 
SL-002 
SL-002 
SL-002 
SL-002 
SL-002 
SL-002 
SL-002 
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Toko Ganesha Unggul 
11210 Account Receivable 
1110 Account Receivable 
11210 Account Receivable 
41100 Sales - Computers 
41200 Sales - Printers 
21310 PPN Collected 
4-5000 Freight Collected 
51100 COGS - Computer 
11310 Inventory - Computers 
51200 COGS - Printer 
11320 Inventory - Printers 


Toko Global Persada 

1140 Account Receivable 
1140 Account Receivable 
11210 Account Receivable 
41100 Sales - Computers 
41200 Sales - Printers 
21310 PPN Collected 
45000 Freight Collected 
51100 COGS - Computer 
11310 Inventory - Computers 
5-1200 COGS - Printer 
11320 Inventory - Printers 


2p162.000.000,00 
Rp16.200.000,00 
Rp100.000.00 
1p135.000.000.00 
Rp2?.000.000,00 
Rp16.200.000,00 
Rp100.000.00 
Rp30.000.000,00 
Rp30.000.000,00 
Rp13.500.000,00 
Rp13.500.000,00 


3p108.000.000,00 
Rp10.800.000,00 
Rp100.000.00 
Rp36.000.000,00 
Rp12.000.000,00 
Rp10.800.000,00 
Rp100.000.00 
Rp56.000.000,00 
Rp66.000.000.00 
Rp?.000.000,00 
Rp?.000.000,00 
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Tugas 3, Transaksi Penjualan Tunai (2 transaksi) 


File Edit Lists Command Centres 


Disbursements 


General 


Receipts 


Setup Reports Window Help 


Purchases Inventory 








Dated From: 01/01/2013 
ID From: 


Src Date IDH# 

vr SJ 

CA-001 

CA-001 

CA-001 

CA-001 

CA-001 

CA-001 

CA-001 

CA-001 

CA-001 

CA-001 

CA-001 

vr SJ 07/01/2013 Sale: 
CR-002 
CA-002 
CA-002 
CA-002 
CA-002 
CA-002 
CA-002 
CA-002 
CA-002 
CA-002 
CA-002 


Hep 1 Print 


11210 
11210 
11210 
41100 
4-1200 
21310 
4-5D00 
5-1100 
11310 
5-1200 
11320 


To: | 35120122013 





To: 


06/01/2013 Sale: COUNTER SALES 


Account Receivable 
Account Receivable 
Account Receivable 
Sales - Computers 
Sales - Printers 

PPN Collected 
Freight Collected 
COGS - Computer 
Inventory - Computers 
COGS - Printer 
Inventory - Printers 


COUNTER SALES 


11210 
11210 
11210 
41100 
4-1200 
21310 
4-5D00 
51100 
11310 
51200 
11320 


Account Receivable 
Account Recevable 
Account Receivable 
Sales - Computers 
Sales - Printers 

PPN Collected 
Freight Collected 
COGS - Computer 
Inventory - Computers 
COGS - Printer 
Inventory - Printers 


Rp37.300.000,00 
Rp3. 730.000,00 
Rp?0.000.00 
Rp31.000.000,00 
Rp6.300.000,00 
Rp3. #30.000,00 
Rp70.000,00 
Rp54.000.000.00 
Rp54.000.000,00 
hp4.550.000,00 
Rp4.550.000,00 


Rp70.000.000.00 
Rp7.000.000,00 
Rp100.000,00 
Rp64.000.000,00 
Rp6.000.000,00 
hp2.000.000,00 
Rp100.000.00 
Rp44.000. 000.00 
Rp44.000.000,00 
Rp3.500.000,00 
Rp3.500.000,00 


Tugas 4, Transaksi Retur Penjualan (2 transaksi) 





General Disbursements 


File Edit Lists Command Centres Setup Reports Window Help 


Receipts 


Purchases Inventory 








asavo0 





Dated From: 0140122013 


To: | 35120122013 


ID From: 


08/01/2013 Sale Retum: Toko Ganesha Unggul 


CN-001 
CN-001 
CN-001 
CN-001 
CN-001 
CN-001 
CN-001 
CN-001 
CN-001 


11210 
11210 
41100 
4-1200 
21310 
51100 
11310 
51200 
11320 


Account Receivable 
Account Receivable 
Sales - Computers 
Sales - Printers 

PPN Collected 

COGS - Computer 
Inventory - Computers 
COGS - Printer 
Inventory - Printers 


Rp15.300.000,00 
Rp1.530.000,00 
Rp13.500.000,00 
Rp1.800.000,00 
Rp1.530.000,00 
Rp3.000.000,00 
Rp3.000.000,00 
Rp1.300.000,00 
Rp1.300.000,00 


08/01/2013 Toko Ganesha Unggul Credit from CN-001 
CN-O01 11210 Account Receivable Rp16.830.000,00 
CN-O01 11210 Account Receivable Rp16.830.000,00 


08/01/2013 Sale Return: Toko Global Persada 


CN-002 
CN-002 
CN-002 
CN-002 
CN-002 
CN-002 
CN-002 
CN-002 
CN-002 


08/01/2013 Toko Global Persada: Credit from CN-002 


CN-002 
CN-002 


11210 
11210 
41100 
4-1200 
21310 
51100 
11310 
5.120 
1:1320 


11210 
11210 


Account Receivable 
Account Receivable 
Sales - Computers 
Sales - Printers 

PPN Collected 

COGS - Computer 
Inventory - Computers 
COGS - Printer 
Inventory - Printers 


Account Receivable 
Account Receivable 


Rp16.600.000,00 
Rp1.660.000,00 
Rp16.000.000,00 
Rps600.000,00 
Rp1.660.000,00 
Rp11.000.000,00 
Rp11.000.000,00 
Rp350.000,00 
Rp350.000.00 


Rp18.260.000,00 
hp15.260.000,00 
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Tugas 5, Transaksi Retur Penjualan Tunai (2 transaksi) 


File Edit Lists Command Centres Setup Reports Window Help 


Geneal ff Disbusemens | Recent Po Saes Po Pwchases IP Inventor | 


Dated From: | 012012013 
IL From: 


Account 


10/01/2013 Sale Retum: COUNTER SALES 
LF-O01 11210 Account Recerwvable 
CF-O01 11210 Account Recervable 
LF-O01 YATUO Sale: - Computerz 
CF-O01 41200 Sale: - Printers 
CF-DO 21310 PPM CLollected 
CF-O01 51100 COGS - Computer 
CF-O01 11310 Inventory - Computerz 
CP-DO B-I200 COGS - Printer 
CF-O01 11320 Inventory - Printers 


10/0172013 COUNTER SALES 
CF-001 14110 Cash In Bank 
CF-OO1 1110 Account Recewable 


11/01/2013 Sale Retum: COUNTER SALES 
LF-OUz 1A10 Account Recervable 
CF-OUz 1110 Account Recerwvable 
LF-OUz YATUO Sale: - Computers 
CF-OUz 41200 Sale: - Printers 
CP-OO2 21310 PPM Collected 
CF-O02 51100 COGS - Computer 
CF-OO2 11310 Inventory - Computerz 
CP-OO2 B-I200 COGS - Printer 
CF-O02 11320 Inventory - Printers 


11/0122013 COUNTER SALES 
CF-OO 11110 Cazh In Bank 
CP-O02 11210 Account Recewable 


To /1/01203 
To: 


Credit 


Rp14.400. 000.00 
Rp1.440. 000.00 
Rp13.500. 000.00 
Rp300. 000,00 
Rp1. 440 O00.D0 
Rp3.000. 000.00 
hp3. 000. 000.00 
Rp530. 000,00 
Rp550. 000,00 


Rp15.840. 000.00 
Rp15.540. 000,00 


Rp15.500. 000.00 
Ap1.660.000.00 
Rp16.000. 000.00 
Rp500. D00,00 
Rp1.660. 000.00 
AP11. 000. 000.00 
Re11.000.000.00 
Rp350. 000,00 
Rp350. 000,00 


Rp15.260. 000.00 
Rp15.260. 000,00 
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Tugas 6, Transaksi Penerimaan Piutang tanpa diskon (2 transaksi) 


File Edit Lists Command Centres Setup Reports Window Help 





Dated From: | 012012013 
IL From: 


Src Date ID H# Account 


n: LH 1#01/2013 Pawment: Toko Ganesha Unggul 
CA-003 11110 Cash In Bank 
LA-003 1210 Account Recerwable 

rs CH 1201/2013 Payment: Toko Global Perzada 
CA-O04 11110 Cash In Bank 
CA-004 1-10 Account Recerwable 
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To: | 31/01 2013 
To: 


Credit 


3p204. 000. 000,00 
4p203. OO0. 000.00 


Reses. 000. 000,00 
Ass. 000. 000.00 
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Tugas 7, Transaksi Penerimaan Piutang dengan Discount (2 transaksi) 


File Edit Lists Command Centres Setup Reports Window Help - ISI x 


Dated From Io #O122013 To: Ia 0122013 
ID From: | To: | 


Src Date ID Ht Account Credit 


mr LA 1370122013 Fapment: Toko Ganesha Unggul 
CA -005 11110 Cash In Bank 1p157. 904. 000.00 
CA-005 1110 Account Recewable 1p157.304. 000.00 


1320172013 Toko Ganesha Unggul: Credit from UVOOOLU3 
SJUDUUUN TA Account Kecewable #p3.566. 000.00 
SJOOOOO1 1110 Account Recewable Ap3. 566. 000,00 


1320122013 Toko Ganesha Unggul: Discount on SL-OM 
DUDULUU3 TAU Account Recewable #p3.566. 000.00 
INN NU NN NN: 53000 Sales Discount: Apa. 566.000.000 


1300122013 Papment: Toko Global Persada 
CA -006 1AN1O Cash In Bank hp35. 262. 000,00 
CA-O06 1110 Account Recewable Rp38. 262 D00.00 


13/01/2013 Toko Global Persada: Credit from OLOODO04 
SJUUDOU TAU Account Kecewable Hp2. 378. 000.00 
SJOOO00 TA 10 Account Recewvable Fp2.3#8. 000.00 


1301/2013 Toko Global Persada: Discounts on SL-002 
DULULUU4 1A0 Account Recewable Hp24. 378. O00.D0 
pooo0004 #3000 Sales Discounts Fp2. 378.000.000 
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g. Lembar Kerja Peserta Didik 


Lembar kerja ini berisi kasus-kasus yang harus diselesaikan oleh peserta 


didik di komputer melalui program MYOB versi 18. 





Kasus 5.1 : Kasus UD Rasela Media Mandiri. 


Transaksi Order Penjualan (2 transaksi) 


UD. KASEL MEDIA MANDIRI - SALES ORDER 
Jl. Pamulang Raya 17, Pamulang mn sa) Date 3 Januari 20153 
Tangerang Selatan #0 SO-001 


SALES ORDER 


Toko Ganesha Unggul, Jl. Setia Budi 23, Pamulang 
Rp. 178.200000 - 
Seratus tujuh puluh delapan juta dua ratus nbu Rupiah. 


Item No Description Sa Pan na 


Kp. Kp. 
COM-001 | HP Pro book44?15 14.850.000. - 
Bamoo1 |Canonu:z1s oo” 30). seoooo-f— 22700000. 


Pemilik Perusahaan Sak Teknisi Akuntansi 


Kasela Marta 


UD. RASEL MEDIA MANDIRI 1 SALES ORDER 
Jl. Pamulang Raya 17, Pamulang 3 Januari 2013 
Tangerang Selatan (3 s0-002 


SALES ORDER 


Sold to: Toko Global Persada, Jl. Cendana 11 Ciputat 
Amount: Rp. 118.800.000, - 
Seratus delapan belas juto delapan ratus nbu Rupiah. 


Details: 


Price/Unit Total Pri 
Item No Description One ea Pa TAX 

Kp. Rp. 
Peoo2 TCanon&isss) oa 6sooooe fo 1520000017 PPn 
——aah———osaooeeo Tpi 


Pemilik Perusahaan Teknisi Akuntansi 


Kasela Marta 
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Transaksi Penjualan Kredit (2 transaksi) 


J 


Bukti No: 03 


UD. RASEL MEDIA MANDIRI INVOICE 


Jl. Pamulang Raya 17, Pamulang jlpate oo 2 
Tangerang Selatan ap sL-001 
S0-001/ 3 Januari 2013 
INVOICE 
Sold to: Toko Ganesha Unggul, Jl. Setia Budi 23, Pamulang 
Amount: Rp. 178.300.000 - 
Seratus tujuh puluh delapan juta tiga ratus nbu Rupiah 





Details: 


Price/Unit Total Price 
Description Pe 


an Pp... Rp. " 
A.A 


Pemilik Perusahaan Sal Teknisi Akuntansi 
Kasela Marta 
Bukti No: 0 


UD. RASEL MEDIA MANDIRI INVOICE 


J. Pamulang Raya 17, Pamulang Si 3 Januari 2013 


Tangerang Selatan ) : Ob — 
INVOICE 
Sold to: Toko Global Persada, Jl. Cendana 11 Ciputat 
Amount: Rp. 118.900.001 - 
Seratus delapan belas juto sembdan ratus abu Rupiah. 


Details: 


Price/Unit Total Price 
Oa Kena Mecca Rp 


Grensss no cesoon. | is2ooeee DP 
eco 

Fee Goooa Pa 
—U——— al Loan 


Pemilik Perusahaan Sak Teknisi Akuntansi 


Kasela Marta 
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Transaksi Penjualan Tunai (2 transaksi) 


Bukti No: 05 
na | CASH RECEIPT 
UD. KABEL MEDIA MANDIRI Pas To cmeoue 
h dak — Na nana 6 Januari 2012 6 Januar 2012 
CASH RECEIPT 


Soldto: Lounter Sales, 
Amount: Rp 96.100.000.- 

Sembilan puluh enamjuta seratus abu Rupiah 
Details: 


Price”Unit Total Price 


: Rp. Rp. e 
00 P1 


Freight Collected 


Pemilik Perusahaan sale Teknisi Akuntansi 
Kasela Marta 


Bukti No: 06 


LASH RECEIPT 
LASH CHEGUE 


UD. RASEL MEDIA MANDIKFI Tn 


e eka - 17, Pamulang 7 Januan 201 7 Januari 2012 
TA No | cR-002 


CASH RECEIPT 


Sold to: Lounter Sales, 
Amount: Rp #1.100.000.- 

Tujuh puluh tujuh juta seratus abu Rupiah 
Details: 


Price/Ulnit Total Price 
Item No Description Oty ' ) TAK 
Rp. Rp. 
PRN-002 | CanonBi-555 —” | 10 | 66ooo0-| — 6600000. | PPN 
—————  “——A— AA 77000000. PP3 
ReightCotected| ——— | 100000.| NT 
TotalReceived| o—————”)”| Traooooo-| — 


Pemilik Perusahaan Teknisi Akuntansi 


Kasela Marta 
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Transaksi Retur Penjualan (2 transaksi) 





» Bukti No: 07 


UD. RASEL MEDIA MANDIFI Mn ae 
| ! Date 8 Januan 2015 
Jl. Pamulang Raya 17, Pamulang Date” 
Ha Credit Note # | CN-001 


Tangerang Selatan 


Returned by: Toko Ganesha Unggul, Jl. Setia Budi 25, Pamulang 
Amount: Rp 16.830.000.- 


Returned dueto damage: 


Price/Ulnit Jia Price 


tp. 
Me mean — 11850000 Kn asa ar 
PRN-DO1 | canon U-215 


Pemilik Perusahaan 


Kasela Marta 
Bukti No: 08 
CREDIT NOTE 


UD. RASEL MEDIA MANDIRI ) — 
Jl. Pamulang Raya 17, Pamulang : Da 
Aa “ “1 Credit Note £ | CN-002 


Tangerang Selatan k 
| SL-002/ 5 Januari 2013 
CREDIT NOTE 


Returned by: Toko Global Persada, Jl. Cendana 11 Ciputat 
Amount: Rp 18.260.000.- 

Delapan belas juta dua.ratus enam puluh mbu Ruptah 
Returned dueto damage: 


Price/Unit Total Price 
ae na an Rp. 


botemor Temnsss io eemoooe|— #soma- ee 


5 — —ata 220000 pn 


Pemilik Perusahaan Sales Teknisi Akuntansi 


Kasela Marta Renata 
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Transaksi Retur Penjualan Tunai (2 transaksi) 


Bukti No: 09 
CASH PAYMENT 


UD-RASELMEDIAMANDIRI je—T—casa | —aEOuE 
h La -. naa 10 Januari 2013 10 Januari 2013 
angerang Lean NO | cp-oo1 CP-001 


CASH PAYMENT 


Supplier: Lounter Sales 
Amount: Rp 15.240.000 - 

Lima belas juta delapan rotusempat puluh nbu Rupiah 
Details: Cash Pay Back for Counter Sales Return. 


Price/Unit dp Price 
| com-00o1 


Ap. 
HPPro book a21: ea 
en 


Pemilik Perusahaan Teknisi Akuntansi 


Kasela Marta 


Bukti No: 10 
CASH PAYMENT 


UD. RASEL MEDIA MANDIKI IN Caca CHEOUE 
Jl. Pamulang Raya 17, Pamul — —— 

Na 1lJanuari2013 — | 11 Januari 2013 
Tangerang Selatan No — CP-0o3 Fpno2 

CASH PAYMENT 
Supplier: Counter Sales 
Amount: Rp 12.260.000- 
Delapan belas juta dua ratus enam puluh nbu Rupiah 

Details: Cash Pay Back for Counter Sales Return. 


Price/Unit T - Fri 
salam | oom Jang Fa 


Grensss Dao seaoon | sent Pa 
NN 


Pemilik Perusahaan kashier Teknisi Akuntansi 


Rasela Marta Maya 
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Transaksi Penerimaan Piutang tanpa diskon (2 transaksi) 


BuktiNo: 11 


) CASH RECEIPT 
UD-RASELMEDIAMANDIRI Tas | Grgua 
. delta Papan 1? Januari 2013 12 Januari 2013 
angeErang . Eeldtain NO | ai 
NO CR-003 A1?1 


CASH RECEIPT 


ReceivePayment — From: 
Customer: Toko Ganesha Unggul, Jl. Setia Budi 23, Pamulang 


Amount: 
Dua ratus an Juta Rupiah 
Details: 


Date bi Amount Discount Total Due 
Rp Kp. 


PN 
DL vw w— 
roro 


Total Receipt 
Pemilik Perusahaan Cashier Teknisi Akuntansi 


Kasela Marta Maya 


Bukti No: 12 
| CASH RECEIPT 
UD. RASEL MEDIA MANDIRI KN ai aa 
Jl. Pamulang Raya 17, Pamul —— 
Pn 12 Januari 2013 12 Jamuan 2012 
Tangerang Selatan No — Frog 335 


CASH RECEIPT 


Receive Payment — From: 
Customer: Toko Global Persada, Jl. Cendana 11, Ciputat 
Amount: Rp. 66.000.000, - 

Enam puluh enamjuta Rupiah 


Pemilik Perusahaan jer Teknisi Akuntansi 


Kasela Marta 








Direktorat Pembinaan SMK (2013) 


Komputer Akuntansi Jilid 2 
Transaksi Penerimaan Piutang dengan Discount (2 transaksi) 


Bukti No: 13 
CASH RECEIPT 
UD.RASELMEDIAMANDIRI | T—Gs | GEUE 
Ma aan 13 Januari 2013 13 Januari 2013 
Tangerang Selatan No — Ce.nos Als 


CASH RECEIPT 


Receive Payment — From: 
Lustomer: Toko Ganesha Unggul, Jl. Setia Budi 23, Pamulang 


Amount: Rp. 157.904.000. - 
Seratus lima puluh tujuh juta sembilan ratus empat nbu Rupiah 


Details: 


“No oate | moicer Amount Sales Return Total Due 
Rp Rp Rp. 
01 | an3 | si-oo1 178.300.000,- 161470.000,- 
Discount (296x Rp. 178.300000,-) :.566.000, 
Total Received 


Pemilik Perusahaan jer Teknisi Akuntansi 


Kasela Marta 


Bukti No: 14 
CASH RELEIPT 
Be ab jua 
2 Pamulang Raya 17, Pamulang 13 Januari 2012 13 Januari 2012 
Tangerang Selatan Sa CR-006 A1?25 


CASH RECEIPT 


Receive Payment — From 
Customer: Toko Global Persada, Jl. Cendana 11, Ciputat 
Amount: Rp. 98.262.000, - 
Sembilan puluh delapan juta dua ratus enam puluh dua nbu Rupiah 
Details: 


IN 
ar ITESOOD00 
Discount 2x Rp. Na K1 - 
Total Received 


Pemilik Perusahaan Cashier Teknisi Akuntansi 


Kasela Marta Maya 





Direktorat Pembinaan SMK (2013) 


Komputer Akuntansi Jilid 2 
Kasus 5.2: Kasus UD Riola Media Mandiri. 


Transaksi Order Penjualan (2 transaksi) 


Bukti No: Oi 
UD. RIOLA MEDIA MANDIRI SALES ORDER 





Tangerang Selatan 


SALES ORDER 
Toko Ganesha Unggul, Jl. Setia Budi 23, Pamulang 
Rp. 173.209.000.- 


Jl. Pamulang Raya 17, Pamulang Gol 





Total Price 
Kp. 
SS —— 2GP 


Pemilik Perusahaan Sales Teknisi Akuntansi 


Riola Marta 


Bukti No: 02 
UD. RIOLA MEDIA MANDIRI $ SALES ORDER 
Jl. Pamulang Raya 17, Pamulang ) , 4 Januari 2013 
Pe ! f 
SALES ORDER 
Sold to: Toko Global Persada, Jl. Cendana 11 Ciputat 
Rp. 113.30).01.- 
Seratus delapan belas juta delapan ratus ribu Rupiah. 





TAX 


Rp. . 
HP Pro book 5530 aa 17.600.000 - 105.600.000 - | PPN | 
13.200.010. - 


TAN PPN 
UP 


Teknisi Akuntansi 








Direktorat Pembinaan SMK (2013) 


Komputer Akuntansi Jilid 2 
Transaksi Penjualan Kredit (2 transaksi) 


Bukti No: 03 


UD. RIOLA MEDIA MANDIRI AN INVOICE 
Jl. Pamulang Raya 17, Pamulang ed NI Date | 4 Januari 2013 
Tangerang Selatan (Gek SL-001 


Toko Ganesha Unggul, Jl. Setia Budi 23, Pamulang 
Rp. 178.300.001. - 


No | Item No 


HP Pro book 215 TB5OWO-| 188. 
— bae temaa —br tan — aa, 
—————— aa 


FelahtColesed | M0: 


UU al ta 


Bukti No: 04 


UD. RIOLA MEDIA MANDIRI INVOICE 


Jl Pamulang Raya 17, Pamulang “IN 2 5 Januari 2013 
Tangerang Selatan 1 e SM 


SO-004 3 Januari 213 


Toko Global Persada, Jl. Cendana 11 Ciputat 
Rp.. 118.900.000,- 


HPProbookss | 6 | 17 500000- 15 S0 PPN 


aan emas —Tar taon taman ra 
————--——anaa 
——om 


100.000 


UU aa 


Teknisi Akuntansi 








Direktorat Pembinaan SMK (2013) 


Komputer Akuntansi Jilid 2 
Transaksi Penjualan Tunai (2 transaksi) 


Bukti No: 05 
CASH RECEIFT 


UD. RIOLA MEDIA MANDIRI PP CASH CHEDUE 

Jl. Pamulang Raya 17. Pamulan — 

: PAR ? 6 Januari 2013 6 Januari 2013 

3 Ko — Toro 
CASH RECEIPT 


Sold to: Counter Sak. 


Amount: Rp. 95.107.00).- 
Sembilan puluh enam juta seratus ribu Rupian 


Detaik: 


Oman | Pedot Han 
-aarteets 7 ar — mar ra 
UU AA 
pesmcakaa TT 

TtaRerered| SM 


Pemilik Perusahaan Sales Teknisi Akuntansi 
Rivla Marta 
Bukti No: 06 
CASH RECEIPT 
UD. RIOLA MEDIA MANDIRI u 
| ! CASH CHEOUE 
Jl. Pamulang Raya 17, Pamulang T— aa 03 
Tangerang Selatan — 2 
—— CR-002 
CASH RECEIPT 
5 Counter Sales. 
Rp.77.100.000,- 
Tujuh puluh tujuh juta seratus ibu Rupiah 


ejaan aa Ye 

memang TOA0AKO-| PPN 
-martemess — mon — tamatan 
UU KA 
Pemmcakaa KT 

Tetaesmed| TM 


Pemilik Perusahaan 5 Teknisi Akuntansi 





Riola Marta 





Direktorat Pembinaan SMK (2013) 


Komputer Akuntansi Jilid 2 
Transaksi Retur Penjualan (2 transaksi) 


Bukti No: 07 
CREDIT NOTE 


UD. RIOLA MEDIA MANDIRI 
Jl. Pamulang Raya 17, Pamulang : | 
Tangerang Selatan | 2 Credit Note # CN-001 


Invoice/Date SL-001/4 Januari 013 


CREDIT NOTE 


Returned by: Toko Ganesha Unggul, Jl. Setia Budi 23, Pamulang 
Amount: Rp 16.230001- 

Enam belas juta delapan ratus tiga puluh ribu Rupiah 
Returned due to damages 


No Item No TAX 
De sa) ja ma je 
' PF 








HP Pro book 4415 14.350.000. 14.250.000, 
Canon 1215 IU: 1001: 
“ah aa. 


Pemilik Perusahaan 


Riola Marta 


Bukti No: 08 
UD. RIOLA MEDIA MANDIRI CREDIT NOTE 
Jl. Pamulang Raya 17, Pamulang 
Tangerang Selatan 


Returned by: Toko Global Persada, Jl. Cendana 11 Ciputat 
Amount: Rp 13.260.09).- 

Delapan belas juta dua ratus enam puluh ribu Rupiah 
Returned due to damagas 


memang 7 soon, 


Total Price 


SEO GEO.U00 
ar 


Pemilik Perusahaan 5 Teknisi Akuntansi 





Direktorat Pembinaan SMK (2013) 


Komputer Akuntansi Jilid 2 
Transaksi Retur Penjualan Tunai (2 transaksi) 


CASH PAYMENT 
UD. RIOLA MEDIA MANDIRI 0000 CASH | 
| CHEOUE 
Jl. Pamulang Raya 17, Pamulang as TO Puan 2013 TO Januan 2013 
Ta oo ——Teroni 
CASH PAYMENT 


Counter Sales 
Rp. 15.840000.- 
Lima belas juta delapan ratus empat puluh ribu Rupiah 
Detais: Cash Pay Back for Counter Sales Retum. 
HP Pro book 44212 Ki 14.250.000, - 7 Z50 0014, - Ae 


cobaan feat tj Stm Stone 
aa TA 


Teknisi Akuntansi 


Bukti No: 10 


CASH PAYMENT 
UD. RIOLA MEDIA MANDIRI Pa PA 
5 : CASH CHEOUE 
sa 11 Januari 2013 11 Januari 2013 
Tn Pp “Ter “———— 


Counter Sales 
Rp. 18.250.000 - 


Total Pnce 








Direktorat Pembinaan SMK (2013) 


Komputer Akuntansi Jilid 2 
Transaksi Penerimaan Piutang tanpa diskon (2 transaksi) 


i : CASH RECEIPT 
pa RIOLA B DIRI : GHEOUE 
. Pamulang Raya 17, Pamulang 
Babe ae ma 2913 ne A13 


CASH RECEIPT 


Receive Payment From: 
Customer: Toko Ganesha Unggul, Jl. Setia Budi 23, Pamulang 


Amount. Rp. 209.000.001,- 


Detaik: 


An Ga Dus 
Invoice 


Hear ma — ata — 
—————“ —U——UVU— 
meme 


Teknisi Akuntansi 


Bukti No: 12 


) CASH RECEIPT 
UD. RIOLA MEDIA MANDIRI AS CHEOUE 


Jl Panen Raya 17, Pamulang 9 luar 2912 1? Januari 2012 
Tangerang Selatan 


Receive Payment From: 
Customer: Toko Global Persada, Jl. Cendana 11, Ciputat 
Amount: Rp. 65.000.007 - 


Distgik: 


28000.000- | 
2 PAP #: # 
1 


Total Receipt 55.000.000. - 


Pemilik Perusahaan 


Riola Marta 








Direktorat Pembinaan SMK (2013) 


Komputer Akuntansi Jilid 2 
Transaksi Penerimaan Piutang dengan Discount (2 transaksi) 


Bukti No: 13 


CASH RECEIPT 
UD. RIOLA MEDIA MANDIRI CHEOUE 
Jl. Pamulang Raya 17, Pamulan 
1 aan 9 13 Januari 213 
Tangerang Selatan 


| 
| 


Toko Ganesha Unggul, Jl. Setia Budi 23, Pamulang 
Rp. 157.904.000 - 


4115 178.300.000,- 19.830.000, 101.410 000- 
Discount (24x Rp. 178. 300000,-) 3.566.000,- 
Total Received 157.904 000- 


CASH RECEIPT 
UD. RIOLA MEDIA MANDIRI Pi CASH CHEOUE 
Jl. Pamulang Raya 17, Pamulan 
lan! a 9 "Date ”— | 13Januari 2013 13 Januari 2013 
NA i CR-006 A125 


CASH RECEIPT 


Receive Payment From. 
Customer: Toko Global Persada, Jl. Cendana 11, Ciputat 
Amount: Rp. 98.262.000,- 
Sembilan puluh delapan juta dua ratus enam puluh dua ribu Rupiah 


Invokes 


119.400.000. - la.2t ,- 100.540 000 - 


2 318.000, - 
98.262 0010,- 


Teknisi Akuntansi 








Direktorat Pembinaan SMK (2013) 


Dasar-dasar Perbankan Jilid 2 
Kegiatan Belajar 6 
Mengentri Transaksi Pembelian 


17 NA a. Tujuan Pembelajaran 


Dengan diberikan kasus akuntansi perusahaan dagang, maka pada akhir 
sesi ini diharapkan peserta didik dapat: 


. Mencatat transaksi order pembelian (purchase order) 
. Mencatat transaksi pembelian (purchases) 


. Mencatat transaksi pebelian aktiva tetap (purchase of fixed asset) 
. Mencatat transaksi retur pembelian (purchase return) 

. Mencatat transaksi pembelian tunai (cash purchase) 

. Mencatat transaksi retur pembelian tunai (cash purchase return) 

. Mencatat transaksi pembayaran utang (pay bill) 


b. Uraian Materi 


Lingkup uraian materi pada kegiatan belajar 1 ini meliputi: 





. Entri transaksi Order Pembelian (Sales Order) 

. Entri transaksi Pembelian Kredit (Sales) 

. Entri transaksi Pembelian Tunai (Counter Sales) 

. Entri transaksi Retur Pembelian (Sales Return) 

. Entri transaksi Retur Pembelian Tunai (Counter Sales Return) 
. Entri transaksi Pembayaran Utang (Pay Bill) tanpa Discount 

. Entri transaksi Pembayaran Utang (Pay Bill) dengan Discount 


ND OR ON 


Program MYOB menyediakan berbagai menu pilihan untuk mengentri 
transaksi pembelian yang dilakukan oleh perusahaan. 





Gambar 6-1 Menu Purchase 





Direktorat Pembinaan SMK (2013) 


Dasar-dasar Perbankan Jilid 2 
1. Entri Transaksi Order Pembelian (Purchase Order) 


Hal-hal yang perlu diperhatikan dalam transaksi order pembelian: 
a) Seperti halnya pada order penjualan, order pembelian tidak dijurnal. 
b) Anda bisa lihat hasil entri pada menu Purchase Register 


c) Selamanya akan tercatat di Purchase Register kalau anda belum 
merubahnya menjadi BII. 


d) Dokumen sumber Bukti No: 15 & 16 


Bukti No: 15 


UD. RASEL MEDIA MANDIRI — Pe 
Jl. Pamulang Raya 17, Pamulang (ea iban 2013 
, PO-001 


Tangerang Selatan | - 
3/10, n/30 Late Fees 21 


Supplier: PT Merbabu Raya, Jl. Gajah Mada 12 Jakarta 
Amount: Rp. 188.100.000. - 


Details: 


Pemilik Perusahaan Purchases Teknisi Akuntansi 
Kasela Marta Lisa 


Bukti No: 16 
UD. RASEL MEDIA MANDIRI PURCHASE ORDER 


JI. Pamulang Raya 17, Pamulang 4 
Tangerang Selatan 
PURCHASE ORDER 
Supplier: PT Merapi Abadi, Jl. Mangga Dua 29 Jakarta 
Amount: Rp. 240.850.000. - 
Dua ratus empat puluh juta delapan ratus lima puluh nbu Rupiah 
Details: 


no Item No 
— ora 
Canon Bj-555 


Pemilik Perusahaan Purchases Teknisi Akuntansi 


Kasela Marta Lisa 





Direktorat Pembinaan SMK (2013) 


Dasar-dasar Perbankan Jilid 2 


Praktekkan langkah-langkah berikut ini: 


1 Klik Command Centre Purchase 5 Enter Purchase 


2 Klik Layout, pilih Item, klik OK. Kemudian set ke format ORDER 


(Aj pururases New Cance pan 


—— Use te hem kapout sdhern yo want bo 
: ——-  — perhari 1 Ionnedharg) leci pora Meong 
Serang Li 


8. aan 
Core ?" Prolermonial 


Sip Via 


Prometad (rate 


"" Mhosianeou 


Jong Mama, 


Under Delweny Siau 





Gambar 6-2 Layout Item for Purchase 


3 Isi data Purchase Order sesuai dengan dokumen sumber (Bukti No. 15). 
Kemudian klik Record dan Klik Cancel. 








"Towehanar Nou tam ea aa 





»- PT Merbabu Maya . Lama &- IX 10 Nee XI 


UD Flacata Mada Maria Pirstits PO 


RK. Pamulang Naya 17 MMULANG NN 
1 2 , tang ran 
| nnngerang Selatan Use Aur (An 4 
Lupa In 
Ki Damar WP Pro Roek Aditi pe ORAL Oni Pin DRA Ona 


BPR Oo Can ti315 "25 DOOR OKE 734 DO Di 


Suka pn MAAN A0 

Lommen “ Fresh Mpu 
ShpVw Tae & 

Promasd Dare Total Arourt p336 VI 00 


Siar Meera Puchaan D0 1d PT Mertualuz Rape Pant Tora Ran 


Indi Diadiwnny Sratut | To ba Purand Pala Duwe p20E Malang AN 


CR) Sameo 02 Pesoumng “3 Yee Aneunrg 


Sma Ta 


Gambar 6-3 Purchase Order 





Direktorat Pembinaan SMK (2013) 


Dasar-dasar Perbankan Jilid 2 


4 Untuk melihat Purchase Order yang sudah dientri klik Command Centre 
Purchase ? Purchase Register, kemudian klik Tab Order. Set Tanggal dari 
1/1/13 to 31/1/13. Klik New Order untuk mencatat order berikutnya.. 


Indera 


LI 
Puacharer 


Sameh by | AI Suppbari - 
Dated Fioee Ton 3” Ta 


Yun — oa Ting 


» 


S— Racara Isep SI Change ts D4 ag Pm Cd 1206, 910 DAA 00 p206 910 00000) 


1 kru 





Gambar 6-4 Layout Item for Purchase 


6 Ulangi langkah-langkah 1 s.d. 5 untuk mengisi data Purchase Order sesuai 
dengan dokumen sumber (Bukti No. 16) 


2. Entri Transaksi Pembelian Kredit 


Hal-hal yang penting diingat dalam transaksi pembelian kredit: 


a) Transaksi ini mempunyai pengaruh terhadap: akun utang dagang, akun 
pembelian, kartu utang dan kartu persediaan. 


b) Cek terlebih dahulu jurnal yang akan dihasilkan sebelum klik Record. 
(Tekan Ctri-R untuk mengecek jurnalnya). 


c) Dokumen sumber : Bukti No: 17 & 18 





Direktorat Pembinaan SMK (2013) 


Dasar-dasar Perbankan Jilid 2 


Bukti No: 17 
INVOICE 


PT. MERBABU RAYA 15 Januari 2013 


2 — Pa INVE MR-57 
PO # PO-001/ 14 Januari 2013 


INVOICE 


Customer: UD RASEL MEDIA MANDIRI, Jl. Pamulang Raya 17, Pamulang 
Amount: Rp. 188.200.000.- 
seratus delapanpuluh delapan juta dua ratus nbu rupiah. 


Details: 


Price/Unit Total Price 
Item No Description F i TAX 


F.p. Kp. 
| | com-oo1 | HPProbook4421s | 19 | 10164000-| 193116000-| PPN 
oi | 206910000, | PPN 
aa reg | oo” | 00000. | 
ootd | oo—”)O| /207000000-| —— 


Pemilik Perusahaan Purchases Teknisi Akuntansi 
Suyoko Sena 


Bukti No: 18 
INVOICE 


PT. MERAPI ABADI 16 Januari 2012 


JI. Mangga Dua 29 
INVE MA-62 
Jakarta 
P9-002 /14 Januari 2013 


INVOICE 


Supplier: UD RASEL MEDIA MANDIRI, Jl. Pamulang Raya 17, Pamulang 
Amount: Rp. 241.000.000.- 

Dua ratus empat puluh satu juta Ruptah 
Details: 


Price'Unit Total Price 
Description Oty na TAK 


2 Rp. Rp. ) 
01 | com-002 | HPProbook5530 21 | 12364000-|  259644000- 


P““A“A.A.4A. 261335000: 
————— | soo 


Pemilik Perusahaan Purchases Teknisi Akuntansi 


Mina Rika 





Direktorat Pembinaan SMK (2013) 


Dasar-dasar Perbankan Jilid 2 


Praktekkan Langkah-langkah berikut ini: 
1 Klik Command Centre Purchase 3 Purchase Register 


(&I Pureinases Reyister 


Al - Dinar 
— I ” 
ae Yuutei Ihders Ea 


Teweh by | AI Suppberi - 
Ditad kece 1 UNAN YAN Ja (NAN/AN 4 


Ti Data” UOR: — Sing Sah Pemard  Bed Dum Fioreted Recmvad 


Aa IWO/ANI "PHK PT Mesapi Ahad 14 43 DU INI 3154 4393 OK INI 


S Recarva Itam La Uaran to Da an Pay Bd 2471 B4 00000 471 848 000 00 





Gambar 6-5 Purchase Register 


2 Klik purchase order yang akan diubah menjadi Bill. Kemudian klik Change 
to Bill. Isi data pembelian sesuai dengan bukti no. 17 ditambah freight 


sebesar Rp. 90.000,- 


| pwchane - Now Bam bala 











Na 


"PT Merbabu Maya Tama & 10X 9 Tan Ingdanen 
UD Fans Mada Mara Pasha th POT 


&. Pamulang Naga 17 PAMULANG 


. ! Ikan am 
Darngerang Selatan Use TVULANI 


Supoben Invtt M 87 


Kn Tam Ani WP Pun Boa Adeti Hn De Ora 
SPAN Oi Cai 215 734 DO Oki 


Subs a36 ITO 00 00 


Comment AN Pasegput Mar Ona 
Tae . 


: hap Va 
lot amora nd KA UU 


Promued Date 
Ita Men Pu cha PT Madbubu Raga Pupoian 005 Ol ada Roda 
Da Dabyary Semue | To bsa Pria Baen Dum 2117 ON NON 
(0 Sar 02 Percumng! ip Pewuera | M5 Sand 


|. 3 IL « G 


- 
had Ft Peri Seda Jenarud R again 





Gambar 6-6 Purchase Bill 





Direktorat Pembinaan SMK (2013) 


Dasar-dasar Perbankan Jilid 2 


3 Tekan CTRL-R untuk cek jurnal, jika sudah benar klik OK untuk menutup 


Recap Transaction. Kembali ke Invoice semula klik Record, Print Later dan 
klik Cancel. 


Gifeap Tense na 


Recap Transaction in Purchases - New Item 
. I ebit t— —— His adit Job 


F 1540142013 Purchase Order: PT Merbabu Raya 
PO-001 21200 Account Payable 1p188.100.000,00 
PO-001 21200 Account Payable Rp18.810.000,00 
PO-001 21200 Account Payable Rp30.000.00 
PO-001 11310 Inventory - Computers — 3p175.560.000,00 
PO-001 11320 Inventory « Printers Rp12.540.000.00 
PO-001 21320 PPN Paid Rp18.810.000,00 
PO-001 61700 Freight Paid Rp30.000,00 


£ | IL - 





Gambar 6-7 Recap Transaction in Purchases 


4 Ulangi langkah-langkah 1 s.d. 3 untuk mengubah Purchase Order ke BIll 
sesuai dengan dokumen sumber (Bukti No. 18) 


3. Entri Tansaksi Pembelian Aktiva Tetap (Purchases of Fixed Assets) 
secara kredit. 


Hal-hal yang perlu diperhatikan dalam pembelian untuk Aktiva Tetap: 


a) Transaksi ini mempunyai pengaruh terhadap: akun utang, akun aktiva 
tetap, kartu utang. 


b) Set layout ke format Miscellaneous dan isi data pembelian. 


c) Cek terlebih dahulu jurnal yang akan dihasilkan sebelum klik Record. 
(Tekan Ctrl-R untuk mengecek jurnalnya). 


d) Dokumen sumber : Bukti No: 19 & 20 





Direktorat Pembinaan SMK (2013) 


Dasar-dasar Perbankan Jilid 2 


Bukti No: 19 


INVOICE 


PT Auto 2000 
Jl. Cilandak 12, Jakarta Selat 17 Januari 2013 

| Cilandak 12, Jakarta Selatan — 
| Invoice# 12345 


Telp 0217433322 10 bulan 


Sold to: UD RASEL MEDIA MANGIFI, Jl, Pamulang Raya 17, Pamulang 
Amount: Rp. 240.000.000. - 


Details: 


Pemilik Perusahaan li Pembukuan 
Lie Ban Piet 


Bukti No: 20 
INVOICE 


Auto 2000 
| 17 Januari 2013 

Jl. Cilandak 12, Jakarta Selatan — 

Telp 0217433322 10 bulan 

INVOICE 
Soldto: UD RASEL MEDIA MANDIRI, Jl. Pamulang Raya 17, Pamulang 
Amount: Rp. 140.000.000. - 
Seratus empat puluh juta Rupiah 


Total Price 
Description Price/Unit Ep. Rp 


1 | Mobil Sedan-Honda2012 1 | lanooooog-| — 140000000-| - | 
Ce EF 
—————taldue| oo 40000000-| - 


Pemilik Perusahaan al Pembukuan 


Lie Ban Piet 








Direktorat Pembinaan SMK (2013) 


1 


2 


Dasar-dasar Perbankan Jilid 2 


Praktekkan Langkah-langkah berikut ini: 


Klik Command Centre Purchase ? Enter Purchase 
Set ke format BILL, Pilih Supplier PT AUTO 2000 karena belum ada, klik New 








@ Purehant - Nu Ran 





RP Tan Indi 
(aj) Seiect rom Lot 
L ym ne 1 


LI PT Marbusbui Raya Sam Meji7 ma anA 


Loreani 
“tp Yum 
Pooraned Date 


Jenar Merasa 


Bid Oalepney Su 


(6) Yan Bacuang | 45 





Pre Land Ta Jera 


Gambar 6-8 Membuat Supplier Baru 


Ketik Nama PT AUTO 2000 dan alamat serta no. telepon. Klik OK. 





SA 
| af edition —4 aa 
Kard Deotada Biaparng Dota Payment Uno 


PT AUTO 20090 5-003 PP Bara « ma380 ORA 000 00 


Lang Type | Supphar - Dewa | Lompang | Nugcnwa Dont 


Mama PT ALT U AK 


AN Card ID: | S-003 


Lodmalear | Bada 


Adang IL Cdaredk 12 Jaksad Penari | PETATAI 


AN H ad 8 £ 
Phone! 


Day 
Pan 
£ mad 
Websta 
Smluk anna 
Lortact 





Gambar 6-9 Supplier Baru 





Direktorat Pembinaan SMK (2013) 


Dasar-dasar Perbankan Jilid 2 


2 


3 


4 


Kembali ke format BILL. Set Lay-out ke Misscellaneous. Pilih Supplier PT 
AUTO 2000. Isi data pembelian sesuai dengan bukti no. 19 . 





Tama &- Net LOM 3 Tam Ingdan 


Pussihas It PI OONANN 
Dae 17/01/7013 
Supel Irit NAN 


Subarka pt DO GAN AA 


Te D 


lola amout p3kn Oon OOn 


Mu Marni (Purchase PT AUTO 7000 , Padtoda |” AM 


Bakrea Duwe PA ON ONON 
CM) Sameer 01 Percung (2) Yee Recunng | 46 Seed | 


LH 0 Gi 


donarud Lapang R ragrara 





Gambar 6-10 Mengubah layout Misscellaneous 


Tekan CTRL-R untuk cek jurnal, jika sudah benar klik OK untuk menutup Recap 
Transaction. Kembali ke Invoice semula klik Record, Print Later dan klik 
Cancel. 


(al) Recap Transaction Ne BEN K Oo esa 





1720122013 Purchase: PT AUTO 2000 
buto H 21200 Account Payable 1p240.000. 000,00 
Kuto H 1-2610 Motor Vehicles - at Cost “3p240.000.000,00 


CcCouF 





Gambar 6-11 Recap Transaction in Fixed Asset Purchase 


Ulangi langkah-langkah 1 s.d. 3 untuk mencatat pembelian aset tetap sesuai 
dengan dokumen sumber (Bukti No. 20) 





Direktorat Pembinaan SMK (2013) 


Dasar-dasar Perbankan Jilid 2 
4. Mengentri Transaksi Retur Pembelian (Purchase Return). 


Hal-hal yang perlu diperhatikan dalam transaksi retur pembelian: 
a) Entri data seperti pembelian kredit, guatity diketik angka minus. 


b) Jangan lupa masuk ke Purchase Register dan Tab Returns & 
Debits, untuk pengurangan julah di kartu Supplier. 


c) Dokumen sumber : Bukti No: 21 & 22 


h CREDIT NOTE 
Aa Sa AN 17 Januari 2013 


Jl. Gajah Mada 12 TediNok E 
daa MR-57/ 15 Januari 2013 
Returned by: UD RASEL MEDIA MANDIRI, Jl. Pamulang Raya 17, Pamulang 
Amount: Rp. 9.900.000, - 
Sembilan juta sembilan ratus nbu Rupiah 
Returned dueto damages 


Price/Unit Total Price 
no Item Mo Description Sa 


Rp. 


Pemilik Perusahaan Purchases 
sena 


Bukti No: 22 
i CREDIT NCTE 
an 18 Januari 2013 
Et Credit Note £ 
Jakarta 


Inv.F/Date MA-62/ 16 Januan 2013 


Returned by: UD RASEL MELIA MANDIRI Jl. Pamulang Raya 17, Pamulang 
Amount: Rp. 11.610.000.- 

Sebelas juta enam ratus sepuluh bu Rupiah 
Returned dueto damages 


ri nit Total Price 
no Item Mo Description Tt, | 


Canon 253 Han ama 
———————aal moon 


Pemilik Perusahaan Purchases 


Mina Rika 





Direktorat Pembinaan SMK (2013) 


Dasar-dasar Perbankan Jilid 2 


Praktekkan langkah-langkah berikut ini: 


1 Klik Command Centre Purchases 5 Enter Purchases 


Entri data untuk retur pembelian, jangan lupa ketik Guantity (Ship) dengan angka 
minus (lihat Bukti No. 21). 


Supober &- (PT Merbabu Maya “ Tema &- KONI 0 Tan Inddairen 


Snp SI UD Nacais Medik Mardi Pusshisas tt CNN 
&. Pamulang Naya 17 PAMULANG . 
Tangerang Selatan NN Date 17/01/7213 


Tai ni Bi 2 an. ntt 
aa Decarad bersandu Nan onta. - 
' - s 


5 “mean hn — Se 
WP Pro Book Adat: Ft " Ld Of DAN 
Caranti315 "A6 On Okt P6 DO0 OKU 


Sula AnlO san an DAN 
Comment Pasgpt Mpu 
Ship Vis Te O 
Promued Date Lola amount OTO NON 








Jorra Mean Puacduen Retur P1 Marbun Raga Padi Today 1 Rd an 


DA Dabwary Semue | To ba Perang Balasan Due WAN NON 
(8) Sae 1 Peecsng| (2) Use Recumeg | 45 See| 


7. 1) IL. GW 


ado FT Ptru SeedTa — jowrud Lapang 





Gambar 6-12 Purchase Return 


2 Tekan CTRL-R untuk cek jurnal, jika sudah benar klik OK untuk menutup Recap 
Transaction. Kembali ke Bill semula klik Record, dan klik Cancel. 


(aj Recap Transaction - D0 Ime an 


Haa NA ea eh 
FJ 17201 72013 Purchase: PT Merbabu Raya 
CN-11 21200 Account Payable Rp3.300.000.00 
CN-11 21200 Account Payable Rp330.000,00 
CN-11 11370 Inventory - Computers Rp3. 240. 000.00 
CN-11 11320 Inventory - Printers Rp560.000.00 
CN-11 21320 PPN Paid FRp330.000.00 





Gambar 6-13 Recap Transaction in Purchase Return 


3 Klik Command Centre Purchases 2 Purchases Register. Kemudian klik Tab 
Returns & Debits. 





Direktorat Pembinaan SMK (2013) 


Dasar-dasar Perbankan Jilid 2 


bh 
Pucharer 


19101 (90 000.00 Fp10 63K 000 00) 


New Parrste 


Ckore 


"8, Recenge Hetund 3 Pappig ba Pentharan 





Gambar 6-14 Purchase Register 


4 Klik Apply to Purchase untuk memproses pengurangan di kartu Supplier. 


ai 1 - —. 
Pa 


i «1 Settie Returns & Debite kerjaan | 


Suppkes DPT Mosbsahu Raya In IMA 
Debi Amourt | Rp10.690. UU 1 AA vaa NON 
Mema (PT Merbabu Naya Diab from CM: 11 1 


O00IOIT & Open Re1 10099 900,00 
Pn an & Open SAN /AMA Ap3g7 MM MMA MM Rad7 MMA Rp10 201 IM 


Toral bophad Rp10 830 000,09 

Feraro Uharga Rod Uk. 

Dela Pune KolU 83 UJI UU 

"— Inddade Ciored Puschatei Pu ad Bale Rat 


?.| & 


Help F1 Jerenai 





Gambar 6-15 Apply to Purchase 


5 Sesuaikan data ID# dan Date kemudian tempatkan kursor di kolom Amount 
Applied sejajar dengan baris PO-001 tgl. 15/01/2013. Klik Record. Klik Close 


untuk menutup Purchase Register. 


6 Ulangi langkah-langkah 1 s.d. 5 untuk mengentri data untuk retur pembelian, 
sesuai dengan Bukti No. 22. 





Direktorat Pembinaan SMK (2013) 


Dasar-dasar Perbankan Jilid 2 
5. Entri Transaksi Pembelian Tunai (Cash Purchases) 


Hal-hal yang perlu diperhatikan dalam transaksi pembelian tunai: 
a) Buat Supplier baru dengan nama: cash purchase. 

b) 
c) Jangan lupa Paid To Day diisi sejumlah total amount pembelian. 
d) Dokumen sumber : Bukti No: 23 & 24 


Entri data seperti pembelian kredit. 


Bukti No: 23 
CASH PAYMENT 


UD. RASEL MEDIA MANDIRI CHEOUE 
Jl. Pamulang Raya 17, Pamulang 19 aman - 13 19 Januari 2013 


Tangerang Selatan P- 
me ——T 
CASH PAYMENT 
Supplier: Cash Purchases 
Amount: Rp. 69.000000.- 
Enam puluh sembilan juta Rupiah 
Details: 


.xo| temno | oeapton | ag aa La Price 
comot | HPPro bookaa21s Hama asa r 
|.2 | PRN-0O1 | CanonU-215 » 
MS aa 
—————— 
—— etatagitan ——— 


Pemilik Perusahaan Cashier Teknisi Akuntansi 
Rasela Marta Maya 


BuktiNo: 24 
CASH PAYMENT 


UD.RASELMEDIAMANDIR (| Cak CHEOUE 
Jl. Pamulang Raya 17, Pamulang 20 Januari 2013 20 Januari 2013 
Tangerang Selatan (NO | cp-oog CP-004 

Ie ——“—— 


CASH PAYMENT 


Supplier. Cash Purchase: 
Amount: Rp. 81.000.000 - 


Delapan puluh satu juta Rupiah 


Details: 


Price/Unit Total Pri: 


| COM-002 | 902 | HPProbook5530 | 26.740. — 


— Canon Bj-555 396 Ie 
ana 
——— aa 

ea — 


Pemilik Perusahaan Cashier Teknisi Akuntansi 


Rasela Marta Maya 





Direktorat Pembinaan SMK (2013) 


Dasar-dasar Perbankan Jilid 2 


Praktekkan langkah-langkah berikut ini: 


1 Klik Command Centre Purchases - Enter Purchases 


Set ke format Bill, Pilih Supplier CASH PURCHASE. Jika belum ada klik New. 
Buat Supllier baru nama CASH PURCHASE, Card ID S-000. Klik OK. 


— — — — — —. 


Buyarng Dota Pagar Dotad: 


5-00 PJ? Balarga « Ri 00 


Lang Topas | Suppkas - Detak | Compare lnyone Card 


Hare “LASH PURLHASE 


DN Land ID: | S000 


Lucmatar 
AAhon: Peerantt! 
Phone 
(ay Phoneti! 
Ha Fax 
kenari y E mad 
W ebeta 
Saut asra 


Lortast 








Gambar 6-16 Cash Purchase 


2 Kembali ke BII, pilih Supplier Cash Purchase. Entri data untuk pembelian, jangan 
lupa ketik Paid Today sebesar total pembelian (lihat bukti no. 23). 








Super &- | CASN PUNCHASI ami &- COD (Tam Irndkannen 


Dn UD Faces Mada Mara Pussihaes II CP 


& Pamulang Naya 17 MA MULANG 
Dorngerang Selatan NN Dae 1TYUT/ANI 
Lupobaa In 
dm Wemiibuasbar ”——————— Desekoty Pia Tmes Tad ”— Ih oo Tm | 
Dam AI de Pro Kook dil Ca CO DO eka (IKI OKI PPn | 
SPAN GO Caran ie15 23 0 GE0 PN OA PPN 





NN Ta & 


Merr Merr | Purttuee CASH PUROMASE Pad Tari A73 BAN ANA OP 


Da Dabyary Sranus | To bs Prana Daknsa Du 


(RM) Saren A5 Recumng (0) Use Recing 


7 5. — L£ CO: 


1) 
- 
Inap F1 Pri Seed Ta Jenarud Lam 


Gambar 6-17 Pengisian Jumlah Paid Today 





Direktorat Pembinaan SMK (2013) 


Dasar-dasar Perbankan Jilid 2 


3 Tekan CTRL-R untuk cek jurnal, jika sudah benar klik OK untuk menutup Recap 
Transaction 


Recap Transactiion Nee 





» CA 

CP-003 21200 Account Pavable Rp63.862 500.00 
CP-003 21200 Account Payable Rp6.886.250,00 
CP-903 21200 Account Payable Rp51.250.00 
CP-003 11310 Inventory - Computers Rp54.260.000,00 

CP-003 11320 Inventory - Printers Rp4.602 500,00 

CP-003 21320 PPN Pad Rp6.886. 250,00 

CP-003 6-1700 Freight Paid Rp51.250,00 


CD 19/01/2013 


buto H 11110 Cash In Bank Rp35.800.000.00 
buto H 21200 Account Payable Rp35.800. 000,00 


Gambar 6-18 Recap Transaction in Cash Purchase 


4 Ulangi langkah-langkah 2 dan 3 untuk mengentri data pembelian tunai, sesuai 
dengan Bukti No. 24. 


6. Mengentri Transaksi Retur Pembelian Tunai (Cash Purchase Return) 
Hal-hal yang perlu diperhatikan dalam transaksi retur pembelian tunai: 
a) Entri data seperti retur pembelian kredit, guatity diketik angka minus. 


b) Jangan lupa masuk ke Purchase Register dan Tab Returns & Debits, 
untuk memproses penerimaan uang kembali dari supplier klik Receive 
Refund. 


c) Dokumen sumber : Bukti No: 25 & 26 





Direktorat Pembinaan SMK (2013) 


Dasar-dasar Perbankan Jilid 2 


Bukti No: 25 
CASH RECEIPT 
UD.RASELMEDIAMANDIRI | Gs Hee 
Jl. Pamulang Raya 17, Pamulang 21 Januari 2013 21 Januari 2013 


CASH RECEIPT 


Supplier: Cash Purchases 
Amount: Rp. 9.837.910- 

Sembilan juta delapan ratus tiga puluh tujuh nibu lima ratus rupiah 
Details: Cash Receipt for Cash Purchases Return 


-. nit Yaa Price 


3 ea ea Hi aar—asrarar 
Cronus” 
aa esa De 


Pemilik Perusahaan ashi Teknisi Akuntansi 


Kasela Marta 


Bukti No: 26 
CASH RECEIPT 
UD. RASEL MEDIA MANDIRI DA DA... CHEOUE 
Jl. Pamulang Raya 17, Pamulang 22 Januar 2015 22 Januar 2013 
Tangerang Selatan 5 LR-D08 
ka ”——”— 


CASH RECEIPT 


Supplier: Lash Purchases 
Amount: Rp. 11.560.000,- 

Sebelas juta lina ratus enam puluh nbu rupiah 
Details: Cash Receipt for Cash Purchases Return 


- Unit - Price 


Fe com-oo2 | HP Pro book5530 — AN 


Pemilik Perusahaan | jer Teknisi Akuntansi 


Kasela Marta 








Direktorat Pembinaan SMK (2013) 


Dasar-dasar Perbankan Jilid 2 


Praktekkan langkah-langkah berikut ini: 


1 Klik Command Centre Purchases 5 Enter Purchases 


Pilih Supplier CASH PURCHASE. Entri data untuk retur pembelian tunai, jangan 
lupa ketik @uantity (Ship) dengan angka minus (lihat Bukti No. 25). 








»- | CASM PUNCHASI Tama & COD 2 Tam Ingdutren 


SN, UD Faces Mada Maria Pussihses - CA 


&. Pamulang Maya 17 PAMULANG 

Donngerang Selatan Dae TUANG 

Lupa In 
Ne — 

Tn Sm AN Ide Po Kook A42 ti Ca KICAU ra DEK LAN 

SPAN GO) Caran i313 23 Fan 722 2011 


Suit IGO R01 SNN 
Frengrut Mp3 
Ta D— 


lot aro Oon SN 


Jtarrud Meri) | Puchaan Retur CASH PURCHASE Pad Today Ar an 


Da Dakar Semu | To ba Prnand : Dalea Dw elArOr EN ON 


(BD Sdn ae Berung Le) Le Resumng “ng Ta 


hap FT Pt Seed Ta Jonarud Lapang R rayaara 





Gambar 6-19 Retur Pembelian Tunai 


2 Tekan CTRL-R untuk cek jurnal, jika sudah benar klik OK untuk menutup Recap 
Transaction. Kembali ke Bill semula klik Record, dan klik Cancel. 


Klik Command Centre Purchases 2 Purchases Register. Kemudian klik Tab 
Returns & Debits. 


Ca) Purcbases Register | 3 g 
| u , 
Pachares 


Sameh tu AI Suppbers 


. Pas : 
p Mb g g 5. 
. 


yr. Tecene Retund SE Apeiy 20 Purchase 2p10 871. 290.001 (Rp10 221. 280.001 





Gambar 6-20 Purchase Register untuk Cash Purchase 





Direktorat Pembinaan SMK (2013) 


3 


4 


Dasar-dasar Perbankan Jilid 2 


Klik Receive Refund untuk penerimaan pembayaran kembali dari Supplier. 


2) Sertit Retums & Debit: naas NE 


(' Deposd oAcocut— NW GP Tach In Bank Baker 5 Pp KE Tm 


(“Group with Undeposted Pundi 


Supobet 5: CASH PURCHASE lb Hi ' CA-007 : 
Das nanang 


Payment Method | Oragur 3 Dtads NN 


Memar (CASH PUNCHASE Debat hom CN-O07 





Gambar 6-21 Settle Returns & Debits untuk Cash Purchase 


Ulangi langkah-langkah 1 s.d. 3 untuk mengentri data untuk retur pembelian tunai 
sesuai dengan Bukti No. 26. 


7. Entri Transaksi Pembayaran Utang (Pay Bill) 


Hal-hal yang perlu diperhatikan dalam transaksi receipt payment: 


a) Menggunakan Command Centre Purchase ? Pay Bills BUKAN 
Banking 3 Spend Money. 


b) Harus memilih secara tepat Nama Supplier dan Utang yang terkait 
dengan pembayaran. 


c) Dokumen sumber : Bukti No: 27 & 28 





Direktorat Pembinaan SMK (2013) 


Dasar-dasar Perbankan Jilid 2 
Bukti No: 27 
UD. RASEL MEDIA MANDIRI Pe 
Ma Tera, 
2 ain Sa Aa 23 Januari 2013 23 Januari 2013 
aa Kena nan NO | cp-oos CP-005 
CASH PAYMENT 
Paidto 
Supplier PT MERBABU RAYA, Jl. Gajah Mada 12, Jakarta 
Amount: Rp. 110.000.001, - 
Seratus sepuluh juta rupiah 
Details: 


GE 
TI 


Total Payment 


Pemilik Perusahaan | jer Teknisi Akuntansi 


Kasela Marta 


Bukti No: 28 
) ) CASH PAYMENT 
UD. RASEL MEDIA MANDIRI — -- Ea 
Jl. Pamulang Raya 17, Pamul 2 
NN am 23 Januari2013 — | 23 Januari 2013 
Tangerang Selatan No — Cp.oog Fp.oog 


CASH PAYMENT 


Paid to 
Supplier. PT MERAPIABALI, Jl. Mangga Dua 29, Jakarta 
Amount: Re. 72.000.000, - 
Tujuh puluh tujuh juta rupiah 
Details: 


Date Imoice# Amount Discount Total Due 
Ep Ep Ep. 
2s/12/12| 8-215 | 7700000. | -|  Toooooo. 
TotaiPamert| To moooooo- 


Pemilik Perusahaan Cashier Teknisi Akuntansi 


Kasela Marta Maya 








Direktorat Pembinaan SMK (2013) 


Dasar-dasar Perbankan Jilid 2 


Praktekkan langkah-langkah berikut: 


4 Klik Command Centre Purchase 2 Pay Bills. Kemudian pilih nama supplier 


sesuai dan isi data pembayaran utang sesuai dengan dokumen sumber (Bukti 
No. 27) 


| 
3 


& Pay bom becourt 110 Mi Tahindan Balance &- Rp73 WI 2000 
( Gioup net Discirorso Payenarita NN 


— ——— 00. 


Supel HD IPT Merbabu Raya Oomano (PE 
Payo mi) IPT Merbabu Raya 


SM 
A Gajah Mada 12 Ne lMn/ania 
Pakar #asesrd | Rp110 1001 OR0 0 
Dra Hiundont arc Lan Mekar Doilae and 0 Cmote 


ayareri PT Merbabu Baya 180 Bixarda thorha Mora 


p Iwa MARS 0. WEB MPR, - » meli 
Koki & Open Mei 10 OR GOR Api (MN UNI 00 «| 
Poni &SUpen | 1501/2019 No1 6 110000110 Rei36 NA 001NAY 


" | 


Total Appimet | Rp1 ON 00 00 
Finance Oharga | Rp300 
Ohergun Akwady Prita Total Pat | RAN TA HKN HO H0 

Redi Leboem Dakwsny Sita Tante Prrved " Uu d Bolarce R00 09 
&, Pat 


(Include Closed Purchases 


— 








Gambar 6-22 Pembayaran Utang 


2 Tekan CTRL-R untuk cek jurnal, jika sudah benar klik OK untuk menutup Recap 
Transaction. Kembali ke Bill semula klik Record, Print Later dan klik Cancel. 


19110 000. 000.00 
212001 kotdurt Papabia Ter da KN INN 





Gambar 6-23 Recap Transaction in Pay Bills 


3 Ulangi langkah-langkah 1 dan 2 untuk mengentri data pembayaran utang, sesuai 
dengan Bukti No. 28. 





Direktorat Pembinaan SMK (2013) 


Dasar-dasar Perbankan Jilid 2 


8. Entri Transaksi Pembayaran Utang (Pay Bill) Dengan Diskon 
Hal-hal yang perlu diperhatikan dalam transaksi pembayaran utang 
dengan diskon: 
a) Menggunakan Command Centre Purchase 2? Pay Bills BUKAN 
Banking 3 Spend Money. 
b) Diskon yang menyebabkan pengurangan Pajak (PPN) dihilangkan. 


c) Dokumen sumber : Bukti No: 29 & 30 


Bukti No: 29 
CASH PAYMENT 
nan ToT 3 or 20 
: jaka an Pan 24 Januari 2013 24 Januari 2013 
Pan aa NO | cp-0o7 CP-007 


CASH PAYMENT 


Paidtc 


Supplier: PT MERBABU RAYA, Jl. Gajah Mada 12, Jakarta 
Amount: Rp. 172.654.000).- 
Seratus tujuh puluh dua juta enam ratus lima puluh empat nbu Rup. 


Details: 


j - urcha 1 Ea 
Rp 
MR-57 Ta2000001 ang 


Discount as x Rp. 207000000 -) 


Total Payment 1329.90.000- 
Pemilik Perusahaan Cashier Teknisi Akuntansi 
Kasela Marta 


BuktiNo: 30 
) CASH PAYMENT 
DipamulangRaya17 Pamulang No CASH” mEOUE 
JI. Pamulang Raya 17, Pamul : — 
2 Ba ai, 24Januari2013 — | 24 Januari 2013 
angerang selatan INDO” | NP ia 
NO CP-008 CP-008 


CASH PAYMENT 


Paidto 
Supplier PT MERAPI ABALI Jl. Mangga Dua 29, Jakarta 
Amount: Rp. 222.160.000 
Dua ratus dua puluh dua juta seratusenam puluh nbu Rupiah 
Details: 


Rp Rp Rp. 


Ie/A/A3 12771000: F 
Discount Sx Rp. 265.000000,-—) 7950000, - 
Total Payment 244.279.000 - 


Pemilik Perusahaan | jer Teknisi Akuntansi 


Kasela Marta 





Direktorat Pembinaan SMK (2013) 


Dasar-dasar Perbankan Jilid 2 


Praktekkan langkah-langkah berikut: 


1 Klik Command Centre Purchase 3 Pay Bills. Kemudian pilih nama supplier dan 
isi data sesuai dengan dokumen sumber (Bukti No. 29). 


€ Pay rom Areeurt YAI 188 Cash In Bank Palaran - ApSAI IG SN mM 
“ Geoup mtk Elsctroric Parmerit NN 


1 : Merbabu Finga Lnegue No. UPI 

IPT Merbabu Naya Dale (2870/2013 

|JL Lnagah Mada 12 b 5 

Jakata Asarura | Rp333 MO 000 





Una Hurehed are bighly Nanas Mibon Nane Hunded Thousand Duda and U Leriz 


| Payurant, PT Merbabu Raya LN! Keapela Monsia Marade 


Perehsan dit” Sian Dar bawa Da : . YndOwd " 


si man sel - NE AYAT 
FO-O91 » Oper 101 /201 Mp333 MOCONAO Rp6. 210.000.900, Rp199 900.001.090 Rp103 309 000,00 


Toral bophad Po199 900 000.90 
| Ipohair Onseri Prarihrses Finance Ciharos | Pol De 
(Cree Akeady Pinta Tulal Pard | Mo183 900 000,00 


Hernitance Ads Dekver Status 'Tobe Pudar - Uu dl Balara hwa) 





Gambar 6-24 Pay bill dengan Diskon 


2 Klik Record, Print Later dan klik Cancel. Klik Command Centre Purchase ? 
Transaction Journal untuk menampakkan jurnalnya: 














3 Transactien Jeumal plaasi 
General Detbereemerat Neceeti Dad Purehstan Inverikary 
n sa MA m3 To | 1411/2013 
D Foo | : tel P1 
Se “Dau “TPT — Yna ———— (Tn: ine w—ae—i 

tw CD MAN 13 PT Merbabu Ptapa & 
CPI? 14110 Lashin Band To 183. YUK) LK UK) td 
CP907 21209 Accouri Pavsbia 1p1 F4 900.000.090 

& Fi SAAII/2013 PT Merkuataa Fiapa Umenude an PU-OON 
OROPRA 1200 Accouni Papsble Rp5.645, 700.00 
mena 212 Aren Papahle BR a3B4 201 
Koo 51600 — Pchase Uwais Rp3 645 /U UN 
OONORATA 21120 PPN Pad Pp564. 00 AI 

Pi SA/I1 72013 PT Mertusbua Raya Detat teoea UUAANANG 
PI ORARI 21200 Accourni Papabla Po 210 000,00 
Ping 21AM Aren Papabia Rpk 10 MM. AN 


Hip F1 





Gambar 6-25 Jurnal Pembayaran Utang dengan Diskon 
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Dasar-dasar Perbankan Jilid 2 


3 


4 


5 


Klik di » (panah kiri) untuk jurnal yang terkait dengan diskon. 








| Woweharar -Gatt Service Ta aa ena 


"PT Merbabu Maya sm &. MX 10Ne MI NN 


UD Fans Mada Mara 
& Pamulang Naya 17 PAMULANG 
Dongeang Selatan Late 


Lupobes In 
AT 
5 1600 “4 1 2EAN011Y 
pen Ar TUNAI 
Subs Bpk A10 00000) 
Lommeni F seng Moto 


£ hp Vi Tak D 


Promued Lake Total amout Mp5 AKOOO ON 


Jiarrud Meri PT Mentuatns Plays Dengraarta on POM Puki 10 Did Fo M1 D00 ON 


Da Dabwary Sena | To ba Prraad - Damen Dun Asam 


CM San 05 Pecumng| Ig 2G Sand 


1 NO  G 


kada FE Puri Seed Ta Jonarud Lampung R raypaara 





Gambar 6-26 Mengeliminasi Diskon Pembelian 


Ubah PPN menjadi N-T untuk jumlah-jumlah yang ada dalam tabel di atas. 
Hasilnya adalah jurnal yang baru seperti berikut ini. Klik Close. 


General Diet buroemeri3 Neceoti Ka Purcistar Imverbary 


Dianed Free IM A1 2113 To | 1/19 /72013 


ID Froew | To 


Sc. Vas Dt hoc Vetd 


Su SAI /BUN3 PI Mertaskau Hape 
CP 11110 Cath In Bani 19199 200 00,00 
(Png 21AM Aren Papahle 3p1 R9 ANA NAN AN 


24/01/2013 PT Merbabu Raya Debit home O00OOOPA 
FIM 2120 Awcuui Papalla Kota £1U UMAI UNJ 
21200 Accowu Papabia Rp3. 21000000 


20/01/2013 FT Mentustou Raya Vacounla on PUUUT 
21200 Accouu Papabla Rp6. 210.000 00 
BASIN Paclwen Diesenuria An MMA 





Gambar 6-27 Jurnal Mengeliminasi PPN dalam Diskon 


Ulangi langkah-langkah 1 s.d. 4 untuk mengentri data pembayaran utang dengan 
diskon sesuai dengan Bukti No. 30. 
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c. Rangkuman 





e Biasanya transaksi pembelian (Purchases), diawali dengan adanya 
order dari pemasok, kemudian dilanjutkan dengan pembelian 
kredit/tunai, kadang-kadang terjadi retur, pembayaran utang dan lain 
sebagainya. Semua transaksi tersebut disediakan menu dan format 
khusus oleh MYOB. 

e Data transaksi dientri ke dalam format dan kemudian diproses secara 
otomatis. Komputer akan memberikan hasil berupa laporan jurnal, 
saldo akun buku besar yang sudah di-update, bahkan laporan 
keuangan. 

Untuk mencegah kesalahan dalam data entri maka dianjurkan 
sebelum di-record dicek terlebih dahulu jurnal yang akan dihasilkan 
dengan menekan Ctrl-R 





Berdasarkan Kasus 3.1. UD Rasela Media Mandiri yang ada pada “Lembar 
Kerja Peserta Didik', kerjakan tugas-tugas berikut ini ! 


1. Peserta didik membuat kelompok kecil, terdiri dari 2 atau 3 orang per 
kelompok. 


. Setiap peserta didik mengikuti langkah-langkah yang dijabarkan dalam 
KB3 ini melalui kerjasama kelompok. 


. Tugas 1, Mencatat transaksi order pembelian (2 transaksi) 

. Tugas 2, Mencatat transaksi pembelian (2 transaksi) 

Tugas 3, Mencatat transaksi pebelian aktiva tetap (2 transaksi) 

Tugas 4, Mencatat transaksi retur pembelian (2 transaksi) 

Tugas 5, Mencatat transaksi pembelian tunai (2 transaksi) 

. Tugas 6, Mencatat transaksi retur pembelian tunai (2 transaksi) 

. Tugas 7, Mencatat transaksi pembayaran utang tanpa diskon (2 transaksi) 


Tugas 8, Mencatat transaksi pembayaran utang dengan diskon 
(2 transaksi) 


SO C0NOD UNY N 


aa 
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AN 


y e. Tes Formatif 


- 


1. Tes Pengetahuan. 


Pilih jawaban yang paling tepat dengan memberi tanda silang pada huruf a, b, 
c, d atau e dari setiap item soal pilihan ganda di bawah ini: 


1. 





Berikut ini menu yang tidak termasuk dalam Command Centre: 


a. Sales 
b. Purchases 
c. Card Files 
d. Setup 
e. Inventory 


Langkah mengubah order pembelian menjadi pembelian kredit/tunai: 
a. Purchase » Enter Purchase 

b. Purchase » Purchase Register » Enter Purchase 

c. Purchase Register » Enter Purchase 

d. Purchase Register - Pilih Order » Change to Bill 

e. Purchase » Purchase Register » Pilih Order » Change to Bill 


Langkah mengentri transaksi pembayaran utang: 
Purchase » Spend Money 

Purchase » Pay Bill 

Purchase Register » Pay BII 

Purchase Register » Purchase » Spend Money 
Purchase » Purchase Register » Pay BII 


DAN» 


Langkah mengentri transaksi retur pembelian, pertama Purchase » Enter 
Purchase » Ketik guantity minus. Kedua ... 

Purchase » Enter Purchase » Spend Money 

Purchase » Purchase Register 

Purchase Register » Purchase » Apply to Sale 

Purchase Register » Pilih Tab Returns & Credit - 

Purchase » Purchase Register » Pilih Tab Returns & Credit 2 Apply to 
Purchase 


p 2005 


Langkah mengentri transaksi pembelian counter atau tunai: 

Purchase» Enter Purchase » Paid to Day diisi dengan total pembelian 
Enter Purchase » Paid to Day diisi dengan total pembelian 

Purchase Register » Purchase 

Purchase » Purchase Register 

e. Purchase Register » Paid to Day diisi dengan total pembelian 


200p 


Pada pengisian data dalam Purchases Invoice kolom Tax Inclusive 
dikosongkan, ini berarti dalam kolom harga diisi dengan jumlah.... 

a. Harga beli termasuk PPN 

b. Harga beli tidak termasuk PPN 

c. Harga beli termasuk PPN dan Freight 

d. Harga beli termasuk Freight 
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e. Harga beli termasuk PPN, Freight, and Insurance 
1. Jenis Layout apakah yang digunakan untuk pembelian Aset Tetap secara 


kredit ? 

a. Service 

b. Item 

c. Professional 

d. Miscellaneous 
e. Fixed Asset 


8. Perubahan akun apa saja yang dipengaruhi oleh adanya transaksi 
pembelian kredit ? 
a. Account Payable, Merchandise Inventory, Purchases 
b. Purchases, Account Payable 
Cc. Purchases, Merchandise Inventory 
d. Purchases, Account Receivable 
e. Account Payable, Merchandise Inventory 


9. Program MYOB menghitung potongan utang dagang dari .... 
a. Total utang dagang 
b. Total utang dagang setelah dikurangi dengan retur pembelian 
Cc. Total utang dagang setelah dikurangi dengan PPN 
d. Total utang dagang setelah ditambah PPN 
e. Total utang dagang setelah dikurangi uang muka. 


10. Perintah untuk melihat jurnal Pembelian .... 

Purchases » Purchases Transaction Journals 
Purchases » Purchases Register » Purchases Journal 
Purchases Register » Purchases 2 Purchases Journal 
Purchases » Purchases Journals 

Purchases » Transaction Journals 


DAN» 


2. Tes Keterampilan. 


Berdasarkan Kasus 3.2. UD Riola Media Mandiri yang ada pada "Lembar 
Kerja Peserta Didik', kerjakan tugas-tugas berikut ini ! 


1. Peserta didik membuat kelompok kecil, terdiri dari 2 atau 3 orang per 
kelompok. 


2. Setiap peserta didik mengikuti langkah-langkah yang dijabarkan dalam 
KB3 ini melalui kerjasama kelompok. 


Tugas 1, Mencatat transaksi order pembelian (2 transaksi) 
Tugas 2, Mencatat transaksi pembelian (2 transaksi) 
Tugas 3, Mencatat transaksi pebelian aktiva tetap (2 transaksi) 


Tugas 5, Mencatat transaksi pembelian tunai (2 transaksi) 


3 

4 

5 

6. Tugas 4, Mencatat transaksi retur pembelian (2 transaksi) 

1 

8. Tugas 6, Mencatat transaksi retur pembelian tunai (2 transaksi) 
9 


Tugas 7, Mencatat transaksi pembayaran utang tanpa diskon (2 transaksi) 
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10. Tugas 8, Mencatat transaksi pembayaran utang dengan diskon 
(2 transaksi) 


f. Kunci Jawaban Tes Formatif 





1. Kunci Tes Pengetahuan 





2. Kunci Tes Keterampilan 


Tugas 1, Mencatat transaksi order pembelian (2 transaksi) 


Tidak ada jurnalnya. 


Tugas 2, Mencatat transaksi pembelian (2 transaksi) 


File Edit Lists Command Centres Setup Reports Window Help - ISI x 


Dated From: Io /0112013 To: ig #01 42013 
ID From: | To: | 


Src Date ID # Account 


rs FJ 1510112013 Purchase: PT Merbabu Raya 
Po-o01 #1200 Account Fayable 4p138 100. 000.00 
PO-O01 #00 Account Papable Ap1 3.000. 00 
PO-O0 200 Account Papable Rp30. 000.00 
PO-O01 11310 Inventory - Computer — 3p175.560.000,00 
PO-0 11320 Inventory - Printers Ap12. 540. 000.00 
PO-O01 #1320 PFN Fad hp13. 310. 000.00 
Po-o01 61700 Freight Paid hp30. 000.00 


rn FJ 1E/01/2013 Purchase: FT Merapi Abadi 

PO-O02 #00 Account Papable 4pe4U 550. 000.00 
PO-O0e 200 Account Papable Ape4. 085. 000.00 
PO-002 21800 Account Payable Ap65. 00000 
PO-O02 11310 Inventory - Computer — 1p236. 040. 000,00 
PO-002 1I3e0 Inventory - Printers Ap4. 810. 00000 
PO-OO2 #1adU PFN Fad hp24. 085 000.00 

61700 Freight Paid Apes. 000.00 
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Tugas 3, Mencatat transaksi pebelian aktiva tetap (2 transaksi) 


File (Edit Lists Command Centres Setup Reports Window Help - IS |x 


Disbursements Purchase: Inventory aan 


Dated From: Ioi /012013 
ID From: | 


Src” Date ID Ht 





General 


r FJ 120122013 Purchase: PT AUTO 2000 
FJOO0001 #1200 Account Payable 
FJODOO0n 12610 Motor Wehicles - at Cost 3p240 00000000 


1p240. DOD. 00000 


r Fl 170122013 Purchase: PT AUTO 2000 
FJOD000 #00 Account Papable 
FJO00002 1-2510 Motor Wehicles - at Cost 4p140.000.000.00 


4p1 40.000.000 00 


Tugas 4, Mencatat transaksi retur pembelian (2 transaksi) 


File Edit Lists Command Centres Setup Reports Window Help - lal x 


| General If Disbusemens If Becsinis Po Gaes Po Puchases | 


Dated From: | 0/0142015 To: Im #0142013 
IL From: | To: | 


ID HH Account Credit 


Inventork 


1770172013 Purchase Return: PT Merbabu Raya 


CM-1 
CM-A1 
CM-A1 
CM-1 
CM-1 


21200 
2120) 
110 
11320 
21320 


Account Payable 
Account Payable 
Inventorp - Computerz 
Inventory - Printers 
FPM Faid 


1710112013 PT Merbabu Rara: Debit from CM-1 
dccount Payable 
Account Payable 


CM-1 
CM-1 


#0) 
2200 


1510142013 Purchase Return: PT Merapi Abadi 


CM-OF 
CM-OF 
LM-OF 
LM-OF 
LM-OF 


#eUU 
2200 
11510 
11320 
21320 


Account Payable 
Account Payable 
Inventory - Computerz 
Inventorp - Printers 
FPM Faid 


18/0122013 PT Merapi Abadi: Debit from CN-OF 


CM-OP 
LM-OF 


21200 
2 eni 


Direktorat Pembinaan SMK (2013) 


Account Payable 
dcecount Payable 


Rp3.300. 000,00 
hp330. 000,00 
Ap3. 240. 00000 
Apss0.D00,00 
Rp330. 000,00 


Ap1O.590.000,00 
Ap10.590.000,00 


A11. 10. 000,00 
Ap1.151.000,00 
Ap11. 240. 000,00 
Ap320. 000,00 
Rp1.151. 000.00 


hpl. FA. D00,00 
Ap1e. FA. D00,00 
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Tugas 5, Mencatat transaksi pembelian tunai (2 transaksi) 


File Edit Lists Command Centres Setup Reports Window Help - Is x 


Dated From. Io 01/2013 To: Ki /012013 
ID From: | To: | 


Src Date IL H# 


r FJ 19/01/2013 Purchase: CASH PURCHASE 
CF-003 #1200 Account Papable Apes. 862 SUO.00 
CF-003 #1200 Account Papable pb. 856. 25000 
CF-003 #00 Account Papable Ap3l.25LLU0 
CF-003 11310 Inwentorp - Computers Rp64. 260. O0O.00 
CF-003 11320 Inventory - Printers Ap4. 602 500.00 
CP-003 21320 PPM Paid Rp6.386. 250.00 
CP-003 61700 Freight Paid Kp31. 250.00 


mr FJ 2012013 Purchase: CASH PURCHASE 
CP-004 21200 Account Payable Hp30.3e0. 000.00 
CP-004 21200 Account Payable Rp3.092. 000.00 
CP-004 21200 Account Payable Apss.OO0.00 
CF-OO4 11310 Inventorp - Computerz Aps3.400. 000.00 
CF-OO4 11320 Inventory - Printers Ape. 560. 000010 
CF-O04 21320 FPFM Paid Rp3.032 000.00 
CF-O04 61700 Freight Paid Rp35. 000.00 





Tugas 6, Mencatat transaksi retur pembelian tunai (2 transaksi) 
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File Edit Lists Command Centres Setup Report Window Help - (5x 


Ditusaman Sa mentap To # 


Dated From: Ioi #0142013 To: Ei #0142013 
IL From: | To: | 


Src Date ID H# Account Credit 





2140172013 Purchase Return: CASH PURCHASE 
CH-O0F #00 Account Payable Ap3. 837 500.00 
LHA-0UF 212800 Account Payable Hp353. #5000 
CA-00F 1110 Inventory - Computers Rp3.130. 000.00 
CHA-DOF 11320 Inventory - Printers hpe54. 500,00 
CH-O0F 21320 PPM Paid hp383. 750.00 


211012013 CASH PURCHASE: Debit from CA-O0F 
CA-O0F 11110 Cash In Bank Rp10.321. 25000 
CH-O0F #1200 Account Payable Ap10.521. 250,00 


2##012013 Purchase Return: CASH PURCHASE 
LA-00S 212800 Account Payable Ap11. 560. 000.00 
CA-005 2100 Account Payable Ap1.156. 000.00 
CA-008 11310 Inventory - Computerz Ap11. Zoo. 000.00 
CA-008 11320 Inventory - Printers #p360.O00.00 
CH-005 21320 PPM Faid Rp1.156. 000.00 


2201/2013 CASH PURCHASE: Debit from CA-005 
CA-008 11110 Cash In Bank Api 2 16.000.000 
CA-005 212800 Account Papabke Aple. #16. UUO.00 


Tugas 7, Mencatat transaksi pembayaran utang tanpa diskon (2 transaksi) 


File Edit Lists Command Centres Setup Reports Window Help - Is x 


General ff Disbusemens Pl Aecens Pl Saes Po Puchases P Inventoy Pil 


Dated From: Io 0122013 To: Ia #0122013 
IL From: | To: | 


Src Date ID H Account Credit 


Isco 2301/2013 PT Merbabu Kaya 
CP-005 14110 Cash In Bank 3e1 10.000. 000,00 
CP-005 21200 Account Payable 4p1 10.000. 000,00 


r Cu 2401/2013 PT Merapi Abadi 
CF-OO6 11110 Cash In Bank Apr. 000. 000.00 
CF-O06 #1200 Account Payable Apes. 000. O00.O0 


Tugas 8, Mencatat transaksi pembayaran utang dengan diskon (2 transaksi) 
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File Edit Lists Command Centres Setup Reports Window Help - sik) 


Dated From: Io 0122013 To: ia #0122013 
IL From: | To: | 


| Src Date” ID# Account Debit Credit 








cs LD 24/1203 PT Merbabu Raya 
KP-OOF TATO Cash In Bank 1p139. 300.000, 00 
KP-OOF 21200 Account Payable 4p134. 300. 000,00 


#O12013 PT Merbabu Rara: Debit from UOOLUUUS 
FJO00003 #00 Account Payable pb. 10. 000.00 
FJO00003 #1200 Account Papable Ape. 1 O.O0000 


#O12013 PT Merbabu Rara: Discounts on PO-O01 
INTIM MIN Ma #1200 Account Payable Ape. AO O0LL00 
OO000003 6-1600 Purchase Discount: pb. 10.000. UU 


24122013 PT Merapi Abadi 
CP-OO8 TATO Cash In Bank 1p244. 274. D00, 00 
CP-O08 21200 Account Payable 1p244. 274.000, 00 


2401/2013 PT Merapi Abadi: Debit from 00000010 
FJODO004 #00 Account Payable Aps.350. 000.00 
FJO00004 #1200 Account Payable Rp3.350. 000,00 


2012013 PT Merapi Abadi: Discounts on PO-OO 
OO0O001 0 #1200 Account Payable Ap. 35000000 
OO00001 0 61600 Purchase Discount: Aps.950. 000.00 





g. Lembar Kegiatan Peserta Didik 


Lembar kerja ini berisi kasus-kasus yang harus diselesaikan oleh peserta 


didik di komputer melalui program MYOB versi 18. 





Kasus 6.1 : Kasus UD Rasela Media Mandiri. 


Transaksi order pembelian (2 transaksi) 
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Bukti No: 15 

UD. RASEL MEDIA MANDIFI sa en 

Tn | 2 N 14 Januari 2013 
JL Pamulang Raya17, Pamulang ( 4 Po Po.Ooi 
Maan 

: 3/10, n/30 Late Fees 21 
PURCHASE ORDER 
Supplier: PT Merbabu Raya, Jl. Gajah Mada 12 Jakarta 
Amount: Rp. 188.100.000.- 
Seratus delapan puluh delapan juta seratus abu rupiah 

Details: 


Price/'Ulnit Total Price 
sejam | secton Tan an | aan De 


5 eomsoi (memnooooraas | 5 | “oasasoor | ebateeor | Pra 
Camont-zis as | 726000:| — 1579a0oo-| Pen 


———P”—aa asian, 


Pemilik Perusahaan Purchase: Teknisi Akuntansi 


Kasela Marta Lisa 


Bukti No: 16 
UD. RASEL MEDIA MANDIFI A1 PURCHASE ORDER 


Jl. Pamulang Raya 17, Pamulang ) "5 
Tangerang Selatar 
PURCHASE ORDER 
Supplier: PT Merapi Abadi, Jl. Mangga Dua 29 Jakarta 
Ameunt: Rp. 240.850.000.- 
Dua ratus empat puluh juta delapan ratus lima puluh nbu Rupiah 
Details: 


Pri it T . Pri 


| omar HP Pro book5530 


Pemilik Perusahaan Purchases Teknisi Akuntansi 


Kasela Marta Lisa 





Transaksi pembelian (2 transaksi) 
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Bukti No: 17 


PT. MERBABU RAYA INVOICE 

JI Gsi hMada12 15 Januari 2013 

Jakarta Ie TU?” 
'pog | po-001/14Januari 2013 


INVOICE 


Customer: UD RASEL MEDIA MANDIRI, Jl. Pamulang Raya 17, Pamulang 
Amount: Rp. 188.200.000. - 

seratus delapan puluh delapan juta dua ratus nbu rupiah. 
Details: 


Price/Unit Ja Price 


—jeamar HP Pro book da2: Sa aan ia 
— Lo lo 
—— eta 00000 


Pemilik Perusahaan Purchases Teknisi Akuntansi 
Suyoko Sena 


Bukti No: 18 


PT. MERAPI ABADI INVOICE 
ea Date 16 lanuari 2012 
. Mangga Dua 28 
INVE | MA-62 


Jakart 
" Pos | PO-002/14 Januari 2013 


Supplier: UD RASEL MELIA MANDIRI Jl. Pamulang Raya 17, Pamulang 
Amount: Rp. 241.000.000. - 

Dua ratus empat puluh satu juta Ruptah 
Details: 


dna 


Pa comM-oo2 | HPPro book5530 
Hanin erna 5 


Pemilik Perusahaan Purchases Teknisi Akuntansi 


Mina Fika 





Transaksi pembelian aktiva tetap (2 transaksi) 
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Bukti No: 19 


PT Auto 2000 INVOICE 
JL Cilandak 12 Jakarta Selata Date 17 Januar 20135 
“Cilandak 12 Jakarta Selatan 
| — 12345 
10 bulan 


Sold to: UD RASEL MEDIA MANDIRI, Jl. Pamulang Raya 17, Pamulang 
Amount: Rp. 240.000.000 - 


Pemilik Perusahaan | Pembukuan 
Lie ban Pict 


BuktiNo: 20 
INVOICE 


PT Auto 2000 (ma 2 
17 Januari 2013 


Cilandak 1: » : 
Jl. Cilandak 12, Jakarta Selatan Invoicet | 221 


Telp 0217433322 10 bulan 


Sold to: UD RASEL MEDIA MANDIRI, Jl. Pamulang Raya 17, Pamulang 
Amount: Rp. 140.000.000.- 

Seratus empat puluh juta Rupiah 
Details: 


Pemilik Perusahaan ale Pembukuan 


Lis Ban Piet 





Transaksi retur pembelian (2 transaksi) 
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Bukti No: 21 


) ) CREDIT NOTE 
Na "Date ”—— 717 Januari2013 
AA NP CreditNote# |11 | 
Inv.Z/ Date MR- BNN 15 Januan 2013 
CREDIT NOTE 


Returned by: UD RASEL MELIA MANDIRI Jl. Pamulang Raya 17, Pamulang 
Amount: Rp. 9.900.000.- 

Sembilan juta sembdan ratus nbu Rupiah 
Returned dueto damage: 


Price/Unit Total Price 
Ep. Ep. 
01 | com-oo1 | HPProbook4421s | 1 | 10164000. 10.164.000.- 
——— aa nasoooo, 


Pemilik Perusahaan Purchases 


Baya Sena 
Bukti No : 13 
CREDIT NOTE 


PT. MEKAPI ABADI — 
JI. Mangga Dua 29 De 
aan Inv#/Date | MA-62/16 Januari 2012 
CREDIT NOTE 
Returned by: UD RASEL MELIA MANDIRI Jl. Pamulang Raya 17, Pamulang 
Amount: Rp. 11.610.000.- 
Sebelas juta enam ratus sepuluhnbu Rupiah 
Returned dueto darnages 


emerp HP Pro book 


Pemilik Perusahaan Purchases 


Mina Rika 





Transaksi pembelian tunai (2 transaksi) 
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Bukti No: 23 
CASH PAYMENT 
UD.RASELMEDIAMANDIRI | | CASH | CHEOUE 
Jl. Pamulang Raya 17, Pamulang 19 Januari 2015 19 Januari 2013 
Tangerang Selatan NO | cp-903 CP-003 
Ba www 


CASH PAYMENT 


Supplier: Cash Purchases 
Amount: Rp. 69.000000.- 
Enam puluh sembilan juta Rupiah 


Details: 


Price/Ulnit Total Pri 

Ep. Rp. 
Da COM-001 | HP Pro book44?715 10.093.000 - 70.686.000 - 
PRN-O01 | Canon UI-215 5.062750,- | PPN | 


Pemilik Perusahaan Teknisi Akuntansi 


Kasela Marta 


Bukti No: 24 
CASH PAYMENT 
UD.RASELMEDIAMANDIRI — | CASH CHEGUE 
Jl. Pamulang Raya 17, Pamulang 20 Januari 2013 20 Januari 2013 
Tangerang Selatan CP-004 CP-004 
ae —“”— 


CASH PAYMENT 


Supplier: Cash Purchases 
Amount: Rp. 81.000.000,- 
Delapan puluh satu juta Rupiah 


ii ta Price/Unit Total Price 
01 | com-0o2 | HPProbook5530 12.320.000,- 86.240.000,- 
—................ Tetat| | 89012000. | PPN | 
oo tagt| | 88000-| NT 
—................ TotalTaginan| |  89100000-| — | 


Pemilik Perusahaan Teknisi Akuntansi 


Details: 


Kasela Marta 





Transaksi retur pembelian tunai (2 transaksi) 
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Bukti No: 25 
CASH RECEIPT 
UD.RASELMEDIAMANDIRI (TAS RERE 
Jl. Pamulang Raya 17, Pamulang 21 Januari 2015 21 Januari 2013 
Tangerang Selatan CR-007 
Img oo” | 


CASH RECEIPT 


Supplier: Cash Purchases 
Amount: Rp. 9.83. M0- 

Sembilan juta delapan ratus tiga puluh tujuh nbu lime ratus rupiah 
Details: Cash Receipt for Cash Purchases Return 


Price/Unit | 7 z5 Pri 
“ 


— banar emneten Hamari atas ar 
Canon LI-215 Pai PPN 


Pemilik Perusahaan Cashier Teknisi Akuntansi 


Rasela Marta Maya 


Bukti No: 26 
CASH RECEPT 


UD.RASELMEDIAMANDIRI (GS RU 

Jl. Pamulang Raya 17, Pamulang 22 Januari 2015 22 Januari 2013 

Tangerang Seatar no —erooa 
ae“ —T“ ——— 


CASH RECEIPT 


Supplier: Cash Purchases 
Amount: Rp. 11.560.000. - 

Sebelas juta lima ratus enam puluh nbu rupiah 
Details: Cash Receipt for Cash Purchases Return 


(ai coMm-oo? | HPPro book5530 
PRN-002 | canonEj-555 
ST ——A”—”—a— aa Tea 


Pemilik Perusahaan Cashier Teknisi Akuntansi 


Rasela Marta Maya 





Transaksi pembayaran utang tanpa diskon (2 transaksi) 
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Bukti No: 27 
UD. RASEL MEDIA MANDIKRI Pn Pa 
MpamulangRava17 Pamulang ———— CASH oo | CHEOUE 
aa - aa 23Januari2013 — | 23 Januari 2013 
An gang LEAN NO | cp-oos CP-005 
CASH PAYMENT 
Paid to 
Supplier: PT MERBABU RAYA, Jl. Gajah Mada 12, Jakarta 
Amount: Re. 110.000.000. - 
Seratus sepuluh juta rupiah 


Henna pose” nee 


Pemilik Perusahaan Cashier Teknisi Akuntansi 
Kasela Marta 


BuktiNo: 28 


Ea PAYMENT 
nata man CHEGUE 
Jl. Pamulang Raya 17, Pamul 
Na aa Ki Januari2013 — | 23 Januari 2013 
Tangerang Selatan 0 — Fe.ooe Fp-ooe 


Paid to 
Supplier 
Amount: 
aa puluh tujuh Juta rupiah 
Details: 


Kp Rp Rp. 


8215 | 77000000. | -| Troooooo. 
TotatPayment| | | moooooo. 


Pemilik Perusahaan Cashier Teknisi Akuntansi 


Kasela Marta 





Transaksi pembayaran utang dengan diskon (2 transaksi) 
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Bukti No: 29 
) CASH PAYMENT 
IpanuanaRaiT pemuana To CASH OT cme0ue 
Jl. Pamulang Raya 17, Pamulang 74 Januari 2012 ?4 Januari 2012 


Tangerang Selata | 
ah CP-007 CP-007 


CASH PAYMENT 


Paid to 
Supplier PT MERBABU RAYA, Jl. Gajah Mada 12, Jakarta 
Amount: Rp. 172,654.000.- 
Seratus tujuh puluh dua juto enam ratus lima puluh empat nbu Kup. 


Details: 


P. 


Pemilik Perusahaan cashi Teknisi Akuntansi 
Kasela Marta 


Bukti No: 30 
CASH PAYMENT 


M.pamulangRaya17. Pamulang 1 GSH Too MEME 
Lana Panog |e 
No —|epsog Tere oo— 
Paid to 
Supplier: PT MERAPI ABADI Jl. Mangga Dua 29, Jakarta 
Amount: Rp. 222160000 
Dua ratus dua puluh dua juta serotusenam puluh nbu Rupiah 
Details: 


Amount Purchase Ketum Total Due 
Date Invoice# i i | 
Ep Fp Rp. 


16/1/13 
Discount (325 x Rp. 265000000, 
Total Payment 


Pemilik Perusahaan Cashier Teknisi Akuntansi 


Rasela Marta Maya 





Kasus 6.2 : Kasus UD Riola Media Mandiri. 
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Dasar-dasar Perbankan Jilid 2 
Transaksi order pembelian (2 transaksi) 


Bukti No: 15 


Rear FE 
UD. RIOLA MEDIA MANDIRI Me 
Jl. Pamulang Raya 17, Pamulang 
Tangerang Selatan 
310, m30 Late Fees 24 


PT Merbabu Raya, Jl. Gajah Mada 12 Jakarta 
- 138.100.007,- 


UD. RIOLA MEDIA MANDIRI 
Jl. Pamulang Raya 17, Pamulang 
Tangerang Selatan 


PT Merapi Abadi, Jl. Mangga Dua 29 Jakarta 
Rp. 240.35).001.- 


— aman un aan — amar 
Rat emas oo Tm, ta Pa 
“ar aa Pa 





Transaksi pembelian (2 transaksi) 
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Dasar-dasar Perbankan Jilid 2 


PT. MERBABU RAYA aa 

Jl. Gajah Mada 12 De ama 

Jakarta ae ——— 
Pog 


o PO-001 /14 Jaruan 2013 


Customer UD RIOLA MEDIA MANDIRI, Jl. Pamulang Raya 17, Pamulang 
Amount: Rp. 159.200.000 - 

Seratus delapan puluh delapanjuta dusrstus nbu unish 
Detaik: 


Item No Descapton 


-hmarjemur —— si sat Tam 
““-h9'rPr— PPN 


af Tao 
aa 


Teknisi Akuntansi 


— INVOICE 

PT. MERAPIABADI 18 Januari 2013 

Mama 
Jakarta 


UD RIOLA MEDIA MANDIRI, Jl. Pamulang Raya 17, Pamulang 
Rp. 241.000.009, - 
Dua ratus empat puluh satu juta Rupiah 


atm creator — Samar ra 
———ersm et 
ma — 


Teknisi Akuntansi 





Transaksi pebelian aktiva tetap (2 transaksi) 
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Dasar-dasar Perbankan Jilid 2 


Ba INVOICE 
Kau ang aan 
Tap 0217435322 


UD RIOLA MEDIA MANDIRI, Jl. Pamulang Raya 17, Pamulang 
Rp. 240.000.000.- amulan 


Te Pnce 


1 WorBoe Toro 2012 maa —attta —— 
Ae peak ie eaniai 
rage 


Lie Ban Piet 


aa INVOICE 

i 
Otak bohai 
Tap 0217433322 


UD RIOLA MEDIA MANDIRI, Jl. Pamulang Raya 17, Pamulang 
Rp. 140.000. 00,- 
Seratus empat puluh juta Rupiah 


MA Pnce 


TAWoo Sedan Ford 217 Haa ma — 
6” —- 
nge | —— 


Pemilik Perusahaan 


Lie Ban Piet 





Transaksi retur pembelian (2 transaksi) 
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Dasar-dasar Perbankan Jilid 2 
Bukti No: 21 


CREDIT NOTE 
PT. MERBABU RAYA 


Ban Credit Note # 
MR-57/15 Januari 2013 


CREDIT NOTE 


Returned by: UD RIOLA MEDIA MANDIRI, Jl. Pamulang Raya 17, Pamulang 
Rp. 990.000- 
Sembian juta sembilan ratus.nibu Rupiah 


ta Tg 


comaat | rPPeteekaas | TOTO, 
ebaarfomuas 7 ame ema rar 
at aa 


Bukti No: 22 


CREDIT NOTE 


:. Par an ea | 12 Januari 2013 


Jl. Mangga Dua 29 aa 2 
Jakarta redit Note 7 
Inv.#Date MA-62 16 Januari 2013 
CREDIT NOTE 
Returned by: UD RIOLA MEDIA MANDIRI, Jl. Pamulang Raya 17, Pamulang 
Amount: Rp. 11.610001.- 
Sebelas juta enam ratus sepuluh ribu Rupiah 
Returned due to damages 
No Item No Desenpton ) K3 
AT 00m? HP Pro bookari (2364000-| PPN 
2 Pana7 | Canon Bi TOM. TOTO PPN 





Transaksi pembelian tunai (2 transaksi) 
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Dasar-dasar Perbankan Jilid 2 
Bukti No: 23 
CASH PAYMENT 
CASH 

Jl. Pamulang Raya 17, Pamulang TA ——— —— 

Tangerang Selatan 19 Januan 2013 19 Januan 2013 
NO PEP003 0 PEPOO3 

CASH PAYMENT 


Cash Purchases 
Rp. 69000.001- 


ata HP Pro book 21 BO0O-| PPN 
Hbaartemers —17i terlama 
“PA 
an 
mama ant — 


Pemilik Perusahaan 
Riola Marta 


Bukti No: 24 


CASH PAYMENT 
UD. RIOLA MEDIA MANDIRI aa 


Jl. Pamulang Raya 17, Pamulang 20 Januan 2013 20 Januan 2013 


aa oa —a—— 


Cash Purchases 
Rp. 31.000.009. - 


Item Na Description Total Pnce 


GE AON 


mebaarfamass 7 sa mam ra 
af aa 
— ana 

—— Io 


Teknisi Akuntansi 





Transaksi retur pembelian tunai (2 transaksi) 
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Dasar-dasar Perbankan Jilid 2 
Bukti No: 25 
CASH RECEIPT 
UD. RIOLA MEDIA MANDIRI ten CHEGUE 
JL Pamang Raya 17, Pamulang 
aa ea “—T”—— 
aa —— 
ag | Cash Purchases 
Rp. 9.837.500.- 
Sembilan juta delapan ratus dga puluh tujuh ribu Jima ratus rupiah 


Total Price 
Rp. 
MMR... M06.... 3.8 
Ta nata 


Bukti No: 26 
CASH RECEIFT 


UD. RIOLA MEDIA MANDIRI Na CASH CHEOUE 
Jl. Pamulang Raya 17, Pamulang | Date | 22 Januari 2013 22 Januari 2013 


Tangerang Selatan 


Cash Purchases 
Rp. 11.5650.00).- 


ai 
—bearjomi ti nj Saja 
“aa Pa 


Pemilik Perusahaan ash Teknisi Akuntansi 


Riola Marta 





Transaksi pembayaran utang tanpa diskon (2 transaksi) 
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Dasar-dasar Perbankan Jilid 2 


Bukti No: 27 


CASH PAYMENT 
UD. RIOLA MEDIA MANDIRI Casu CHEOUE 
Jl. Pamulang Raya 17, Pamulang Da” 22 Jamuan 2013 23 Januan 2013 
Tangerang Selatan — 


CASH PAYMENT 


Paid to 


Supplier: PT MERBABU RAYA, Jl. Gajah Mada 12, Jakarta 
Amount: Rp. 110.000.009.- 


Detaik: 


2611212 moaaa- —|—7 Tt. 
UU 


Total Payment 
Pemilik Perusahaan Teknisi Akuntansi 


Riola Marta 


CASH PAYMENT 
UD. RIOLA MEDIA MANDIRI NN Ta Ta 
Jl. Pamulang Raya 17. Pamulan 
Pa : 'Date 73.Januari 2013 73 Januari 2013 
CP-006 
CASH PAYMENT 


PT MERAPI ABADI, Jl. Mangga Dua 29, Jakarta 
Rp. 77.007.009.- 


Tangerang Selatan 


No Date Invoice# Amount Discount Total Due 


Rp Rp Rp. 

28112712 77000000- oo Tm anoooa- 

ro ro Poo Kop. 
emPamer TM, 


Teknisi Akuntansi 





Transaksi pembayaran utang dengan diskon (2 transaksi) 
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Dasar-dasar Perbankan Jilid 2 
Bukti No: 29 


CASH PAYMENT 
UD. RIOLA MEDIA MANDIRI NN NT ar 
Jl. Pamulang Raya 17, Pamulan 
Nan - | : Date” 24 Januari 2013 24 Januari 2013 
- CP-OO7 CP-OO7 


CASH PAYMENT 


Paid to 
Supplier: PT MERBABU RAYA, Jl. Gajah Mada 12, Jakarta 
Amount: Rp.. 172.654.000,- 


seratus tujuh puluh dua juta enam ratus lima puluh empat ribu Rup. 


Dietgziks: 


Date voice Mn Fetum Total Due 


AT 3 27. K0 O00.- ni 390000: 


Discount (3x Rp. 207 000000 - 
Total Payment 


Pemilik Perusahaan 


Riola Marta 


CASH PAYMENT 
UD. RIOLA MEDIA MANDIRI Ng CASU CHEOUE 
Jl. Pamulang Raya 17, Pamulang 
Maan g Ray Bi 24 Januari 2013 24 Januari 2013 
CASH PAYMENT 


PT MERAPI ABADI, Jl. Mangga Dua 29, Jakarta 
Rp. 22 160.000 


aa na Feum Ta Due 
Date Invokces Rp 


265. oo 000.- 12 TA 000 - — 229000 - 
Discount (3x Rp. 265.000.001 -) 1 950.000.- 
Total Payment 244 279 000 - 


Teknisi Akuntansi 
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Komputer Akuntansi Jilid 2 
Kegiatan Belajar 7 
Mengentri Transaksi Kas Bank 


a. Tujuan Pembelajaran 


Dengan diberikan kasus akuntansi perusahaan dagang, maka pada 
akhir sesi ini diharapkan peserta didik dapat: 


1. Mencatat transaksi Pengeluaran Kas 
2. Mencatat transaksi Pengeluaran Kas Kecil 
3. Mencatat transaksi Penerimaan Kas 





b. Uraian Materi 


Lingkup uraian materi pada kegiatan belajar 1 ini meliputi: 


1. Entri transaksi Pengeluaran Kas 
2. Entri transaksi Pengeluaran Kas Kecil 
3. Entri transaksi Penerimaan Kas 


Program MYOB menyediakan berbagai Command Centre Banking yang 
digunakan untuk mengentri transaksi pengeluaran kas untuk pembayaran beban- 
beban dan juga penerimaan kas dari pendapatan lain-lain. 


"Dus 


Time K 1g Payroll Inventory Card File 


« « 
PrinfEmail Remittance Advices .-—. & Transaction Journal 


ToDoList w Find Transactions w Repors w 





Gambar 7-1 Menu Banking 
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Komputer Akuntansi Jilid 2 
1. Entri Transaksi Pengeluaran Kas (Spend Money - Cash In Bank) 


Hal-hal yang perlu diperhatikan dalam transaksi pengeluaran Kas: 
a) Menggunakan Command Centre Banking » Spend Money. 


b) Mengidentifikasi pembayaran dengan cek, tunai (cash on hand), kas kecil 
atau via kartu kredit. 


Cc) Dokumen sumber : Bukti No: 31 & 32 


Bukti No: 31 


i LASH PAYMENT 
UD. RASEL MEDIA MANDIFI CHEOUE 


2 bear aa Na Daan 25 Januari 2013 25 Januari 2013 
angeErang selatan na - 
Doc CP-009 CP-009 


CASH PAYMENT 


Rp. 1.500.000.- 
Satu juta lima ratus nbu Rupiah 


Explanations Amount (Rp) 
Supplis Inventory 


Telephone DI, 


Speedy-Internet 10.000, 
Total Payment 500.000 - 


Pemilik Perusahaan Cashier Teknisi Akuntansi 
Kasela Marta Maya 


Bukti No: 22 
CASH PAYMENT 


CASH CHEOJE 


UD. RASEL MEDIA MANDIFI Naa 


: Bebe ann “BA EA 26Januari2013 — | 26 Januari 2013 
angerang selatan Doc” RR 
Doc ”— | CP-010 CP-010 


CASH PAYMENT 


Rp. 11.500.000, - 
Sebelas juta lima ratus bu Rupiah. 


Amp satoa maa 
Other Employers Expenses |... 200000-| | 

Wages and Salaries |. 2500000-| 
(IncomeTaxPayable | 327500. 
Bledridty 00000 | Sas000-| | 
TotalPayment | 11500000-| 


Pemilik Perusahaan Teknisi Akuntansi 


Rasela Marta 
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Komputer Akuntansi Jilid 2 
Praktekkan langkah-langkah berikut: 


1 Klik Command Centre Banking ? Spend Money. Kemudian isi data sesuai 
dengan dokumen sumber. Untuk memilih akun yang terkait klik & dan pilih 


akun. Kemudian klik Use Account. 


(BI Spenc Money ola) 28 


| (e Pay from Account: 4-4110 Fl Cash In Bank Balance &: Rp117 724 250,00 
(Group with Electronic Papments: A W Tax Inclusive 


Card 
Payee wj: | (adl Select from List 





Cash In Bank 

Payroll Chegue Account 
Cash Drawer 

Petty Cash 

Undeposited Funds 
Electronic Clearing Account 
Account Receivable 
Allowance for Doubtful Debts 
Inventory - Computers 
Inventory - Printers 


Deposits Paid 

Prepaid Insurance 

Prepaid Rent 

Store Eguip - at Cost 

Store Eguip - Accum Dep'n 


Cancel | 








Help F1 Print 





Gambar 7-2 Spend Money — Memilih Akun Beban 


2 Isi format Spend Money sesuai dengan dokumen sumber (Bukti No. 31) seperti 
berikut. 
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Komputer Akuntansi Jilid 2 





| — 
| (e Pay from Account: | 11110 F1 Cash In Bank Balance &: Rp112 724 250,00 
(Group with Electronic Paymene 


Card | &| Chegue No| CP-009 


Payee '#j: AA Date:| 25/01/2013 
Amount: | Rp1.500.000,00 
Ohe Million Five Hundred Thousand Dollars and O Cents 
Memo: | Pembayaran beban operasi LD Kasat Aaaka Aranar 


# Tax Inclusive 


Supplies Inventory Fp350) Doo, O0 
Telephone Fp450.000.00 
Rp150.000.00 

- Internet Fp250.000.00 


Total Allocated: | Rp1.500.000,00 
Tax &: | Rp0.090 |” Chegue Already Printed 


Total Paid: | Ppt. 500.000.00 Pemittance Advice Delivery Status: 
| Dutof Balance: | Rp000. |To be Printed " 


(RD Saveas Recurring | (8) Use Fecurma 


Record 


-“ - 
Help F1 Print Joumal | Register 





Gambar 7-3 Spend Money — Cash In Bank 


3 Tekan CTRL-R untuk cek jurnal, jika sudah benar klik OK untuk menutup Recap 
Transaction. Kembali ke Bill semula klik Record, dan klik Cancel. 


ka Recap Transaction P Ba sam 





ba per N #3 | Ea — Go MIA Ie JL — TN Ieun AAA AT), 
Co 251 12013 Pembayaran beban operasi 

CP-003 11110 Cash In Bank Rp1.500.000.00 

CP-009 11410 Supplies Inventory Rp650.000,00 

CP-009 6-4500 Telephone Rp450.000,00 

CP-009 6-4600 Water Rp150.000,00 

CP-009 6-4300 Speedy - Internet Rp250.000,00 


Gambar 7-4 Recap Transaction in Spend Money- Cash In Bank 


4 Ulangi langkah-langkah 1 s.d. 3 untuk mengentri data pengeluaran kas sesuai 
dengan Bukti No. 32. 
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Komputer Akuntansi Jilid 2 
2. Entri Transaksi Pengeluaran Kas Kecil (Spend Money - Petty Cash) 


Hal-hal yang perlu diperhatikan: 

a) Menggunakan Command Centre Banking » Spend Money. 
b) Mengubah Cash in Bank dengan Petty Cash. 

Cc) Dokumen sumber : Bukti No: 33 & 34 


Bukti No: 33 


UD. RASEL MEDIA MANDIKI PETTY CASH VOUCHER 


Jl. Pamulang Raya 17, Pamulang 2! Januari 20153 
Tangerang Selatan Pc-001 


PETTY CASH VOUCHER 


Pemilik Perusahaan Petty Cashier Teknisi Akuntansi 


Rasela Marta Yoyo 


Bukti No: 34 
UD. RASEL MEDIA MANDIRI PETTY CASH VOUCHER 


Jl. Pamulang Raya 17, Pamulang 28 Januari 20153 
Tangerang Selatan NO | 


PETTY CASH VOUCHER 


Amount: Rp. 700.000.- 
Tujuh ratus nbu Rupiah. 


Explanatiore mi 
Staff Amenities 
Cleaning Servie 


Pemilik Perusahaan Teknisi Akuntansi 


Rasela Marta 





Direktorat Pembinaan SMK (2013) 


Komputer Akuntansi Jilid 2 
Praktekkan langkah-langkah berikut: 


1 Klik Command Centre Banking ? Spend Money. Kemudian ubah Cash in 
Bank menjadi Petty Cash. Isi data sesuai dengan dokumen sumber (Bukti 


No. 33). 


te PagiomAccount 11140 Bipetu Caih Dale O: Rp4. 40000000 
Group wedi Electone Paygyeria KW Tas Inejunren 
Chen Ho | PCP 
Diare: 2810172013 
Asal Fotn ORI 
Seven Hundand Tiwuusand Dolaea ari 0 Ceria 
Meme: | Pembayaran beban dengan pettp cath LR9 Paradg Mag Madi 


Pa KAA OKI 


Rp300 R0 | 
Ra200 000.00 || 
Rp700 00000 
Tw | ”— Tpoon 7 Cheove Akoady Printed 
Tera Pak | RTM OMM Remdtaran Aduan Dedy Stahus 
Oka at Balance Ne0.00 TobePnnted 3 


CM) Saver as Resrumng 9 n Reruami 





Gambar 7-5 Spend Money — Petty Cash 


2 Tekan CTRL-R untuk cek jurnal, jika sudah benar klik OK untuk menutup 
Recap Transaction. Kembali ke Bill semula klik Record, dan klik Cancel. 


Pernbayar 
NI Petty Lash 
bdANI Potlnga Rat on Oon Ig) 
Sueengharna Hp3n) (Ran OKI 
Im dinaa Promaheen Kp 000 IK) 





Gambar 7-6 Recap Transaction in Spend Money — Petty Cash 


3 Ulangi langkah-langkah 1 dan 2 untuk mengentri data pengeluaran kas kecil 
sesuai dengan Bukti No. 34. 
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Komputer Akuntansi Jilid 2 
3. Transaksi Penerimaan Kas (Receive Money) 


Hal-hal yang perlu diperhatikan dalam transaksi pembayaran utang dengan 
diskon: 


a) Menggunakan Command Centre Banking » Receive Money. 
b) Dokumen sumber : Bukti No: 35 & 36 


Bukti No: 35 
CASH RECEIPT 
UD.RasELMeDIAMaNig (TS CAEGUE 
Jl. Pamulang Raya 17, Pamulang 29 Januari 2015 29 Januari 2013 


Tangerang Selatan 


Amount: 


Details: 


Pemilik Perusahaan cashi Teknisi Akuntansi 


Rasela Marta 


Bukti No: 36 
CASH RECEIPT 
Uo.RaseLmebiaMaNDIRI (OT — sio Perta 
Jl. Pamulang Raya 17, Pamulang 20 Pa 2013 30 sman 2013 


Tangerang Selatan 


— 


Amount: Rp. 15.000.000 - 
Lima belas juta Rupiah. 
Detail: 


Amount 
Description 
aa Rp. 


Setoran modal dari pemilik perusa aa 


Pemilik Perusahaan Cashier Teknisi Akuntansi 


Rasela Marta Maya 
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Komputer Akuntansi Jilid 2 
Praktekkan langkah-langkah berikut: 


1 Klik Command Centre Banking 5 Receive Money. Kemudian isi data sesuai 
dengan dokumen sumber (Bukti No. 35) 





@ DeposktoAccount an0 — Cehin Bani, Balance &. Rp101 724.250 00 
(5 Group widi Undaposaad Tunda RP Tarincjuive 


Pagar | B! | R— laa 


Amouri Recnwed | Rp333 UUD UUU.UU yu sana 
memet dad | Gheyus H Desa, | 


emo | Tambahan investasi perek, 


mag — Amat 5 aa — Ba — nya mk " 


ru 3 
" , - : - 
SN  CCABER 0— awetan Panas senaNN-o— db ee —..# 


Total Akemet | Rp35.009.000.00 

Two: oo — megan 
Tata Rernived | Rp38 001 MMA. M 
Om ad Balance Rp0,00 


Save Si Recurting | (8) Lte Kec 


1... 


Heo! | you | Kegel 





Gambar 7-7 Receive Money 


2 Tekan CTRL-R untuk cek jurnal, jika sudah benar klik OK untuk menutup Recap 
Transaction. Kembali ke Bill semula klik Record, dan klik Cancel. 


(aj Recap Transarwon 





| TUM /201 3 Haruan mrveetau perah 
| LB 4G TANIO Cadh In bank Ro UI UM 
LM 4KIa 211UKI Kasela Mata'e Cagaki Rp3 D0) OK (NI 


7. an 
Helo F1 s5. 


Gambar 7-8 Recap Transaction In Receive Money 


3 Ulangi langkah-langkah 1 dan 2 untuk mengentri data penerimaan kas sesuai 
dengan Bukti No. 36. 
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Komputer Akuntansi Jilid 2 
c. Rangkuman 


Transaksi pengeluaran yang dapat dientri melalui Command Centre 
Banking adalah berbagai transaksi pembayaran beban operasi dan 
beban non operasi yang dibayar dengan cek, kas atau kas kecil, tetapi 
tidak termasuk transaksi pembayaran utang (Command Centre 
Purchases). Demikian juga transaksi penerimaan yang dapat dientri 
melalui Banking adalah berbagai transaksi penerimaan kecuali 
penerimaan pembayaran piutang. 


Semua transaksi penerimaan dan pengeluaran tersebut disediakan 
menu dan format khusus oleh MYOB. Data transaksi dientri ke dalam 
format dan kemudian diproses secara otomatis. Komputer akan 
memberikan hasil berupa laporan jurnal, saldo akun buku besar yang 
sudah di-update, bahkan laporan keuangan. Untuk mencegah 
kesalahan dalam data entri maka dianjurkan sebelum di-record dicek 


terlebih dahulu jurnal yang akan dihasilkan dengan menekan Ctrl-R. 


Berdasarkan Kasus 3.1. UD Rasela Media Mandiri yang ada pada 

'Lembar Kerja Peserta Didik", kerjakan tugas-tugas berikut ini ! 

1. Peserta didik membuat kelompok kecil, terdiri dari 2 atau 3 orang 
per kelompok. 

2. Setiap peserta didik mengikuti langkah-langkah yang dijabarkan 
dalam KB3 ini melalui kerjasama kelompok. 

3. Tugas 1, Mencatat transaksi Pengeluaran Kas (2 transaksi) 
Tugas 2, Mencatat transaksi Pengeluaran Kas Kecil (2 transaksi) 
Tugas 3, Mencatat transaksi Penerimaan Kas (2 transaksi) 
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Komputer Akuntansi Jilid 2 


@ 


1 





Ia 
Y e. Tes Formatif 
- 


Tes Pengetahuan. 


Pilih jawaban yang paling tepat dengan memberi tanda silang pada huruf a, b, 
c, d atau e dari setiap item soal pilihan ganda di bawah ini: 


1. Langkah untuk mengentri transaksi pengeluaran kas kecil untuk beban 
operasi: 

Banking » Petty Cash Out 

Banking » Cash Payment » Set Account to Petty Cash 

Banking » Petty Cash 

Banking » Spend Money - Set Account to Petty Cash 

Banking » Set Account to Petty Cash » Spend Money 


DO 


2. Menu yang digunakan untuk mencatat transaksi pembayaran dalam MYOB 
adalah : 
a. Banking » Pay BI! 
b. Banking » Spend Money 
c. Banking » Money Out 
d. Banking » Banking Register » Spend Money 
e. Banking Register » Spend Money 


3. Menu untuk mengentri transaksi pembayaran dengan Cek: 
a. Banking » Pay BIII 5» Pay from Account: Cash in Bank. 
b. Banking » Spend Money » Pay from Account: Cash in Bank. 
c. Banking » Money Out » Pay from Account: Cash in Bank. 
d. Banking » Banking Register » Pay from Account: Cash in Bank. 
e. Banking Register » Pay Bill - Pay from Account: Cash in Bank. 


4. Sebelum me-record transaksi pembayaran, selalu dianjurkan untuk 
menekan Ctri-R. Tujuan langkah ini adalah untuk: 

Menghindari kesalahan dalam pencatatan. 

Membetulkan jika ada kesalahan dalam pencatatan. 

Mengeliminir kesalahan dalam jurnal 

Mengecek kebenaran jurnal sebelum diproses 

Mengecek kebenaran jurnal sesudah diproses 


pap 


5. Dalam MYOB klik Record terhadap pencatatan transaksi berarti: 
Memerintahkan komputer untuk memperoses jurnalnya. 
Memerintahkan komputer untuk menghapus jurnalnya. 

Memerintahkan komputer untuk membatalkan jurnalnya. 
Memerintahkan komputer untuk memproses ulang jurnalnya. 
Memerintahkan komputer untuk memproses jurnal dan posting ke buku 
besar serta buku pembantu. 


p 200p 
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Komputer Akuntansi Jilid 2 

6. Menu yang digunakan untuk mencatat transaksi penerimaan dalam MYOB 

adalah : 

a. Banking » Receive Payment 

b. Banking » Money In 

c. Banking » Receive Money 

d. Banking 5» Banking Register »— Receive Money 

e. Banking Register » Receive Money 


/. Menu untuk mengentri transaksi penerimaan berupa cek: 

a. Banking » Receive Payment » Deposit to Account: Cash in Bank. 

b. Banking 5» Money In » Deposit to Account: Cash in Bank. 

c. Banking Register » Receive Money » Deposit to Account: Cash in 
Bank. 

d. Banking » Receive Money - Deposit to Account: Cash in Bank. 

e. Banking Register » Receive Money » Deposit to Account: Cash in 
Bank. 


8. Jika ada transaksi penerimaan cek dari setoran pemilik untuk tambahan 
investasi sebesar Rp. 300.000,- maka MYOB akan memproses jurnalnya: 
a. Dr: Cash in Bank. Rp. 300.000,- Cr: Sales or Fee Rp. 300.000,- 
b. Dr: Owners Capital Rp. 300.000,- Cr: Cash in Bank. Rp. 300.000, - 
c. Dr: Cash in Bank. Rp. 300.000,- Cr: Owner'ss Capital Rp. 300.000,- 
d. Dr: Bankcard Rp. 300.000,- Cr: Sales or Fee Rp. 300.000,- 
e. Dr: Cash Drawer Rp. 300.000,- Cr: Owner's Capital Rp. 300.000,- 
9. Menu untuk mengentri transaksi penerimaan berupa uang tunai: 
a. Banking » Receive Payment » Deposit to Account: Cash in Bank 
b. Banking » Receive Money » Deposit to Account: Cash Drawer 
c. Banking » Money In » Deposit to Account: Cash Drawer 
d. Banking Register » Receive Money » Deposit to Account: Cash oh 
hand 
e. Banking Register » Receive Money » Deposit to Account: Cash on 
Hand 


10.Dalam MYOB klik Record terhadap pencatatan transaksi yang masih 
belum seimbang akan terjadi .... 
a. Komputer akan memperoses jurnalnya. 
b. Komputer akan menghapus jurnalnya. 
C. Komputer akan membatalkan jurnalnya. 
d. Komputer akan menolak pemprosesan jurnalnya. 
e. Komputer akan akan memberi peringatan. 


2. Tes Keterampilan. 


Berdasarkan Kasus 3.1. UD Riola Media Mandiri yang ada pada "Lembar 
Kerja Peserta Didik', kerjakan tugas-tugas berikut in!! 


1. Tes ini dikerjakan secara individu, tidak dibenarkan dikerjakan oleh peserta 
didik secara berkelompok. 

2. Pada akhir waktu tes diminta setiap peserta didik menyerahkan hasil 
pekerjaannya dalam bentuk file. 

3. Tugas 1, Mencatat transaksi Pengeluaran Kas (2 transaksi) 

4. Tugas 2, Mencatat transaksi Pengeluaran Kas Kecil (2 transaksi). 

5. Tugas 3, Mencatat transaksi Penerimaan Kas (2 transaksi) 
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f. Kunci Jawaban Tes Formatif 





1. Kunci Tes Pengetahuan 





2. Kunci Tes Keterampilan 
Tugas 1, Mencatat transaksi Pengeluaran Kas (2 transaksi) 


UD Riola Media Mandiri 
Jl. Pamulang Raya 17 PAMULANG 
Tangerang Selatan 


Cash Disbursements Journal 


25/01/2013 To 26/01/2013 
06/03/2014 Page 1 
5159 
ID Acctf Account Name Debit Credit Job Na. 

CD 25/01/2013 Pembayaran beban operasi 

CP-909 11110 Cash In Bank p1.500.000,00 

CcP-009 11410 Supplies Inventory Rp650.000,00 

CP-909 6-4500 Telephone Rp450.000,00 

CP-909 6-4600 Water Rp150.000,00 

CP-009 b-4300 Speedy - Internet Rp250.000,00 
CD 26/01/2013 Pembayaran beban operasi perusahaan 

CP-010 11110 Cash In Bank p11.500.000,00 

CP-010 6-5140 Other Employer Expenses Rp200.000,00 

CP-010 6-5120 Wages & Salaries p2.500.000,00 

CP-010 2-1600 Income Tax Payable p3.2/5.000,00 

CP-010 5-4650 Electricity Rp525.000,00 


Grand Total: p13.000.000,00 p13.000.000,00 
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Tugas 2, Mencatat transaksi Pengeluaran Kas Kecil (2 transaksi) 


UD Riola Media Mandiri 
Jl. Pamulang Raya 17 PAMULANG 
Tangerang Selatan 
Cash Disbursements Journal 


2110112013 To 28/01/2013 


06/03/2014 Page 1 
10:00:19 
ID Acct# Account Name Debit Credit Job No. 

CD 2101/2013 Pembayaran beban dengan petty cash 

PC-001 11140 Petty Cash Rp500.000,00 

PC-001 6-4200 Postage Rp100.000,00 

PC-001 6-1400 Subscriptions Rp300.000,00 

PC-001 6-3110 In-store Promotions Rp200.000,00 
CD 28!0112013 Pembayaran beban dengan petty cash 

Pe-002 11140 Petty Cash Rp700.000,00 

Pc-002 6-5110 Staff Amenities Rp200.000,00 

Pc-002 6-4700 Cleaning Rp300.000,00 

PcC-002 64100 Maintenance Rp200.000,00 


Grand Total: p1.300.00000 p1.300.000,00 





Tugas 3, Mencatat transaksi Penerimaan Kas (2 transaksi) 


UD Riola Media Mandiri 
Jl. Pamulang Raya 17 PAMULANG 
Tangerang Selatan 


Cash Receipts Journal 


29/01/2013 To 30/01/2013 


06/05/2014 Page 1 
10:01:51 
ID Acct# Account Name Debit Credit Job No. 

CR 2910112013 Tambahan investasi pemilik 

CR-099 11110 Cash In Bank p35.000.000,00 

CR-099 3-1100 Rasela Marta's Capital p35.000.000,00 
CR 30/01/2013 Tambahan investasi pemilik 

CR-010 11110 Cash In Bank p15.000.0200,00 

CR-010 31100 Rasela Marta's Capital p15.000.000,00 


Grand Total: p50.000.000,00 50.000.000, 00 
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g. Lembar Kerja Peserta Didik 


Lembar kerja ini berisi kasus-kasus yang harus diselesaikan oleh 


peserta didik di komputer melalui program MYOB versi 18. 





Kasus 7.1 : Kasus UD Rasela Media Mandiri. 


Entri Transaksi Pengeluaran Kas (Spend Money - Cash In Bank) 


as 





Bukti No: 31 || 
CASH PAYMENT 
Ban ag penung oo asa To Grove 
Jl. Pamulang Raya 17, Pamulang Date 25 Januari 2013 25 Januari 2015 
Tangerang Selatan "Doc CP-o9a cP-009 


CASH PAYMENT 


Rp. 1.500.000.- 
Satu juta lima ratus nbu Rupiah 


Ti 

5 Tspesayamema”—————————— 250000 | tur 
amen oo 
“www. A 


Pemilik Perusahaan Tekrisi Akuntansi 
Rasela Marta 


Bukti No: 32 


CASH PAYMENT 
be 3 1 55... 
F ana 13, Pemakan 76 laman 2013 36 Januari 2013 
Na aa 'Dec | cp-010 CP-010 


CASH PAYMENT 


Rp. 11.500.000, - 
Sebelas juta lima ratus nbu Rupiah. 


PN amanat” Ame Tae 
Other Employers Expenses |... 200000-| | 
| 2 | WagesandSalaries — |” 2500000.| — | 
| 3 IincomeTaxPayble oo” |” 8275000.| — 
AA |Blectricty 00000000000 1 Se000.| | 
1000 KotalPayment| oo 11500000-| — | 


Pemilik Perusahaan Teknisi Akuntansi 


Rasela Marta 
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Entri Transaksi Pengeluaran Kas Kecil (Spend Money - Petty Cash) 


Bukti No: 33 
UD. RASEL MEDIA MANDIRI PETTY CASH VOUCHER 


JI. Pamulang Raya 17, Pamulang 21 Januan 2013 
Tangerang Selatan NO | Pc-001 


PETTY CASH VOUCHER 


Amount: Rp. 600.000,- 


Enam ratus nbu Rupiah. 


Explanations Amount 

(Pestage 0. | r0000-| 
Subscriptions |... 300ooo-| 
Ae 


In-Store Promotion 


Ih 
TotalPayment| —” 600000-| — 


Pemilik Perusahaan Petty Cashier Teknisi Akuntansi 


Rasela Marta Yoyo 


Bukti No: 34 
UD. RASEL MEDIA MANDIRI PETIY CASH VOUCHER 


Jl. Pamulang Raya 17, Pamulang 26 Januari 2015 
Tangerang Selatan NO pc-ooz| 


PETTY CASH VOUCHER 


Amount: 


Details: 
Amount 
2 
Maintenance 
NN 
Total Payment 


Pemilik Perusahaan Jetty Cashier Teknisi Akuntansi 


Kasela Marta 
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Penerimaan Kas (Receive Money) 


Bukti No: 35 
CASH RECEIPT 


UD.RASELMEDIAMANDIRI | Casa | crroue 
Jl. Pamulang Raya 17, Pamulang 29 Januari 2013 29 Januari 2013 
Tangerang Selatan No orng 


CASH RECEIPT 


Amount: Rp. 35.000.000, - 
Tiga puluh lima juta Rupiah. 


Description 


Pemilik Perusahaan Cashier Teknisi Akuntansi 


Rasela Marta Maya 


Bukti No: 36 
CASH RECEIPT 
UD. KASEL MEDIA MANDIRI LASH CHEOLJE 
Jl. Pamulang Raya 17, Pamulang ati 30 Januan 2015 30 Januan 20153 
Tangerang Selatan LR-010 


Pemilik Perusahaan Cashier Teknisi Akuntansi 


Rasela Marta Maya 
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Kasus 7.2 : Kasus UD Riola Media Mandiri. 


Entri Transaksi Pengeluaran Kas (Spend Money - Cash In Bank) 


CASH PAYMENT 
UD. RIOLA MEDIA MANDIRI ——T CA CHEOUE 
Jl. Pamulang Raya 17, Pamulang - 
Masa 25 Januari 2013 95 Januari 2013 
CASH PAYMENT 


Rp. 1.500.00).- 
Satu juta lima ratus ribu Rupiah 


Aa RA 


Ban mang 230, 000: 


har 
See UU 
——w ma — 
UU UU 


Teknisi Akuntansi 


CASH PAYMENT 
Kama 
Deco “Terra o—— Toro oo 


Rp. 11.507.00)- 


Sebelas juta lima ratus ibu Rupiah. 


ae AK 
OnerEuoyar Bose 

! Wages and Salanes 2.500.000.- 
5 Tincome Tor Paya aa — 
es “——— 
ra 


Teknisi Akuntansi 
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Entri Transaksi Pengeluaran Kas Kecil (Spend Money - Petty Cash) 


UD. RIOLA MEDIA MANDIRI PETTY CASH VOUCHER 
Jl. Pamulang Raya 17, Pamulang 21 Januari 2013 
wawan 


PETTY CASH VOUCHER 


Rp. 600.007 - 
Enam ratus ribu Rubiah. 


Explanatons Amount 
Te w —— ma — 
jubs Ti 300.000 - 


mo 
Mes 


Teknisi Akuntansi 


UD. RIOLA MEDIA MANDIRI PETTY CASH VOUCHER 
Jl. Pamulang Raya 17, Pamulang 
Tangerang Selatan 


PETTY CASH VOUCHER 


Tujuh ratus.ribu Rupiah. 


Explanatons Amount 
200.000 - 
300.000 - 
200.000 - 


Pi 
Tampar 
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Transaksi Penerimaan Kas (Receive Money) 


UD. RIOLA MEDIA MANDIRI 
Jl. Pamulang Raya 17, Pamulang 
Tangerang Selatan 


TAX 


Kp. 
Setoran modal dan pemilik perusahaan 35.000.000 - Pe 
ECzeE'e Et 
— wa at — 


CASH RECEIPT 


UD. RIOLA MEDIA MANDIRI CHEOUE 
Jl. Pamulang Raya 17, Pamulang | Date | 30Januari 2013 30 Januari 2013 


kana 
CASH RECEIPT 


Rp. 15.001.007) - 


Setoran modal dan pemilik perusahaan 15.000.000 - rai 
Total r“ 15.000.000 - Mei 
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Kegiatan Belajar 8 
Mengentri Transaksi Penyesuaian 


Z Hi" Tujuan Pembelajaran 


Dengan diberikan kasus akuntansi perusahaan dagang, maka pada 
akhir sesi ini diharapkan peserta didik dapat: 


1. Mencatat transaksi penyesuaian untuk depresiasi aktiva tetap 


2. Mencatat transaksi penyesuaian untuk beban supplies 
3. Mencatat transaksi penyesuaian untuk kerusakan barang dagangan 
4. Mencatat transaksi penyesuaian untuk rekonsiliasi akun Cash in Bank 





. Uraian Materi 


Lingkup uraian materi pada kegiatan belajar 1 ini meliputi: 


1. Entri transaksi penyesuaian untuk depresiasi aktiva tetap 

2. Entri transaksi penyesuaian untuk beban supplies 

3. Entri transaksi penyesuaian untuk kerusakan barang dagangan 
4. Entri transaksi penyesuaian untuk rekonsiliasi akun Cash in Bank 


Program MYOB menyediakan menu pilihan Record Journal Entry untuk mengentri 
transaksi penyesuaian pada akhir periode akuntansi. Praktek entri transaksi 
penyesuaian ini didasarkan pada Kasus UD. Rasel Media Mandiri. 


Pa 7 
mw UMB Ia 
KERAN tetro mein Pirchasos knwerdary Card File 





Gambar 2. 66 Menu Accounts - Record Journal Entry 
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1. Entri Transaksi penyesuaian untuk depresiasi aktiva tetap 


Hal-hal yang perlu diperhatikan: 
a) Memeriksa hasil perhitungan depresiasi aktiva tetap di dokumen. 
b) Dokumen sumber : Bukti No: 37 


Bukti No: 37 


UD. RASEL MEDIA MANDIKI MEMORANDUM 


Jl. Pamulang Kaya 17, Pamulang 31 Januari 2013 
Tangerang Selatan MM-0O1 


MEMORANDUM 


Kepada Bagian : 1. Teknisi Akuntansi Dari: Pemilik Perusahaan 





No o——panaion Atok | 
— Sooooo-| — 

9 : ———— Soo0o0-| 
Dabreasiasi Furniture Ma amar as 2013 Lo s00000- | 

5 |BebanOfficeSuppliss | L200000-| 
6 | Beban Store Suppliss D0 1800000-| 


Pemilik Perusahaan Pesanan oa Teknisi Akuntansi 


Rasela Marta 





1 Klik Command Centre Account 3 Record Journal Entry. Kemudian isi data 
sesuai dengan dokumen sumber (Bukti No. 37) di atas. 


| Gd Record Jownsal Entnr——— kta 


Dwnlae nm G5 (RAS seperti an Ga Kudo 


0 Herhara Kegurmeni 


Lena Joumal 8 | MW-0171 


Dia | RAI ARIN 3 


NN Ibas | & rawa povernpssnn mma 


Depnsesajaan 
Share Fegan - becoum Dion Rosi Kn On 
Dame Egup - Ascum Dapin Mp3 | 000.00 
Dince Lgue kocum Liepin j 
? talune £ cpat Pesan Degin Apk ORG j 
Rp AN NN 
Rd AI OP 
Pad 
ena 


(0 Sayoar Nacang | (9 





Gambar 2. 67 Transaksi Depresiasi Aktiva Tetap 
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2 Cek Jurnal dengan cara klik Command Centre Acount 2 Transaction Journal. 


Sesuaikan tanggal dari 1/1/2013 s.d. 31/1/2013. 


Neceoti 


Dianed Free IM A1 2113 To | 1117213 


ID Froere | 


Dame TR — Amat ————— — beta 


IN/JW/2O1I brtu peryesuaan dapat aka Ietau 
MM-ODI G1 00 Ciagesoatan Rp3. 200.000.070 
Mm. Oni 1100 Sirse Erpap  Areua D api Rd HA 
MM-n 1420 Ueag kgup - Aocum Dep Ro3UI UJI. UU 
MM-OO 0420 Ode Lana Acoum Diapi Rp300 000,00 
Mm ons 15AN  Furmriduse Eryap Arcum Du Pein AN ON 





Gambar 2. 68 Jurnal Transaksi Depresiasi Aktiva Tetap 


2. Transaksi penyesuaian untuk beban supplies 


Hal-hal yang perlu diperhatikan: 


a) Memeriksa menghitung/memeriksa hasil perhitungan beban supplies 
b) Dokumen sumber : Bukti No: 37 


Bukti No: 37 
UD. RASEL MEDIA MANDIRI MEMORANDUM 


Jl. Pamulang Raya 17, Pamulang 31 Januari 20153 
Tangerang Selatan MM-00O1 


MEMORANDUM 


Kepada Bagian : 1. Teknisi Akuntansi Dari : Pemilik Perusahaan 





————— al UO Amount (Rp) | 
————— s00.000-| 
———— 300000-| 
Depreasiasi Furniture Eguipments — Jan 2013 — oa! 


Beban Mffice Supplies 


Beban Store Supplies 1 200 000: — 


Pemilik Perusahaan Pe mma aah Teknisi Akuntansi 


Rasela Marta 
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Praktekkan langkah-langkah berikut: 


1 Klik Command Centre Account 35 Record Journal Entry. Kemudian isi data 
sesuai dengan dokumen sumber (Bukti No. 37). 


f — Ma 0. Tn Tn 5 an Pengaya 1 
ad Record Joumal Entry erat ket 


Dwnlae mn 51 (BASJ sepert an Sa Spek 


S Perkara Kogurmeni Lage kerdgpatrwn 


Jeans Joumnal HE MM.O11 


NN hate | SI 201 4 


IWbontmtn | # warga. sabar benua gg 


B1 00 Jawa Supobaa Rp3. J0 NI 
| aing Stan Spon Ami B0 MA 
(1419 5 upin Inmentory RaJ 000 000.007 | 


Tone Pentas ap MN ON 
Toba Credit Rp3 000 DRL ON 
2 


Tax 5 


Pp. 00 
Ja ot Iakance Mon 00 


(MD) Saya ar Fecumng & 





Gambar 2. 69 Transaksi Beban Supplies 


Cek Jurnal dengan cara klik Command Centre Acount 2 Transaction Journal. 
Sesuaikan tanggal dari 1/1/2013 s.d. 31/1/2013. 


Detbursemeria a Pwcistar Inwertary 


Dannd Free IM A23 To | 1A93/213 

Auto 5 tel — 

Te me NE — Peak ————— ve 

IN UBI kta peryesuaan dJepeaatu aklivg telan 
MM-OO G1) Cengwscatan Rp3. 200.000.070 
Mm.onns 110 Sie Erpap Area Napi ea DIN AELI 
MM- 1220 Uma Kgug « Pvocum Dep Rp30 UJI. UU 
MM-DD1 dd20 Ode Lana Aooum Diapi Rp300 000,00 
MM Ori 15AN  Furriduse Eryap Arcum Du Ani ANN 





Gambar 2. 70 Jurnal Transaksi Beban Supplies 
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3. Entri Transaksi penyesuaian untuk kerusakan barang dagangan 


Hal-hal yang perlu diperhatikan: 
a) Memeriksa cost dari item-item rusak dan akan dihapus. 


b) Dokumen sumber : Bukti No: 38 


Bukti No: 38 


UD. RASEL MEDIA MANDIRI MEMORANDUM 


Jl. Pamulang Raya 17, Pamulang Date 31 Januan 2013 
Tangerang Selatan MM-OO2 


MEMORANDUM 


Kepada: 1. Teknisi Akuntansi 
2. Gudang 
Isi Memo: 
1. (Selesaikan Bank Rekonsiliasi untuk akun Cash In Bank per 31 Januan 2013 (Rekening 
Korang terlampir) 
2. Segeradiproses penghapusan untuk item-item berikut karena kerusakan fisik: 





Dari : Pemilik Perusahaan 


Kerusakan fisik untuk item-item berikut: 
0001 tem No | Description Cost/Unit Rp. Total Rp. 
01 | GOM-001 | HP Probook 44215 9.180.000,- 9180.000- | - | 


UU — 


Pemilik Perusahaan Bank ama Teknisi Akuntansi 


Kasela Marta 
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Praktekkan langkah-langkah berikut: 


1 Klik Command Centre Inventory 3? Adjustment Inventory. Kemudian isi data 
sesuai dengan dokumen sumber. Untuk guantiti diawali dengan tanda “-" (minus) 


Irwennorg Jenarud Muri | Mt OKU 


pd 100 Ok Undian IR) OR OR maa 
1 Ap 350 MOON Mp 50 O0N 001 EH 


OPIN Oo 


Hep F1 loumnal Hegurar 





Gambar 2. 71 Transaksi Penghapusan Item Persediaan 


2 Cek Jurnal dengan cara klik Command Centre Inventory » Transaction Journal. 


Sesuaikan tanggal dari 1/1/2013 s.d. 31/1/2013. 


3 Transaction Jeurnat 
Genetal Diet bearowemerita Neceoert 


D.ned Free IM A1 20113 To | 1A11/213 


IL Froewe | 19 
Das DK Agak Let Vanda” 
RN A1/0113 Eren peryesaaan 
MM-LUZ 490) Mecharekee Spodaya Rp3 AL. UUU UI) 
MM-OD2 11310 Irwerkoty » Combutets 9319000000 
MMR LION levwenbery . Prontaes en AM 





Gambar 2. 72 Jurnal Transaksi Penghapusan Item Persediaan 
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4. Transaksi penyesuaian untuk rekonsiliasi akun Cash In Bank 
Hal-hal yang perlu diperhatikan: 
a) Rekening Koran dari Bank per tanggal 31/1/2013 


b) Dokumen sumber : Rek. Koran Bank Mandiri. 


BANK MANDIRI 
STATEMENT OF ACCOUNT 
FROM 01/01/2013 TO 31/01/2013 
ACCOUNT NAME RIOLA MEDIA MANDIRI 
ACCOUNT NUMBER 48213457896 


IRANS -aaa BALANCE 
ee ———A DRAWALS 


0yoyy2o11l Rp 210.000.000 | 000.000 


Mosnlam oa Yama Ya asman 
scuaorleran | 01 Ia mamaol ola » 

| 20012011lce-oo | 02 | ——— |rp 15s4000o| Rp 367360000 
| ayoy2o1rleesooo | 02 | ———— | rp 18250000| Rp 345100000 
Lamssaan 0 Dangal — ja sat 
| 22p01201rlersooa | 01 |rp 6s00m000| —— |Rp G2aro0o00 
| 43p012011lcroos | 01 | Rp 257904001 ——— Rp 782002000 
13/01/2011 pn Bina eta 
| 29012011lcpoo3 | 02 | ——— |rp 75s00000| Rp soaass000 
| 20y012011lce-ooa | 02 | ——— |rp sozonooo| Rp 715266000 
aemaa Tt Tas je manga 
220uzoujenas | ci Im 27awol oo ip 738.903.250 
—2wou2orijeroos | 02 |” (ap 280000000 Rp 628.903.250 
| 2401y201lce-oo7 | 02 | ——— (ro 120000000| Rp 435003250 
| 2401201lce-oos | 02 | ——— (rp 224270000| Rp 190722250 
| 25101/2011lceooo | 02 | ———— | ro 1500000|Rp 193224250 
Dmorulaoo fa fe asal ——ja p 228224250 
—2yoy2oulncas | @ | lan Arsoooo| mp 22547250. 





| 31/01/2011/RK-123 | 04 | Rp Rp 230.974.250 
Kode Transaksi: Pamulang, 31 Januari 2013 

ui — Balance Kepala KCP MANDIRI PAMULANG 

01 z Deposit 

02 z Withdrawal 

03 - Bank Charges 

04 2 Interesi Geol Hutagalung 
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Praktekkan langkah-langkah berikut: 
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1 Klik Command Centre Banking 5 Reconcile Accounts. Pastikan bahwa Account: 
1-1110 Cash In Bank. Kemudian ketik Saldo RK sebesar 230974250 di kolom New 
Statement Balance dan ketik tanggal 31/1/2013 tekan fEnterj. 


Klik mouse di kolom paling kiri (| “| untuk jumlah-jumlah yang ada di catatan 
perusahaan ( tercatat di komputer ) dan ada juga di rekening koran (catatan di 


bank). 


1S Reconcile Account 


Account 


PAN Date: 


Bank Statement Date: (31, 


rp CR-002 
B CPO 
 CP-102 
- CR-003 
rp CR-004 
(S5 CA-005 
15 CR-006 
BP CP-903 
rp CP-9nd 
- CR-007 
» CR-gog 
B CP-905 
rp CP-OOE 
B CP-9O7 
r CP-D06 
 CP-go3 
r CPO 
- CA-009 
IS CR-010 


| 
xv 
“ 
1? 
1 
x 
«5 
1g 
v 
“ 
xv 
- 
£ 





26/01/2013 
02/01/2013 
10/01/2013 
1140122013 
1210122013 
12/01/2013 
13/0122013 
13/01/2013 
1910172013 
20/01/2013 
2110112013 
22/01/2013 
23/01/2013 
23/01/2013 
2470122013 
24/01/2013 
20172013 
26/01/2013 
23/01/2013 
3020142013 


» SC310113 31/01/2013 
“IS 1E310113 31/01/2013 


3 Cash In Bank 


COUNTER SALES for CF a01 
COUNTER SALES for CF-002 
COUNTER SALES 

COUNTER SALES 

Payment: Toko Ganesha Unaaul 
Paument: Toko Global Persada 
Pavment: Toko Ganesha Unggul 
Payment: Toko Global Persada 

CASH PURCHASE 

CASH PURCHASE 

CASH PURCHASE: Debit from CA-00F 
CASH PURCHASE: Debit from CA-008 
PT Merbabu Raya 

PT Merapi Abadi 

PT Merbabu Raya 

PT Merapi Abadi 

Pembayaran beban operasi 
Pembayaran beban operasi perusahaan 
Tambahan investasi pemilik 

Tambahan investasi pemilik 

Bank charaes 

Interet Income 


Dut of Bala 


Rp35. T00.000.00 
Rp#7100.000,00 


Rp203.000.000.00 
Rp56.000.000,00 
Rp157.904.000.00 
Rp35.262. 000.00 


Rp10.821.250.00 
Rp12 #16.000.00 


Rp35.000. 000.00 
Rp15.000.000,00 


Rp4.500. 000.00 


Axg HE, 3 
mani Be 


New Statement Balance/2p230.974. 250100 
Calculated Statement Mance: Rp230.974. 250,00 


nce: Rp000 


Rp15.840.000.00 
Rp18.260.000.00 


Rp75.800.000,00 
Rp393.100.000,00 


Rp110.000.000,00 
Rp72.000.000.00 
Rp189.9300. 000,00 
Rp244. 2793.000,00 
Rp1.500.000.00 
Rp11.500.000.00 


Rp1. #50.000.00 


8 Get Statement 


Cleared: Rp7?67403.250.00 — 4p746.429.000,00 


Reconcile 
Cancel 


PA | 0 Bank Er Enty 


Heh F1 - — ate 





Gambar 2. 73 Proses Rekonsiliasi Bank 
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2 Khusus untuk Bank Charges dan Interest Income dicatat melalui Bank Entry. Jadi 
Klik Bank Entry dan lihat pencatatan untuk kedua beban tersebut di gambar 
berikut ini 


(al Bank and Deposit Adjustments 


Account: (Cash In Bank “3 





Service Charges 
Amount: | Rp1. 750.000,00 Tax Code: |N-T BI Tax &: Rp300 


ID 4 (Sc310113 al 
Date: 31/01/2013 


Expense Account | 6-1200 FI Bank Charges 


Memo: | Bank charges 





Interest Eamed 


NN 


Amount: | Rp4.500.000,00 Tax Code: | N-T | Tax ox Rp000 


ID # 16310113 Jobr| 5 


D'ate: | 31/01/2013 
Income Account: | 81000 Al Interest Income 
X Memo: |Interet Income 


Cancel 





Gambar 2. 74 Transaksi Bank Charges dan Interest Income 


3 Untuk memeriksa bahwa proses rekonsiliasi sudah benar maka pastikan bahwa 
saldo Out of Balance - 0 (Nol). Jika saldonya bukan Nol maka berarti proses 
pencatatan transaksi pengeluaran/penerimaan Cash in Bank yang anda kerjakan 
masih ada yang salah. Cek ulang ! 
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c. Rangkuman 


Pencatatan transaksi penyesuaian dilakukan di akhir periode 
akuntansi. Jika perusahaan menggunakan periode bulanan maka 
pada setiap akhir bulan, dan jika periode tahunan maka pada setiap 
akhir periode, misalnya 31/12. Untuk kasus UD Rasela Media 
Mandiri menggunakan periode tahunan, tetapi setiap bulan 
diharapkan dapat membuat laporan keuangannya. 


Tidak seperti dalam entri-entri sebelumnya seperti entri di Sales, 
Purchases, atau di Banking dimana jurnal dibuat secara otomatis 
oleh komputer. Untuk jurnal penyesuaian ini penentuan akun-akun 
mana yang didebit atau dikredit dilakukan oleh petugas (teknisi 
akuntansi) yang mengoperasikan MYOB. 





SA d. Tugas 
Berdasarkan Kasus 3.1. UD Rasela Media Mandiri yang ada pada 
"Lembar Kerja Peserta Didik", kerjakan tugas-tugas berikut ini ! 


1. Peserta didik membuat kelompok kecil, terdiri dari 2 atau 3 orang per 
kelompok. 


2. Setiap peserta didik mengikuti langkah-langkah yang 
dijabarkan dalam KB3 ini melalui kerjasama kelompok. 


3. Tugas 1, Mencatat transaksi penyesuaian untuk depresiasi aktiva 
tetap. 


Tugas 2, Mencatat transaksi penyesuaian untuk beban supplies. 


Tugas 3,Mencatat transaksi penyesuaian untuk kerusakan barang 
dagangan 


6. Tugas 4, Mencatat transaksi penyesuaian untuk rekonsiliasi akun 
Cash in Bank. 
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N 


“| e. Tes Formatif 
4 
1. Tes Pengetahuan. 


Af 


Pilih jawaban yang paling tepat dengan memberi tanda silang pada huruf a, b, 
c, d atau e dari setiap item soal pilihan ganda di bawah ini: 


1. Langkah untuk mengentri transaksi penyesuaian: 
a. Account 3 Record Journal Entry - Pilih akun-akun di debit dan dikredit 
b. Account » Memorial » Pilih akun-akun di debit dan dikredit 
Cc. Account 5 General Journal » Pilih akun-akun di debit dan dikredit 
d. Account 3 Journal Entry - Pilih akun-akun di debit dan dikredit 
e. Account 3 Record Journal - Pilih akun-akun di debit dan dikredit 


2. Langkah untuk mengentri penghapusan item persediaan: 
a. Inventory » Delete Inventory » Pilih item-item yang dihapus (Minus) 
b. Account 3 Record Journal - Pilih item-item yang dihapus (Minus) 
c. Inventory 5 Adjust Inventory - Pilih item-item yang dihapus (Plus) 
d. Inventory 5 Adjust Inventory » Pilih item-item yang dihapus (Minus) 
e. Account 3» Record Journal » Pilih item-item yang dihapus (Plus) 


3. Langkah untuk membuat rekonsiliasi bank: 
Account 5 Reconcile Accounts 
Banking » Adjust Bank Accounts 
Banking » Reconcile Accounts 
Account 3 Adjust Bank Accounts 
Banking » Set bank Accounts 


4. Dalam proses rekonsiliasi jumlah tertentu akan diklik | v | apabila: 
a. Jumlah tersebut tercatat di komputer saja 
b. Jumlah tersebut tercatat di komputer dan tidak di rekening koran 
c. Jumlah tersebut tidak tercatat di komputer dan tapi di rekening koran 
d. Jumlah tersebut tercatat di rekening koran saja 
e. Jumlah tersebut tercatat di komputer dan juga di rekening koran 


5. Khusus untuk transaksi bank charges dan interest income dicatat di: 
Bank Entry 

Banking » Spend Money dan Receive Money 

Banking » Receive Money 

Banking » Spend Money 

Account 2 Record Journal Entry 


6. Pencatatan entri penyesuaian diperlukan agar : 

Saldo akun-akun menunjukkan jumlah yang sesuai. 

Saldo akun-akun menunjukkan jumlah yang seimbang 
Saldo akun-akun menunjukkan jumlah yang sama. 

Saldo akun-akun menunjukkan jumlah yang sesungguhnya. 
Saldo akun-akun menunjukkan jumlah yang setara. 


DOD 


p 2005 


pap 
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1. Rekening Koran yang diterima dari BCA melaporkan bahwa ada Interest 
Income dan Bank Charge sejumlah tertentu. Transaksi ini akan berakibat 
penyesuaian terhadap akun: 
a. Bank Loan 
b. Account Payable 


c. Expense 
d. Cash in Bank 
e. Income 


8. Selama periode akuntansi telah terjadi pemakaian supplies tetapi belum 
diadakan pencatatan. Iransaksi ini akan berakibat penyesuaian terhadap 
akun-akun: 

Dr: beban supplies dan Cr: Persediaan barang 

Dr: Persediaan supplies dan Cr: Persediaan barang 

Dr: Beban supplies dan Cr: Persediaan Supplies 

Dr: Beban supplies dan Cr: Beban operasional 

Dr: Beban operasional dan Cr: Persediaan supplies 


DOK» 


9. Penggunaan aset tetap dalam kegiatan operasi pada akhir periode akan 
menyebabkan penyesuaian terhadap akun-akun: 

Dr: Akun aset tetap dan Cr: Depresiasi aset tetap 

Dr: Akun aset tetap dan Cr: Akum. depresiasi aset tetap 

Dr: Depresiasi aset tetap dan Cr: beban operasi 

Dr: Akum. depresiasi aset tetap dan Cr: beban operasi 

Dr: Depresiasi aset tetap dan Cr: Akum. depresiasi aset tetap. 


DAN» 


10. Beban salary bulan Januari akan dibayarkan di awal Pebruari. Transaksi 
ini akan berakibat penyesuaian terhadap akun-akun: 

Dr: Beban salary dan Cr: Utang beban 

Dr: Beban operasi dan Cr: Utang salary 

Dr: Beban salary dan Cr: beban operasi 

Dr: Beban salary dan Cr: Utang salary 

Dr: Beban operasi dan Cr: Utang operasi 


p 2005 


2. Tes Keterampilan. 
Berdasarkan Kasus 3.2. UD Riola Media Mandiri yang ada pada "Lembar 
Kerja Peserta Didik', kerjakan tugas-tugas berikut ini ! 


1. Tes ini dikerjakan secara individu, tidak dibenarkan dikerjakan oleh peserta 
didik secara berkelompok. 


2. Pada akhir waktu tes diminta setiap peserta didik menyerahkan hasil 
pekerjaannya dalam bentuk file. 


3. Tugas 1, Mencatat transaksi penyesuaian untuk depresiasi aktiva tetap. 
4. Tugas 2, Mencatat transaksi penyesuaian untuk beban supplies. 


5. Tugas 3, Mencatat transaksi penyesuaian untuk kerusakan barang 
dagangan 


6. Tugas 4, Mencatat transaksi penyesuaian untuk rekonsiliasi akun Cash in 
Bank. 
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f. Kunci Jawaban Tes Formatif 





1. 


Kunci Tes Pengetahuan 





2. Kunci Tes Keterampilan 


Tugas 1, Transaksi penyesuaian untuk beban supplies dan depresiasi aktiva 


tetap. 
UD Riola Media Mandiri 
Jl. Pamulang Raya 17 PAMULANG 
Tangerang Selatan 
General Journal 
31/01/2013 To 31/01/2013 
06/03/2014 Page 1 
9:39:18 
ID Acctf Account Name Debit Credit Job No. 
GJ 3110112015 Penyesuaian beban supplies 
MM-001 6-1500 Office Supplies p1.200.000,00 
MIM-001 6-4800 Store Supplies p1.800.000 00 
MM-001 11410 Supplies Inventory p3.000.000,00 
GJ 31/01/2013 Entri penyesuaian depresiasi aktiva tetap 
MM-001 6-1300 Depreciation p2.200.000,00 
MM-001 12120 Store Eguip - Accum Depmn Rp300.000,00 
MM-001 12320 Demo Eguip - Accum Depn Rp300.000,00 
MM-01 12420 Office Eguip- Accum Dep Rp500.000,00 
MM-01 1-2520 Furniture Eguip- Accum Dep Rp600.000,00 


Grand Total: p5.200.000,00 p3.200.000,00 
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Tugas 3, Transaksi penyesuaian untuk kerusakan barang dagangan 


UD Riola Media Mandiri 
Jl. Pamulang Raya 17 PAMULANG 
Tangerang Selatan 


Inventory Journal 


31/01/2013 To 31/01/2013 


06/03/2014 Page 1 
45:07 
ID hcctf Account Name Debit Credit Job Mo. 
LJ 31/01/2013 Entri penyesuaian 
MM-002 6-4900 Merchandise Spoilage p3.540.000,00 
MM-002 1-1310 Inventory - Computers p4.130.000,00 
MM-002 11320 Inventory - Printers Rp350.000,00 


Grand Total: p9.540.00000 p9.540.000,00 





Tugas 4, Transaksi penyesuaian untuk rekonsiliasi akun Cash in Bank. 


UD Riola Media Mandiri 
Jl. Pamulang Raya 17 PAMULANG 
Tangerang Selatan 


Cash Receipts Journal 


31/01/2013 To 31/01/2013 


05/05/2014 Page1 
44:30 
ICE Acctt Account Name Debit Credit Job No. 
CR 31/01/2013 Interet Income 
IE310113 11110 Cash In Bank p4.500.000,00 
IE310113 81000 Interest Income p4.500.000,00 


Grand Total  p450000000  p4500.000,00 





UD Riola Media Mandiri 
Jl. Pamulang Raya 17 PAMULANG 
Tangerang Selatan 
Cash Disbursements Journal 


31/01/2013 To 31/01/2013 


06/05/2014 Page1 
9:45:37 
IDE Acct Account Hame Debit Credit Job No. 
CD 31/01/2013 Bank charges 
$C310113 414110 Cash In Bank p1.750.000,00 
5C310113 46-1200 Bank Charges p1.750.000,00 


Grand Total: p1./50.00000 
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g. Lembar Kerja Peserta Didik 


Lembar kerja ini berisi kasus-kasus yang harus diselesaikan oleh 


peserta didik di komputer melalui program MYOB versi 18. 





Kasus 8.1 : Kasus UD Rasela Media Mandiri. 


Entri transaksi penyesuaian untuk depresiasi aktiva tetap & beban supplies. 


Bukti No: 37 


UD. RASEL MEDIA MANDIFI MEMORANDUM 
Jl. Pamulang Raya 17, Pamulang 31 Januan 2013 
Tangerang Selatan MM-001 


——— 800.000-| | 

————— 300.000-| | 

Depreasiasi an Jan 2013 ——sooooo fl 

— Beban Oa Sappi Tono 
6 |BebanStoreSupplies — | 1800000-| | 


Pemilik Perusahaan beban aa Teknisi Akuntansi 


Kasela Marta 
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Entri transaksi penyesuaian untuk kerusakan barang dagangan 


Bukti No : 1g 


UD. RASEL MEDIA MANDIFI MEMORANDUM 


Jl. Pamulang Raya 17, Pamulang 51 Januari 2015 
Tangerang Selatan MM-002 


MEMORANDUM 


Kepada: 1. Teknisi Akuntansi 
2. Gudang 
Isi Memo: 
1, Selesaikan Bank Rekonsiliasi untuk akun Cash In Bank per 31 Januari 20153 (Rekening 
Korang terlampir) 
2. Segera diproses penghapusan untuk item-item berikut karena kerusakan fisik: 





Dari: Pemilik Perusahaan 


Kerusakan fisik untuk item-item berikut: 

|. | temNo | — Description — | @ty | Cost/UnitRp. | TotalRp. | TAX | 
01 | com-o01 | HPProbook442s | 1 |  9is0000-| — 91s0000-| - | 
Canon Bj-555 01 | 5e0o0o.| — 360000-| - | 
“0000 ho) 


Pemilik Perusahaan Mnet Ds Teknisi Akuntansi 


Kasela Marta 
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Entri transaksi penyesuaian untuk rekonsiliasi akun Cash in Bank 


BANK MANDIRI 
STATEMENT OF ACCOUNT 
FROM 01/01/2013 TO 31/01/2013 
ACCOUNT NAME RASEL MEDIA MANDIRI 
ACCOUNT NUMBER 48213457896 


AMOUNT 
DATE Doc TRANS BALANCE 
DEPOSITs WITHDRAWALS 
oayoy2om| ——”| 0 | | |ap 2200000 


| osrow2orlcr-om | 01 frp ser0oooo| ——— |Rp  306.100000 

| onow2orlcr-oo2 | 00 |rp 7rt00ooo| ——— |rp 585200000 

| agyow20nnlce-om | 02 | (rp 15240000|Rp 367360000 

o 
Ol 


Rp 157.90000| — |rp 782004000 


Rp 3b7.560. 
P-0n2 

os | m |rp 200000000 — (Rp 558100000 

1-004 Rp 624.100.000 

| 25oy201nlcr-oos | 00 Rp 782.004.000 
| 29oy201nlce-oos | 02 | (rp 75200000| Rp soxass000 
| 2010y2011lcp-ooa | 02 | ———— (rp ser0ooo| rp 715365000 
| 2y0y201lcr-oo7 | 00 |rp 1082020| —— | rp 726187250 
| 250y201lcR-00s | 01 (rp nso0| — IR 
005 

co? 

Rp35.000, 


738.903.250 





an NN 
tp 1750000| Rp 226472250 
(5yonzonlaw123 | 04 (Rp 4s0000| —— (Rp 250572250 


P 
————— Irp 10000000| Rp 628.903.250 
| |rpo 2e0000000| Rp 439003250 
—————— |rp 2e4770000| Rp 190722250 
. Rp 193.224 
Rp 35.000.000 Rp 228.222 
Rp 5.474. 











Kode Transaksi: Pamulang, 31 Januari 2013 
00 2 Balance Kepala KCP MANDIRI PAMULANG 
Ol 2 Deposit 
oz - Withdrawal 
03 2 Bank Charges 
04 2 Interest Geol Hutagalung 
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Kasus 8.2 : Kasus UD Riola Media Mandiri. 


Entri transaksi penyesuaian untuk depresiasi aktiva tetap & beban supplies. 


Bukti No: 37 


UD. RIOLA MEDIA MANDIRI MEMORANDUM 


Jl. Pamulang Raya 17, Pamulang | Date” | 31 Januari 2013 


Tangerang Selatan emo MM-001 


MEMORANDUM 


Kepada Bagian : 1. Teknisi Akuntansi 





No |... Belanatons ”—”—”————— | Amount(Rp) — | 


di nina Sea Jan 2013 


LA | Deoreasiasi Fumiure Eguipmenis - Jan 2013 
5 etandmerbups —— 
|.6 | Beban Store Supplies 1800000- | 


Teknisi Akuntansi 





Entri transaksi penyesuaian untuk kerusakan barang dagangan 





UD. RIOLA MEDIA MANDIRI MEMORANDUM 
Jl. Pamulang Raya 17, Pamulang 31 Januari 2013 
Tangerang Selatan AM- 
MEMORANDUM 
Kepada: 1. Teknisi Akuntansi 


2. Gudang 
Isi Memo: 
1. Selesaikan Bank Rekonsiliasi untuk akun Cash In Bank per 31 Januari 2013 (Rekening Kerang terlampir) 
2. Segera diproses penghapusan untuk item-item berikut karena kerusakan fisik: 


Kerusakan fisik untuk item-item berikut: 

Me PA gt an 
aan je oo TI Ka “0 -— 
“po Yo 


Teknisi Akuntansi 
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Entri transaksi penyesuaian untuk rekonsiliasi akun Cash in Bank 


BANK MANDIRI 
STATEMENT OF ACCOUNT 
FROM 01/01/2013 TO 31/01/2013 
ACCOUNT NAME RIOLA MEDIA MANDIRI 
ACCOUNT NUMBER 48213457896 


DATE DOC TRANS “na BALANCE 
DEPOSITS WITHDRAWALS 
oyo1/2otl ——”| 00 | —— | ap 210000000 


R9 —— |ap 205100000 
| onoy201rler-oo2 | 01 |ap 771000| —— (rp 

| 2001/2011lce-or | 02 | ———— | rp 15540000| Rp 367360000 
| ayoy2o1rleesooo | 02 | Jap 18250000 
| 22/01/2011lcr-003 | 01 | rp 205000000) — (Rp 558100000 


12/o1/2011lcr-ooa | 01 (Rp eso0oooo| ——————— rp 624100000 
13/01/2011|CR-005 Rp 157.904.000 Nm Rp 782.004.000 


13/01/2011lcR-oos | 01 (rp 9820000 ——— rp 
2 


p 880.266.000 
| 2901/2011lcr-oo3s | 02 | | rp 7580n000| Rp sow4ss000 
| 20y012011lce-ooa | 02 | ———— | rp sex0nooo| Rp 715366000 
Rp 10801250| ———————— (Rp 726187250 
| 22y0y2011lcroog | 01 |rp 12716000| —— rp 738003250 
| 2012011lce-oos | 02 | ——— |rp 110000000126 628003250 
430.003.250 
199.729.250 
| 1500000| Rp 193.224250 
.000.0 228.224.250 
310y201lRe123 | 03 | | ro 1750000| Rp 225472250 
31/01/2011/2K-123 | oa | Rp 4.500.000 230.974.250 





Kode Transaksi: Pamulang, 31 Januari 2013 
00 2 Balance Kepala KCP MANDIRI PAMULANG 
Ol z Deposit 
02 - Withdrawal 
03 - Bank Charges 
D4 - Interest Geol Hutagalung 
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Kegiatan Belajar 9 
Membuat Laporan Keuangan 


(pm! a. Tujuan Pembelajaran 


N S) Dengan diberikan kasus akuntansi perusahaan dagang, maka pada 
akhir sesi ini diharapkan peserta didik dapat: 


1. Menyiapkan Laporan Laba Rugi 
. Menyiapkan Laporan Neraca 


. Menyiapkan Laporan Arus Kas 

. Menyiapkan Laporan Piutang 

. Menyiapkan Laporan Utang 

. Menyiapkan Laporan Persediaan 


SP b. Uraian Materi 


Lingkup uraian materi pada kegiatan belajar 9 ini meliputi: 





. Laporan Laba Rugi 
. Laporan Neraca 

. Laporan Arus Kas 

. Laporan Piutang 

. Laporan Utang 

. Laporan Persediaan 


Program MYOB menyediakan berbagai menu REPORTS untuk menampilkan 
laporan berbagai keuangan perusahaan 


File Edit Lists Command Centres Setup (Reports| Window Help” 
“7 - - 


2 " Index to Reports Ctrt-I bon an « 


DN IDOBONH 








& UD Kavela Melia Mandiri - Coramand 


— 








IN (mM ha Le 





Last Year Analysis 
Budaet Analysis 

Profit & Losz 
Proki & Lorz osrusd) 
Mut-Penod Spreadsheet 
Muti- Period Budget Spresdshest 
Yew to Dale 


Last Tea 
Perceni Sales funalyets 
Last Year Anakpsis 
B Arya 
Small Busines: Entity 
Account Ttarsacbane (Cash 


AB pb PUN 3 


Gambar 2. 75 Menu Reports 
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1. Pembuatan Laporan Laba-Rugi 


Hal-hal yang perlu diperhatikan: 
a) Periode laporan Laba-Rugi yaitu 1/1/2013 s.d. 31/1/2013 


b) Ada dua cara, ke-1 yaitu Reports » Index to Reports (posisi menu 
diatas) atau Cara ke-2 Reports » Accounts ? Accounts (posisi menu 
di bawah. 


Langkah-langkah: 


1 Klik menu Reports 3 Index to Reports 2? Tab Accounts » Profit & Loss 
(Accrual) 5 Customise 


Yem to Date 
Last Tea 
Perceni Sales furnalyets 
Last Year Analysis 
Budgei Aralyen 
Small Busines: Entity 
C 





Gambar 2. 76 Menu Reports - Profit & Loss 
2 Ketik periode 1/1/2013 to 31/1/2013, kemudian klik Display. 
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UD Rasela Media Mandiri 
Jl. Pamulang Raya 17 PAMULANG 
Tangerang Selatan 


Profit & Loss Statement 











January 2013 
06/03/2014 
920103 
Income 
Sales 
Sales - Computers Rp317.000.000,00 
Sales - Printers Rp47.400.000,00 
Freight Collected Rp370.000,00 
Total Income Rp364. 770.000,00 
Cost of Goods Sold 
COGS - Computer Rp214.000.000,00 
COGs3 - Printer Rp31.900.000,00 
Sales Discounts Rp5.944.000,00 
Total Cost of Goods Sold Rp251.344.000 00 
Gross Profit Rp112.926.000,00 
Expenses 
General & Administrative Exp 
Bank Charges Rp1./50.000,00 
Deprediation Rp2.200.000,00 
sSubscriptions Rp300.000,00 
Office Supplies Rp1.200.000,00 
Purchase Discounts (Rp14.160.000,00) 
Freight Paid Rp294.250,00 
Advertising & Promotion Exp 
In-store Promotions Rp200.000,00 
Operating Expenses 
Maintenance Rp200.000,00 
Postage Rp100.000,00 
Speedy - Internet Rp250.000,00 
Telephone Rp450.000,00 
Water Rp150.000,00 
Electricity Rp525.000,00 
Cleaning Rp300.000,00 
Store Supplies Rp1.800.000,00 
Merchandise Spoilage Rp3.540.000,00 
Employment Expenses 
Staff Amenities Rp200.000,00 
Wages & Salaries Rp2500.000,00 
Other Employer Expenses Rp200.000,00 
Total Expenses Rp7.999.250 00 
Operating Profit Rp104.926.750 00 
Other Incomes 
Interest Income Rp4.500.000,00 
Total Other Incomes Rp4.500.000,00 
Other Expenses 
Net Profit / (Loss) Rp109.426.750 00 





Gambar 2. 77 Profit & Loss Report 
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2. Pembuatan Laporan neraca 


Hal-hal yang perlu diperhatikan: 
a) Per tanggal laporan Neraca yaitu 31/1/2013 


b) Ada dua cara, ke-1 yaitu Reports 3 Index to Reports (posisi menu 
diatas) atau Cara ke-2 Reports » Accounts ? Accounts (posisi menu 
di bawah. 


Langkah-langkah: 


1 Klik menu Reports ? Index to Reports » Tab Accounts ? Standard 
Balance Sheet 2? Customise 


Report Batches 


apa ts Reports — Ctrlsl 


GST/ 
sa ta en Aci eni peni Sean Ta 


Uang an sccnual aocounting method caloulakes 
Acoounts List Detail megine, cost of sales, spenses, other moome and 
Accound. Transacbons |Acctual) char swpansa valuss lor bhs selacted perodis) 
Account History (OihoeLink) 
General Ledger (Summary) 
General Ledger (Detail 


Standard Balaree Sheet 
Mut-Penod Spreadsheet 
Muli-Penod Budget Spisadshest 
Last Year Anaksis 








1 & Nov Sample 


Gambar 2. 78 Report — Balance Sheet 


2 Pilih periode Januari , Ketik tanggal 31/1/2013, kemudian klik Display. 
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Komputer Akuntansi Jilid 2 


UD Rasela Media Mandiri 


Jl. Pamulang Raya 17 PAMULANG 


06/03/2014 
9:19:09 


Assets 
Current Assets 
Cash On Hand 
Cash In Bank 
Petty Cash 
Merchandise Inventory 
Inventory - Computers 
Inventory - Printers 
Other Current Assets 
Supplies Inventory 
Fixed Assets 
Store Eguipment 
Store Eguip - at Cost 
Store Eguip - Accum Depn 
Demonstration Eguipment 
Demo Eguip - at Cost 
Demo Eguip - Accum Depn 
Office Eguipment 
Office Eguip - at Cost 
Office Eguip- Accum Depn 
Furniture & Fixtures 
Furniture Eguip - at Cost 
Furniture Eguip- Accum Depn 
Motor Vehicles 
Motor Vehicles - at Cost 
Total Assets 


Liabilities 
Current Liabilities 
Account Payable 
PPM Liabilities 
PPN Collected 
PPN Paid 
Income Tax Payable 
Long Term Liabilities 
Mandiri Loan 
Total Liabilities 


Met Assets 


Eguity 
Rasela Marta's Eguity 
Rasela Marta's Capital 
Current Year Earnings 
Total Eguity 


Tangerang Selatan 
Balance Sheet 


As of January 2013 


Rp157 474.250,00 
Rp3.700.000,00 


Rp502.220.000,00 
Rp30.165.000,00 


Rp1.950.000,00 
Rp100.000.000,00 
(Rp10.300.000,00) 


Rp20.000.000,00 
(Rp2.300.000,00) 


(Rp12.500.000,00) 


Rp30.000.000,00 
(Rp16.600.000,00) 


Rp380.000.000,00 





Rp380.000.000,00 


Rp35.440.000,00 
(Rp33.582.500,00) 
Rp35.000,00 


Rp562.882.500,00 


Rp?30.426.750,00 


Rp521.000.000,00 
Rp109.425.750 00 





Rp730.4265.750,00 


Gambar 2. 79 Standar Balance Sheet Report 
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Komputer Akuntansi Jilid 2 
3. Pembuatan Laporan Arus Kas 


Hal-hal yang perlu diperhatikan: 
a) Per tanggal laporan Neraca yaitu 31/1/2013 
b) Melalui menu Reports - Index to Reports 5» Tab Banking 


Langkah-langkah: 


1 Klik menu Reports ? Index to Reports 5 Tab Banking 2 Customise 





T 
Accounis #Banking An 2 


la Pal Helen 






The Statement oi Cash Flow reports ihe changes n 
cash and cash eguwalenite dunng a penod 


Chegues and Depasis 
Bark Ragetes 
Bark Depost Sip 

Undapastad Furite 





Electronic Payments Register 


— « 
£ 
Unpencessed Elecirorec Payment: £ 
Reconeiiation Report : P3 

5 Cath Flow Analysis sa 
MYOB M-Powered bank statements On 
: ag 


Bank Statements 
Account Balance: 
Ttarsachon Engurn - 





& Len Sengle Di Gatonar 


Gambar 2. 80 Menu Report- Statement of Cash Flow 


2 Pilih periode Januari 1/1/2013 to January 31/1/2013, kemudian klik Display. 
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Komputer Akuntansi Jilid 2 


UD Rasela Media Mandiri 
Jl. Pamulang Raya 17 PAMULANG 
Tangerang Selatan 


Statement of Cash Flow 


January 2013 

06/03/2014 
9:18:26 
Cash Flow from Operating Activities 
Met Income 109.426.750,00 

Account Receivable 215.000.000,00 

Inventory - Computers 290.220.000 00) 

Inventory - Printers Rp9.835.000,00 

Supplies Inventory Rp2.350.00000 

Account Payable 193.000.00000 

PPN Collected p36.440.000 00 

PPN Paid p53.582.500 00) 

Income Tax Payable Rp3.275.000 00) 
Met Cash Flows from Operating Activities 213.974.250 00 
Cash Flow from Investing Activities 

Store Eguip - Accum Dep Rp300.000,00 

Demo Eguip - Accum Depn Rp300.000,00 

Office Eguip- Accum Dep Rp500.000,00 

Furniture Eguip- Accum Depn Rp600.000,00 

Motor Vehicles - at Cost 380.000.000 00) 
Met Cash Flows from Investing Activities 3177.800.000,00) 
Cash Flow from Financing Activities 

Rasela Marta's Capital p30.000.000 00 
Net Cash Flows from Financing Activities p530.000.000,00 
Net Increase/Decrease for the period p33.825.15000) 
Cash at the Beginning ofthe period 215.000.000 00 
Cash atthe End ofthe period 161.174.250 00 





Gambar 2. 81 Statement of Cash Flow Report 





Direktorat Pembinaan SMK (2013) 


Komputer Akuntansi Jilid 2 
4. Pembuatan Laporan Piutang 


Hal-hal yang perlu diperhatikan: 

a) Per tanggal laporan piutang yaitu 31/17/2013 

b) Melalui menu Reports 3 Index to Reports 2 Tab Cards 
Langkah-langkah: 


1 Klik menu Reports 2 Index to Reports 2 Tab Cards ? Customise 


Index to Reports Ctrt-J 


Banteaetsatiran Comes ngan : rara 


| —.— 


: Pe NON Ba th aa Ba anna Te ea 


an SenT tower para | marun Gea ca Ni 
» 


A hat of the cards in your card file. 





Gambar 2. 82 Menu Card Report 


2 Pilih Customers, kemudian klik Display. 


UD Rasela Media Mandiri 
Jl. Pamulang Raya 17 PAMULANG 
Tangerang Selatan 
Card List (Summary) 
2501/2013 Page1 
1.270 
karne Phone Type Current Dalance Bentar 

COUNTER 34169 Customer Ng 00 

Toro Ganeaiia Uruggaad Dza raJngrU Custoret Rp099 

Toko Global Persada Dza rajr2fr Cusoerngt Rp399 


Gambar 2. 83 Card List Report - Customers 
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Komputer Akuntansi Jilid 2 
5. Pembuatan Laporan Utang 


Hal-hal yang perlu diperhatikan: 

a) Per tanggal laporan piutang yaitu 31/1/2013 

b) Melalui menu Reports 3 Index to Reports 2 Tab Cards 
Langkah-langkah: 


1 Klik menu Reports 3 Index to Reports 2 Tab Cards 2 Customise 


Card Last Detai 
Adebeses 
Card Ttanzactone 
Contset Log 
Idendhiers 
GIS Card Fde 

To Do List 





Gambar 2. 84 Menu Card List - Suppliers 
2 Pilih Suppliers, kemudian klik Display. 


UD Rasela Media Mandiri 
Si Pamrelang Raya 17 PAMULANG 
Tangerang Selatan 


Card List (Summary) 
2501/2013 
162750 
3 Pngnd oo” —ittt...... Ferrent Balance Wenuners. 


CASH PURCHASE Suppadr Rp9,0g 
PAITO 2000 081 7433322 Suppner p389.000 000,09 
PT Meragi Abad 021 2338677 Suppast Rp900 
PT Mersasu Raya Dp 4411000 Suppaar RPo.00 





Gambar 2. 85 Card List Report — Suppliers 
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Komputer Akuntansi Jilid 2 
6. Pembuatan Laporan persediaan 


Hal-hal yang perlu diperhatikan: 
a) Per tanggal laporan Neraca yaitu 31/1/2013 
b) Melalui menu Reports 3 Index to Reports ? Inventory 


Langkah-langkah: 


1 Klik menu Reports 2 Index to Reports 2 Tab Inventory 5 Customise 


Index to Reports Ctri-I 
Report Batches 


GST/ 
Sales Lag 


Displays your tem. melading the primary suppber. urts 
NA aa aa on hard, lotal vakus of items in mwentory and Ine 
Cumerit seling price of ihs tem, 
Iterres List Dietasl 
(terms Regatai Summary 
Itera Regster Detal 
Item Ttansachona 
Inventory Vahus Reconcilaban 
Anatyse Inventory Summary 
Andlyse Inventory Detal 
Anto Budd 
lnwertary Coum Sheet 
Sales History (DihiceLink) 





Gambar 2. 86 Menu Item List Report 
2 Pilih All , kemudian klik Display. 


UD Rasela Media Mandiri 
3 Pamulang Raya 17 PAMULANG 
Tangerang Salatan 
Iterrs List (Summary) 
200112043 Page 
TEA 
Uern # lem Hare Unita On Hand Total Value /”A Cost Current Price 
COM.-001 MP Pro Eo08 44219 23 5 220 000,00 3.190 000.09 Rp300 
COM-002 HP Pro B06k 5530 39 5 090000. 1 20.000.009 R09 
PRN-001 Gaman 1215 29 9 725 00100 pAK7 50000 Rp0 00 
perni-0oz Canan Rp328 z9 0 440 O93. 09 ps9 000.00 Ro0.99 


Grand Tetes 238509000 





Gambar 2. 87 Items List Report 
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Komputer Akuntansi Jilid 2 


c. Rangkuman 





Program MYOB memproses laporan keuangan secara otomatis 
didasarkan pada seluruh transaksi yang telah dientri ke dalam 
komputer. Berbagai laporan dapat dibuat melalui pemilihan menu- 
menu yang tersedia, tetapi dalam modul ini difokuskan pada enam 
laporan pokok, yaitu laporan Laba-Rugi, Neraca, Laporan Arus Kas, 
Laporan Saldo Piutang dan Utang, serta laporan saldo persediaan. 


Untuk menampilkan laporan keuangan perlu diperhatikan bebarapa 
kriteria, antara lain jenis laporan yang diinginkan, pemilihan menu 
yang tepat dan penentuan periode atau tanggal laporan. Laporan 
keuangan yang dihasilkan dapat ditampilkan di layar komputer, 
dieksport ke program excell ataupun dicetak (hard copy). Dalam 
pembelajaran kali ini difokuskan pada tampilan di layar komputer. 





Berdasarkan Kasus 9.1. UD Rasela Media Mandiri yang ada pada "Lembar 
Kerja Peserta Didik', kerjakan tugas-tugas berikut ini ! 


( 


TN MS 


Peserta didik membuat kelompok kecil, terdiri dari 2 atau 3 orang per 
kelompok. 


Setiap peserta didik mengikuti langkah-langkah yang dijabarkan dalam 
KB3 ini melalui kerjasama kelompok. 


Tugas 1, Menyiapkan Laporan Laba Rugi 
Tugas 2, Menyiapkan Laporan Neraca 
Tugas 3, Menyiapkan Laporan Arus Kas 
Tugas 4, Menyiapkan Laporan Piutang 
Tugas 5, Menyiapkan Laporan Utang 


Tugas 6, Menyiapkan Laporan Persedia 





Direktorat Pembinaan SMK (2013) Fi 


Komputer Akuntansi Jilid 2 


@N 


“| e. Tes Formatif 
- 
1. Tes Pengetahuan. 


Pilih jawaban yang paling tepat dengan memberi tanda silang pada huruf a, b, 
c, d atau e dari setiap item soal pilihan ganda di bawah ini: 


1. Langkah untuk menampilkan laporan Laba-Rugi: 


Reports » Index to reports » Tab Account » Profit & Loss (Accrual) 
Account » Index to reports 5 Tab Account » Profit & Loss 

Reports » Tab Account » Index to reports » Profit & Loss (Accrual) 
Account » Tab Account » Profit & Loss 

Reports » Index to reports » Profit & Loss (Accrual) 


2. Langkah untuk menampilkan laporan Neraca: 


Reports » Index to reports » Balance » Standard Balance Sheet 
Account » Index to reports 5» Standard Balance Sheet 

Reports » Index to reports » Standard Balance Sheet 

Index to reports » Reports » Standard Balance Sheet 

Reports » Index to reports » Tab Account 5 Standard Balance Sheet 


3. Langkah untuk menampilkan laporan Arus Kas: 


Account » Index to reports 5 Tab Banking » Statement of Cash Flow 
Banking » Index to reports » Statement of cash Flow 
Banking » Reports » Statement of Cash Flow 
Reports » Index to reports » Tab Banking » Statement of Cash Flow 
Banking » Statement of cash Flow 
4. Langkah untuk menampilkan laporan Piutang dan Utang: 
Account 5 Index to reports » Tab Card » Card List Summary 
Reports » Tab Card » Card List Summary 
Account 5 Tab Card » Card List Summary 
Reports » Index to reports » Tab Card » Card List Summary 
Reports » Index to reports » Card List Summary 
5. Langkah untuk menampilkan laporan persediaan: 

a. Accounts » Index to reports » Tab Inventory » Items List Summary 
b. Reports » Index to reports » Tab Inventory » Items List Summary 
c. Accounts » Tab Inventory » Items List Summary 
d 
e 


DO TO DANYD 


p 2005 


p A00 


Reports » Index to reports » Items List Summary 
. Accounts » Index to reports » Items List Summary 


6. Laporan yang memperlihatkan perincian persediaan supplies selama 
periode akuntansi tertentu: 


a. Laporan Laba-Rugi 

b. Neraca 

C. Laporan perubahan modal 
d. Arus Kas 

e. 


Catatan atas Laporan Keuangan 





Direktorat Pembinaan SMK (2013) 


Komputer Akuntansi Jilid 2 

1. Laporan keuangan adalah laporan yang bersifat finansial. Pilih mana yang 

tidak termasuk laporan keuangan di bawah ini: 

a. Laporan pemakaian supplies tiap bulan. 

b. Laporan depresiasi aset tetap perusahaan. 

c. Laporan kerusakan mobil perusahaan. 

d. Laporan bulanan penjualan jasa per wilayah. 

e. Laporan pembayaran listrik bulanan. 
8. Laporan yang menginformasikan posisi aset, kewajiban dan eguitas 

perusahaan pada periode tertentu adalah: 


a. Laporan Laba-Rugi 

b. Neraca 

c. Laporan perubahan modal 

d. Arus Kas 

e. Catatan atas Laporan Keuangan 


9. Laporan yang menginformasikan suatu ikhtisar pendapatan dan beban dari 
sebuah perusahaan dalam satu periode akuntansi: 


a. Laporan Laba-Rugi 

b. Neraca 

C. Laporan perubahan modal 

d. Arus Kas 

e. Catatan atas Laporan Keuangan 


10. Langkah untuk menampilkan Jurnal Umum: 


Account » Index to reports » Tab Banking » General Journal 
Reports » Index to reports » Tab Account » General Journal 
Reports » Index to reports » General Journal 

Reports » Reports » General Journal 

Reports » General Journal 


pap 


2. Tes Keterampilan. 


Berdasarkan Kasus 3.2. UD Riola Media Mandiri yang ada pada "Lembar 
Kerja Peserta Didik', kerjakan tugas-tugas berikut ini ! 


1. Tes ini dikerjakan secara individu, tidak dibenarkan dikerjakan oleh peserta 
didik secara berkelompok. 


2. Pada akhir waktu tes diminta setiap peserta didik menyerahkan hasil 
pekerjaannya dalam bentuk file. 


. Tugas 1, Menyiapkan Laporan Laba Rugi 
. Tugas 2, Menyiapkan Laporan Neraca 


. Tugas 4, Menyiapkan Laporan Piutang 


3 
4 
5. Tugas 3, Menyiapkan Laporan Arus Kas 
6 
/. Tugas 5, Menyiapkan Laporan Utang 

8 


. Tugas 6, Menyiapkan Laporan Persediaan 





Direktorat Pembinaan SMK (2013) 


Komputer Akuntansi Jilid 2 


f. Kunci Jawaban Tes Formatif 





1. Kunci Tes Pengetahuan 





2. Kunci Tes Keterampilan 


Tugas 3, Menyiapkan Laporan Arus Kas 


UD Riola Media Mandiri 
Jl. Pamulang Raya 17 PAMULANG 
Tangerang Selatan 


Statement of Cash Flow 


January 2013 

06/03/2014 
9:13:20 
Cash Flow from Operating Activities 
Net Income 109.426. 75000 

Account Receivable 215.000.00000 

Inventory - Computers 290.220.000,00) 

Inventory - Printers Rp9.335.000,00 

Supplies Inventory Rp2.350.000,00 

Account Payable 193.000.000,00 

PPN Collected p35.440.000,00 

PPN Paid p53.582.500 00) 

Income Tax Payable Rp3.275.000,00) 
Net Cash Flows from Operating Activities 213.974.250 00 
Cash Flow from Investing Activities 

Store Eguip - Accum Dep Rp300.000,00 

Demo Eguip - Accum Depn Rp300.000,00 

Office Eguip- Accum Depn Rp500.000,00 

Furniture Eguip- Accum Dep Rp600.000,00 

Motor Vehides - at Cost 380.000.000 00) 
Net Cash Flows from Investing Activities 317.800.00000) 
Cash Flow from Financing Activities 

Rasela Marta's Capital p50.000.000,00 
Net Cash Flows from Financing Activities p30.000.000,00 
Met Increase/Decrease for the period p53.825.750,00) 
Cash at the Beginning of the period 215.000.00000 
Cash atthe End ofthe period 161.174.250 00 


Pa aa bas Pas Hai 
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Tugas 1, Menyiapkan Laporan Laba Rugi 


UD Riola Media Mandiri 
Jl. Pamulang Raya 17 PAMULANG 
Tangerang Selatan 


Profit & Loss Statement 





January 2013 
06/05/2014 
1707 
Income 
Sales 
Sales - Computers Rp317.000.000,00 
Sales - Printers Rp47.400.000,00 
Freight Collected Rp370.000,00 
Total Income Rp364. 770.000,00 
Cost of Goods Sold 
COGS - Computer Rp214.000.000,00 
COGS - Printer Rp31.900.000,00 
Sales Discounts Rp5.944.000,00 
Total Cost of Goods Sold Rp251.844.000 00 
Gross Profit Rp112.926.000,00 
Expenses 
General & Administrative Exp 
Bank Charges Rp1. /50.000,00 
Depreciation Rp2200.000,00 
Subscriptions Rp300.000,00 
Office Supplies Rp1.200.000,00 
Purchase Discounts (Rp14.160.000,00) 
Freight Paid Rp294.250,00 
Advertising & Promotion Exp 
In-store Promotions Rp200.000,00 
Operating Expenses 
Maintenance Rp200.000,00 
Postage Rp100.000,00 
Speedy - Internet Rp250.000,00 
Telephone Rp450.000,00 
Water Rp150.000,00 
Electricity Rp325.000,00 
Cleaning Rp300.000,00 
Store Supplies Rp1.800.000,00 
Merchandise Spoilage Rp3.540.000,00 
Employment Expenses 
Staff Amenities Rp200.000,00 
Wages & Salaries Rp2.500.000,00 
Other Employer Expenses Rp200.000,00 
Total Expenses Rp?.999.250 00 
Operating Profit Rp104.926. 750,00 
Other Incomes 
Interest Income Rp4.500.000 00 
Total Other Incomes Rp4.500.000 00 
Other Expenses 
Met Profit/ (Loss) 


Direktorat Pembinaan SMK (2013) 








Komputer Akuntansi Jilid 2 


Tugas 2, Menyiapkan Laporan Neraca 


UD Riola Media Mandiri 


Jl. Pamulang Raya 17 PAMULANG 


06/03/2014 
9:16:18 


Assets 
Gurrent Assets 
Cash On Hand 
Cash In Bank 
Pettv Cash 
Merchandise Inventor, 
Inventory - Computers 
Inventory - Printers 
Other Current Assets 
Supplies Inventory 
Fixed Assets 
Store Eguipment 
Store Eguip - at Cost 
Store Eguip - Accum Depn 
Demonstration Eguipment 
Demo Eguip - at Cost 
Demo Eguip - Accum Dep 
Office Eguipment 
Office Eguip - at Cost 
Office Eguip- Accum Depn 
Furniture & Fixtures 
Furniture Eguip - at Cost 
Furniture Eguip- Accum Depn 
Motor Vehides 
Motor Vehicles - at Cost 
Total Assets 


Liabilities 
Current Liabilities 
Account Payable 
PPM Liabilities 
PPN Collected 
PPN Paid 
Income Tax Payable 
Long Term Liabilities 
Mandiri Loan 
Total Liabilities 


Met Assets 


Eguitv 
Rasela Marts's Eguity 
Rasela Marta's Capital 
Current Year Earnings 
Total Eguity 


Tangerang Selatan 
Balance Sheet 


As of January 2013 


Rp157.474.250 00 
Rp3.700.000,00 


Rp502.220.000,00 
Rp30.165.000,00 


Rp1.950.000,00 
Rp100.000.000,00 
(Rp10.300.000,00) 


Rp20.000.000,00 
(Rp2.300.000,00) 


Rp50.000.000,00 
(Rp12.500.000,00) 


Rp30.000.000,00 
(Rp15.600.000,00) 


Rp380.000.000,00 





Rp380.000.000,00 
Rp36.440.000,00 
(Rp53.582.500,00) 
Rp25.000, 00 


Rp300.000.000,00 


Rp562.582.500,00 


Rp730.426.750 00 





Rp521.000.000,00 
Rp109.426.750 00 





Rp'30.426.750,00 
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Tugas 4, Menyiapkan Laporan Piutang 


UD Riola Media Mandiri 
Jl. Pamulang Raya 17 PAMULANG 
Tangerang Selatan 


Card List (Summary| 


05/03/2014 
26:59 

Hame Phone Type 
COUNTER SALES Customer 
Toko Ganesha Unggul 021 7431270 Customer 
Toko Global Persada 021 7431271 Customer 


Komputer Akuntansi Jilid 2 


Page 1 


Current Balance Identifiers 


Rpo,o0 
Rpo.o0 
Rpo,00 





Tugas 5, Menyiapkan Laporan Utang 


UD Riola Media Mandiri 
Jl. Pamulang Raya 17 PAMULANG 
Tangerang Selatan 


Card List (Summary| 


0103/2014 Page 1 
0:27:53 
Hame Phone Type Current Balance Identifiers 
CASH PURCHASE Supplier Rp0,00 
PT AUTO 2000 021 7433322 Supplier p380.090.000,00 
PT Merapi Abadi 021 2335577 Supplier Rp0,00 
PT Merbabu Raya 021 4433000 Supplier Rp000 





Tugas 6, Menyiapkan Laporan Persediaan 


UD Riola Media Mandiri 
Jl. Pamulang Raya 17 PAMULANG 
Tangerang Selatan 


Items List (Summary) 


06/03/2014 Page 1 
9:28:59 
Item # Item Name Supplier Units On Hand Total Value Average Cost Current Price 
COM-001 HP Pro Book 44213 29 6.220.000,00 9.130.000,00 Rp000 
COM-002 HP Pro Book 5530 39 6.000.000,00 1.200.000,00 Rp000 
PRN-001 Canon Lj-215 30 9.725.000,00 p657.500,00 Rp000 
PRN-—O02 Canon Gj-555 29 0.440.000,00 p360.000,00 Rp000 
Grand Total: 2385.000,00 
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A 8. Lembar Kerja Peserta Ddik — ——— 


Lembar kerja ini berisi kasus-kasus yang harus diselesaikan oleh 


peserta didik di komputer melalui program MYOB versi 18. 





Kasus 9.1 : Kasus UD Rasela Media Mandiri. 


Sebagai Teknisi Akuntansi anda diminta untuk memproses data akuntansi 
bulan Januari 2013 dengan program MYOB dan menyusun Laporan 
Keuangan: 


Tugas 1, Menyiapkan Laporan Laba Rugi 
Tugas 2, Menyiapkan Laporan Neraca 
Tugas 3, Menyiapkan Laporan Arus Kas 
Tugas 4, Menyiapkan Laporan Piutang 
Tugas 5, Menyiapkan Laporan Utang 


2 AN Pe 


Tugas 6, Menyiapkan Laporan Persediaan 


Kasus 9.2 : Kasus UD Riola Media Mandiri. 


Sebagai Teknisi Akuntansi anda diminta untuk memproses data akuntansi 
bulan Januari 2013 dengan program MYOB dan menyusun Laporan 
Keuangan: 


Tugas 1, Menyiapkan Laporan Laba Rugi 
Tugas 2, Menyiapkan Laporan Neraca 
Tugas 3, Menyiapkan Laporan Arus Kas 
Tugas 4, Menyiapkan Laporan Piutang 
Tugas 5, Menyiapkan Laporan Utang 


2 ee 


Tugas 6, Menyiapkan Laporan Persediaan 


Tai Direktorat Pembinaan SMK (2013) 


Komputer Akuntansi Jilid 2 
Kegiatan Belajar 10 
Membuat File Backup 


@G a. Tujuan Pembelajaran 
Dengan diberikan kasus akuntansi perusahaan dagang, maka pada 


akhir sesi ini diharapkan peserta didik dapat: 


1. Membuat backup file 





2.  Me-restore file backup 


US b. Uraian Materi 


Program MYOB menyediakan menu File » BACKUP untuk membuat file 
cadangan dan menu File » RESTORE untuk membuka backup file yang telah 
dibuat sebelumnya. 








Gambar 2. 88 Menu File Backup/Restore 
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1. Pembuatan Backup file 


Hal-hal yang perlu diperhatikan: 


a) Pilihan tentang kelengkapan data yang akan dibuat backupnya dan 
perlu tidaknya pengecekan kemungkinan adanya kesalahan data. 


b) File Bakup merupakan ZIP File. 
c) Melalui Menu File 5 Backup dan File 3 Restore 


Langkah-langkah: 


1 Klik menu File 5» Backup 








REkENn un Command Centres Setup Reports Window Help 
New Ctri-N 
Open File Ctrit-O 


“lose Window ter 


Print... Ctri-P 
Print Setup... 
Default Fonts... 
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Restore... 


Venfy Company File... 
Optirrise Company File 


Bank Register » Tg 


Purge 


: e 
Start 3 New Year : Reconcila Accounts Prepare x 
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Gambar 2. 89 Menu File-Backup 


2 Klik untuk opsi backup file: Bacup Company file dan Check for file errors, klik 
Continue. 
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MYOB can back up the folders and files that support your company file, including | 
customised templates , BASIink setup. and graphics, Altematively, you can 
choose to back up the company file and M-Powered Services Centre only. 


(“ Back upall data 
AA (“ Backup Company File and M-Powered Services Centre only 


You may check the data in your company file for errors now. or check it later by 
choosing Very Company File from the File menu, Depending on the size of your 
company file, the verification process may take a considerable amount of time. 


AA @& Check Company File for errors 
( Donot check Company File for errors 


caca | 





Gambar 2. 90 Opsi File Backup 


2 Pilih Folder untuk menyimpan backup file dan ketik nama filenya dan klik Save 
untuk menyimpan backup file. 


adl Music 
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Gambar 2. 91 Save Backup File 
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2. Membuka Restore Backup File 


Hal-hal yang perlu diperhatikan: 
a) Menentukan folder dan nama file yang akan di-restore 
b) Menyimpan file restore dengan nama dan folder tertentu. 


Langkah-langkah: 


1 Klik menu File 3 Restore 





Close Wmdow 


Pia... 
Print Setup... 
Default Fonts... 


Back Up... 
Restore... 

AT. Verify Company File... 
Optirnise Company File 
Durnge 
Start 2 New Vear 


Import Data 
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Gambar 2. 92 Menu File - Restore 


2 Pilih File yang akan di restore, kemudian klik Open. 


TJ Select File to Nestor 
Iu J5 # SYN » My Docurments p Backup $ "ey Sersoaup OP 





18! Back-up 

» Documenis 
ad Music 
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Gambar 2. 93 Memilih File Backup 
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2 Ketik nama file yang akan di restore, kemudian klik Save. 


Date modired 


d Musu 

Isl New Library 
lea! Pictures 

Bl video: 


Lo RMMA.MYO 26/01/2012 11:28 MYO File 


«4 Hemegrcup 


18 Computer 
BL, Local Disk (0) 
.. data (F3) 





n 
Save as type: | MYOB Data (".MVO) 


» Hide Folders 





Gambar 2. 94 Pemberian Nama Restore File 


3 Klik OK untuk menyimpan file yang telah direstore. 


The restored company file will be hamed 
"BMM-.MYO" and saved in the directory named 
"CAUsersiTAIALADocumentsAB ckup." 


Cancel | 





Gambar 2. 95 Konfirmasi Pemberian Nama Restore File 
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Pan c. Rangkuman 


Untuk menjaga keutuhan data dari bahaya virus atau bahaya 
lainnya maka data akuntansi yang diproses perlu dibuatkan file 
cadangan atau Backup File. Ini perlu dilakukan di setiap akhir 
periode akuntansi (setiap akhir bulan atau setiap akhir tahun). 


Bakcup file merupakan file yang telah dikompres atau ZIP file 
dimana Sizenya menjadi jauh lebih kecil dari file aslinya. 


Untuk membuka kembali backup file menjadi file aslinya, maka 
diperlukan proses Restore. File yang telah di-restore ini dapat 
disimpan dengan nama dan folder yang baru. 





d. Tugas 


Berdasarkan Kasus 9.1. UD Rasela Media Mandiri yang ada pada "Lembar 
Kerja Peserta Didik', kerjakan tugas-tugas berikut ini ! 


1. Peserta didik membuat kelompok kecil, terdiri dari 2 atau 3 orang per 
kelompok. 


. Setiap peserta didik mengikuti langkah-langkah yang dijabarkan dalam 
KB3 ini melalui kerjasama kelompok. 


. Tugas 1, Membuat backup file 
. Tugas 2, Me-restore file backup 
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e. Tes Formatif 


1. Tes Pengetahuan. 


Pilih jawaban yang paling tepat dengan memberi tanda silang pada huruf a, b, 


c, d atau e dari setiap item soal pilihan ganda di bawah ini: 


1. 


Langkah untuk membuat backup file: 


DAO0» 


File » Backup » Klik opsi backup » Ketik nama file - Save 
Backup » Klik opsi backup » Ketik nama file - Save 
Backup » File » Klik opsi backup » Ketik nama file - Save 
File 5 Klik opsi backup » Backup » Ketik nama file » Save 
File - Backup » Ketik nama file » Save 


Backup file merupakan ZIP file artinya: 


DOANO» 


Mempunyai size yang sama dengan file aslinya 
Mempunyai size yang lebih besar dengan file aslinya 
Mempunyai size yang lebih kecil dengan file aslinya 
Mempunyai fungsi yang tidak sama dengan file aslinya 
Tidak ada perbedaan dengan file aslinya 


Alasan perlunya pembuatan backup file: 


DO» 


Kelengkapan data 
Kekurangan data 
Kelebihan data 
Keamanan data 
Kelemahan data 


Langkah untuk me-restore backup fle: 


p A00 


File - Backup » Pilih Bacup file » Open » Ketik nama file - Save 
File 5 Pilih Bakcup file » Restore » Open » Ketik nama file » Save 
File - Restore » Open » Ketik nama file » Save 

File - Restore » Pilih Backup file » Save » Ketik nama file » Open 
File - Restore » Pilih Backup file » Open » Ketik nama file » Save 


Dalam restore file, alasan dianjurkannya memberikan nama file yang lain 
dari nama file aslinya: 


p 2005 


Agar tidak terjadi file kembar 

Agar nama file lebih bervariasi 

Agar tidak terjadi tumpang-tindih (replace) file aslinya. 

Agar tidak terjadi gabungan file 

Agar tidak terjadi dua file yang berbeda nama tetapi isinya sama. 
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6. Perbandingan backup file dan file aslinya dari segi size file: 
File asli - file backup 
File backup - File asli 
File asli « file backup 
File backup «file asli 
File asli -« file backup. 


DAD 


1. Mengapa diperlukan backup file? 

Untuk menjaga keamanan komputer 

Untuk menjaga keamanan software 

Untuk menjaga keamanan data 

Untuk menjaga keamanan brainware 

Untuk menjaga keamanan proses pengolahan. 


DOAOOD 


8. Alasan perlunya pembuatan backup file karena seringkali .... 
a. Data terserang virus 
b. Kerusakan komputer 
C. Kerusakan software 
d. Kerusakan harddisk 
e. Kehilangan folder. 


Untuk menjaga keamanan file backup maka .... 

a. File backup disimpan di folder yang sama dengan aslinya. 
b. File backup disimpan di floopy disk 

c. File backup disimpan di eksternal hard disk 

d. File backup disimpan di folder yang berbeda 

e. File backup disimpan di komputer. 


10. Restore file adalah proses... 
Penyimpanan backup file 
Pembersihan backup file 
Penghapusan backup file 
Pembukaan backup file 
Penghancuran backup file 


p 2005 


2. Tes Keterampilan. 
Berdasarkan Kasus 3.2. UD Riola Media Mandiri yang ada pada "Lembar 
Kerja Peserta Didik', kerjakan tugas-tugas berikut ini ! 


1. Tes ini dikerjakan secara individu, tidak dibenarkan dikerjakan oleh 
peserta didik secara berkelompok. 


2. Pada akhir waktu tes diminta setiap peserta didik menyerahkan hasil 
pekerjaannya dalam bentuk file. 


3. Tugas 1, Membuat backup file 


4. Tugas 2, Me-restore file backup 
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f. Kunci Jawaban Tes Formatif 





1. Kunci Tes Pengetahuan 





2. Kunci Tes Keterampilan 
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g. Lembar Kerja Peserta Didik 


Lembar kerja ini berisi kasus-kasus yang harus diselesaikan oleh peserta 


didik di komputer melalui program MYOB versi 18. 





Kasus 10.1 : Kasus UD Rasela Media Mandiri. 
Sebagai Teknisi Akuntansi anda diminta untuk: 
1. Tugas 1, Membuat backup file 


2. Tugas 2, Me-restore file backup 


Kasus 10.2 : Kasus UD Riola Media Mandiri. 


Sebagai Teknisi Akuntansi anda diminta untuk: 


1. Tugas 1, Membuat backup file 


2. Tugas 2, Me-restore file backup 





Direktorat Pembinaan SMK (2013) 


Komputer Akuntansi Jilid 2 


Bab III 


Nee 





A. Attitude Skills 





Evaluasi terhadap sikap (Attitude Skill) 


1. Teknik : Observasi 

2. Bentukinsttumen : lembar observasi 

3. Aspek-aspek : Motivasi Internal, Kejujuran, Disiplin, 
Tanggung jawab, Santun, Responsif, 
Proaktif. 

4. Instrumen 

LEMBAR OBSERVASI 

Mata Pelajaran : Komputer Akuntansi 

Kelas/ Semester »XI 

Materi Pokok : Membuat file data bisnis. 


Tanggal 2 ganas naga nama 


Aspek penilaian 


Nilai Rerata 


AN Kepedulian 





Petunjuk pensekoran: 


Skor 4 - selalu, apabila selalu melakukan sesuai pernyataan 

Skor 3 - sering, apabila sering melakukan sesuai pernyataan 
dan Skor kadang-kadang tidak melakukan 

Skor 2 - kadang-kadang, apabila kadang-kadang melakukan 
dan sering tidak melakukan 

Skor 1 - tidak pernah, apabila tidak pernah melakukan 
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@N KN 
,y B. Kognitif Skills 
4 
- 
Evaluasi terhadap kemampuan kognitif. 


1. Teknik : Tes: 
2. Bentuk instrumen : Uraian. 
3. Kisi-kisi 


No. Indikator Nomor soal 
1. Menyiapkan data awal 1 
2. Membuat daftar akun 2 
3. Membuat Buku Pembantu 3 
4.  Meng-entry saldo awal 4 
5. Mencatat Transaksi Penjualan 5 
6. Mencatat Transaksi Pembelian 6 
71. Mencatat Transaksi Kas-Bank 1 
8. Mencatat entri penyesuaian 8 
9. Menampilkan laporan keuangan 9 

10. Membuat backup file 10 


4. Soal-soal : 


Soal 1. 


Sebutkan minimal 3 (tiga) keuntungan yang bisa diperoleh dengan 
adanya komputerisasi data akuntansi menggunakan MYOB 
Accounting? 


Soal 2. 


Data apa saja yang perlu diisi dalam menentukan periode akuntansi 
pada pembuatan data akuntansi baru pada MYOB Accounting? 
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Soal 3. 


Tentukan nomor kategori akun-akun berikut pada MYOB 
Accounting? 


KATEGORI AKUN NOMOR 
Expense 
Costof Sales ........... 
Liability naa 
Asset. 
Other Income 
Eguity nana 
Income nana. 
Other Expense ——————— ........... 
Soal 4. 


Jenis pajak yang mana yang identik dengan PPN (Pajak 
Pertambahan Nilai) pada MYOB Accounting? 


Soal 5. 


Dalam proses pencatatan saldo awal akun pada MYOB Accounting, 
terjadi kondisi dimana Amount left to be allocated menunjukkan 
angka (minus) — Rp. 550.000 atau (Rp.550.000,-) ? Apa artinya 
kondisi ini: 


Soal 6. 


Jelaskan fungsi modul Banking » Spend Money pada MYOB 
Accounting? 
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Soal 7. 


Jelaskan fungsi modul Banking » Receive Money pada MYOB 
Accounting? 


Soal 8. 


Jelaskan modul yang digunakan untuk mencatat jurnal penyesuaian 
pada MYOB Accounting dan data apa sajakah yang harus 
dipersiapkan? 


Soal 9. 


Jelaskan menu yang digunakan untuk menampilkan laporan laba- 
rugi pada MYOB Accounting dan data apa sajakah yang harus dientri 
? 


Soal 10. 


Jelaskan mengapa perlu dibuat backup file dalam komputerisasi 
akuntansi ? 
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C. Psikomotorik Skills 


Evaluasi terhadap kemampuan kognitif. 


1. Teknik : Tes Praktek 
2. Bentuk instrumen : Studi Kasus. 
3. Kisi-kisi : 


Indikator Nomor soal 
Menyiapkan data awal 1 
Membuat daftar akun 
Membuat Buku Pembantu 
Meng-entry saldo awal 
Mencatat Transaksi Penjualan 
Mencatat Transaksi Pembelian 
Mencatat Iransaksi Kas-Bank 
Mencatat entri penyesuaian 
Menampilkan laporan keuangan 
Membuat backup file 


— Ma 
SOONDUPYNA 
OONDORHON 


AA 
SO 


4. Soal-soal 


KASUS PERUSAHAAN DAGANG 
UD. Virgo Media Digital (VMD) 


Identitas Perusahaan dan Usaha pokok 


Nama perusahaan  : UD Virgo Media Digital 

Alamat : Jl. Pamulang Raya 170, Pamulang, Tang-Sel. 
No Telepon/Faximile : 021 7434352 

Alamat email : ud.vmd@yahoo.com 

Bank : BCA KCP Pamulang 

No Rekening : 048 213 457896 


Sebagai Computer Dealer, perusahaan tsb. menjual beberapa macam barang 
antara lain: Computer, Printer, Modem, Software dan Other Hardwares 
(Perangkat keras lainnya). Pada awal Januari 2013 pemilik perusahaan In. 
Suyoko ingin menerapkan sistem komputerisasi yang memproses data 
akuntansi untuk perusahaannya secara otomatis. Anda diminta menjadi 
Teknisi Akuntansi yang membantu In. Suyoko. 


Kebijakan Komputerisasi Akuntansi 


1. Menggunakan sistem berpasangan dangan dasar akrual basis. 
2. Menggunakan sistem mata uang rupiah & pencatatan tanggal Indonesia. 
3. Menggunakan Special Journal dan General Journal. 
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4. Pada tahap setup untuk periode akuntansi dinyatakan sebagai berikut: 
e Tahun akuntansi berjalan (Current Financial year) : 2013, 
e Bulan akhir tahun akuntansi (Last month of the year) : December, 
e Bulan perpindahan (Conversion Month): January, dan 
e Jumlah bulan dalam periode akuntansi (Accounting Period): Twelve. 
5. Pada tahap pembuatan daftar akun (Build your accounts list): 
e Memanfaatkan daftar akun yang telah disediakan oleh MYOB: 
O (I would like to start with one of lists provided by MYOB) 
e Klasifikasi industri (Industri Classification): Retail dan 
e Jenis bisnis (Type of Business): Computer Dealer. 
6. Pada tahap pembuatan dan penyimpanan file data bisnis yang baru: 
e Company file name: UD-VMD1 (Nama Anda) dan 
e Folder penyimpanan file: Document atau My Document 


Kode Pajak 

1. GST (Good Services Tax). 

8. N-T (Non Reportable Tax). 
e GST selanjutnya akan diedit menjadi PPN (Pajak Pertambahan Nilai). 
e GST Collected diedit menjadi PPN Collected. 
e GST Paid diedit menjadi PPN Paid. 


Daftar Saldo Barang Dagangan Per awal Januari 2013 


No Kode Nama Barang Kelompok Jml  Cost/Unit Harga Jual/ 
Unit Unit 
1 COM-001  HPProbook4421s Computer 10 9.000.000,-  14.850.000,- 
2 COM-002 HP Pro book 5530 Computer 6 11.000.000,-  17.600.000,- 
3 PRN-001 Canon Lj-215 Printer 20 650.000, - 990.000, - 
4 PRN-002 Canon Bj-555 Printer 20 345.000, - 660.000,- 
5 MOD-001  SMUSB Modem56 Modem 20 250.000, - 440.000,- 
6 MOD-002 SAT USB Modem36 Modem 25 275.000, - 550.000, - 
7 SOF-001 Window 7 Profs Software 10 800.000,-  1.320.000,- 
8 SOF-002 Ms Office 10 Software 25 1.800.000,- 2.200.000,- 
9 DMS-001 Mini Speaker 421 Other 30 100.000,- 220.000,- 
Hardwares 
10 DMS-002 Mini Speaker 103 Other 40 80.000,- 165.000, - 
Hardwares 


Catatan Penilaian Persediaan Barang. 


e Sistem pencatatannya menggunakan sistem Perpetual. 
e Metode yang dipergunakan adalah metode rata-rata bergerak. 
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Pembelian dan Penjaualan Barang Dagangan 


e Setiap pembelian dan penjualan barang dagangan akan diperhitungkan 


PPN 1050. 


e Setiap retur pembelian dan retur penjualan barang dagangan akan 
diperhitungkan pengurangan atas nilai Utang/Piutang Dagang dan PPN 


Masukan/Keluaran. 


e Harga-harga yang tertulis di dalam faktur pembelian dan penjualan sudah 


termasuk PPN 1046 (tax Inclusive). 


e Setiap potongan yang diperoleh dari pembelian atau potongan yang 
diberikan atas penjualan tidak mengurangi PPN Masukan/Keluaran tetapi 
mengurangi nilai Utang Dagang atau nilai Piutang Dagang. 


Daftar Saldo Utang Dagang 


Per awal Januari 2013 


Kode Nama & Alamat Supplier 
S-001 PT Crown Electindo 
Jl. Gajah Mada 177 Jakarta 
Telp 0214430011 


Daftar Saldo Piutang Dagang 


Per awal Januari 2013 


Kode Nama & Alamat Customer 
C-001 Toko Ramanda Computer 


Jl. Setia Budi 23, Pamulang 
Telp 0217431271 


C-002 Toko Global Computer 


Jl. Cendana 11, Ciputat 
Telp 0217431270 


Preferences 


Keterangan Faktur 


Faktur Pembelian No. CE- 
12 tanggal 20-12-2012 
Termin 5/10, n/30 

Denda Late payemnt 26/bl. 


Jumlah Total 


Keterangan Faktur 

Faktur Penjualan No. FP- 
003 tanggal 27-12-2012 
Termin 3/10, n/30 

Denda Late payemnt 26/bI. 


Faktur Penjualan No. FP- 
005 tanggal 28-12-2012 


Termin 3/10, n/30 
Denda Late payemnt 26/bI. 


Jumlah Total 


Jumlah (Rp.) 
110.000.000,- 


110.000.000, - 


Jumlah (Rp.) 
209.000.000, - 


66.000.000,- 


215.000.000,- 


Pemilik perusahaan meminta bahwa sistem komputerisasi yang baru bisa: 


e# Meng-edit/men-delete transaksi yang telah dicatat di komputer. 


e Menampakkan nomor dan nama akun pada dipilih. 
e Mencatat sebagai Cash In Bank ketika perusahaan menerima uang karena 
uang tersebut akan disetor juga pada hari yang sama. 
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Modifikasi Daftar Akun 


Hapus (DELETE) akun-akun berikut ini: 


1-1130 
1-1150 
1-1160 
1-1950 
1-1960 
1-1970 
1-2200 
1-2210 
1-2220 
2-1120 
2-1130 
2-1140 
2-1350 


Cash Drawer 

Provision Account 
Investment Account 
Withholding Credits 
Voluntary Withholding Credits 
ABN Withholding Credits 
Leasehold Improvements 
Improvements at Cost 
Improvements Amortisation 
Diners Club 

MasterCard 

Visa 


Duel Tax Credits Accrued 


Ubah (EDIT) akun-akun berikut ini: 


1-1110 
1-1200 
2-1200 
2-1300 
2-1310 
2-1330 
3-1000 
3-1100 
3-1200 
4-1100 
4-1200 
5-1100 
5-1200 


Chegue Account 

Trade Debtors 

Trade Creditors 

GST Liabilities 

GST Collected 

GST Paid 
Owner's/Shareholder's Eguity 
Owner/Sharehldr Capital 
Owner/Sharehldr Drawings 
Hardware 

Software 

Hardware - Purchase 


Software - Purchase 


LN UNI 


— 


UN UU 


2-1355 WET Payable 


2-1360 


Import Duty Payable 


2-1370 Voluntry Withholding Payable 


2-1380 
2-1390 
2-1400 
2-1420 
4-9000 
6-1050 
6-1100 
6-5105 
6-5120 
6-5140 


ABN Withholdings Payable 
Luxury Car Tax Payable 
Payroll Liabilities 

PAYG Withholding Payable 
Fuel Tax Credits 
Accounting Fees 

Legal Fees 

Fringe Benefits Tax 
Superannuation 


Workers' Compensation 


1-1110 Cash in Bank 


1-1200 
2-1200 
2-1300 
2-1310 
2-1330 
3-1000 
3-1100 
3-1200 
4-1100 
4-1200 
5-1100 
5-1200 


Account Receivable 
Account Payable 
PPN Liabilities 

PPN Collected 

PPN Paid 

Suyoko Eguity 
Suyoko Capital 
Suyoko Drawings 
Hardware Sales 
Software Sales 
Hardware Cost of Sales 


Software Cost of Sales 
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Akun Baru (NEW). 


Nomor 

1-1550 Inventory — Supplies 
2-1700 Income Tax Payable 
6-6100 Income Tax 

No. 
kn Nama Akun 

1-1110 Cash In Bank 

1-1140 Petty Cash 

1-1200 Account Receivable 

1-1310  Computers 

1-1320 Printers 

1-1330  Modems 

1-1340 Other Hardwares 

1-1350  Softwares 

1-1550  Inventory-Store Supplies 

1-2110 Store Eguip at Cost 

1-2120 Store Eguip Accum Dep 

1-2310 Demo Eguip at Cost 

1-2320 Demo Eguip Accum Dep 

1-2410 Office Eguip at Cost 

1-2420 Office Eguip Accum Dep 

1-2510 Furniture Eguip at Cost 

1-2520 Furniture Eguip Accum 

Dep 

2-1200 Account Payable 

21700 Income Tax Payable 
2-2100 Bank Loan 

3-1100  Suyoko Capital 


Nama Akun 


Komputer Akuntansi Jilid 2 


Kategori 


Other Current Assets 


Other Current liability 


Expense 


UD Virgo Media Digital 
Neraca Saldo Per 31 Desember 2012 
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Debit 


210.000.000 
5.000.000 
215.000.000 
156.000.000 
136.900.000 
11.875.000 
6.200.000 
53.000.000 
4.300.000 
100.000.000 


20.000.000 


60.000.000 


80.000.000 


— 


118.275.000 


Kredit 


10.000.000 


2.000.000 


12.000.000 


16.000.000 


110.000.000 
8.275.000 
300.000.000 
660.000.000 
1.118.275.000 
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Transaksi Keuangan dalam Bulan Januari 2013 
Catatan: 


e Diasumsikan jumlah-jjumlah sudah termasuk PPN 1076 (Tax inclusive), 
kecuali disebutkan secara khusus. 

e Kas yang diterima akan dicatat sebagai Cash In Bank karena akan disetor 
ke Bank pada hari yang sama. 

e Metode pencatatan Petty Cash adalah Fluctuation System. 


BuktiNo: 01 


UD. VIRGO MEDIA DIGITAL f ) SALES ORDER 


Jl. Pamulang Raya 170, Pamulang 
Tangerang Selatan 


Sold to: Toko Ramanda Computer, Jl. Setia Budi 23, Pamulang 
Amount: Rp. 107.140.000, - 


Details: 


Price/Unit Total Price 
Item No Oty 
Rp. KR 


2 
COM-001 | HP Pro book 44215 14.850.000,- 59.400.000, - 
COM-002 | HP Pro book 5530 2 | 17.600.000,- 35.200.000, - 
PRN-001 | Canon LJ-215 5.940.000,- 


Pi PRN-002 | Canon BJ-555 10 660.000,- 6.600.000,- 
Tota 107.140.000,- | PPN 


Pemilik Perusahaan Sales Teknisi Akuntansi 
Suyoko Renata 
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Komputer Akuntansi Jilid 2 


Bukti No: 02 


INVOICE 
UD. VIRGO MEDIA DIGITAL 4 Januari 2013 
Jl. Pamulang Raya 170, Pamulang oa SL-001 
Tangerang Selatan G SO-001 
3/10, n/30 Late Fees 244 


INVOICE 


Sold to: Toko Ramanda Computer, Jl. Setia Budi 23, Pamulang 
Amount: Rp. 107.200.000, - 
Seratus tujuh juta dua ratus ribu Rupiah. 


Rp. Rp. 
Lasasoo-| sa00nok:| Pn. 
2 | 17600000-|  35.200000-| PPN | 

ME SN 
000-| PPN 
TN 


Details: 


1 HP Pro book 4421s 

2 HP Pro book 5530 

3 Canon LJ-215 
Canon BJ-555 


Freight Collected NN 


- 


107.140.000,- 


Total 


Pemilik Perusahaan Sales Teknisi Akuntansi 





Suyoko Renata 


BuktiNo: 03 


UD. VIRGO MEDIA DIGITAL Na 
Jl. Pamulang Raya 170, Pamulang » Januari 2013 
Tangerang Selatan 5L-002 

3/10, n/30 Late Fees 296 


INVOICE 


Sold to: Toko Global Computer, Jl. Cendana 11, Ciputat 
Amount: Rp. 15.650.000, - 

Lima belas juta enam ratus lima puluh ribu Rupiah 
Details: 


aa can Pa Se | Mana | 
Rp. Rp. 

“Mobooi |amusemodemso | 12 | daooo0-| — 5250000:| PPN 

'moDco2 | serUseModem3e | 5 | Ssoooo-|.—2750000-) PPn | 
—3|sorooi | mewindows7Pros | 5 | 320000”) Ge0o0o0-| Pen | 
—a-soroo2 | msotce1o ”o—o”|5 | 22000001) In000000-| Pen | 
—5-|wsoot |ivin Speakerazi | 10 220000-|— 220000017 PPv | 
—eLomcoo2 | Minispeaertos 112) 1esooo-|— 15800007 Pen | 
aa oo 2500000. | PPn | 
—————————— asmcoteasa| | 0000| NT | 
UU otatraginan To 53500 


Pemilik Perusahaan Sales Teknisi Akuntansi 


Suyoko Renata 
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Komputer Akuntansi Jilid 2 
i Bukti No: 04 


UD. VIRGO MEDIA DIGITAL N ME 3 
Jl. Pamulang Raya 170, Pamulang | 
Tangerang Selatan 2 Sa 
COUNTER SALES 
Sold to: Cash. 
Amount: Rp 47.300.000, - 
Empat puluh tujuh Juta tiga ratus ribu Rupiah 


29.700.000,- ar 


17.600.000, - | PPN | 
47.300.000, - 0 


Pemilik Perusahaan sales Teknisi Akuntansi 


SUuyoko Renata 
Bukti No: 05 


UD. VIRGO MEDIA DIGITAL COUNTER SALES 


Jl. Pamulang Raya 170, Pamulang e ate 7 Januari 2013 


COUNTER SALES 


Tangerang Selatan 


Sold to: Cash. 
Amount: Rp 2.370.000, - 
Tujuh Juta tiga ratus tujuh puluh ribu Ruptah 
Details: 
Price/Unit Total Price 


Pp. Kp. 
|5 | ssoooo-| — 2750000 | pen 
c-00: 165.000-| — 1980000 | PPNI 


Freight Collected 


aa 
Pemilik Perusahaan Sales Teknisi Akuntansi 


Suyoko Renata 
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Komputer Akuntansi Jilid 2 
Bukti No: 06 
UD. VIRGO MEDIA DIGITAL | Sesal 
Jl. Pamulang Raya 170, Pamulang | 8 Januar 2013 
Tangerang Selatan dea Credit Note # | CN-001 


Invoice/Date | SL-001/ 4 Januari 2013 


CREDIT NOTE 


Returned by: Toko Ramanda Computer, Jl. Setia Budi 23, Pamulang 


Amount: Rp 660.000, - 
Enam ratus enam puluh ribu Rupiah 


Returned due to damages 


Price/Unit Total Price 
Item No Description COty e T 
Rp. Ep. 


j1 | PRW:oo2 | CanonBi555 — | 1 | 6c0000-| — 660000-| - 
1 oo Ul Ih oi 
it | oo Se0oooo| 


Pemilik Perusahaan Sales Teknisi Akuntansi 


SUuyoko Renata 
Bukti No: 07 
CASH PAYMENT 


UD. VIRGO MEDIA DIGITAL - 
) Ng CASH CHEOUE 


Jl. Pamulang Raya 170, Pamulang 
e ) 9 Januan 2013 9 Januari 2013 
Tangerang Selatan 


CASH PAYMENT 
Supplier: Counter Sales 
Amount: Rp. 880.000, - 
Delapan ratus delapan puluh ribu Rupiah 
Details: Cash Pay Back for Counter Sales Return. 


Price/Unit Total Price 
Item No Description 
Ep. Rp. 
1 | MoD-002 | SATUSB Modem 36 — 550.000,- 550.000,- 

2 | omc-002 | Mini Speaker103 2 | 16s.000- 330.000- | PPN 


Pemilik Perusahaan Cashie Teknisi Akuntansi 


Suyoko 
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Komputer Akuntansi Jilid 2 





Bukti No: 08 


CASH RECEIPT 
UD. VIRGO MEDIA DIGITAL 3 — ne 
Jl. Pamulang Raya 170, Pamulani —— 
3 ag 9 'Date 10 Januari 2013 10 Januari 2013 


Tangerang Selatan N 


CASH RECEIPT 


Receive Payment — From: 
Customer: Toko Ramanda Computer, Jl. Setia Budi 23, Pamulang 
Amount: Rp. 209.000.000, - 
Dua ratus sembilan juta Rupiah 
Details: 


! Amount Discount Total Due 
No Date Invoice# 
Rp Rp Kp. 
27/12/10 | FP-003 209.000.000, - NN 209.000.000, - 

—— era — 


Pemilik Perusahaan Cashier Teknisi Akuntansi 


SUuyoko Maya 


BuktiNo: 09 | 


CASH RECEIPT 
UD. VIRGO MEDIA DIGITAL BN CASE CHEOUE 
Jl. Pamulang Raya 170, Pamuland — — 
2. 11 Januari 2013 11 Januari 2013 
Tangerang Selatan Aa Tee 


CASH RECEIPT 


Receive Payment — From: 
Customer: Toko Global Computer, Jl. Cendana 11, Ciputat 
Amount: Rp. 66.000.000, - 


Enam puluh enam juta Rupiah 
Amount Discount Total Due 
No Date Invoice# 
Rp Rp Rp. 
1 28/12/10 | FP-005 66.000.000, - 


66.000.000, - 


Pemilik Perusahaan Cashier Teknisi Akuntansi 


Suyoko Maya 
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Komputer Akuntansi Jilid 2 
10 


CASH RECEIPT 
UD. VIRGO MEDIA DIGITAL TN Casa CHEOUE 
Jl. Pamulang Baya 170, Pamulani | | 
aan 2 'Date — | 12 Januari 2013 12 Januari 2013 
Tangerang Selatan 
CR-003 A125 


CASH RECEIPT 


Receive Payment — From: 
Customer: Toko Ramanda Computer, Jl. Setia Budi 23, Pamulang 
Amount: Rp. 103.324.000, - 

Seratus tigajuta tiga ratus dua puluh empat ribu Rupiah 
Details: 


Amount Discount Total Due 
No Date Invoicef 
Rp Rp Rp. 
4/1/11 | SL-01/1-11 | 106.540.000, - 3.216.000,-|  103.324.000,- 


Pemilik Perusahaan Cashier Teknisi Akuntansi 


Suyoko 
Bukti No: 11 
PURCHASE ORDER 


UD. VIRGO MEDIA DIGITAL 
) 13 Januari 2013 
Jl. Pamulang Raya 170, Pamulang ( 
Tangerang Selatan , - 
5/10, n/30 Late Fees 296 


PURCHASE ORDER 


Supplier: PT Crown Electindo, Jl. Gajah Mada 177 Jakarta 
Amount: Rp. 15 7.344.000, - 

Seratus lima puluh tujuh juta tiga ratus empat puluh empat ribu Rup. 
Details: 


Ns Price/Unit Total Price | 
Item No Description Oty TAX 
Rp. Kp. 
COM-001 | HP Pro book 44215 10.120.000,- 60.720.000, - 
COM-002 | HP Pro book 5530 12.540.000,- 87.780.000, - | PPN | 
PRN-001 | Canon LJ-215 715.000,- 4.290.000,- | PPN | 


4 PRN-002 | Canon BJ-555 379.500,- 4.554.000,- 
Total Me 157.344.000,- 


Pemilik Perusahaan Purchases Teknisi Akuntansi 


Suyoko Lisa 
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Komputer Akuntansi Jilid 2 
Bukti No: 12 


PT. CROWN ELECTINDO 
Jl Gajah Mada no, 177 
kara. por “Teo — 


INVOICE 


Customer: UD. Virgo Media Digital, Jl. Pamulang Raya 170, Pamulang, Tang-Sel. 
Amount: Rp. 15 7.400.000, - 


Seratus lima puluh tujuh juta empat ratus ribu Rupiah. 


Details: 


Gu Price/Unit Total Price 
Description Oty 
Rp. Rp. 


T|eomoo | Hemrobookarais 6 | ionaoaee | co720000-| Pen 
2 |cowoo2 | HpProbookssao 7 | i2saoooo-| —87750000-7 PPn 
5 eawooe Tecamonsrsss az | 3rasoo|—— assao0o- | PPn 

5731000 Pen 
ME 


Total 


Freight Collected Ba 
Total Tagihan BNN 


Pemilik Perusahaan 


Suyoko 





T- 


BuktiNo: 13 


PT Crown Electindo 
Mira 
Pen 5/10, n/30 Late Fees 296 


Sold to: UD Virgo Media Digital, Jl. Pamulang Raya 170, Pamulang 
Amount: Rp. 10.400.000, - 


Sepuluh juta empat ratus ribu Rupiah 


kemno | Descipion Tn 
Description 
Rp Rp. 


Details: 


2 wonone |sruseodem3e | 43125007 125100 

aa ossreoa| pon 
mio 2200| 
TT  ratatagihan 00000 


Pemilik Perusahaan Pembukuan 


: 

1 |movoor | swusemodemse (15 220000|—as7e000| pen 
: san 

KN 


Senoaji 
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de sa Akuntansi Jilid 2 


CASH PAYMENT 
UD. VIRGO MEDIA DIGITAL CASH CHEGUE 


Jl. Pamulang Raya 170, Pamulang 


Tangerang Selatan 


Supplier: Cash Purchases 
Amount: Rp. 22.000.000, - 

Dua puluh dua juta Rupiah 
Details: 


Price/Unit Total Price 
Item No Description 
Rp. Rp. 


01 | sor-oo1 | Ms Windows 7 Profs 880.000,- 4.400.000,- | PPN | 
2 | sor-oo2 | s Offi 1.980.000,- 19.800,000,- | PPN | 
Freight Collected da —T— Ta 

TotalTagihan | | 24200000-| 


Pemilik Perusahaan Cashier Teknisi Akuntansi 


Suyoko Maya 
Bukti No: 15 
INVOICE 


Pa ai 17 Januari 2013 
JI. Cilandak 12, Jakarta Selatan Ima 
Invoice # 


INVOICE 


Sold to: UD Virgo Media Digital, Jl. Pamulang Raya 170, Pamulang 
Amount: Rp. 190.000.000, - 
Seratus sembilan puluh juta Rupiah 


PT Auto 2000 


Details: 


ai Total Price 
Description Price/Unit Rp. 


Mobil Box — Toyota 2013 240.000.000,- 240. aa 000,- 


“LA 
Uang Muka (DP) dibayar dengan Cek 50.000.000, - TN 
1 


Sisa Pinjaman Diangsur 10x 190.000.000, - 
Pemilik Perusahaan Sale: Pembukuan 


Lie Ban Piet 
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Komputer Akuntansi Jilid 2 


16 


PT Crown Electindo PN aan 


Jl. Gajah Mada 177 Jakarta 


Telp 0214430011 


Credit Note # | DT512 


Inv.#/Date CE-171/ 14 Januari 2013 


CREDIT NOTE 


Returned by: UD Virgo Media Digital, Jl. Pamulang Raya 170, Pamulang 
Amount: Rp1.4/74.000,- 

Satu juta empat ratus tujuh puluh empat ribu Rupiah 
Returned due to damages 


Tn Price/Unit Total Price 
No Item No Description Oty TAK 
Rp. Rp. 
PRN-001 | canon U-15 715.000,- 715.000,- 
PRN-002 | Canon BJ-555 379.500,- 759.000, 


Pembeli 


BuktiNo: 17 


PT Crown Electindo CREDIT NOTE 


i 19 Januari 2013 
Jl. Gajah Mada 177 Jakarta Na Na A 
Credit Note # | DT520 


Telp 0214430011 
CREDIT NOTE 


Returned by: UD Virgo Media Digital, Jl. Pamulang Raya 170, Pamulang 
Amount: Rp1.320.000, - 


Satu juta tiga ratus dua puluh ribu Rupiah 
Returned due to damages 


ia Price/Unit Total Price | 
No Item No Description TAK 
Rp. Rp. 


Oty 
1 | Mob-oo1 | 3MUSB Modem 56 286.000- 572.000.- | PPN | 
DMS-001 | Mini Speaker 421 121.000,- 242.000- | PPN | 


Pembeli 
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Komputer Akuntansi Jilid 2 


18 
CASH RECEIPT 
UD.vRco mebia DicTaL casio CRROue 
Jl. Pamulang Raya 170, Pamulang 20 Januari 2013 20 Januari 2013 
Inv#/Date | 917/16Januari2013 | 


CASH RECEIPT 


Supplier: Cash Purchases 
Amount: Rp. 1.980.000, - 

Satu juta sembilan ratus delapan puluh ribu Rupiah 
Details: Cash Receipt Back for Cash Purchases Return 


Description 


Pemilik Perusahaan Cashier Teknisi Akuntansi 


Suyoko Maya 
Bukti No: 19 
CASH PAYMENT 


UD. VIRGO MEDIA DIGITAL 
| BN CASH CHEOUE 
Jl. Pamulang Raya 170, Pamulang — | 
Ai 21 Januari 2013 21 Januari 2013 
Tangerang Selatan — 
CP-003 CP-003 
CASH PAYMENT 
Pay Bill to: 
Supplier: PT Crown Electindo, Jl. Gajah Mada 177, Jakarta 
Amount: Rp. 148.056.000, - 
Seratus empat puluh delapan juta lima puluh enam ribu Rupiah 


Details: 


Amount Discount Total Due 
Date Invoice 


14/1/11 CE171 171 155. 2 000,- 6. 7.870.000,- an 000, 6. 7.870.000,- 148, aa 00,- 


Pemilik Perusahaan Cashier Teknisi Akuntansi 


Suyoko Maya 
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Komputer Akuntansi Jilid 2 
Bukti No: 20 


CASH PAYMENT 
UD. VIRGO MEDIA DIGITAL Casu CHEOUE 
Jl. Pamulang Raya 170, Pamulanc 
1 ' | : 9 Date 22 Januari 2013 22 Januari 2013 
OC CP-004 CP-004 


CASH PAYMENT 


Amount: Rp. 8.275.000, - 
Delapan juta dua ratus tujuh puluh lima ribu Rupiah. 
Details: 


De amen manga To 
ai Income tax payable 8.275.000,- 
NN Total Payment 8.275000-| 


Pemilik Perusahaan Cashier Teknisi Akuntansi 


Suyoko Maya 


Bukti No: 21 
CASH PAYMENT 
UD. VIRGO MEDIA DIGITAL NN Cas CHEOUE 
Jl. Pamulang Raya 170, Pamulan : 
Nan 3 23 Januari 2013 23 Januari 2013 
Tangerang Selatan na ea 
CASH PAYMENT 


Amount: Rp. 1.500.000, - 
Satu juta lima ratus ribu Rupiah 
Details: 


Sea emas Ts 


Da anna Store Supplies 0... 650.000- 000, 0... 650.000- 


tone sat 
ae oo 
— 


Staff Amenities 250.000,- 


PE —— aman sae 
“- Pa 


Pemilik Perusahaan Cashie Teknisi Akuntansi 


Suyoko 
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Komputer Akuntansi Jilid 2 
Bukti No: 22 
CASH PAYMENT 
UD. VIRGO MEDIA DIGITAL TS CASH CHEOUE 
Jl. Pamulang Raya 170, Pamulan : 
Pa . 25 Januari 2013 25 Januari 2013 
Tangerang Selatan na Aa 


CASH PAYMENT 


Amount: Rp. 2.700.000, - 
Dua juta tujuh ratus ribu Rupiah. 


Details: 
pemanas “an Ti 
Employment Expenses 200.000,- NN 
VWages and Salaries 2.500.000,- Na 
NN Total Payment 2.700.000,-| | 


Pemilik Perusahaan Cashier Teknisi Akuntansi 


Suyoko Maya 
BuktiNo: 23 


UD. VIRGO MEDIA DIGITAL PETTY CASH VOUCHER 
Jl. Pamulang Raya 170, Pamulang 27 Januari 2013 
Tangerang Selatan PC-001 


PETTY CASH VOUCHER 


Amount: Rp. 600.000, - 
Enam ratus ribu Rupiah. 
Details: 


op tah “Ta 
Computer Magazine Subscriptions 300.000,- 1 
In-Store Promotion 200.000,- NN 
NN Total Payment 600.000- | | 


Pemilik Perusahaan etty Cashier Teknisi Akuntansi 





Suyoko 
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Komputer Akuntansi Jilid 2 





CASH RECEIPT 
Jl. Pamulang Raya 170, Pamulang 28 Januari 2013 
ON 


CASH RECEIPT 


Amount: Rp. 50.000.000, - 
Lima puluh juta Rupiah. 


Berad Amount : 
Kp. 


Details: 


Setoran modal dari pemilik perusahaan 50.000.000, - 0 


ir | oo S0000000: 


Pemilik Perusahaan Cashier Teknisi Akuntansi 


Suyoko Maya 
Bukti No: 25 


UD. VIRGO MEDIA DIGITAL MEMORANDUM 
Jl. Pamulang Raya 170, Pamulang 31 Januari 2013 
Tangerang Selatan MM-001 


MEMORANDUM 


Kepada Bagian : 1. Teknisi Akuntansi Na 
Dari : Pemilik Perusahaan 


Depreasiasi Aset Tetap bulan Januari 2013: 


Explanations Amount (Rp.) 0 
Store Eguipments 800.000, - Ke 
Demo Eguipments 300.000, - 0 


Office Eguipments 500.000, - 
Furniture Eguipments 600.000, - 


Motor Vehicles An 


Pemilik Perusahaan Teknisi Akuntansi 





Suyoko 
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Bukti No: 26 


UD. VIRGO MEDIA DIGITAL MEMORANDUM 


Jl. Pamulang Raya 170, Pamulang 31 Januari 2013 
Tangerang Selatan MM-002 


MEMORANDUM 


Kepada: 1. Teknisi Akuntansi 
2. Gudang 





Dari : Pemilik Perusahaan 


Isi Memo: 
Segera diproses penghapusan untuk item-item berikut karena kerusakan fisik: 


MOD-002 | SATUSB Modem 36 277.000,- 277.000,- Le | 
DMC-002 | Mini Speaker103 81.000,- 81.000-| - 


Pemilik Perusahaan Teknisi Akuntansi 


Suyoko 





Bukti No: 27 
UD. VIRGO MEDIA DIGITAL MEMORANDUM 
Jl. Pamulang Raya 170, Pamulang 31 Januari 2013 
Tangerang Selatan MM-003 
MEMORANDUM 
Kepada: 1. Teknisi Akuntansi 
2. Gudang 





Dari : Pemilik Perusahaan 


Isi Memo: 
Nilai Inventory — Supplies pada akhir Januari 2013 Rp. 1.950.000, -. 
Beban Spplies dialokasikan untuk Office Supplies 4096 dan Store Supplies 605. 


(1 (Beban Office Supplies 1.200.000, - | 
1.2 (Beban Store Supplies 1.800.000, - NN 


Pemilik Perusahaan Teknisi Akuntansi 





SUuyoko 
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BuktiNo: 28 





UD. VIRGO MEDIA DIGITAL MEMORANDUM 
Jl. Pamulang Raya 170, Pamulang 31 Januari 2013 
Tangerang Selatan MM-004 


MEMORANDUM 


Kepada: 1. Teknisi Akuntansi 





Dari : Pemilik Perusahaan 


Isi Memo: 

Selesaikan Bank Rekonsiliasi untuk akun Cash In Bank per 31 Januari 2013. 

Lihat Rekening Koran dari BCA per tanggal tersebut. 

Transaksi yang belum dibukukan oleh perusahaan adalah: 

Beban Administrasi Bank 0... mo0o0-| -.. 
Pendapatan Jasa Giro |... 2200000-|  - | 
ot oo 1 ol 


Pemilik Perusahaan Teknisi Akuntansi 


SUuyoko 
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Komputer Akuntansi Jilid 2 


BANK BCA 
STAIEMENT OF ACCOUNT 
FROM 01/01/2013 
TO 31/01/2013 
ACCOUNT NAME VIRGO MEDIA DIGITAL 
ACCOUNT NUMBER 1821345/896 


TRANSACTIONS — BALANCE 
DEPOSITS WITHDRAWALS 


01/01/2013 “TE 
07/02/2013 o| 
08/01/2013 ——$ 


09/01/2013 


10/01/2013 


“ea 
hap 
———a 
— 





Kode Transaksi: Pamulang, 31 Januari 2013 
00 2 Balance Kepala KCP 
D1 z Deposit 
0? - Withdrawal 
03 - Bank Charges 
D4 - Interest Geol Hutagalung 
Tugas anda: 


Sebagai Teknisi Akuntansi anda diminta untuk memproses data akuntansi 
bulan Januari 2013 dengan program MYOB dan menyusun Laporan Keuangan: 


1. Bank Rekosiliasi (Bank Rekonciliation) per 31 Januari 2013. 

2. Neraca (Standard Balance Sheet) per akhir Januari 2013. 

3. Laporan Laba-Rugi (Profit and Loss - Accrual) bulan Januari 2013. 
4. Laporan Arus Kas untuk bulan Januari 2013. 





Direktorat Pembinaan SMK (2013) 


Komputer Akuntansi Jilid 2 


D. Produk/Benda Kerja Sesuai Kriteria Standar 


Kriteria Laporan keuangan yang dihasilkan hendaknya meliputi: 

1. Laporan Laba-Rugi (Accrual) untuk periode 2013 yang disusun secara 
rinci dengan format multi steps. 

2. Laporan Neraca (Standard) per 31 Januari 2013 yang disusun secara 
rinci dengan format staffel. 

3. Laporan Arus kas untuk periode 1/1/2013 s.d. 31/1/2013 yang disusun 
dengan metode tidak langsung. 


(NA E 


oo 
Oo 


. Batasan waktu yang telah ditetapkan 


1. Waktu yang tersedia untuk pelaksanaan evaluasi kemampuan kognitif 
yaitu 2 x Jam Pelajaran @ 45 menit. 

2. Waktu yang tersedia untuk pelaksanaan evaluasi kemampuan 
psikomotor yaitu 4 x Jam Pelajaran @ 45 menit. 


F. Kunci Jawaban 





1. Jawaban soal untuk kemampuan kognitif: 


Jawaban Soal1 
e# Proses kerja cepat. 
Pencegahan kesalahan 
Posting jurnal ke buku besar/buku pembantu secara otomatis. 
Volume kerja lebih besar 
Pencetakan laporan bisa berkali-kali. 


Jawaban Soal 2 
e Current financial year (tahun periode akuntansi). 
e Last month of financial year (bulan terakhir dari tahun periode). 
e Conversion month (Bulan konversi) 
e Number of accounting period (Jumlah periode akuntansi) 


Jawaban Soal 3 
e Expense 
Cost of Sales 
Liability 
Asset 
Other Income 
Eguity 
Income 
Other Expense 


ad Direktorat Pembinaan SMK (2013) 


ORKOSNDIOD 


Komputer Akuntansi Jilid 2 
Jawaban Soal 4 
Jenis pajak yang identik dengan PPN pada MYOB Accounting: 
e GST (Goods and Services Tax) atau 
e VAT (Value Added Tax) 


Jawaban Soal 5 

Amount left to be allocated: - Rp. 550.000,- atau (Rp. 550.000) artinya bahwa 
jumlah debet lebih kecil Rp. 550.000,- dari jumlah kredit atau jumlah kredit 
lebih besar Rp. 550.000,- dari jumlah debet.. 


Jawaban Soal 6 

Modul Banking 2 Spend Money memberikan fasilitas untuk mencatat transaksi 
pembayaran uang tunai melalui akun-akun Cash in Bank/ Petty Cash/ 
Bankcard yang tidak ada kaitannya dengan pembelian barang dagangan. 


Jawaban Soal 7 

Modul Banking 2 Receive Money memberikan fasilitas untuk mencatat 
transaksi penerimaan uang tunai melalui akun-akun Cash in Bank/ Cash on 
Hand yang tidak ada kaitannya dengan penjualan barang dagangan. 


Jawaban Soal 8 
Modul yang digunakan untuk mencatat jurnal penyesuaian adalah Account 2 
Record Journal Entry. 


Data yang perlu dipersiapkan adalah nomor dan nama akun-akun yang didebet 
beserta jumlahnya dan nomor dan nama akun-akun di kredit beserta jumlanya. 


Jawaban Soal 9 

Menu yang digunakan untuk menampilkan laporan Lab-rugi adalah Report - 
Index to Report 5 Tab Account 5 Profit and Loss fAccrualj atau menggunakan 
menu alternatif Report 5 Account 3 Profit and Loss fAccruallJ. 


Data yang perlu dientri adalah periode akuntansi dari tanggal awal s.d. tanggal 
akhir. 


Jawaban Soal 10 

Backup file dalam komputer akuntansi perlu dibuat untuk menjaga keutuhan 
dan integritas data, apabila terjadi kerusakan pada file asli yang ada di 
komputer karena akibat terkena virus atau sebab lainnya. 
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2. Jawaban soal untuk kemampuan psikomotor 
a. Laporan Laba-Rugi: 


Report Display 


Diated From: (Nge To: | 320122011 Redisplay | View | Print Preview " 


UD VIRGO MEDIA DIGITAL 
Jl. Pamulang Raya 170 Pamulang 
TANGERANG SELATAN 


Profit & Loss Statement 


January 
06/03/2014 
14:33:45 


Income 
Sales 
Hardware Sales Rp156.800.000,00 
Software Sales Rp16.000.000,00 
Total Sales Rp172.800.000 00 
Freight Collected Rp100.000,00 
Total Income Rp172.900.000 00 


Cost of Sales 
Hardware - Cost of Sales Rp103.640.000,00 
Software - Cost of Sales Rp13.000.000,00 
Discounts Given Rp3.216.000,00 
Total Cost of Sales Rp119.356.000,00 


Gross Profit Rp53.044.00000 


Expenses 
General & Administrative Exp 
Bank Charges Rp/20.000,00 
Depreciation Rp2.200.000,00 
Office Supplies Rp1.200.000,00 
Discounts Taken (Rp7.154.800,00) 
Freight Paid Rp38.400,00 
Total General & Administrative Exp (Rp2.936.400,00) 
Operating Expenses 
Telephone Rp450.000,00 
Water Rp150.000,00 
Store Supplies Rp1.800.020,00 
Shrinkage/Spoilage Rp358.000,00 
Total Operating Expenses Rp2.758.000,00 
Employment Expenses 
Staff Amenities Rp250.000,00 
Wages & Salaries Rp3.600.000,00 
Total Employment Expenses Rp9.3850.000,00 
Total Expenses Rp3.671.600 


Operating Profit Rp43.372 400 00 
Other Income 

Interest Income Rp2.200.000,00 
Total Other Income Rp2.200.000,00 
Other Expenses 


Net Profit / (Loss) Rp45.572 40000 
aa 
Aa 
He H1 Frinit 


Send To 
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b. Laporan Neraca 


Report Display 
As of TENJIENA 


Redisplay | View: | Print Preview “| 


UD VIRGO MEDIA DIGITAL 
Jl. Pamulang Raya 170 Pamulang 


06/03/2014 
14:42:43 


Assets 
Current Assets 
Cash On Hand 
Cash In Bank 
Petty Cash 
Total Cash On Hand 
Account Receivable 
Inventory - Retail 
Computers 
Printers 
Modems 
Other Hardware 
Software 
Total Inventory - Retail 
Inventory - Supplies 
Total Current Assets 
Fixed Assets 
Store Eguipment 
Store Eguip - at Cost 
Store Eguip - Accum Dep 
Total Store Eguipment 
Demonstration Eguipment 
Demo Eguip - at Cost 
Demo Eguip - Accum Dep 
Total Demonstration Eguipment 
Office Eguipment 
Office Eguip - at Cost 
Office Eguip - Accum Dep 
Total Office Eguipment 
Furniture & Fixtures 
Furniture Eguip - at Cost 
Furniture Eguip- Accum Dep'n 
Total Furniture & Fixtures 
Motor Vehicles 
Motor Vehicles - at Cost 
Total Motor Vehicles 
Total Fixed Assets 
Total Assets 


Liabilities 
Current Liabilities 
Account Payable 
PPN Liabilities 
PPN Collected 
PPN Paid 
Total PPN Liabilities 
Total Current Liabilities 
Long Term Liabilities 
Bank Loans 
Total Long Term Liabilities 
Total Liabilities 


Net Assets 


Eguity 
Suyoko Eguity 
Suyoko Capital 
Total Suyoko Eguity 
Current Year Earnings 
Total Eguity 


4) Ll 
2. may Ot 
Help F1 Print Send To 
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TANGERANG SELATAN 


Balance Sheet 


i January 


Rp403.943.000,00 

Rp5.000.000,00 
p405.343.000,00 
Rp29.850.000,00 


Rp204.000.000,00 

Rp136.595.000,00 

Rp9.903.000,00 

Rp6.855.000,00 

Rp60.200.000,00 
Rp417.553.000,00 
Rp1.950.000,00 

p558.296.000,00 


Rp100.000.000,00 
(Rp10.800.000,00) 
p53.200.000,00 


Rp20.000.000,00 


(Rp2.300.000,00) 


Rp17.700.000,00 


Rp60.000.000,00 
(Rp12.500.000,00) 
Rp47.500.000,00 


Rp380.000.000,00 
(Rp16.600.000,00) 
p63.400.000,00 


Rp240.000.000,00 
p240.000.000,00 
Rp457.800.000,00 
p1.316.096.000,00 





Rp309.586.000,00 


Rp17.280.000,00 
(Rp16.342.400,00) 
p437.600,00 
Rp310.523.600,00 


Rp300.000.000,00 
Rp300.000.000,00 
p610.523.600,00 


Rp705.572.400,00 


Rp660.000.000,00 
Rp660.000.000,00 


Rp45.572.400,00 
Rp705.572.400,00 
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c. Laporan Arus Kas 


Report Display 


Dated From: 


To: | 3120122011 


View: | Print Preview "| 


Redisplap | 


UD VIRGO MEDIA DIGITAL 
Jl. Pamulang Raya 170 Pamulang 
TANGERANG SELATAN 


Statement of Cash Flow 


06/03/2014 
14:34:58 


Cash Flow from Operating Activities 
Met Income 


Account Receivable 
Computers 

Printers 

Modems 

Other Hardware 

Software 

Inventory - Supplies 

Store Eguip - Accum Depn 
Demo Eguip - Accum Depmn 
Office Eguip - Accum Depmn 
Furniture Eguip- Accum Depn 
Motor Vehicles - at Cost 
Account Payable 

PPN Collected 

PPN Paid 

Income Tax Payable 

Net Cash Flows from Operating Activities 





Cash Flow from Investing Activities 
Net Cash Flows from Investing Activities 


Cash Flow from Financing Activities 
Net Cash Flows from Financing Activities 


Met Increase/Decrease for the period 
Cash at the Beginning of the period 
Cash atthe End ofthe period 


January 


p45. B3 400 00 


245 150.000,00 
p48.000.000,00) 
Rp305.000,00 
Rp1.972.000,00 
(Rp655.000,00) 
Rp7.200.000,00) 
Rp2.350.000,00 
Rp300.000,00 
Rp300.000,00 
Rp300.000,00 
Rp500.000,00 
240.000.000,00) 
199.586.000,00 
p17.280.000,00 
p16.342400,00) 


Rp3.275.000,00) 
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193.943.000,00 


Rp000 


Rp0,00 


193.943.000,00 


215.000.000 00 
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Bab IV Penutup 


Setelah Laporan Keuangan pada akhir Januari diselesaikan dan sudah dibuat 
backup file, maka proses akuntansi berikutnya akan diteruskan ke bulan Februari. 
Tugas selajutnya adalah melaksanakan pencatatan transaksi bulan Februari. 
Untuk itu tidak diperlukan lagi mengentri saldo-saldo awal akun buku besar atau 
buku pembantu secara manual seperti yang dilakukan di awal bulan Januari. 
Program MYOB akan secara otomatis mengakumulasi jumlah saldo dengan 
jumlah penambahan/ pengurangan sebagai akibat dari transaksi bulan Pebruari. 
Laporan keuangan yang nantinya akan ditampilkan di akhir Pebruari adalah hasil 
akumulasi transaksi dalam dua bulan yaitu transaksi Januari dan Pebruari. 
Demikian seterusnya sampai dengan akhir bulan Desember 2013. 


Pada akhir bulan Desember 2013 (akhir periode akuntansi) Program MYOB 
menyediakan menu untuk menutup semua akun-akun nominal (akun Laba-rugi) 
dan akan memulai dengan akun-akun riil atau neraca awal Januari 2014. Menu ini 
adalah File 5 Start a New Year ? Start a New Financial Year. 







La) MYOB Accounting 
AA Edit kists Command Centres Setup Reports Window Help 
New Ci 
Open File Ctri- O 5 5 ' — aa 
. 
Prime... Ceri-p . 
Print Setup... 





Default Fonts... v p 1 g Jake 
| 

Baek Up... s Time Billing Puschases Pawoll eweritony 

Restore... 


Venfy Lompany Kile... 


| Bank Register » Receryea Monev 
Optirruse Company File | 
f 
Pura | 3 
AN Start a New Year 2 Start a New Financial Year | Prepara Bank Denoah 
h 5 
Import Data $ , Start 4 New Payroll Year 
Export Dat , 
port Data | 2 wnlisi Oo 
Accountant ink , bs 2 Trensactton Joumal e yag 
Exit | 
ToDoList w Find Transactions w Rapors » Analysis w 


M1 0 Apa Men enetah  Me dp aa Ia tau, aa 


SP PPP pb BT an” BAWA PB PA BP BIP RN 


Gambar 11-1 Start a New Financial Year 
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